RAFAEL MORENO VALLE ROSAS, Gobernador Constitucional del Estado Libre y

Soberano de Puebla; y

CONSIDERANDO

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2011-2017, como instrumento rector de la
administracién publica, en su Eje 3 denominado “Gobierno Honesto y al Servicio de la
Gente”, sefiala en su numeral 3.2, titulado “Innovacion y Modernizacién de la
Administracion Publica”, que dentro de los objetivos y proyectos estratégicos de la
actual administracion publica, se contempla mejorar el desempefio gubernamental,
mediante el uso eficiente de los recursos publicos con honestidad y transparencia y
atendiendo las necesidades y demandas de los ciudadanos de forma oportuna, por lo que
para lograr lo anterior, se requiere de un gobierno comprometido, moderno e innovador

que realice las funciones a su cargo de forma eficaz.

Que en virtud de lo anterior, en fecha diecinueve de octubre de dos mil quince, se publica
en el Periddico Oficial del Estado, el Decreto del Honorable Congreso del Estado, por el
que reforma y adiciona diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracién
Publica del Estado de Puebla, en materia de Gobierno Digital e Incorporacion del Uso y
Aprovechamiento Estratégico de las Tecnologias de la Informacion; de donde se hace
necesario homologar las atribuciones del citado ordenamiento con las atribuciones de la
Secretaria de Finanzas y Administracion, en materia de registro de tramites y servicios
estatales y municipales; asi como de Registro Unico de Personas Acreditadas, de
programacion, presupuestacion, asignacion, ejercicio, control, seguimiento y evaluacion
del Gasto Publico Estatal.
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Que mediante Decreto del Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Puebla, publicado en
el Periédico Oficial del Estado el dos de febrero de dos mil dieciséis, se reformaron y
adicionaron diversas disposiciones al Decreto de creacion del Instituto Registral y
Catastral del Estado de Puebla; asimismo, con la misma fecha, se publica el Decreto del
Honorable Congreso del Estado, por el que reforma diversas disposiciones de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad del Estado de Puebla y de la Ley de Catastro del Estado
de Puebla, en el que se prevé que el Instituto Registral y Catastral del Estado de Puebla,
dependa jerarquicamente de la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y
Administracion, a fin de que dicho organismo realice sus atribuciones de forma eficiente,

facilitando con ello la operatividad de sus procesos, trdmites y servicios publicos.

Que se crea la Coordinacion General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal,
como encargada de las Direcciones de Ingresos, de Recaudacion, de Fiscalizacion y de

Comercio Exterior, para una mejor distribucion de facultades y de toma de decisiones.

Que se reestructura la Direccién de Fiscalizacion con el objeto de que los actos de las
autoridades fiscales cumplan con los extremos previstos en el articulo 16 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, a fin de facilitar a los particulares
la identificacion de las autoridades y de las disposiciones que les otorgan competencia y
de guardar congruencia con lo dispuesto en los convenios y sus anexos suscritos por el

Gobierno del Estado con la Federacion o los Municipios.

Que se adicionaron atribuciones a la Subsecretaria de Egresos, en lo referente a informar
la suficiencia presupuestal de conformidad con el Tabulador Desglosado de las
Remuneraciones de las Servidoras y Servidores Publicos de las dependencias, entidades

apoyadas y Magisterio, el cual es emitido por la Subsecretaria de Administracion, de igual
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forma, se adicionaron atribuciones respecto a emitir criterios y procesos para eficientar el
proceso de programacion y presupuestacion del gasto publico, dichas atribuciones se

dieron en forma lineal a las areas subalternas de la misma.

Que por lo que respecta a la Unidad de Programacion y Presupuesto se adicionaron
atribuciones concernientes a la coordinacion y establecimiento de acciones, que
fortalezcan el proceso de programaciéon y presupuestacion del gasto publico, en el
Presupuesto de Egresos, asi como, instruir la adopcién e implementacién de los criterios

gue emita el Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

Que en la Direccion de Contabilidad se delimitd lo concerniente al registro contable de los
compromisos contraidos por Dependencias y Entidades, especificando que los mismos
deben ser validados y acordes a la legislacion aplicable; formular los estados financieros
para su presentacion ante la Auditoria Superior del Estado, asi como, la informacion
financiera a la que esté obligado el Gobierno del Estado; asimismo, por lo que respecta a
la Direccion de Tesoreria se le facultd para recibir los pagos a favor del Gobierno del
Estado distintos a las contribuciones, productos y aprovechamientos, debiendo en su

caso, emitir el recibo oficial o analogo que corresponda.

Que por lo que concierne a la Direccion de Programacion, Seguimiento y Andlisis del
Gasto se precisa el vincular las metas y objetivos de los Programas Presupuestarios y la
asignacion de recursos a efecto de fortalecer la medicion de desempefio y el seguimiento
del avance fisico-financiero del logro de los indicadores estratégicos de los Programas
Presupuestarios; el concertar las propuestas de la Matriz de Indicadores para Resultados
de los Programas Presupuestarios, emitiendo las recomendaciones necesarias; el adoptar
e implementar las medidas establecidas por el Consejo Nacional de Armonizacion

Contable, entre otros.
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Que en la nueva estructura organica de la Secretaria de Finanzas y Administracion, ya no
prevé a la Direccién de Evaluacion de Proyectos que se encontraba adscrita a la Unidad
de Inversién, ya que a partir del afio 2014 las actividades de dicha Direccién se vieron
inmersas en una reingenieria organizacional, en la que se determind que algunas de sus
atribuciones se trasladaran a la Secretaria de Infraestructura y Transportes y otras fueran
transferidas a la Direccion de Seguimiento a la Inversién, mismas que por operaciéon
corresponden a esta, esto con la finalidad de hacer mas eficiente y eficaz el desempefio
de la Unidad de Inversién, tales como las relativas al Banco Integrado de Programas y

Proyectos de Inversién y al Andlisis de Expedientes de Inversion.

Que se dota de atribuciones a la Direccion de Planeacion y Desarrollo, a fin de fortalecer
la planeacion integral entre los sectores publico, social y privado, asi como impactar

positivamente al Sistema Estatal de Planeacion Demacratica.

Que se transfieren las atribuciones en materia de capacitacion, profesionalizacion y

desarrollo de profesional a la Direccién de Recursos Humanos.

Que en el pasado mes de enero de 2016 se publicé en el Periddico Oficial del Estado la
Declaratoria del Decreto por el cual se reforma la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, creando la Fiscalia General del Estado, como 6rgano publico
auténomo, por lo que es necesario que se faculte a la Unidad de Inteligencia Patrimonial y
Econémica para que suscriba instrumentos juridicos con 6rganos que tengan tal

naturaleza.
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Que en este contexto, con el fin de puntualizar las funciones que desempefia la
Dependencia y para una mejor atencion de los asuntos que le competen, se cambian las
denominaciones de la Direccion General de Tecnologias de la Informacion, por la de
Direccibn General de Gobierno Electrénico; la Direccion de Apoyo y Evaluacion
Tecnoldgica, por la de Direccidon de Normatividad y Evaluacién Tecnolégica; la Direccion
de Desarrollo de Sistemas, por la de Direccién de Soluciones Tecnoldgicas; la Direcciéon
de Infraestructura y Soporte Técnico, por la de Direccion de Infraestructura Tecnoldgica;
la Direccion de Eficiencia Gubernamental; por la de Direccién de Gobernanza y Mejora
Regulatoria; y la Direccién de Profesionalizacion y Eficiencia Organizacional, por la de
Direccion de Eficiencia Administrativa y Gestion de los Centros Integrales de Servicios,

asumiendo sus nuevas responsabilidades.

Que en esta tesitura, se hace necesario emitir un nuevo Reglamento Interior, realizando
una reingenieria a la estructura organica de la Secretaria de Finanzas y Administracion;
que precise la competencia de las unidades administrativas que la integran, encargadas

de conocer los asuntos mencionados en los parrafos que anteceden.

Que en este contexto, el presente Reglamento Interior se integra por doce Titulos, 78

articulos y siete articulos Transitorios.

Que en mérito de lo expuesto y en uso de las facultades que me confieren los articulos 79
fracciones I, IV y XXXVI y 84 segundo parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de Puebla; 2, 4, 22 y 28 de la Ley Organica de la Administracién Publica del

Estado de Puebla, he tenido a bien emitir el siguiente:
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DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

TITULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE
LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

CAPITULO UNICO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE
LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

ARTICULO 1.- Es objeto del presente Reglamento, proveer en la esfera administrativa,
con el fin de regular e integrar la estructura organica interna de la Secretaria de Finanzas

y Administracién.

También tiene por objeto, especificar las atribuciones que ejercera cada unidad
administrativa que compone a la Secretaria de Finanzas y Administracién,
responsabilizandola, en el segmento de su competencia, de la observancia de los
principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que han de

observarse en el servicio publico.

ARTICULO 2.- Para efectos del presente Reglamento se entenderd por Secretaria o
Dependencia, a la Secretaria de Finanzas y Administracién del Gobierno del Estado de
Puebla; Gobernador, al Titular del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Puebla, por Secretario, al Titular de la misma.
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ARTICULO 3.- La Secretaria como Dependencia del Poder Ejecutivo Estatal, tiene a su
cargo las atribuciones para el despacho de los asuntos que expresamente le confiere la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado, las demas leyes, reglamentos,
acuerdos, decretos, convenios y sus anexos vigentes, asi como las que le encomiende el
Gobernador.

La Secretaria llevara a cabo sus actividades en forma programada y con base en las
politicas, prioridades, estrategias, restricciones y normatividad aplicable que para el logro

de los objetivos y metas de los planes de gobierno establezca el Gobernador y en su

caso, determine el Secretario.

ARTICULO 4.- Para el estudio, planeacion, programacion, ejercicio de las atribuciones y
despacho de los asuntos de su competencia, la Secretaria se auxiliara y contarg, con la
siguiente estructura y unidades administrativas:
I. Secretario

a) Coordinacion de Vinculacién
[I. Coordinacion General Juridica

a) Direccion de lo Contencioso Administrativo

b) Direccion de Vinculacion y Seguimiento Juridico

1. Procuraduria Fiscal

a) Direccion de Asuntos Fiscales Litigiosos
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b) Direccion de Asuntos Fiscales Consultivos

IV. Subsecretaria de Ingresos

a) Direccién de Inteligencia Tributaria

b) Direccion de Apoyo Técnico y Legal

c) Coordinacién General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal

1. Direccién de Ingresos

1.1. Subdireccién Técnica de Ingresos

1.2. Subdireccion de Control Vehicular

1.3. Subdireccion de Orientacién y Asistencia al Contribuyente

1.3.1. Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente

1.3.1.1. Oficinas Receptoras de Pago

1.4. Subdireccién de Contabilidad de Ingresos

2. Direccion de Recaudacion.

2.1. Subdireccién de Cobro Persuasivo y Coactivo

2.1.1. Departamento Técnico de Ejecucion
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2.1.1.1. Administraciones de Recaudacion

3. Direccion de Fiscalizacion

3.1. Subdirecciéon de Revisiones Federales

3.2. Subdireccién de Métodos de Presencia Fiscal

3.3. Subdireccién de Revisiones Estatales

3.4. Subdirecciéon de Programacion, Evaluacién y Analisis

3.5. Subdireccién de Asuntos Juridicos

4. Direccion de Comercio Exterior

4.1. Subdireccién Técnica de Comercio Exterior

4.2. Subdireccion Operativa de Presencia Fiscal

4.3. Subdireccion de Investigacion, Inteligencia Aduanera y Programacion

V. Subsecretaria de Egresos

a) Unidad de Programacion y Presupuesto

1. Direccion de Contabilidad

2. Direccion de Tesoreria
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3. Direccion de Programacion, Seguimiento y Andlisis del Gasto

4. Direccién de Presupuesto y Politica Presupuestal

b) Unidad de Inversion

1. Direcciéon de Seguimiento a la Inversion

2. Direccion de Deuda Publica

c) Direccién de Servicios Logisticos de Apoyo al Ejecutivo

VI. Subsecretaria de Planeacién

a) Direccion de Planeacién y Desarrollo

b) Direccion de Estadistica e Informacién

c¢) Direccion de Evaluacién

VII. Subsecretaria de Administracion

a) Direccién de Recursos Humanos

b) Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

c¢) Direccién de Bienes Muebles e Inmuebles

d) Direccién Administrativa
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e) Direccién General de Gobierno Electronico

1. Direccién de Normatividad y Evaluacion Tecnolégica

2. Direccion de Soluciones Tecnholdgicas

3. Direccién de Infraestructura Techologica

f) Direccion General de Desarrollo Administrativo y Mejora Regulatoria

1. Direccion de Gobernanza y Mejora Regulatoria

2. Direccion de Eficiencia Administrativa y Gestion de Centros Integrales de Servicios

g) Direccion General de Adquisiciones y Adjudicaciones de Obra Publica

1. Direccion de Adquisiciones de Bienes y Servicios

2. Direccion de Adjudicaciones de Obra Publica

VIIl. Unidad de Inteligencia Patrimonial y Economica

a) Direccion de Andlisis Financiero

b) Direccion de Procesos Legales

ARTICULO 5.- La relacién jerarquica existente entre las unidades administrativas y

cualquiera de éstas y el Secretario, representa un criterio de orden que no excluye a cada
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una de la responsabilidad individual en la observancia de los principios de legalidad,

honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el servicio publico.

Todo proceso que concluya con la emisibn de una resolucién, acto juridico o
administrativo, toda aquella determinacién que pudiera afectar derechos fundamentales,
que constituya actos liberatorios a favor de terceros, la respuesta a consultas y solicitudes
tales como autorizaciones para la devolucién, exencién, condonacion, dispensa de la
garantia del interés fiscal que, resuelvan acerca de la cancelacion y depuracion de
créditos fiscales y actos analogos, o que en general sea fuente de derechos y
obligaciones para la Dependencia, el Estado, los sujetos de derecho publico respecto de
los que ejerza funciones de coordinacion o colaboracién o las Entidades Paraestatales, se

sujetara a lo siguiente:

I.- Cuando involucre la actividad de dos o0 mas unidades ubicadas en posicidn jerarquica
de sub a supra ordinacién o de coordinacion de unidades en una posicidon organica
similar, sera ejercida en forma tal, que cada unidad desplegara sus atribuciones bajo los
principios que regulan el servicio publico, emitira y hara constar con su firma, rabrica o en
documento separado, la postura que adoptar4 en cada proceso, bajo las figuras de la
validacién, autorizacion y aprobacién y demas analogos que lleven de manera implicita la

firma o rabrica de los asuntos por parte del servidor publico competente, y

Il.- Dicha postura sustentard la decisiébn de sus superiores 0 de sus pares, quienes al
emitir las que le son propias se cercioraran de su existencia y procederan al despliegue
de la que les es privativa de su competencia, sin estar obligados a pronunciarse o

corroborar los fundamentos de la actuacion preliminar.

La estructura y distribucidon de competencias de la Secretaria, incluyendo a los Jefes de
Departamento, los Subdirectores y demas personal de confianza, seran la base para el
control de procesos en tramite y concluidos, de tal forma que la individualizacion de la

competencia, constituird el sustento para la individualizacion de las imputaciones, las
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sanciones y las demdas consecuencias atribuibles al incumplimiento de los principios que

rigen el servicio publico.

El Secretario, los Titulares de las unidades administrativas a que se refiere el articulo
anterior y los servidores publicos adscritos a éstas, ejerceran sus atribuciones dentro del
territorio del Estado de Puebla, observado los derechos fundamentales, sujecién a las
leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y sus anexos, érdenes y circulares de
caracter general y demas disposiciones legales y administrativas que incidan en la
competencia de la Secretaria, en observancia a los principios de legalidad, honradez,

lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el servicio publico.

Las unidades administrativas proveeran lo conducente para la difusion interna de la
normatividad, lineamientos, politicas y demds instrumentos que expida el Secretario, los
cuales deberan ser implementados por las unidades administrativas a quienes
corresponda, de conformidad con el limite de su competencia, sin necesidad de la emisién
de un acuerdo especifico. Asimismo, la Subsecretaria de Administracion, se cerciorara
gue los manuales, lineamientos, acuerdos y circulares aplicables en la Secretaria sean del

conocimiento de los servidores publicos involucrados en su instrumentacion.

Las unidades administrativas, informaran oportunamente al Secretario sobre las
obligaciones legales a cargo de la Secretaria, incluso las de naturaleza impositiva y
coordinara con las demas unidades competentes la gestibn de pago oportuno de las

mismas.

El Coordinador General Juridico, ademas de analizar y determinar mediante su rabrica, la
procedencia juridica de los instrumentos que suscriba el Secretario y Subsecretarios,
generadores de obligaciones y derechos para la Dependencia o para el Estado en las
materias de su competencia, dirigird oportunamente las instrucciones que procedan a las
unidades administrativas de la Dependencia, a fin de que provean lo conducente en el

ambito de su competencia.
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Cada servidor publico integrante de las unidades administrativas de la Dependencia, sera
responsable de vigilar, acorde al ambito de su competencia, que con su actuacién se
impida la actualizacion de la figura juridica de la prescripcién, preclusion, caducidad,
lesividad o cualquier otra que extinga el ejercicio de un derecho adjetivo o sustantivo o
que implique la pérdida o menoscabo del patrimonio que es propio del Estado o que

administra.

ARTICULO 6.- Los Titulares de las unidades administrativas de la Secretaria seran
auxiliados por el personal directivo, técnico y administrativo que se requiera para el
ejercicio de sus atribuciones, de acuerdo con la estructura organica aprobada, los
manuales de organizacién, los nombramientos respectivos y la disponibilidad

presupuestal que se autorice conforme a las normas respectivas.

La representacion, tramite y resolucion de los asuntos que legalmente corresponden al
Secretario, seran ejercidos conforme al limite de competencias que derivan de este
Reglamento y que se distribuyen entre las diversas unidades que la conforman

organicamente.

El desempefio de las unidades administrativas, debera evaluarse considerando que cada
servidor publico es responsable por el desempefio eficiente y eficaz de su labor, y de cada

disposicion que le atribuya una competencia especifica.

El Secretario para la mejor atenciéon y desahogo de los mismos, podra conferir su
desempefio a los servidores publicos subalternos, excepto aquellos que por disposicion
legal, reglamentaria o por acuerdo del Gobernador del Estado, deban ser ejecutados

directamente por él.
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El Secretario establecerd mediante acuerdo, las unidades de asesoria y apoyo, ademas
de las comisiones o comités, de caracter temporal 0 permanente, que se requieran para
llevar a cabo las funciones, competencia de la Secretaria, que deriven de leyes,
programas, convenios 0 acuerdos especiales que se suscriban de conformidad con la
normatividad aplicable o para el cumplimiento de los acuerdos delegatorios que expida el

Titular del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Puebla.

El acuerdo para el establecimiento de comisiones o comités, especificara claramente la
competencia que se atribuya a cada servidor publico y/o unidad administrativa participante
a fin de que permita el debido control de los procesos en tramite y concluidos y sea la
base del andlisis del acatamiento de los principios de legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad y eficiencia que han de observarse en el servicio publico.

Asimismo, el acuerdo respectivo procurara la coordinacién entre los servidores publicos
y/o unidades administrativas responsables y proveera lo necesario para asegurar la
observancia de la legalidad de los procedimientos que sean instrumentados, el debido
ejercicio del gasto publico y la evaluacion de los resultados obtenidos. Lo anterior con
independencia de que los titulares de las unidades administrativas estan obligados a
coordinarse con sus similares, con el objeto de cumplir con las atribuciones y obligaciones

a cargo de la Secretaria.

Cuando disposiciones diversas contenidas en reglamentos, leyes, acuerdos o convenios
se dirijan a la Dependencia, los servidores publicos cuya competencia participe en el
cumplimiento de los mismos, deben actuar en consecuencia sin necesidad de acuerdo

ulterior del Secretario.

El Secretario podra ejercer directamente las facultades que este Reglamento confiere a
las distintas unidades administrativas de la Dependencia sin necesidad de acordarlo por

escrito.

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



ARTICULO 7.- Los servidores publicos adscritos a la Secretaria deberan integrar y
custodiar, durante los plazos previstos en las disposiciones legales y normativas
aplicables, los expedientes, la documentacion, informacion, registros y datos, aun los
contenidos en medios electronicos que en ejercicio de sus atribuciones generen,
obtengan, administren, manejen, archiven o custodien, de conformidad con las
disposiciones legales y normatividad aplicables; impidiendo o evitando la utilizacién
indebida, la sustraccién, destruccion u ocultamiento de la misma por cualquier medio no

autorizado.

TITULO SEGUNDO
DEL SECRETARIO

CAPITULO UNICO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO

ARTICULO 8.- El Secretario para el despacho de los asuntos de la Dependencia, tendré

las siguientes atribuciones:

|.- Establecer y dirigir, en términos de la legislacion aplicable y de conformidad con los
objetivos, estrategias y prioridades del Plan Estatal de Desarrollo, la politica estatal en
materia de ingresos, egresos, planeacion, desarrollo administrativo, administracion,
remuneracion y desarrollo integral de recursos humanos, recursos materiales, bienes
muebles e inmuebles, servicios generales, adquisiciones, arrendamientos y servicios,
adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma, esquemas de
participacién publico-privada y de proyectos para prestacion de servicios, proyectos de

inversion, gobierno digital y demas que sean competencia de la Dependencia;
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Il.- Someter al acuerdo del Gobernador, los asuntos encomendados a la Secretaria y al
sector paraestatal que le corresponda coordinar, para los efectos a que se refiera la Ley
de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla que asi lo ameriten, previa validacién

de la informacioén del &rea competente;

lll.- Intervenir, previa determinacién de su procedencia por la Coordinacion General
Juridica, en los acuerdos, convenios y sus anexos y en los demas instrumentos juridicos
que suscriba el Gobernador con la Federacién, con otras Entidades Federativas, con los
Municipios o con instancias del sector privado o social, en el caso de que los mismos se

relacionen con asuntos competencia de la Secretaria;

IV.- Proponer al Gobernador a través de la Secretaria General de Gobierno, los proyectos
de iniciativas de leyes o decretos, asi como de reglamentos, convenios, acuerdos y
demas instrumentos juridicos competencia de la Secretaria, previa propuesta del area
correspondiente y refrendarlos en términos de la Constitucion Politica del Estado Libre y

Soberano de Puebla;

V.- Ordenar que se ejecuten los programas para la realizacion de actividades sociales,
educativas, culturales y recreativas en favor de los trabajadores de la Administracién

Publica del Estado y sus familiares;

VI.- Ordenar los cambios de organizacion y procedimientos que propongan los titulares de
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal que impligquen,
modificaciones a su estructura basica, su Reglamento Interior, sus manuales de
organizacién, de procedimientos y de servicios al publico, de acuerdo con las normas
establecidas y tendentes a mejorar el desarrollo administrativo e informarlos al

Gobernador del Estado;

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



VII.- Dirigir y ordenar la vigilancia en el ambito administrativo, con base en las
disposiciones legales y demas lineamientos en la materia, los asuntos del personal al

servicio del Estado, asi como normar y administrar el Servicio Civil de Carrera;

VIIl.- Fomentar, en el &mbito de su competencia, la participacion ciudadana en aquellos

asuntos de interés publico;

IX.- Establecer de conformidad con las disposiciones legales aplicables, las unidades de
asesoria y apoyo, asi como comisiones o comités, de caracter temporal o permanente,
que se requieran para llevar a cabo las funciones que deriven de leyes, programas,
convenios, acuerdos especiales y demas instrumentos juridicos que se suscriban con la
Federacion, Entidades Federativas o Municipios, los que podran contar con estructura

organica;

X.- Emitir reglas de caracter general, acuerdos, circulares, normatividad, lineamientos,
criterios y demas disposiciones en las materias competencia de la Dependencia, asi como
brindar la informacion gubernamental que le sea requerida, en términos de lo que

dispongan las leyes aplicables;

Xl.- Recibir en acuerdo a los titulares de las unidades administrativas de la Secretaria,

para que informen el tramite y resolucién de los asuntos de su respectiva competencia;

XIl.- Establecer, reubicar, adscribir o suprimir las Oficinas Registrales y/o Catastrales del
Estado; las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente, y las
Administraciones de Recaudacién; asi como definir su circunscripcion territorial, en los

casos que proceda;

Xlll.- Ejercer las atribuciones que en materia fiscal, administrativa y de coordinacién

hacendaria, contengan los ordenamientos vigentes, lIos convenios y sus anexos Ssuscritos
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entre el Gobierno del Estado con la Federacién o los Municipios por si 0 a través de las

unidades administrativas que conforme a este Reglamento son facultadas para tal fin;

XIV.- Conceder subsidios, beneficios o estimulos fiscales.

En los casos que proceda, se podra coordinar con las Dependencias, Entidades
Paraestatales y demas organismos a los que corresponda el fomento de las actividades
productivas, la elaboracion y establecimiento de programas para el otorgamiento de
subsidios, beneficios y/o estimulos fiscales, de conformidad con las disposiciones legales

aplicables;

XV.- Autorizar la elaboracion de los sistemas, estudios administrativos y técnicos que se
requieran para la operacion de la Secretaria, previo analisis, propuesta y autorizacion del

Titular del area solicitante;

XVI.- Otorgar de conformidad con las disposiciones legales aplicables, mandatos vy
poderes generales y especiales a personas fisicas o juridicas diferentes de los titulares de
las unidades administrativas de la Secretaria, para el cumplimiento de los objetivos de la

misma, salvo que se trate de funciones no delegables;

XVII.- Proporcionar a través de las areas competentes, la asesoria relativa a la
interpretacion y aplicacion de las disposiciones fiscales y administrativas competencia de
la Secretaria, que le sea solicitada por las Dependencias y Entidades de la Administracién

Publica del Estado, por los Ayuntamientos y los particulares;

XVIIl.- Establecer, de conformidad con las disposiciones legales y normativas aplicables,
las normas y lineamientos para la elaboracion de Proyectos para Prestacion de Servicios
y Proyectos de Inversion, asi como ordenar las acciones que resulten necesarias para su

implementacion;
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XIX.- Ejercer de conformidad con la legislacién aplicable y en los términos previstos en los
convenios y sus anexos, acuerdos y demas actos juridicos que para estos efectos se
suscriban, las mismas atribuciones que un mandatario con todas las facultades generales

y particulares que requieran clausulas especiales conforme a la ley;

XX.- Intervenir en los procedimientos jurisdiccionales o administrativos en que la
Secretaria sea parte o tenga interés juridico, asi como substanciar y resolver en el ambito
de su competencia, los medios de defensa que se interpongan en contra de los actos
emitidos por autoridades adscritas a la propia Dependencia, de conformidad con las
atribuciones que le otorgan los ordenamientos vigentes y los convenios y sus anexos,

suscritos por el Gobierno del Estado con la Federacion o los Municipios;

XXI.- Representar legalmente al Gobierno del Estado en lo relativo al cumplimiento de las
obligaciones fiscales federales, estatales y municipales que tenga a su cargo e interponer

promociones y medios de defensa ante las autoridades fiscales correspondientes;

XXIl.- Recaudar y administrar los ingresos del Estado, asi como los federales y
municipales coordinados y los que le sean transferidos, de conformidad con los
ordenamientos vigentes y los convenios y sus anexos suscritos entre el Gobierno del

Estado con la Federacion o los Municipios;

XXIIl.- Conocer y resolver por medio de las areas competentes y de conformidad con los
ordenamientos vigentes, los convenios y sus anexos Yy la normatividad aplicable, las
consultas y solicitudes de autorizacién para la devolucién, exencion, condonacion,
dispensa de la garantia del interés fiscal, en los casos que proceda, pago a plazos, ya sea
diferido o en parcialidades, y demas solicitudes de autorizaciébn en materia de ingresos

estatales, federales y municipales coordinados;

XXIV.- Conocer y resolver por medio de las areas competentes en los casos que proceda,

de conformidad con la legislacion, los convenios y sus anexos suscritos por el Gobierno
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del Estado con la Federacion o los Municipios y la normatividad aplicable, la cancelacion y
depuracién de créditos fiscales. Asimismo, conocer y resolver en términos de la
legislacion y normatividad aplicables, la condonacién y cancelacién de las cantidades que

tenga derecho a percibir el Gobierno del Estado y cuyo cobro corresponda a la Secretaria;

XXV.- Ordenar de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables y
los convenios y sus anexos suscritos entre el Gobierno del Estado con la Federaciéon o
con los Municipios, las visitas domiciliarias, inspecciones y demas actos de fiscalizacion y
facultades de comprobacion, asi como revisiones de escritorio, visitas domiciliarias y de
verificacién de vehiculos y mercancias de procedencia extranjera para comprobar su legal
importacion, estancia o tenencia, transporte 0 manejo en el territorio del Estado y en su
caso, practicar su embargo precautorio; solicitar los datos, informes o documentos a los
contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados; suscribir
cuando proceda, los oficios inherentes a los actos de fiscalizacion, y en su caso,

determinar los créditos fiscales a que haya lugar;

XXVI.- Autorizar, de conformidad con los convenios y sus anexos suscritos entre el
Estado y la Federacion, y demas disposiciones aplicables, la destruccién, donacién o
asignacion, de las mercancias de procedencia extranjera perecederas, de facil
descomposicibn o deterioro o de animales vivos, que hayan sido embargadas

precautoriamente;

XXVII.- Emitir de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, los
acuerdos para modificar o revocar aquellas resoluciones administrativas de caracter

individual no favorables a un particular;

XXVIIl.- Conducir de conformidad con la legislacion aplicable, las relaciones entre el
Gobierno del Estado y las Entidades Paraestatales, para fines de congruencia global de la
Administracion Publica Paraestatal con el Sistema Estatal de Planeacion Democratica y

sin perjuicio de las atribuciones que la ley de la materia confiera, los lineamientos
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generales en materia de financiamiento. Asimismo, proponer a las coordinadoras de
sector, las asignaciones sectoriales de financiamiento y participar en las de gasto y emitir
los lineamientos generales conforme a los cuales deban formularse los programas

financieros de las Entidades Paraestatales;

XXIX.- A través del area competente, ordenar la emisién de los documentos técnico-
normativos y en su caso, su actualizacién para la aplicacién y control del gasto publico en
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, asi como establecer
las normas y criterios a que se sujetaran los pagos autorizados con cargo al Presupuesto
de Egresos del Estado y los deméas que conforme a las leyes y otras disposiciones deban
efectuarse, y ordenar la ejecucion e incremento de las reservas necesarias que basten
para cubrir las obligaciones presupuestarias y formular programas de financiamiento para

las obras del Gobierno del Estado;

XXX.- Proponer al Gobernador, con la participacién de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal, el Programa General del Gasto Publico y el Proyecto de

Presupuesto de Egresos del Estado, previa validacion de las areas competentes;

XXXI.- Proponer al Gobernador, conjuntamente con la Secretaria de la Contraloria la
disolucién, venta, transferencia, liquidacién, fusibn o extincion de las Entidades

Paraestatales, previa validacion de las areas competentes;

XXXII.- Instruir las Afectaciones Presupuestales al Presupuesto de Egresos del Estado
derivado de factores externos que incidan negativamente en los ingresos del Gobierno del
Estado;

XXXIIl.- Definir de conformidad con las disposiciones legales aplicables, los mecanismos
de coordinacién de los Programas de Desarrollo Econdmico del Gobierno del Estado, con
los de los Municipios de la Entidad;
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XXXIV.- Instrumentar por medio de las areas competentes el otorgamiento de los
subsidios, aportaciones, ayudas, transferencias y financiamiento temporal, que de
conformidad con la legislacién aplicable y la normatividad que para estos efectos se emita
en coordinacion con la Secretaria de la Contraloria, autorice el Gobernador a los
Municipios, instituciones o particulares y comprobar que la inversion se efectlie acorde a

los términos establecidos;

XXXV.- Ordenar la emision del acuerdo de cancelacion de cuentas incobrables, previa

opinion de la Secretaria de la Contraloria;

XXXVI.- Aprobar el sistema de contabilidad gubernamental y el que se derive de la
ejecucion de las Leyes de Ingresos, de Egresos y demas leyes aplicables de conformidad
con la legislacién federal aplicable y la normatividad que derive de los 6rganos
encargados de la homologacion de la contabilidad gubernamental, y vigilar la integracion
de la Cuenta de la Hacienda Publica del Estado, que deba presentarse al H. Congreso del
Estado;

XXXVII.- Proponer al Gobernador para su autorizacion, el Programa de Financiamiento

Neto del Gobierno del Estado, previo estudio y validacion de las areas competentes;

XXXVIII.- Ejercer a través de las areas competentes de la Secretaria y de conformidad
con las disposiciones legales aplicables, la programacion, negociacion, contratacion,
amortizacién y manejo de la deuda publica directa y contingente del Gobierno del Estado
Yy en su caso, aprobar los mecanismos financieros que garanticen el pago de dichas
obligaciones, asi como de las contraidas por los Municipios, Entidades tanto

Paraestatales como Paramunicipales o cualquier otro ente de Gobierno;

XXXIX.- Autorizar y suscribir, de conformidad con las disposiciones aplicables, los
mecanismos para modificar la deuda publica directa o contingente del Gobierno del
Estado;
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XL.- Suscribir los dictamenes de capacidad de endeudamiento y pago que deba emitir la

Secretaria, de conformidad con las disposiciones aplicables en materia de deuda publica;

XLI.- Proponer al Gobernador, previo estudio, propuesta y validacion del area
competente, las amortizaciones correspondientes a los financiamientos a cargo del
Gobierno del Estado, que deban ser consideradas en el Presupuesto de Egresos del
Estado, e informar periddicamente a éste, el estado de las amortizaciones de capital y de

pago de intereses;

XLIl.- Emitir los informes que deba rendir la Secretaria en materia de deuda publica, de
participaciones, de fondos de aportaciones y demas a que en el ambito de su
competencia esté obligada la Dependencia, previa integracion de la informacion y

validacién del area competente;

XLII.- Ordenar la emision de conformidad con las disposiciones aplicables, de los
calendarios de porcentajes, montos estimados y entrega de participaciones, aportaciones
y demas fondos participables que correspondan a los Municipios del Estado, asi como del

documento de los montos de deuda;

XLIV.- Intervenir como fideicomitente del Gobierno del Estado;

XLV.- Suscribir en los casos que proceda y cuando se cumplan con los requisitos legales
correspondientes, las garantias que deba otorgar el Gobierno del Estado, previa

validacién del area competente;

XLVI.- Suscribir en los casos que proceda, los instrumentos juridicos que resulten de los
programas de inversion del Gobierno del Estado y aquéllos que incidan en el ambito de
competencia de la Secretaria 0 se consideren necesarios para el cumplimiento de las

atribuciones que le son conferidas, previa validacion de las areas competentes;
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XLVII.- Autorizar a través de la Subsecretaria de Egresos, recursos de inversion publica
de los diferentes fondos y programas competencia de la Secretaria, asi como los
derivados de los convenios, sus anexos de ejecucién y demas instrumentos juridicos

suscritos con la Federacién, otros Estados y los Municipios;

XLVIIl.- Coordinar y dar seguimiento por medio del area competente y en el ambito de
competencia de la Secretaria, a la ejecucién de los programas de inversion y de
desarrollo del Estado y de los que estén convenidos con la Federacion y los Municipios de

la Entidad, respetando irrestrictamente la autonomia del Municipio;

XLIX.- Establecer las normas y lineamientos para el funcionamiento e instrumentacion del

Sistema Estatal de Planeacién Democratica a que se refiere la ley de la materia;

L.- Fungir como Coordinador General del Comité de Planeacion para el Desarrollo del
Estado de Puebla;

LI.- Emitir las normas y lineamientos para el establecimiento y desarrollo del Sistema

Estatal de Informacion;

LIl.- Definir los lineamientos para la integracion de las estadisticas basicas de la actividad

socio-econodmica del Estado;

LIIl.- Precisar los lineamientos para la integracién del informe que debe rendir anualmente

el Gobernador ante el H. Congreso Local,

LIV.- Conocer de la autorizacion por parte del area competente de los manuales de
organizacién, de procedimientos y de servicios al publico, que sean sometidos a

consideracion de la Secretaria por las Dependencias y Entidades de la Administracion
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Publica Estatal, conforme a lo establecido en la Ley Organica de la Administracién Publica
del Estado de Puebla;

LV.- Aprobar los manuales de procedimientos, de organizacion, de servicios al publico y
demas que sean necesarios para la eficiente atencién de los asuntos de la Secretaria y

ordenar su registro, previa validacion del area competente;

LVI.- Representar legalmente por si 0 a través de las areas competentes al Gobierno del
Estado, en materia de recursos humanos, recursos materiales, bienes muebles e
inmuebles propiedad o al cuidado del Gobierno del Estado, servicios generales,

adjudicaciones y arrendamientos;

LVIIl.- Emitir previa validacion del area competente y con base en la legislacién aplicable,
las normas, lineamientos y demas disposiciones que deban observar las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal en materia de desarrollo administrativo; de
servicio civil de carrera; de administracién, remuneracion y desarrollo integral de recursos
humanos; de administracion de recursos materiales; de adquisiciones, arrendamientos y
servicios; de baja, destino y desincorporacion de bienes muebles e inmuebles; de
adjudicacion de obra publica y servicios relacionados con la misma, esquemas de
participacién publico-privada; de mejora regulatoria; de tramites y servicios; de

tecnologias de la informacién; y administracién de servicios;

LVIIl.- Establecer las bases para la contrataciéon, administracion y pago de sueldos,
honorarios y demas prestaciones a que tenga derecho el personal de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal, conforme al presupuesto de egresos

vigente y a la normatividad presupuestaria que para tales efectos se emita;

LIX.- Proporcionar la informacién que en materia de finanzas publicas, planeacion del

desarrollo y demas de su competencia, le requieran diversas instancias en los ambitos
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federal, estatal, municipal, otras Entidades Federativas y del sector privado, en

cumplimiento de ordenamientos de caracter legal o administrativo;

LX.- A través de las areas competentes, resolver en el &mbito administrativo y en los
casos que proceda, los asuntos del personal de las Dependencias y de las Entidades que
asi lo convengan con base en las disposiciones legales y demas lineamientos en la

materia;

LXI.- Instruir la elaboracion y la actualizacion del escalafon de los trabajadores del Poder
Ejecutivo y en general de los servidores publicos al servicio del Estado, asi como la
actualizacién del expediente personal de cada uno de ellos;

LXIl.- Establecer las politicas para operar lo relacionado con los nombramientos,
remociones, renuncias y licencias de los servidores publicos de las Dependencias de la
Administracion Publica Estatal; asi como instrumentar, tramitar y suscribir todo tipo de
movimiento de personal, incluyendo los anteriores con cargo al erario publico estatal que

asi se requieran.

Quedan exceptuados de lo dispuesto en el parrafo anterior, los érganos desconcentrados
dotados de autonomia técnica y de gestidn, cuyos titulares podran nombrar o remover a
los titulares de las unidades administrativas y, en general al personal de su adscripcion,
siempre y cuando dicha facultad les haya sido conferida en sus respectivos Decretos de

Creacion;

LXIIl.- Ordenar la elaboracion de la contabilidad patrimonial del Estado, respecto de los

bienes muebles e inmuebles propiedad o al cuidado del Gobierno del Estado;

LXIV.- Ordenar la administracién y controlar por medio del area competente el Almacén
General del Gobierno del Estado y los demés que conforme a las disposiciones legales le

corresponda;
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LXV.- Ordenar el despacho de los procedimientos de adjudicacion en materia de obra
publica y servicios relacionados con la misma, que corresponden al &mbito de su
competencia, conforme a las leyes aplicables, asi como de adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicios de la Administracion Publica Estatal, de conformidad con la

legislacidon aplicable en la materia;

LXVI.- Intervenir por si o por conducto de la Subsecretaria de Administracion, de
conformidad con las disposiciones legales y normatividad aplicable, en la suscripcion de
los titulos y contratos que resulten necesarios para la adquisicion, administracion, uso y

destino de los bienes muebles propiedad o al cuidado del Gobierno del Estado;

LXVII.- Autorizar y en su caso participar por si o por conducto del area competente de la
Subsecretaria de Administracién en la celebracion de todo tipo de actos o instrumentos
legales respecto de los bienes inmuebles propiedad o al cuidado del Gobierno del Estado;
instruyendo el ejercicio de las acciones de reivindicacion y reversion del patrimonio del
Estado, salvo cuando las mismas se encuentren reservadas a otras Dependencias en
términos de las leyes respectivas. Tratandose de operaciones que impliquen el traslado
de dominio de bienes inmuebles que se realice a través de la Subsecretaria de

Administracion, invariablemente debera participar el Coordinador General Juridico;

LXVIIl.- Ordenar al area competente, la administracion del patrimonio del Estado y llevar
el registro, control y actualizacién de los inventarios de bienes muebles e inmuebles
propiedad o al cuidado del Gobierno del Estado con independencia de la instancia en la

que se encuentren;

LXIX.- Ordenar la regularizacion de la situacion juridica de los bienes inmuebles
propiedad del Gobierno del Estado y de aquéllos que hubieren formado parte del

patrimonio del mismo;
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LXX.- Autorizar por si 0 a través de la Subsecretaria de Administracién, de conformidad
con las disposiciones legales y la normatividad aplicable, la transferencia del uso,
disposicién de baja, destino final de los bienes muebles propiedad de la Administracion
Puablica Estatal, a titulo de comodato o cualquier otro, y los acuerdos de incorporacion o
desincorporacién del dominio publico de los bienes muebles e inmuebles que por

cualquier accién adquiera el Gobierno del Estado, previa validacion del area competente;

LXXI.- Autorizar a propuesta de la Subsecretaria de Administracién, el otorgamiento en
concesion, comodato, uso, aprovechamiento, explotacién o enajenacién de los bienes
inmuebles del dominio publico del Estado, previo acuerdo del Titular del Poder Ejecutivo,
y en su caso, del Congreso del Estado, en términos de la legislacion aplicable, previa
instrumentacién del procedimiento respectivo y validacion de la determinacion que haga la

Unidad Administrativa responsable;

LXXIl.- Definir la politica y los sistemas para la administracion y el O6ptimo
aprovechamiento de los recursos materiales y servicios generales que se otorguen a las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, incluyendo la

consolidacién de adquisiciones de materiales y la contratacion de servicios generales;

LXXIIl.- Ordenar al area competente mantener asegurados los bienes que conforman el
patrimonio del Gobierno del Estado o estén bajo su cuidado, asi como ejercer las
facultades de administracion, cobro y demas en relacién a estos seguros y los que

conforme a la ley deba otorgar el mismo;

LXXIV.- Coordinar la instrumentacion de los procesos y controles, y emitir los
lineamientos necesarios para la administracién, operacion, control y actualizacién del
Registro Unico de Personas Acreditadas del Estado y de la Firma Electronica Avanzada
como los demas que prevea la Ley de Gobierno Digital para el Estado de Puebla y sus

Municipios y la Ley de Gobernanza Regulatoria para el Estado de Puebla;
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LXXV.- Establecer las normas, los lineamientos y controles para el disefio y registro del

Tramitapue y llevar a cabo su administracién, operacion, control y actualizacion;

LXXVI.- Planear, y coordinar el Sistema de Desarrollo de la Administracion Publica
Estatal, asi como establecer las politicas, planes, programas y lineamientos en materia de
desempefio y desarrollo administrativo, asi como de mejora regulatoria y desregulacién en

la Administracion PUblica Estatal;

LXXVII.- Coordinar y promover el desarrollo administrativo integral en las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal, con criterios de eficiencia, austeridad y

racionalidad;

LXXVIIl.- Coordinar la operacion del Sistema de Evaluacion del Desempefio de la
Administracion Publica Estatal y fungir como instancia técnica de evaluacion de los

programas presupuestarios;

LXXIX.- Autorizar los lineamientos generales para la obtencion de la informacion
patrimonial, econémica, financiera, fiscal, civil y cualquier otra que pudieran proporcionar
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal y Municipal y
presentarla por si 0 a través del area competente, a las autoridades correspondientes, a
fin de prevenir y detectar los delitos en materia de operaciones con recursos de

procedencia ilicita y financiamiento al terrorismo, dentro del territorio del Estado;

LXXX.- Requerir por si 0 a través de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica a
las unidades administrativas de la Secretaria, Dependencias, Municipios, Organos
Desconcentrados, Organos Auténomos y Entidades de la Administracién Publica del
Estado, la informacién y documentacion necesaria para la identificacién de operaciones

con recursos de procedencia ilicita y financiamiento al terrorismo;
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LXXXI.- Coordinar el servicio de transporte aéreo del Gobernador, asi como ordenar al
area competente la administracibn y mantenimiento oportuno de las aeronaves del

Gobierno del Estado;

LXXXIl.- Asignar a las unidades administrativas de la Secretaria, las facultades no
comprendidas en este Reglamento, que sean necesarias para el cumplimiento de sus

obligaciones;

LXXXIIIl.- Emitir las 6rdenes, circulares, acuerdos y demas lineamientos necesarios para
el funcionamiento de la Secretaria, previa validacion del area competente, en razén de la

materia;

LXXXIV.- Expedir copias certificadas de documentos que obren en sus archivos, previo
pago de los derechos correspondientes, de conformidad con la legislacion y normatividad

aplicable;

LXXXV.- Suscribir, previa determinacion de procedencia por parte de la Coordinacion
General Juridica, los convenios, contratos, acuerdos y demas instrumentos juridicos que
sean competencia de la Secretaria, ordenando se lleve a cabo el seguimiento de su

ejecucion;

LXXXVI.- Emitir el Acuerdo para el establecimiento, reubicacion, adscripcién o supresion
de las oficinas Registrales y/o Catastrales del Estado; de las oficinas Recaudadoras y de
Asistencia al Contribuyente y de las Administraciones de Recaudaciéon; asi como su

circunscripcion territorial, a propuesta de las areas competentes, y

LXXXVIl.- Las demas que le delegue o encomiende el Gobernador, asi como aquellas

que las leyes, reglamentos, acuerdos, decretos, convenios y sus anexos le confieran.
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El Secretario podra delegar sus funciones a los servidores publicos subalternos, con
excepcion de las contenidas en las fracciones |, I, 1ll, 1V, VI, IX, XXX, XXXI, XXXVII, XLlI,
XLIX, LIV y LV de este articulo.

ARTICULO 9.- El Titular de la Secretaria contara con una oficina que se integrara con la
Coordinacién de Vinculacion, asi como las unidades de apoyo y administrativas adscritas
al mismo; las que tendran las atribuciones que determine este Reglamento, el Secretario y

la normatividad aplicable.

Al frente de la Coordinacion de Vinculacion habra un Titular, que dependera
jerarquicamente del Secretario, y tendra las siguientes atribuciones:

|.- Dar seguimiento al debido cumplimiento de las instrucciones del Secretario hasta su

conclusion;

Il.- Dar seguimiento a los compromisos adquiridos por la Secretaria que deriven de
instrumentos juridicos y de normas, lineamientos, politicas, bases y sistemas de

supervision, control, seguimiento y evaluacion que suscriba el Secretario;

lll.- Dar seguimiento al desarrollo y ejecucion de los proyectos estratégicos que tengan
encomendados las unidades administrativas de la Secretaria, e informar al Secretario

sobre el avance de los mismos;

IV.- Acordar con el Secretario, el despacho de los asuntos de la Unidad Administrativa a

su cargo y mantenerlo informado sobre el desarrollo y resultado de los mismos;

V.- Coordinar la elaboracion de informes, estudios y demas trabajos que el Secretario le

solicite;
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VI.- Validar con su firma, el trdmite y despacho de los asuntos de su competencia, y

VIl.- Las demas que se establezcan en este Reglamento y los ordenamientos legales y

normatividad vigentes, asi como las que le confiera el Secretario.

TITULO TERCERO
DE LOS SUBSECRETARIOS, PROCURADOR FISCAL, TITULARES DE UNIDAD,
COORDINADORES GENERALES, DIRECTORES GENERALES Y DIRECTORES

CAPITULO UNICO
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LOS SUBSECRETARIOS, PROCURADOR
FISCAL, TITULARES DE UNIDAD, COORDINADORES GENERALES, DIRECTORES
GENERALES Y DIRECTORES

ARTICULO 10.- Los Subsecretarios, Procurador Fiscal, Titulares de Unidad,
Coordinadores Generales, Directores Generales y Directores, tendran las siguientes

facultades:

I.- Coordinar, programar, organizar, dirigir, evaluar y en su caso autorizar las actividades
de las unidades administrativas y servidores publicos de su adscripcion, conforme a las
disposiciones legales, normas, politicas, procedimientos, lineamientos y sistemas

vigentes;

Il.- Recibir a los titulares de las unidades administrativas de su adscripcion, a efecto de

acordar los asuntos que sean competencia de las mismas;
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lll.- Autorizar mediante su firma el tramite y despacho de los asuntos de su competencia y

aquellos que sean presentados al Secretario;

IV.- Ejercer directamente, cuando lo juzguen pertinente, cualquiera de las atribuciones y
funciones de las unidades administrativas de su adscripcidn sin necesidad de acuerdo por

escrito;

V.- Proponer a las instancias competentes, previo acuerdo con su superior jerarguico, en
los casos que proceda, los proyectos, programas, manuales de organizacion, de
procedimientos y en su caso, de servicios al publico, asi como la normatividad,
lineamientos y sistemas necesarios para el mejor desempefio de sus funciones, los cuales

deberan contar con la validacion del area que los propone;

VI.- Proponer a su superior jerarquico en el ambito de su competencia, los proyectos de
iniciativas de leyes o decretos, asi como de reglamentos, debidamente validados por el

area que los propone.

Tratdndose de los Subsecretarios, Procurador Fiscal y Titulares de las unidades
administrativas adscritas directamente al Secretario, de manera conjunta con la
Coordinacion General Juridica, someteran a la consideracion del Titular de la

Dependencia, los proyectos de iniciativas a que se refiere el parrafo anterior;

VII.- Someter a la consideracion del Secretario en los casos que proceda, previo acuerdo
con su superior jerarquico y opinion de la Coordinacion General Juridica, y cuando sea el
caso, en coordinacién con la Direccion de Planeacion y Desarrollo, los proyectos de

convenios, acuerdos y sus anexos de su competencia;

VIIl.- Validar y proponer al Secretario, en el ambito de su competencia, los convenios de

colaboracién que habran de suscribirse con las autoridades federales y estatales que
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turnen documentos para su cobro a través de esta Dependencia, previa determinacion de

procedencia de la Coordinacion General Juridica;

IX.- Coordinarse con las unidades administrativas de la Secretaria, para el mejor

desempeiio de sus funciones;

X.- Formular, validar y presentar a la instancia competente, los anteproyectos de los
programas y presupuestos de las unidades administrativas de su adscripcidn y una vez

aprobados vigilar su correcto cumplimiento;

Xl.- Proponer a su superior jerarquico, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables, la designacion, promocion o remocién de los titulares de las unidades

administrativas y demas servidores publicos de su adscripcion;

XIl.- Emitir en el ambito de su competencia y previo acuerdo con su superior jerarquico,
los acuerdos, lineamientos, circulares y Ordenes que se requieran para el mejor

desempefio de sus funciones;

XIll.- Proporcionar en el ambito de su competencia, en términos de las disposiciones
legales aplicables y los convenios y sus anexos suscritos por el Estado, la informaciéon y
apoyo técnico que les sea solicitado por las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica del Estado, de la Federacion y de los Municipios;

XIV.- Ejercer en el ambito de su competencia, por si 0 a través de sus unidades
administrativas o de los servidores publicos de su adscripcion, las atribuciones y
funciones que se deriven de los acuerdos, convenios y sus anexos, gue se suscriban con
los Gobiernos Federal, Estatales, Municipales y con las Entidades Paramunicipales, en el

marco de los Sistemas Nacional y Estatal de Coordinacion Fiscal;
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XV.- Participar en el &mbito de su competencia, en la instrumentacién y actualizacién del

Sistema Estatal de Coordinacién Hacendaria entre el Estado y sus Municipios;

XVI.- Participar en el ambito de su competencia y por acuerdo de su superior jerarquico,

en los organismos de coordinacion fiscal y hacendaria, federal, estatal y municipal,

XVII.- Elaborar y autorizar en el ambito de su competencia, los informes que deba rendir
la Secretaria a las diferentes autoridades federales y estatales, de conformidad con las

disposiciones aplicables;

XVIII.- Validar y en su caso proponer al Secretario, en el &mbito de su competencia, las
respuestas a las solicitudes de interpretacion y aplicacion de disposiciones fiscales y
administrativas competencia de la Secretaria, que le sea solicitada por las Dependencias
y Entidades de la Administracién Pulblica del Estado, por los Ayuntamientos y por los

particulares;

XIX.- Llevar a cabo las medidas necesarias para que el personal de su adscripcidén
cumpla con la méxima diligencia el servicio que le sea encomendado y se abstenga de
cualquier acto u omisién que cause la deficiencia de dicho servicio o implique abuso o

ejercicio indebido de su empleo, cargo o comision;

XX.- Proponer en el &mbito de su competencia la creacién, extincion, fusién o
regularizacion administrativa de Entidades de la Administracion Publica del Estado y

programas que establezca el Gobernador;

XXI.- Coordinar con las unidades administrativas o los servidores publicos de su
adscripcion, la integracién y validacién de los datos que en el ambito de su competencia
deban proporcionar a la Direccion de Estadistica e Informacion, para la integracion del
Informe que anualmente debe rendir el Gobernador al Honorable Congreso del Estado, en

términos de la legislacién aplicable;
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XXII.- Proporcionar a la Direccion de Contabilidad, los datos que en el a&mbito de su
competencia sean necesarios para la integracion de la Cuenta de la Hacienda Publica del
Estado;

XXIIl.- Solicitar y justificar a la Direccién Administrativa, en los casos que proceda y en
términos de las disposiciones aplicables, la contratacion de servicios para la elaboracién

de programas y proyectos en las materias de su competencia;

XXIV.- Atender en el &mbito de su competencia, las solicitudes y recomendaciones que

realicen las autoridades en materia de Derechos Fundamentales;

XXV.- Recibir y atender en el ambito de su competencia, de conformidad con la
legislacion y normatividad aplicables, las solicitudes que le formule la Coordinacion

General Juridica en materia de transparencia y acceso a la informacion;

XXVI.- Expedir copias certificadas de documentos que obren en sus archivos, previo pago
de los derechos correspondientes, de conformidad con la legislacion y normatividad

aplicable;

XXVII.- Formular y validar las actas administrativas que correspondan cuando a través de
sus actuaciones tengan conocimiento de irregularidades cometidas por los servidores
publicos de su adscripcion en los casos que proceda, hacerlas del conocimiento de la
Secretaria de Contraloria o de la Direccion de Recursos Humanos segun corresponda.
Para el caso de que dichas irregularidades sean probables infracciones o delitos, iniciar
los trdmites ante las instancias competentes e informar para su seguimiento a la

Coordinacién General Juridica o a la Procuraduria Fiscal, segun sea el caso;

XXVIIl.- Ejecutar las sanciones que se deriven de las resoluciones emitidas por la

Secretaria de la Contraloria;
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XXIX.- Promover la capacitacion técnica, profesional y humana del personal de las

unidades administrativas de su adscripcion;

XXX.- Ejecutar en el ambito de su competencia, los mandatos que se hayan otorgado a

favor de la Secretaria;

XXXI.- Turnar en forma inmediata los asuntos que hubieren recibido y que en términos de

este ordenamiento, sean competencia de otra unidad administrativa,

XXXII.- Recibir, atender y tramitar en el ambito de su competencia, las solicitudes de
informacion y documentacion que formulen las autoridades fiscales, judiciales,
administrativas, ministeriales y de cualquier indole, en términos de las disposiciones

legales aplicables;

XXXIIl.- Atender las consultas que incidan en el ambito de su competencia, que le
formulen las demas unidades administrativas, asi como las Dependencias y Entidades de

la Administracion Publica Estatal;

XXXIV.- Atender las solicitudes de acceso a la informacién que sean turnadas y que
incidan en el ambito de su competencia, o en su caso proceder conforme a las

disposiciones aplicables;

XXXV.- Validar, publicar y actualizar la informacion de las obligaciones de transparencia
en los Portales Institucionales de conformidad con las disposiciones legales, normas,

lineamientos y sistemas vigentes, y

XXXVI.- Las demas que le delegue o encomiende su superior jerarquico, asi como

aquellas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento, los
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ordenamientos vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus anexos y demas

normatividad aplicable.

TITULO CUARTO
DE LA COORDINACION GENERAL JURIDICA

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION GENERAL JURIDICA

ARTICULO 11.- La Coordinacion General Juridica, dependera jerarquicamente del
Secretario y estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por las Direcciones de lo
Contencioso Administrativo y de Vinculacion y Seguimiento Juridico, asi como por los
demas servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se
autoricen conforme a las normas respectivas y tendri, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.- Representar legalmente a la Secretaria y a los servidores publicos que la integran en
todos los procedimientos jurisdiccionales y administrativos que sean de su competencia,
instrumentar medios preparatorios de juicio, medidas precautorias o cautelares, presentar
demandas, contestaciones, reconvenciones, denuncias, querellas, desistirse, otorgar
perdén, interponer recursos, recusar, promover incidentes, rendir informes, ofrecer y
desahogar pruebas, celebrar transacciones, solicitar la suspension o diferimiento de las
audiencias, alegar, pedir se dicte sentencia y seguir los juicios y procedimientos hasta
ejecutar las resoluciones y en general, ejercer las mismas atribuciones que un mandatario
con todas las facultades generales y particulares que requieran clausulas especiales
conforme a la ley y, en su caso, otorgar mandatos y poderes generales y especiales al

personal adscrito a la propia Coordinacién General Juridica, asi como todas aquéllas que
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sean necesarias para la substanciacién de los procedimientos respectivos en defensa de

los intereses de la Secretaria; debiendo informar al Secretario de estas acciones;

Il.- Denunciar o querellarse ante las autoridades competentes en los casos que proceda,
respecto de hechos presuntivamente ilicitos que conozca de manera oficial, que sean
perpetrados en contra de los intereses que representa la Secretaria, con excepcién de

aquellos casos que correspondan a otras unidades administrativas de la Dependencia;

lll.- Representar a la Secretaria, con todas las facultades generales y las particulares que
requieran clausulas especiales conforme a la ley, de un mandatario general para pleitos y
cobranzas, en todas las acciones judiciales o administrativas que se tramiten ante
cualquier tribunal o autoridad y que se relacionen con los bienes muebles e inmuebles
que sean propiedad del Gobierno del Estado o se encuentren a su cuidado, y en su caso,
desistirse de éstas, salvo aquéllas que se encuentren reservadas a otras Dependencias y

Entidades de la Administracion Publica del Estado;

IV.- Representar a la Secretaria, asi como a las unidades administrativas que la integran y
a los servidores publicos de su adscripcion, en los litigios laborales que se promuevan en

Su contra;

V.- Conocer, tramitar y resolver de conformidad con las disposiciones legales aplicables,
los recursos o medios de defensa que se interpongan en contra de los actos emitidos por
las unidades administrativas de esta Secretaria y aquellos que le corresponda conocer,

con excepcion de aquellos que sean competencia de la Procuraduria Fiscal;

VI.- Rendir y validar los informes que en la materia de su competencia, deban enviarse a
las Dependencias de la Administracion Puablica del Estado y a las diversas unidades

administrativas de la Secretaria;
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VII.- Rendir en el &mbito de su competencia, los informes solicitados por las autoridades

competentes, dentro de los plazos requeridos;

VIII.- Recibir en el &mbito de su competencia, y en los casos que proceda, hacer efectivos
los depositos, fianzas, titulos de crédito y en general, cualquier garantia o derecho
otorgados a favor del Gobierno del Estado, que envien las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal, asi como las diversas unidades administrativas de la

Secretaria, de acuerdo a lo que sefialen los ordenamientos aplicables;

IX.- Requerir a las unidades administrativas de la Secretaria en el ambito de su respectiva
competencia, el cumplimiento de las resoluciones emitidas por las Autoridades Judiciales,
Administrativas y Ministeriales;

X.- Asesorar juridicamente al Secretario y actuar como érgano de consulta, asesoria e
investigacion juridica para los asuntos que le sean encomendados, asi como respecto de
los que en el ambito de competencia de la Secretaria, le planteen sobre situaciones reales
y concretas las demés unidades administrativas, las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal;

Xl.- Recibir, registrar, analizar, resguardar y dar seguimiento a la formalizaciéon de los
convenios, acuerdos y sus anexos que suscriba el Gobierno del Estado con la
Federacion, otras Entidades Federativas, Municipios, asociaciones y sociedades civiles
que corresponda conocer a la Secretaria informando a las unidades administrativas

encargadas de su ejecucién acerca de su suscripcion;

XIl.- Coordinar y concertar con las unidades administrativas de la Secretaria, la
procedencia juridica de los instrumentos a que se refiere la fraccién anterior, y en su caso,

someterlos a la consideracion del Secretario para su firma;
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XIll.- Coordinar y concertar con las unidades administrativas de la Secretaria, la
procedencia juridica de los contratos que éstas le remitan y que corresponda conocer a la

Dependencia, y en su caso, someterlos a la consideracién del Secretario para su firma;

XIV.- Proponer al Secretario los anteproyectos de leyes, decretos, reglamentos,
convenios, acuerdos y circulares que sean de la competencia de la Dependencia, asi
como determinar la procedencia juridica de los que le presenten los Subsecretarios,

Procurador Fiscal y Titular de Unidad;

XV.- Tramitar la publicacion oficial de los actos que sean competencia de la Secretaria;

XVI.- Coordinar con las unidades administrativas de la Secretaria, las acciones en materia
de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales, en

términos de la legislacion, lineamientos y normatividad aplicables en la materia;

XVII.- Dar a conocer a las unidades administrativas de la Secretaria, las normas, politicas,
bases, lineamientos o cualquier otra disposicidn relativa a los procedimientos en materia

de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales;

XVIII.- Atender en forma general, los asuntos de naturaleza juridica competencia de la

Secretaria, que no estén reservadas a otras unidades administrativas de la misma;

XIX.- Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria en el cumplimiento de
las normas y procedimientos juridicos que rijan a las unidades administrativas a su cargo
y asesorarlos en la elaboracion de documentos de naturaleza juridica que sean de su

competencia;

XX.- Requerir a cualquier servidor publico de la Secretaria, su colaboracion para el
desahogo de diligencias dentro de los procedimientos en que intervenga el Secretario,

sean competencia de la Secretaria 0 sea necesaria su participacion;
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XXI.- Coordinar con las unidades administrativas de la Secretaria, la substanciacion de las
recomendaciones emitidas por la Comisién Nacional de Derechos Humanos o por la
Comision de Derechos Humanos del Estado de Puebla, en relacién a la imputacién de
violaciones a los derechos humanos por parte de los servidores publicos pertenecientes a

alguna unidad administrativa de la Dependencia y dar seguimiento a las mismas;

XXIl.- Denunciar, intervenir y/o tramitar las sucesiones testamentarias o intestamentarias

en aquellos asuntos susceptibles de incrementar el patrimonio del Gobierno del Estado;

XXIIl.- Iniciar las acciones judiciales para la regularizacion de la situacion juridica de los
bienes muebles o inmuebles en posesion o al cuidado del Gobierno del Estado, con base

en la documentacion e informacién proporcionada por las areas correspondientes;

XXIV.- Supervisar la substanciacion y tramite de los recursos administrativos de revision
catastral o recursos administrativos registrales, que integre la Direccién de lo Contencioso

Administrativo de su adscripcion, y

XXV.- Supervisar y verificar que las unidades administrativas validen, publiquen vy
actualicen la informacién de las obligaciones de transparencia en los portales
institucionales, de conformidad a las disposiciones legales, normas, lineamientos y

sistemas vigentes.

CAPITULO I
DE LA DIRECCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 12.- La Direccion de lo Contencioso Administrativo dependera

jerarquicamente de la Coordinacion General Juridica y estara a cargo de un Titular, quien
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sera auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus
funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las

atribuciones previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Intervenir como delegado, en todos los procedimientos jurisdiccionales vy
administrativos, que sean competencia de la Coordinacion General Juridica, incluyendo

los relativos a los litigios laborales;

Il.- Formular y proponer al Coordinador General Juridico las denuncias o querellas que
ante las autoridades competentes y en los casos que proceda, se deban presentar,
respecto de hechos presuntivamente ilicitos que conozca de manera oficial, que sean
perpetrados en contra de los intereses que representa la Secretaria y que sean
competencia de la Coordinacion General Juridica;

[ll.- Substanciar y proponer al Coordinador General Juridico de conformidad con las
disposiciones legales aplicables, la resolucion a los recursos y medios de defensa que

sean competencia de la Coordinacién General Juridica;

IV.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico la presentacion y contestacion
de demandas, desistimientos, otorgamiento del perdon del ofendido en los casos que
proceda, interposicion de recursos, incidentes, informes, ofrecimiento y desahogo de
pruebas, alegatos, transacciones, ejecucién de sentencias y todas aquellas promociones
necesarias para la intervencién en los procedimientos jurisdiccionales y administrativos

competencia de la Coordinacién General Juridica;

V.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico, los informes que en la
competencia de la Direccion deban enviarse a las Dependencias de la Administracion

Publica del Estado y a las diversas unidades administrativas de la Secretaria;
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VI.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico, los informes solicitados por las

autoridades competentes que deba rendir, dentro de los plazos requeridos;

VII.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico, los medios para hacer efectivos
los depositos, fianzas, titulos de crédito y en general, cualquier garantia o derecho
otorgados a favor del Gobierno del Estado, que envien las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal, asi como las diversas unidades administrativas de la

Secretaria, de acuerdo a lo que sefialen los ordenamientos aplicables;

VIIl.- Dar seguimiento a los requerimientos realizados por el Coordinador General Juridico
a las diversas unidades administrativas de la Secretaria, con el fin de dar cumplimiento a

las resoluciones emitidas por las autoridades judiciales, administrativas y ministeriales;

IX.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico, la respuesta a las consultas de

naturaleza juridica competencia de la Direccion;

X.- Informar bimestralmente al Coordinador General Juridico del estado que guardan los

asuntos competencia de la Direccién;

Xl.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico la instrumentacion de las
acciones judiciales para la regularizacioén de la situacién juridica de los bienes muebles o
inmuebles en posesiébn o al cuidado del Gobierno del Estado, con base en la

documentacién e informacion proporcionada por las areas correspondientes;

XIl.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico la substanciacion y el
seguimiento de las recomendaciones que emitan la Comisién Nacional de Derechos
Humanos o la Comision de Derechos Humanos del Estado de Puebla, por violaciones a
los derechos humanos imputadas a servidores publicos que conforman la Secretaria y

gue no estén reservadas a otras unidades administrativas;
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XIll.- Proponer al Coordinador General Juridico la denuncia, intervenciéon y, en su caso,
tramitacion de las sucesiones testamentarias o intestamentarias en aquellos asuntos

susceptibles de incrementar el patrimonio del Gobierno del Estado;

XIV.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico, las respuestas a las solicitudes
que formulen las unidades administrativas de la Secretaria para el cumplimiento de las
normas y procedimientos juridicos que las rijan, asi como respecto de la asesoria en la

elaboracion de documentos de naturaleza juridica que sean de su competencia;

XV.- Substanciar y tramitar hasta poner en estado de resolucion, los recursos

administrativos de revision catastral o recursos administrativos registrales, y

XVI.- Elaborar y proponer a las unidades administrativas competentes del Instituto
Registral y Catastral del Estado, de conformidad con las disposiciones legales, la
resolucion a los recursos administrativos de revision catastral o recursos administrativos

registrales.

CAPITULO 1Il
DE LA DIRECCION DE VINCULACION Y SEGUIMIENTO JURIDICO

ARTICULO 13.- La Direccién de Vinculacién y Seguimiento Juridico dependera
jerarquicamente de la Coordinacién General Juridica y estara a cargo de un Titular, quien
sera auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus
funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las

atribuciones previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:
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I.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico, en el &mbito de su competencia,
la respuesta a las consultas que le formulen las demas unidades administrativas, asi
como las Dependencias y Entidades de la Administracibn Publica Estatal sobre
situaciones reales y concretas relacionadas con la aplicacién de disposiciones juridicas

estatales, que incidan en la competencia de la Secretaria;

Il.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico, los informes que en la
competencia de la Direccion deban enviarse a las Dependencias de la Administracion

Publica del Estado y a las diversas unidades administrativas de la Secretaria;

lll.- Revisar los anteproyectos de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y circulares que
presenten al Coordinador General Juridico, los Subsecretarios, el Titular de la Unidad de
Inteligencia Patrimonial y Econdmica y el Procurador Fiscal y proponer la procedencia

juridica de los mismos;

IV.- Elaborar previo acuerdo con el Coordinador General Juridico, los anteproyectos de
leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y circulares, que sean competencia de la

Dependencia;

V.- Analizar en coordinacién con las unidades administrativas de la Secretaria, la
procedencia juridica de los convenios, acuerdos y sus anexos que suscriba el Gobierno
del Estado con la Federacion, otras Entidades Federativas, Municipios, asociaciones y
sociedades civiles que corresponda conocer a la Secretaria, y someter a consideraciéon

del Coordinador General Juridico el tramite correspondiente;

VI.- Dar seguimiento a la formalizacién de los instrumentos a que se refiere la fraccion

anterior;

VII.- Establecer, controlar y mantener actualizado el registro de convenios, acuerdos y sus

anexos, que suscriba el Gobierno del Estado con la Federacion, otras Entidades
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Federativas, Municipios, asociaciones y sociedades civiles en que la Secretaria sea parte

a través de su Titular;

VIIl.- Analizar en coordinacién con las unidades administrativas de la Secretaria, la
procedencia juridica de los contratos que éstas remitan a la Coordinacion General
Juridica y que corresponda conocer a la Dependencia, y someter a consideracion de su

superior jerarquico el trdmite correspondiente;

IX.- Someter a consideracion del Coordinador General Juridico, las solicitudes de

publicacion oficial de los actos que sean competencia de la Secretaria, y

X.- Elaborar y proponer al Coordinador General Juridico, las respuestas a las solicitudes
que formulen las unidades administrativas de la Secretaria para el cumplimiento de las
normas y procedimientos juridicos que las rijan, asi como respecto de la asesoria en la

elaboracion de documentos de naturaleza juridica que sean de su competencia.

TITULO QUINTO
DE LA PROCURADURIA FISCAL

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA PROCURADURIA FISCAL

ARTICULO 14.- La Procuraduria Fiscal dependera jerarquicamente del Secretario y
estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por las Direcciones de Asuntos Fiscales
Litigiosos y de Asuntos Fiscales Consultivos, asi como por los demas servidores publicos
que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las
normas respectivas y tendrd, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de

este Reglamento, las siguientes:
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l.- Representar legalmente al Gobierno del Estado y a la Secretaria, de conformidad con
las disposiciones legales aplicables y las atribuciones que confieren al Estado los
convenios de colaboracién administrativa en materia fiscal y sus anexos, que suscriba el
Gobierno del Estado con la Federacion y los Municipios; en los recursos administrativos,
medios de defensa, juicios y procedimientos de toda indole en los que se controvierta el
interés fiscal, instrumentar medios preparatorios de juicio, medidas precautorias o
cautelares, presentar demandas, contestaciones, reconvenciones, denuncias, querellas,
desistirse, interponer recursos, recusar, promover incidentes, rendir informes, ofrecer o
desahogar pruebas, celebrar transacciones, solicitar la suspension o diferimiento de las
audiencias, alegar, pedir se dicte sentencia y seguir los juicios y procedimientos hasta
ejecutar las resoluciones y en general, ejercer las mismas atribuciones que un mandatario
con todas las facultades generales y particulares que requieran clausulas especiales
conforme a la ley y en su caso, otorgar mandatos y poderes generales y especiales al
personal adscrito a la propia Procuraduria Fiscal, asi como aquellas que sean necesarias
para la substanciacion de los procedimientos respectivos en defensa de los intereses

fiscales de la Secretaria; debiendo informar al Secretario de estas acciones;

Il.- Denunciar o querellarse ante las autoridades competentes, respecto de la presunta
comision de cualquier delito fiscal estatal, que conforme a la declaratoria de perjuicio o

posible perjuicio que al efecto emita el Procurador Fiscal;

lll.- Conocer y resolver, los recursos administrativos en materia fiscal estatal y federal o
municipal coordinada, de conformidad con las atribuciones contenidas en las leyes de la
materia, los convenios y sus anexos que suscriba el Gobierno del Estado con la

Federacion y con los Municipios;

IV.- Coordinarse en los casos que proceda, con las autoridades federales, estatales y

municipales para la defensa de los intereses fiscales del Gobierno del Estado;
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V.- Rendir los informes que en la materia de su competencia, deban enviarse a las
Dependencias de la Administracion Publica del Estado y a las diversas unidades
administrativas de la Secretaria, asi como los que se deriven del Convenio de
Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal y sus Anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion;

VI.- Informar a la autoridad correspondiente, sobre la presunta comisiéon de cualquier
delito fiscal federal de que tenga conocimiento la Secretaria, con motivo del ejercicio de
las facultades delegadas en los convenios y sus anexos que suscriba el Gobierno del
Estado con la Federacion, de conformidad con la informacion que al efecto le
proporcionen las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Ingresos;

VIl.- Rendir los informes solicitados por las autoridades competentes, que sean

competencia exclusiva de la Procuraduria Fiscal, dentro de los plazos requeridos;

VIIIl.- Asesorar juridicamente al Secretario, asi como recibir y resolver en el ambito de su
competencia, las consultas que le formulen las unidades administrativas de la Secretaria,
asi como las demas Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
sobre situaciones reales y concretas relacionadas con la aplicacion de disposiciones

juridicas fiscales, que incidan en la competencia de la misma;

IX.- Proponer por si o de manera conjunta con el Subsecretario de Ingresos a la
Coordinaciéon General Juridica, los anteproyectos de leyes, decretos, reglamentos,
acuerdos y circulares, en materia fiscal, asi como los convenios y sus anexos que en el
ambito de su competencia habran de suscribirse con las autoridades federales, estatales

y municipales;

X.- Recibir, y en los casos que proceda, hacer efectivos los depésitos, fianzas, titulos de

crédito y en general, cualquier garantia o derecho otorgados para garantizar el interés o
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crédito fiscal, que envien las unidades administrativas de la Secretaria, de acuerdo a lo

que sefialen los ordenamientos aplicables;

XI.- Solicitar el cumplimiento que las unidades administrativas de la Secretaria en el
ambito de sus respectivas competencias, deban dar a las resoluciones emitidas por las
autoridades judiciales, administrativas y ministeriales que hayan sido notificadas a la

Secretaria;

XIl.- Atender en general, los asuntos de naturaleza juridica fiscal competencia de la

Secretaria, que no estén reservados a otras unidades administrativas de la misma;

XIll.- Brindar asesoria, en la materia de su competencia, a las autoridades municipales, en
términos de los convenios y sus anexos que suscriba el Gobierno del Estado con los

Municipios;

XIV.- Retroalimentar juridicamente a las unidades administrativas de la Subsecretaria de

Ingresos, y

XV.- Instrumentar por si o en coordinacién con las unidades administrativas de la
Subsecretaria de Ingresos, los programas de capacitacion al personal para la mejora

continua de los actos fiscales.

CAPITULO I
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS FISCALES LITIGIOSOS

ARTICULO 15.- La Direccion de Asuntos Fiscales Litigiosos dependera jerarquicamente
de la Procuraduria Fiscal y estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por los

servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen
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conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Intervenir como delegado, en todos los procedimientos jurisdiccionales vy

administrativos, que sean competencia de la Procuraduria Fiscal;

Il.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal la presentacion y contestacion de demandas,
desistimientos, interposicion de recursos, incidentes, informes, ofrecimiento y desahogo
de pruebas, alegatos, transacciones, ejecucion de sentencias y todas aquellas
promociones necesarias para la intervencion en los procedimientos jurisdiccionales y

administrativos competencia de la Procuraduria Fiscal;

[ll.- Substanciar y proponer al Procurador Fiscal de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, la resolucion a los recursos y medios de defensa que sean

competencia de la Procuraduria Fiscal;

IV.- Coordinarse en los casos que proceda, con las autoridades federales, estatales y

municipales para la defensa de los intereses fiscales del Gobierno del Estado;

V.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, los informes que en la competencia de la
Direccion, deban enviarse a las Dependencias de la Administracién Publica del Estado y a

las diversas Unidades Administrativas de la Secretaria;

VI.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, los informes solicitados por las autoridades
competentes que deba rendir, dentro de los plazos requeridos y que sean competencia

exclusiva de la Procuraduria Fiscal;

VII.- Informar bimestralmente al Procurador Fiscal del estado que guardan los asuntos

competencia de la Direccion;
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VIII.- Dar seguimiento a las solicitudes realizadas por el Procurador Fiscal a las Unidades
Administrativas de la Secretaria, con el fin de dar cumplimiento a las resoluciones

emitidas por las autoridades judiciales, administrativas y ministeriales;

IX.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, la respuesta a las consultas de naturaleza

juridica competencia de la Direccidn, que le sean turnadas por aquél para su atencién, y

X.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, la retroalimentacién juridica para las

Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Ingresos.

CAPITULO llI
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS FISCALES CONSULTIVOS

ARTICULO 16.- La Direccion de Asuntos Fiscales Consultivos, dependera
jerarquicamente de la Procuraduria Fiscal y estard a cargo de un Titular, quien sera
auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y
que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, las denuncias o querellas respecto de la

presunta comisién de cualquier delito fiscal estatal;

Il.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, la respuesta a las consultas que le formulen
las Unidades Administrativas de la Secretaria, asi como las demas Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal sobre situaciones reales y concretas
relacionadas con la aplicacion de disposiciones juridicas fiscales, que incidan en la

competencia de la Direccion y que le sean turnadas por aquél para su atencion;
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lll.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, los anteproyectos de leyes, decretos,
reglamentos, convenios, acuerdos y circulares, en materia fiscal, que sean competencia

de la Dependencia;

IV.- Analizar los convenios, acuerdos y sus anexos que en materia fiscal suscriba el
Gobierno del Estado con la Federacién y someter a consideracién del Procurador Fiscal el

tramite correspondiente;

V.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, los medios para hacer efectivos los
depositos, fianzas, titulos de crédito y en general, cualquier garantia o derecho otorgados
para garantizar el interés o crédito fiscal, que envien las Unidades Administrativas de la

Secretaria, de acuerdo a lo que sefialen los ordenamientos aplicables;

VI.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, los informes sobre la presunta comision de
cualquier delito fiscal federal de que tenga conocimiento la Secretaria, con motivo del
ejercicio de las facultades delegadas en los convenios y sus anexos que suscriba el
Gobierno del Estado con la Federacion, de conformidad con la informacion que al efecto
le proporcionen a la Procuraduria Fiscal las Unidades Administrativas adscritas a la

Subsecretaria de Ingresos;

VII.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, los informes que en la competencia de la
Direccion deban enviarse a las Dependencias de la Administracién Publica del Estado y a

las Unidades Administrativas de la Secretaria;

VIIl.- Dar seguimiento a las solicitudes realizadas por el Procurador Fiscal a las Unidades
Administrativas de la Secretaria, con el fin de dar cumplimiento a las resoluciones
emitidas por las autoridades judiciales, administrativas y ministeriales, en la competencia

de la Direccion;
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IX.- Informar bimestralmente al Procurador Fiscal del estado que guardan los asuntos

competencia de la Direccién;

X.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, la respuesta a las consultas de naturaleza

juridica competencia de la Direccidn, que le sean turnadas por aquél para su atencion;

Xl.- Proponer al Procurador Fiscal, de manera conjunta con el Director de Asuntos
Fiscales Litigiosos, la asesoria que aquél debe brindar a las autoridades municipales, en
términos de los convenios y sus anexos que suscriba el Gobierno del Estado con los

Municipios, y

Xll.- Elaborar y proponer al Procurador Fiscal, por si o en coordinacion con las Unidades
Administrativas de la Subsecretaria de Ingresos, los programas de capacitacion al

personal, para la mejora continua de los actos fiscales.

TITULO SEXTO
DE LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS

ARTICULO 17.- La Subsecretaria de Ingresos dependera jerarquicamente del Secretario
y estard a cargo de un titular, quien sera auxiliado por la Coordinacion General de
Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal, las Direcciones de Inteligencia Tributaria,
de Apoyo Técnico y Legal, asi como por los demas servidores publicos que se requieran

para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y
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tendra ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las

siguientes:

I.- Proponer al Secretario para su aprobacion, las politicas de ingresos y de coordinacién
fiscal, asi como los programas que pretenda instrumentar para cada ejercicio fiscal y

asignarlos a las Unidades Administrativas que tenga adscritas;

Il.- Dictar las medidas necesarias para dar cumplimiento a la politica de ingresos de cada

ejercicio fiscal, asi como realizar las acciones que tiendan a incrementar la recaudacion;

.- Fijar las metas de recaudacion para cada ejercicio fiscal;

IV.- Autorizar los anteproyectos de Ley de Ingresos del Estado, asi como los de reforma a
los diversos ordenamientos fiscales que le presenten sus Unidades Administrativas y que
incidan en el area de su competencia, y turnarlos a la Procuraduria Fiscal para el tramite

correspondiente;

V.- Elaborar y proponer al Secretario, el Presupuesto de Ingresos del Estado;

VI.- Autorizar las politicas, programas, procedimientos, normatividad, reglas de caracter
general, lineamientos, criterios y demas disposiciones que sometan a su consideracién las

Unidades Administrativas de su adscripcion;

VII.- Proponer al Secretario, en el ambito de su competencia y de conformidad con las
disposiciones aplicables y la politica establecida por el Gobernador, los programas para el
otorgamiento de subsidios, beneficios y/o estimulos fiscales que habran de emitirse

mediante acuerdo o incluirse en la Ley de Ingresos del Estado para cada ejercicio fiscal;

VIIl.- Someter a la consideracion de la Procuraduria Fiscal, la normatividad para la

autorizacién de pago a plazos ya sea diferido o en parcialidades, las devoluciones de
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cantidades pagadas indebidamente y las demas que legalmente procedan para el tramite

correspondiente;

IX.- Someter a la consideracion de la Procuraduria Fiscal, la normatividad en materia
estatal para la cancelacion y depuracién de créditos fiscales y la demas que se requiera
para el mejor desempefio de las facultades de las autoridades fiscales, para el tramite

correspondiente;

X.- Recibir de las Unidades Administrativas de su adscripcion, analizar, y en su caso
remitir a la Procuraduria Fiscal, los acuerdos, convenios y sus anexos que en el &mbito de
su competencia habran de suscribirse con las autoridades federales, estatales y

municipales, para el tramite correspondiente;

XI.- Ordenar de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables asi como
con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, las visitas

domiciliarias, inspecciones, verificaciones y demas actos de fiscalizacion;

XIl.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio
de sus facultades, asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los

informes que tengan con motivo de sus funciones;

XIll.- Conocer, resolver de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables
y los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion o con los
Municipios, las consultas y solicitudes que formulen los interesados individualmente y por
escrito, sobre situaciones reales y concretas en relacibn a la aplicacién de las

disposiciones fiscales estatales, federales y municipales coordinadas;

XIV.- Ordenar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables y los

convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, visitas domiciliarias y
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de verificacion de mercancias de procedencia extranjera en centros de almacenamiento,
distribucion o comercializacién, tianguis, mercados sobre ruedas, puestos fijos y semifijos
en la via publica e inclusive en transporte, a fin de comprobar su legal importacién,
almacenaje, estancia o tenencia, transporte o manejo en el territorio del Estado, y en su

caso, realizar el embargo precautorio;

XV.- Ordenar de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables y los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, la verificacion de
vehiculos en circulacién, para comprobar su legal importacion, estancia o tenencia,
transporte o manejo en territorio del Estado, aun cuando no se encuentren en movimiento,
incluso en centros de almacenamiento, distribucién o comercializacion, tianguis o lotes en
los que se realice la exhibicion de los mismos para su venta, procediendo en su caso, al

embargo precautorio de los mismos;

XVI.- Proponer al Secretario, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas
aplicables y los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, la
destruccion, donacion, asignacion o venta, de las mercancias de procedencia extranjera
perecederas, de facil descomposicion o deterioro o de animales vivos, que hayan sido

embargadas precautoriamente;

XVII.- Determinar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables y los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién, los créditos fiscales,
precisar las bases para su liquidacién y fijarlos en cantidad liquida en materia de
contribuciones estatales y federales coordinadas, asi como los que se deriven de los
actos de autoridad que se realicen en materia de comercio exterior, y en los casos que
proceda, imponer las sanciones y demas accesorios que correspondan a cargo de los

contribuyentes y responsables solidarios;

XVIII.- Autorizar de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables,

asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o
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con los Municipios, las solicitudes de pago diferido o en parcialidades de los créditos

fiscales, mediante garantia de su importe y accesorios legales;

XIX.- Revocar, en los casos que proceda y de conformidad con las disposiciones fiscales
y demas aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién
y/o con los Municipios, las autorizaciones de pago diferido o en parcialidades de los

créditos fiscales, estatales, federales o municipales coordinados;

XX.- Conocer y resolver, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad
aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion
o con los Municipios, las solicitudes de devolucién de cantidades pagadas indebidamente
al fisco y las demas que legalmente procedan;

XXI.- Emitir de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, las
resoluciones de compensacion de créditos fiscales en materia de contribuciones,

productos, aprovechamientos y sus accesorios;

XXII.- Conocer y resolver o, en su caso, proponer al Secretario de conformidad con las
disposiciones fiscales y la normatividad aplicables, las solicitudes de condonacién y
exencion total o parcial del pago de contribuciones, productos, aprovechamientos y sus

accesorios estatales y municipales coordinados;

XXIIl.- Emitir o en su caso, proponer al Secretario, las resoluciones relativas a las
solicitudes de condonacién o reduccion total o parcial de las multas que se impongan con
motivo del ejercicio de las facultades delegadas, de conformidad con las disposiciones
fiscales y normatividad aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y

la Federacion;

XXIV.- Emitir o proponer al Secretario, de conformidad con las disposiciones fiscales y

normatividad aplicables los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
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Federacion, los acuerdos para modificar o revocar aquellas resoluciones administrativas
de caracter individual no favorables a un particular, emitidas por las Direcciones de

Ingresos, de Recaudacion, de Fiscalizacién y de Comercio Exterior;

XXV.- Resolver de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables,
asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o
con los Municipios y demas aplicables, las solicitudes que presenten los contribuyentes
para declarar la extincion de las facultades de las Autoridades Fiscales para determinar
las contribuciones o aprovechamientos omitidos y sus accesorios, asi como para imponer
sanciones por infracciones, competencia de la Secretaria, o para declarar la prescripcion
de los créditos fiscales;

XXVI.- Analizar, autorizar y proponer al Secretario en los casos que proceda, de
conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como con los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios,
la cancelacién de los créditos fiscales en las cuentas publicas por incosteabilidad en el
cobro o por insolvencia del deudor o de los responsables solidarios; asi como, de los
requerimientos del cumplimiento de obligaciones fiscales que sean notoriamente

improcedentes;

XXVII.- Proponer al Secretario el establecimiento, reubicacién, adscripcidén o supresion de
las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente, Oficinas Registrales y/o

Catastrales del Estado; asi como su circunscripcion territorial;

XXVIII.- Aprobar los formatos oficiales de avisos, declaraciones, manifiestos, las formas
oficiales valoradas, formas oficiales de reproduccién restringida y formas oficiales de libre

reproduccion y los demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales;

XXIX.- Autorizar la destruccién de las placas de circulaciéon que hayan sido dadas de baja

y concentradas;
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XXX.- Proponer al Secretario, en coordinacion con el Subsecretario de Administracion el
intercambio con otras Entidades Federativas, de los vehiculos que hayan sido
adjudicados a favor del fisco estatal en ejercicio de las facultades delegadas en materia
de comercio exterior, de conformidad con la normatividad que al efecto emita la Secretaria

de Hacienda y Crédito Publico;

XXXI.- Remitir a la Procuraduria Fiscal, por si 0 a través del area correspondiente, los
expedientes sobre la presunta comision de delitos fiscales federales o estatales de la que
tenga conocimiento, con motivo de las actuaciones de las Unidades Administrativas de su

adscripcion;

XXXII.- Recibir de la Coordinacién General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico
Fiscal los informes del estado en que se encuentra el cobro de los créditos fiscales
estatales, federales y municipales coordinados; asi como autorizar las medidas para

eficientar su recaudacion;

XXXIIl.- Remitir al Secretario para efectos informativos y en los plazos que éste le indique,
el reporte del estado en que se encuentra el cobro de los créditos fiscales estatales,
federales y municipales coordinados, asi como de las acciones realizadas para eficientar

su recaudacion;

XXXIV.- Establecer en las Unidades Administrativas de su adscripcion, las medidas
correctivas con base en los fallos emitidos por las autoridades en materia contenciosa
administrativa, asi como por autoridades judiciales, para perfeccionar los procedimientos

de fiscalizacién y recaudacion;

XXXV.- Participar en el ambito de su competencia, en los organismos de coordinacion

fiscal federal, estatal o municipal;
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XXXVI.- Proponer al Secretario, en coordinacién con la Procuraduria Fiscal, de
conformidad con las disposiciones legales, convenios y sus anexos que le correspondan,

los acuerdos para conceder subsidios, beneficios o estimulos fiscales;

XXXVIl.- Coordinar y vigilar el ejercicio de las funciones de Registro Publico de la

Propiedad y de Catastro en la Entidad;

XXXVIIl.- Habilitar a terceros, de conformidad con las disposiciones fiscales y
normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el
Estado y la Federacion y/o con los Municipios, para que realicen notificaciones
personalmente o por correo certificado con acuse de recibo de citatorios, requerimientos,
de solicitudes de informes o documentos y de las resoluciones de acuerdos
administrativos que puedan ser recurridos y, por correo electrénico cuando dichos actos

no constituyan instancia, y

XXXIX.- Determinar y liquidar a los contribuyentes, responsables solidarios y demas
obligados, las diferencias que hubiere por haber realizado pagos a plazos, diferidos o en

parcialidades, sin tener derecho a ello.

CAPITULO I
DE LA DIRECCION DE INTELIGENCIA TRIBUTARIA

ARTICULO 18.- La Direccién de Inteligencia Tributaria dependera jerarquicamente de la
Subsecretaria de Ingresos y estara a cargo de un Titular, quien serd auxiliado por los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen
conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:
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I.- Coadyuvar con el Subsecretario de Ingresos en la elaboracion de las politicas de

ingresos y de coordinacion fiscal aplicables en cada ejercicio fiscal,

Il.- Analizar el comportamiento de la economia nacional y estatal, para evaluar y prever

los posibles efectos en las finanzas publicas locales;

lll.- Realizar estudios econdmicos y de politica de ingresos que coadyuven al

fortalecimiento, regulacion, coordinacién y supervision de los ingresos locales;

IV.- Integrar un banco de datos con informacion econdmica y fiscal de las fuentes
disponibles en la materia, que permita apoyar en la toma de decisiones en asuntos de
politica de ingresos y de coordinacion fiscal,

V.- Apoyar al Subsecretario de Ingresos y a los titulares de las Unidades Administrativas
de la Secretaria que requieran informacion en materia de estadistica y politica de

ingresos;

VI.- Colaborar con el Subsecretario de Ingresos en los trabajos que le correspondan en

los Sistemas Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacién Hacendaria;

VII.- Verificar y analizar las asignaciones, coeficientes, montos de las participaciones,
incentivos econdmicos, aportaciones y demas ingresos que conforme a las leyes fiscales
y los convenios de adhesién y de colaboracion administrativa en materia fiscal federal

suscritos con el Gobierno Federal, le corresponden al Estado;

VIII.- Estudiar el comportamiento de la recaudacion local y del sistema de participaciones
federales, a fin de mejorar los coeficientes de participacion del Estado en los fondos

distribuibles y participables;
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IX.- Elaborar estudios y propuestas de reforma a las férmulas de distribucion de
participaciones, aportaciones y demdas ingresos que transfiera la Federaciébn a los

estados, con el objeto de propiciar su incremento;

X.- Participar en el estudio de los convenios, anexos y acuerdos relacionados con la
coordinacién fiscal federal y municipal, asi como en la definicion de propuestas de

adecuaciones concernientes a las disposiciones legales que la rigen;

Xl.- Coordinar, en el ambito de su competencia, el intercambio de informaciéon con la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con los Municipios y con las Entidades
Federativas;

Xll.- Evaluar el sistema de transferencias de participaciones y demas ingresos
participables federales a los Municipios del Estado y en su caso, proponer las medidas

que permitan perfeccionarlo;

XIll.- Proponer al Subsecretario de Ingresos, las metas de recaudacion en materia de
impuestos, derechos, productos y aprovechamientos para cada ejercicio fiscal, vigilar su

comportamiento, y en su caso, proponer las acciones para incrementar la recaudacion;

XIV.- Integrar el Presupuesto de Ingresos del Estado con base en los objetivos, metas y

estrategias de la Administracion Publica del Estado;

XV.- Conocer y analizar los montos diarios, mensuales y anuales de recaudacion, asi
como los factores que influyen en el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los
contribuyentes, y del resultado de la evaluacién, proponer al Subsecretario de Ingresos

las medidas correctivas que procedan, y

XVI.- Elaborar los informes que la Secretaria deba rendir a las diferentes autoridades

competentes sobre la recaudacion de impuestos y derechos estatales
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CAPITULO 1l
DE LA DIRECCION DE APOYO TECNICO Y LEGAL

ARTICULO 19.- La Direccién de Apoyo Técnico y Legal, dependera jerarquicamente de la
Subsecretaria de Ingresos y estara a cargo de un Titular, quien serd auxiliado por los
notificadores y demas servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus
funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las

atribuciones previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.- Recibir de la Coordinacion General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal,
previo acuerdo con el Subsecretario de Ingresos, las propuestas para la elaboracion de
los proyectos de normatividad, criterios y reglas de caracter general en materia de
contribuciones, productos y aprovechamientos estatales y municipales coordinados, y de

multas impuestas por autoridades administrativas estatales;

.- Difundir entre las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado y
las unidades administrativas de la Subsecretaria de Ingresos, los criterios y normatividad
que deben aplicar en materia de ingresos, para dar cumplimiento a las disposiciones

fiscales;

lll.- Analizar y dar a conocer a las unidades administrativas de la Subsecretaria de
Ingresos, los criterios dictados por los tribunales en materia fiscal que incidan en las

funciones de aquellas, asi como los que se reciban de la Procuraduria Fiscal,

IV.- Elaborar y proponer al Subsecretario de Ingresos, los anteproyectos de iniciativas de
leyes fiscales estatales, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones juridicas

gue en materia de ingresos resulten procedentes, asi como de reforma a las mismas;
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V.- Conocer y resolver, 0 en su caso proponer al Subsecretario de Ingresos los proyectos
de resolucion, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y la normatividad
aplicables a las solicitudes de condonacién y/o exenciéon total o parcial del pago de
contribuciones, productos, aprovechamientos y sus accesorios estatales, asi como de
multas federales impuestas en el ejercicio de las facultades delegadas al Estado; salvo en
los casos de que los contribuyentes se encuentren sujetos al ejercicio de las facultades de

comprobacion, en materia de los ingresos por los que solicita dicho beneficio;

VI.- Emitir, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios,
las resoluciones a las consultas y solicitudes que formulen los interesados individualmente
y por escrito, sobre situaciones reales y concretas en relacion a la aplicacién de las

disposiciones fiscales estatales, federales y municipales coordinadas;

VIl.- Imponer sanciones por el incumplimiento a las disposiciones fiscales estatales,
federales y municipales, de conformidad con los ordenamientos aplicables, los convenios

Y Sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion o con los Municipios;

VIIl.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, de conformidad con la legislacién aplicable y los convenios suscritos, la
documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades,
asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes que tengan

con motivo de sus funciones;

IX.- Coordinar con las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Ingresos,
la designacién de peritos en materia fiscal y contable, requeridos por las autoridades

judiciales;
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X.- Proponer al Subsecretario de Ingresos, conforme a las disposiciones fiscales y demas
aplicables, el criterio que deba observarse en los casos que existan opiniones en contrario
entre las unidades administrativas adscritas a la subsecretaria, respecto de los asuntos

materia de su competencia;

XI.- Elaborar, analizar y proponer al Subsecretario de Ingresos, los acuerdos, convenios y
sus anexos que en el ambito de competencia de la subsecretaria, deban suscribirse con

las autoridades federales, estatales o municipales;

XIl.- Fungir como enlace en los asuntos de caracter legal de la Subsecretaria de Ingresos

con las unidades administrativas de la Secretaria;

Xlll.- Recibir de la Coordinacién General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico
Fiscal, los expedientes sobre la presunta comision de delitos fiscales federales, estatales
0 cualquier otro que se cometa en perjuicio del erario publico y remitirlos a la Procuraduria

Fiscal para el tramite correspondiente;

XIV.- Conocer y resolver, 0 en su caso proponer al Subsecretario de Ingresos en términos
de las disposiciones fiscales y demas aplicables, las resoluciones a las solicitudes que
presenten los contribuyentes para declarar la extincion de las facultades de las
autoridades fiscales para determinar las contribuciones o aprovechamientos omitidos vy
sus accesorios, asi como para imponer sanciones por infracciones, competencia de la

Secretaria, o la prescripcién de los créditos fiscales;

XV.- Asistir a los Municipios, que asi lo requieran en la elaboracion e integracién de sus

iniciativas de Leyes de Ingresos de cada ejercicio fiscal,;

XVI.- Asistir a las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Ingresos, que
asi lo requieran, a fin de que en los procedimientos administrativos materia de su

competencia se cumplan las formalidades previstas en las disposiciones que las regulan;
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XVII.- Brindar asesoria técnica y legal al Subsecretario de Ingresos y actuar como érgano
de consulta sobre situaciones reales y concretas que le formulen las demas unidades

administrativas de la Subsecretaria;

XVIII.- Coordinar y concertar con la Coordinacion General Juridica o con la Procuraduria
Fiscal, segun corresponda la procedencia juridica de los instrumentos en materia de
ingresos, y en su caso, someterlos a la consideracién del Subsecretario de Ingresos para

su firma;

XIX.- Notificar los actos administrativos, relacionados con el ejercicio de sus facultades,
en los casos y en la forma en que determinen las disposiciones fiscales, normatividad y
acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion, y

XX.- Expedir oficios de designacion, credenciales o constancias de identificacion que
acrediten a los notificadores de su adscripcion, y vigilar que éstos cumplan con las

obligaciones inherentes a su cargo.

CAPITULO IV
DE LA COORDINACION GENERAL DE ESTUDIOS NORMATIVOS
Y ANALISIS SISTEMICO FISCAL

ARTICULO 20.- La Coordinacion General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico
Fiscal dependera jerarquicamente de la Subsecretaria de Ingresos y estara a cargo de un
titular, quien sera auxiliado por las Direcciones de Ingresos, de Recaudacion, de

Fiscalizacién y de Comercio Exterior, asi como por los demas servidores publicos que se
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requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas
respectivas y tendra ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este

Reglamento, las siguientes:

I.- Apoyar al Subsecretario de Ingresos, en coordinacién con la Direccién de Inteligencia
Tributaria, en la elaboracién de las politicas de ingresos y de coordinacion fiscal aplicables

en cada ejercicio fiscal,

Il.- Proponer al Subsecretario de Ingresos, para su aprobacién, las politicas, programas,
procedimientos, normatividad, reglas de caracter general, lineamientos criterios y demas

disposiciones aplicables a las unidades administrativas de su adscripcion;

[ll.- Remitir a la Direccion de Apoyo Técnico y Legal las propuestas aprobadas por el
Subsecretario de Ingresos, para la elaboracion de los proyectos de normatividad, criterios,
reglas de caracter general y demas disposiciones aplicables en materia de contribuciones,
productos y aprovechamientos estatales y municipales coordinados y de multas

impuestas por autoridades administrativas estatales; para su tramite correspondiente;

IV.- Establecer mecanismos de control para la autorizacién de pago a plazos ya sea
diferido o en parcialidades, las devoluciones de cantidades pagadas indebidamente y las

demas que legalmente procedan, para el tramite correspondiente;

V.- Proponer al Subsecretario de Ingresos la normatividad en materia estatal para la

cancelacioén y depuracion de créditos fiscales, para el tramite correspondiente;

VI.- Recibir, validar, proponer y remitir al Subsecretario de Ingresos, los acuerdos,
convenios y sus anexos que en el ambito de su competencia habran de suscribirse con

las autoridades federales, estatales y municipales, para el tramite correspondiente;
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VII.- Analizar y proponer al Subsecretario de Ingresos de conformidad con las
disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como en los convenios y sus anexos
suscritos entre el Estado y la Federacién o con los Municipios, los proyectos de resolucién
a las solicitudes de devolucion de cantidades pagadas indebidamente y las demas que

legalmente procedan;

VIIl.- Someter a consideracion del Subsecretario de Ingresos, de conformidad con las
disposiciones fiscales y normatividad aplicables, las resoluciones de compensacion de
créditos fiscales en materia de contribuciones, productos, aprovechamientos y sus

accesorios;

IX.- Analizar y proponer al Subsecretario de Ingresos, de conformidad con las
disposiciones fiscales y la normatividad aplicables, las resoluciones a las solicitudes de
condonacién y exencion total o parcial del pago de contribuciones estatales, o
aprovechamientos y sus accesorios en los casos en que los contribuyentes se encuentren

sujetos al ejercicio de las facultades de comprobacion;

X.- Analizar y proponer al Subsecretario de Ingresos, las resoluciones relativas a las
solicitudes de condonacién o reduccion total o parcial de las multas que se impongan con
motivo del ejercicio de las facultades delegadas, de conformidad con las disposiciones
fiscales y normatividad aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y
la Federacion, en los casos en que los contribuyentes se encuentren sujetos al ejercicio
de las facultades de comprobacién, en materia de los ingresos por los que solicita dicho
beneficio;
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XI.- Revisar y someter a consideracion del Subsecretario de Ingresos, de conformidad con
las disposiciones fiscales y normatividad aplicables los convenios y sus anexos suscritos
entre el Estado y la Federacion, los acuerdos para reformar o revocar aquellas
resoluciones administrativas de caracter individual no favorables a un particular, emitidas
por las Direcciones de Ingresos, de Recaudacién, de Fiscalizacion y de Comercio

Exterior;

XIl.- Remitir al Subsecretario de Ingresos, para efectos informativos y en los plazos que
éste le indique, el reporte del estado en que se encuentra el cobro de los créditos fiscales
estatales, federales y municipales coordinados, asi como de las acciones realizadas para

eficientar su recaudacion;

XIll.- Analizar, proponer al Subsecretario de Ingresos y, establecer las medidas y
mecanismos para eficientar el cobro de créditos fiscales federales, estatales y municipales

coordinados;

XIV.- Realizar estudios que coadyuven al fortalecimiento, regulacion, coordinacién y

supervision de las unidades administrativas de su adscripcion;

XV.- Coadyuvar con la Direccion de Inteligencia Tributaria para proponer al Subsecretario
de Ingresos, las metas de recaudacién en materia de impuestos, derechos, productos y
aprovechamientos para cada ejercicio fiscal, vigilar su comportamiento, y en su caso,

proponer las acciones para incrementar la recaudacion;

XVI.- Recibir de las Direcciones de Ingresos, de Recaudacién, de Fiscalizacién y de
Comercio Exterior los expedientes sobre la presunta comisién de delitos fiscales
federales, estatales o cualquier otro que se cometa en perjuicio del erario; analizarlos v,
previo informe al Subsecretario de Ingresos, remitirlos a la Direccién de Apoyo Técnico y

Legal para el trdmite correspondiente;
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XVII.- Analizar, proponer y someter a consideracion del Subsecretario de Ingresos, las
politicas, programas, métodos, sistemas y procedimientos en materia de recaudacion,
registro de los contribuyentes, de vehiculos y de los ingresos fiscales, difusion fiscal,
orientacion y asistencia al contribuyente, de conformidad con los ordenamientos
aplicables vigentes, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion

0 con los Municipios y una vez aprobados, ordenar su exacta aplicacion;

XVIII.- Recibir de la Direccién de Ingresos el programa de canje de placas, analizarlo y
someterlo a consideracion del Subsecretario de Ingresos en términos de la normatividad
establecida por la Secretaria de Comunicaciones y Transportes Federal y demas
disposiciones aplicables;

XIX.- Recibir de la Direccion de Ingresos los programas para fomentar la cultura fiscal en

el Estado, analizarlos y someterlos a consideracion del Subsecretario de Ingresos;

XX.- Recibir de la Direccion de Recaudacién la propuesta de creacion o extincion de las
Administraciones de Recaudacion, analizarla y someterla a consideracion del

Subsecretario de Ingresos;

XXI.- Recibir de la Direccién de Ingresos y proponer al Subsecretario de Ingresos, la
creacion o extincion de Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente, asi como

Su circunscripcion territorial,

XXII.- Proponer al Subsecretario de Ingresos las politicas, planes, programas, métodos y
sistemas que deben observarse en el ejercicio de las facultades de comprobacion del
cumplimiento de las obligaciones fiscales a cargo de los contribuyentes, responsables

solidarios y demas sujetos obligados, en materia estatal y federal coordinada;

XXIIl.- Proponer al Subsecretario de Ingresos, de conformidad con las disposiciones y

normatividad aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y
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la Federacion, las politicas, sistemas, programas operativos, métodos y procedimientos
para la practica de visitas domiciliarias de verificacion de mercancias y vehiculos de

procedencia extranjera;

XXIV.- Analizar y proponer al Subsecretario de Ingresos, de conformidad con las
disposiciones aplicables y los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, la destruccion, donacion, asignacion o venta, de las mercancias de
procedencia extranjera perecederas, de facil descomposicion o deterioro o de animales
vivos, que hayan sido embargadas precautoriamente y una vez aprobado, proceder como
corresponde en los términos de ley;

XXV.- Analizar y proponer al Subsecretario de Ingresos, la politica para la solucion
administrativa derivada de aclaraciones en materia de avisos, declaraciones, manifiestos

y deméas documentos de naturaleza analoga;

XXVI.- Vigilar que las unidades administrativas de su adscripcion den cumplimiento a las
resoluciones emitidas por las Autoridades Judiciales, Administrativas y Ministeriales, que

les sean remitidas por la Coordinacién General Juridica y la Procuraduria Fiscal, y

XXVII.- Recibir de la Direccién de Ingresos y proponer al Subsecretario de Ingresos, para
su aprobacion, los formatos oficiales de avisos, declaraciones, manifiestos, formas
oficiales valoradas, formas oficiales de reproduccién restringida, formas oficiales de libre
reproduccién y demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales en el ambito
de su competencia, asi como vigilar su publicacién, expedicion, reproduccion, resguardo y

en su caso, destruccion.
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APARTADO A
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE INGRESOS

SECCION |
DE LA DIRECCION DE INGRESOS

ARTICULO 21.- La Direccién de Ingresos dependera jerarquicamente de la Coordinacion
General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal y estara a cargo de un titular,
quien serd auxiliado por las Subdirecciones Técnica de Ingresos, de Control Vehicular, de
Orientacion y Asistencia al Contribuyente, y de Contabilidad de Ingresos, los Jefes de
Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente, las Receptoras de Pago, los
verificadores, inspectores, notificadores, ejecutores y los demas servidores publicos que
se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas
respectivas y tendra ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este

Reglamento, las siguientes:

l.- Aplicar la politica de ingresos correspondiente a cada ejercicio fiscal, asi como ejercer
las acciones tendientes a la observancia de las disposiciones fiscales estatales, federales
y municipales en términos de los convenios y sus anexos, suscritos entre el Estado y la

Federacion o con los Municipios, en materia de su competencia;

Il.- Recibir de las unidades administrativas de su adscripcion y remitir para su revisién al
Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal, las propuestas
de las politicas, programas, métodos, sistemas y procedimientos en materia de
recaudacion, registro de los contribuyentes, de vehiculos y de los ingresos fiscales,
difusién fiscal, orientacion y asistencia al contribuyente, de conformidad con los
ordenamientos aplicables vigentes, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y

la Federacion o con los Municipios y una vez aprobados, ordenar su exacta aplicacion;
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lll.- Recibir de la Subdireccion de Control Vehicular y remitir para su revision al
Coordinador General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal la propuesta del
programa de canje de placas, en términos de la normatividad establecida por la Secretaria

de Comunicaciones y Transportes Federal y demas disposiciones aplicables;

IV.- Recibir de la Subdireccién Técnica de Ingresos y remitir al Coordinador General de
Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal para su revisibn y tramite
correspondiente, las reglas de caracter general en las que se establezcan los

lineamientos para la administracion de las formas oficiales valoradas;

V.- Atender las consultas, solicitudes y acuerdos de las autoridades judiciales,
administrativas y ministeriales, referentes a los registros fiscales de contribuyentes de

impuestos estatales, asi como federales y municipales coordinados;

VI.- Atender, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales y
municipales y demas aplicables, asi como de los convenios y Sus anexos suscritos entre
el Estado y la Federacion o con los Municipios, las promociones de caracter administrativo
que presenten los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos

relacionados, en materia de su competencia;

VII.- Coordinar con la autoridad competente la elaboracién de programas y esquemas de

difusién fiscal que deban dirigirse a los contribuyentes;

VIII.- Recibir de la Subdireccion de Orientacion y Asistencia al Contribuyente y remitir para
su revision al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal los
programas para fomentar la cultura fiscal en el Estado, y una vez autorizados, vigilar su

aplicacion;

IX.- Recibir de la Subdireccion de Orientacién y Asistencia al Contribuyente y en su caso,

autorizar vy, vigilar la aplicaciéon de los programas que se establezcan para orientar y asistir
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a los contribuyentes acerca del exacto cumplimiento de sus obligaciones fiscales, asi
como para promover su incorporacién voluntaria o actualizacién de sus datos en los

registros estatales de contribuyentes y vehicular;

X.- Recibir de la Subdireccién Técnica de Ingresos y proponer al Coordinador General de
Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal, la politica para la solucion administrativa
derivada de aclaraciones en materia de avisos, declaraciones, manifiestos y demas

documentos de naturaleza analoga;

Xl.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, de conformidad con la legislacion aplicable y los convenios suscritos, la
documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades,
asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes que tengan

con motivo de sus funciones;

Xll.- Ordenar y practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas
aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, visitas de inspeccion a los contribuyentes, a fin de verificar la inscripcion y
presentacién de las declaraciones y avisos a que estén obligados en materia de los
registros estatales de contribuyentes y vehicular, y de los registros fiscales de
contribuyentes de impuestos federales, asi como la veracidad de los datos asentados en

los mismos;

XIlll.- Imponer sanciones por el incumplimiento a las disposiciones fiscales estatales,
federales y municipales, de conformidad con los ordenamientos aplicables, los convenios

y SUS anexos suscritos entre el Estado y la Federacién o con los Municipios;

XIV.- Determinar en el &mbito de su competencia, de conformidad con las disposiciones
fiscales y demas aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion o con los Municipios, la responsabilidad solidaria;
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XV.- Determinar de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables,
asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion o con
los Municipios, las resoluciones de diferencias por errores aritméticos u omisiones en los
pagos y en las declaraciones de los contribuyentes, responsables solidarios y demas

obligados, en materia fiscal estatal, federal y municipal coordinadas;

XVI.- Autorizar o remitir para su validacion al Coordinador General de Estudios
Normativos y Analisis Sistémico Fiscal, de conformidad con las disposiciones fiscales y
normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el
Estado y la Federacion o con los Municipios, las resoluciones a las solicitudes de
devolucion de cantidades pagadas indebidamente y las demas que legalmente procedan;

XVIl.- Emitir o proponer al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis
Sistémico Fiscal, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables,
las resoluciones de compensacion, de créditos fiscales en materia de contribuciones,

productos y aprovechamientos y sus accesorios;

XVIII.- Integrar y analizar los ingresos que se obtengan por los servicios que prestan las
Dependencias de la Administracion Publica del Estado y en su caso, requerirles la
informacién necesaria para el analisis del comportamiento de los mismos; asi como dictar
las medidas para eficientar las funciones de recaudacion y concentracién de sus ingresos

ante la Secretaria;

XIX.- Coordinar el disefio, establecimiento, integracion, uso, mantenimiento y depuracién
de los registros fiscales de contribuyentes y vehicular, de conformidad con las
disposiciones fiscales y demds aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el

Estado y la Federacion o con los Municipios;
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XX.- Proponer al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal
para su aprobacion, los formatos oficiales de avisos, declaraciones, manifiestos, formas
oficiales valoradas, formas oficiales de reproduccién restringida, formas oficiales de libre
reproduccion y demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales en el ambito
de su competencia, asi como vigilar su publicacion, expedicion, reproduccion, resguardo y

en su caso, destruccion;

XXI.- Programar, presupuestar y solicitar a la autoridad competente, la adquisicion de
placas y tarjetas de circulacidn, permisos provisionales para circular sin placas y demas

formas oficiales valoradas requeridas por las disposiciones fiscales;

XXII.- Supervisar, de conformidad con los lineamientos que para estos efectos se emitan,
los procedimientos y mecanismos de adquisicién, suministro, control y destruccion de las
formas oficiales valoradas que utilicen las Dependencias y Entidades de la Administracion
Pulblica Estatal para la prestacion de servicios establecidos en la Ley de Ingresos del
Estado;

XXIIl.- Vigilar que las areas competentes de su adscripcién, proporcionen orientacion y
asistencia a los contribuyentes para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales

estatales, federales y municipales coordinadas;

XXIV.- Expedir oficios de designacion, credenciales o constancias de identificacion que
acrediten a los verificadores, inspectores, notificadores y ejecutores de su adscripcion, y

vigilar que éstos cumplan con las obligaciones inherentes a su cargo;

XXV.- Someter a consideracion del Coordinador General de Estudios Normativos vy
Andlisis Sistémico Fiscal, de conformidad con los ordenamientos aplicables vigentes, los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios,
las politicas, programas, métodos, sistemas y procedimientos en materia de registro de

los ingresos fiscales, y una vez aprobados, ordenar su exacta aplicacion;
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XXVI.- Conocer y resolver, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas
aplicables, programas y reglas de caracter general, las peticiones que formulen los

particulares respecto a la aplicacién de subsidios, beneficios y/o estimulos fiscales;

XXVII.- Validar los programas de supervision a las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia

al Contribuyente y ordenar su aplicacion;

XXVIII.- Proponer al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico
Fiscal, la creacion o extincion de Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente,

asi como su circunscripcion territorial;

XXIX.- Coadyuvar con la Direcciébn de Recaudacion, a través de la Subdireccion de
Orientacion y Asistencia al Contribuyente en la evaluacion y seguimiento del
Procedimiento Administrativo de Ejecucion que apliquen las Oficinas Recaudadoras y de
Asistencia al Contribuyente de conformidad con la normatividad, procedimientos y
politicas que emita la Direccion de Recaudacion en materia del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion con base en las disposiciones fiscales aplicables y convenios

suscritos entre el Estado, la Federacién y los Municipios;

XXX.- Notificar los actos administrativos, relacionados con el ejercicio de sus facultades
en los casos y en la forma en que determinen las disposiciones fiscales, normatividad y
acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion y/o con los Municipios;

XXXI.- Supervisar los procedimientos y mecanismos de recaudacién que se realicen a
través de las instituciones bancarias, establecimientos autorizados, Oficinas Receptoras
de Pago o por medios electronicos, de los impuestos, derechos, productos y
aprovechamientos estatales, federales y municipales coordinados;
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XXXII.- Validar los informes que en materia de recaudacion se deban rendir a la Direccién
de Contabilidad de la Secretaria;

XXXIIl.- Supervisar el procedimiento de elaboracion de la cuenta mensual comprobada,

para su envio a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y

XXXIV.- Validar las cifras de recaudacion de los ingresos municipales coordinados que se

remiten a la Direcciéon de Deuda Publica.

SECCION lI
DE LA SUBDIRECCION TECNICA DE INGRESOS

ARTICULO 22.- La Subdireccion Técnica de Ingresos dependera jerarquicamente de la
Direccion de Ingresos y estara a cargo de un Titular, quien serd auxiliado por los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen

conforme a las normas respectivas y tendra las atribuciones siguientes:

I.- Elaborar y proponer al Director de Ingresos, para su aprobacion, los procedimientos,
programas, sistemas de recaudacion y control de los ingresos estatales, asi como
federales y municipales coordinados que se deriven de los convenios y sus anexos

suscritos entre el Estado y la Federacion o con los Municipios;

Il.- Participar con las unidades administrativas competentes de la Subsecretaria de
Ingresos, en el disefio de los procedimientos, programas, sistemas de recaudacion y

control de los ingresos a que se refiere la fraccion anterior;
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lll.- Proponer al Director de Ingresos para su aprobacion, las reglas de caracter general

para la adquisicion, suministro, control y destruccion de las formas oficiales valoradas;

IV.- Integrar y analizar los ingresos de las Dependencias de la Administracion Publica del
Estado y proponer al Director de Ingresos medidas para eficientar la recaudacion y

concentracién de sus ingresos;

V.- Atender las consultas, solicitudes y acuerdos de las autoridades judiciales,
administrativas y ministeriales, referentes a los registros fiscales de contribuyentes de

impuestos estatales, asi como federales y municipales coordinados;

VI.- Contestar, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales,
municipales y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre
el Estado y la Federacién y/o con los Municipios, las promociones de -caracter
administrativo que presenten los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con

ellos relacionados, en materia de su competencia;

VIl.- Establecer, integrar y controlar, de conformidad con las disposiciones fiscales y
demas aplicables, los registros fiscales de contribuyentes de impuestos estatales,
federales y municipales coordinados, asi como proponer al Director de Ingresos la

normatividad para su uso y depuracion;

VIIl.- Actualizar el registro estatal de contribuyentes, con base en las peticiones de los
interesados y/o con la informacién que proporcionen las autoridades fiscales,

administrativas y/o judiciales;

IX.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, de conformidad con la legislacién aplicable y los convenios suscritos la

documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades,

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes que tengan

con motivo de sus funciones;

X.- Elaborar y someter a la consideracién del Director de Ingresos de conformidad con las
disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos
suscritos entre el Estado y la Federacién o con los Municipios, las resoluciones de
determinacion de diferencias por errores aritméticos u omisiones en los pagos y en las
declaraciones de los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, en

materia fiscal estatal, federal y municipal coordinadas;

Xl.- Conocer, resolver y en los casos que proceda, someter a la consideracion del Director
de Ingresos, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién o con los
Municipios, las resoluciones a las solicitudes de devoluciéon de cantidades pagadas

indebidamente al fisco y las demas que legalmente procedan;

Xll.- Elaborar y proponer al Director de Ingresos, de conformidad con las disposiciones
fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y Sus anexos Suscritos
entre el Estado y la Federacion, las resoluciones de compensacion de créditos fiscales en

materia de contribuciones, productos y aprovechamientos y sus accesorios;

XIll.- Conocer y resolver, o en su caso, proponer al Director de Ingresos, de conformidad
con las disposiciones fiscales y demas aplicables, programas y reglas de caracter general,
las peticiones que formulen los particulares respecto a la aplicacion de subsidios,

beneficios y/o estimulos fiscales;

XIV.- Disefiar y proponer al Director de Ingresos para su consideracion, los formatos
oficiales de avisos, declaraciones y manifiestos, las formas oficiales valoradas, formas
oficiales de reproduccion restringida y formas oficiales de libre reproduccion y los demas

documentos requeridos por las disposiciones fiscales, en el ambito de su competencia,
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asi como vigilar su publicacion, expedicion, reproduccion, resguardo y en su caso,

destruccion;

XV.- Requerir la compra, suministrar y controlar las formas oficiales valoradas que utilicen
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal para la prestacion de
los servicios establecidos en la Ley de Ingresos del Estado; e intervenir en los procesos
de su destruccién en los términos de los lineamientos que para estos efectos emita el

Secretario de Finanzas y Administracion;

XVI.- Remitir a la Subdireccion de Orientacion y Asistencia al Contribuyente la
normatividad, politica, procedimientos y toda documentaciébn que en materia de su
competencia debe hacerse del conocimiento de las Oficinas Recaudadoras y de

Asistencia al Contribuyente para su exacta aplicacion;

XVII.- Expedir en el ambito de su competencia y a peticibn de particulares o de
autoridades competentes, las certificaciones de datos o documentos que obren en sus
archivos, previo pago de los derechos previstos en la Ley de Ingresos del Estado, en los

casos que proceda;

XVIIl.- Elaborar y proponer al Director de Ingresos, la politica para la solucién
administrativa derivada de aclaraciones en materia de avisos, declaraciones, manifiestos

y demas documentos de naturaleza analoga, y

XIX.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,

los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
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anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador

General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal y el Director de Ingresos.

SECCION Il
DE LA SUBDIRECCION DE CONTROL VEHICULAR

ARTICULO 23.- La Subdireccion de Control Vehicular dependera jerarquicamente de la
Direccion de Ingresos y estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen

conforme a las normas respectivas y tendré las atribuciones siguientes:

l.- Elaborar y proponer al Director de Ingresos, de conformidad con las disposiciones
fiscales y normatividad aplicables, los procedimientos, sistemas y programas en materia

de control vehicular;

Il.- Establecer, integrar y controlar de conformidad con las disposiciones fiscales y demas
aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, el
Registro Estatal Vehicular, asi como proponer al Director de Ingresos la normatividad para

Su uso y depuracion;

lll.- Elaborar en coordinacién con la Direccion de Apoyo Técnico y Legal, los criterios y
normatividad que en materia de control vehicular deban aplicar las unidades

administrativas de la Direccién para dar cumplimiento a las disposiciones fiscales;

IV.- Mantener actualizado el catalogo de claves vehiculares en el registro estatal
vehicular, de conformidad con las publicaciones que en la materia emita la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico;
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V.- Coordinar con las autoridades competentes en materia de Transporte, de conformidad
con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, el mantenimiento del Registro
Estatal Vehicular tratdndose de vehiculos del Servicio Publico de Transporte, Servicio de

Transporte Mercantil y Sistema de Transporte Puablico Masivo, segln corresponda;

VI.- Actualizar el Registro Estatal Vehicular, con base en las peticiones de los
contribuyentes, derivados de los actos de autoridad, y/o con la informacién que
proporcionen las autoridades fiscales, administrativas y/o judiciales, asi como otras

Entidades Federativas;

VII.- Proponer al Director de Ingresos, el programa de canje de placas, en términos de la
normatividad establecida por la Secretaria de Comunicaciones y Transportes Federal y
demés disposiciones aplicables;

VIIl.- Proponer al Director de Ingresos el disefio de los formatos oficiales de avisos,
declaraciones y manifiestos, asi como de las formas oficiales valoradas requeridas por las
disposiciones fiscales en materia vehicular, una vez autorizadas, dar conocimiento a la

Subdireccién Técnica de Ingresos;

IX.- Emitir las politicas y/o normatividad para la concentracion de placas de circulacion
que deben hacer las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente, en los
tramites de baja de vehiculos automotores e intervenir en el &mbito de su competencia en

el proceso de destruccion de las mismas;

X.- Coordinar las autoridades competentes en materia de Transporte, de conformidad con
las disposiciones y normatividad aplicables; en lo referente a la expedicion de tarjetas de
circulaciéon, engomados alfanuméricos, placas de circulacibn y demas documentos
relacionados, en materia de Servicio Publico de Transporte, Servicio de Transporte

Mercantil y Sistema de Transporte Publico Masivo, segun corresponda;
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XI.- Solicitar a otras Entidades Federativas, de conformidad con las disposiciones fiscales
y hormatividad aplicables, informacion sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales
respecto de los automotores inscritos en su Registro Estatal Vehicular que requieran el

alta o inscripcién de unidades vehiculares en esta Entidad Federativa;

XIl.- Atender, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, las
solicitudes que realicen las Entidades Federativas sobre el cumplimiento de obligaciones

fiscales respecto de los automotores inscritos en el Registro Estatal Vehicular;

XIll.- Atender las consultas, solicitudes y acuerdos que formulen las autoridades

judiciales, administrativas y ministeriales en materia del registro estatal vehicular;

XIV.- Conocer, resolver y en los casos que proceda someter a la consideracion del
Director de Ingresos, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad
aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion y/o con los Municipios, las resoluciones a las solicitudes de devolucion de
cantidades pagadas indebidamente al fisco y las deméas que legalmente procedan, en

materia de control vehicular;

XV.- Atender, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, las promociones de caracter administrativo que presenten los contribuyentes,

responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, en materia de control vehicular;

XVI.- Llevar a cabo en los casos que proceda y de conformidad con las disposiciones
fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos
entre el Estado y la Federacion, el intercambio de informacion del registro estatal

vehicular, con las autoridades federales y estatales;
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XVII.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, de conformidad con la legislacién aplicable y los convenios suscritos, la
documentacién, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades,
asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes que tengan

con motivo de sus funciones;

XVIIl.- Remitir a la Subdireccion de Orientaciéon y Asistencia al Contribuyente la
normatividad, politica, procedimientos y toda documentacién que en materia de control
vehicular debe hacerse del conocimiento de las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al

Contribuyente para su exacta aplicacion;

XIX.- Expedir en el d&mbito de su competencia y a peticion de particulares o de
autoridades competentes, las certificaciones de datos o documentos que obren en sus
archivos, previo pago de los derechos previstos en la Ley de Ingresos del Estado, en los

casos que proceda;

XX.- Solicitar a las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente los
expedientes integrados relativos al Registro Estatal Vehicular, para vigilar la exacta
aplicacion de los criterios y normatividad emitida en materia de control vehicular; e

informar a la Subdireccion de Orientacion y Asistencia al Contribuyente su resultado;

XXI.- Elaborar y proponer al Director de Ingresos, la politica para la solucién
administrativa derivada de aclaraciones en materia de avisos, declaraciones, manifiestos

y demas documentos de naturaleza analoga relativos al control vehicular, y

XXIl.- Las demas gue en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador

General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal y el Director de Ingresos.
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SECCION IV
DE LA SUBDIRECCION DE ORIENTACION Y ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE

ARTICULO 24.- La Subdireccion de Orientacion y Asistencia al Contribuyente, dependera
jerarquicamente de la Direccién de Ingresos y estara a cargo de un titular, quien sera
auxiliado por los Jefes de la Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente, los
verificadores, inspectores, notificadores, ejecutores y los servidores publicos que se
requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas

respectivas y tendra las atribuciones siguientes:

l.- Elaborar y someter a consideracion del Director de Ingresos, en términos de las
disposiciones fiscales y normatividad aplicables, los convenios y sus anexos suscritos
entre el Estado y la Federacion o los Municipios, los programas que en materia de
orientacion, asistencia al contribuyente y difusién fiscal deban instrumentarse para

incentivar el cumplimiento voluntario de las obligaciones fiscales;

Il.- Elaborar y proponer al Director de Ingresos los programas para fomentar la cultura
fiscal en el Estado, y una vez autorizados implementar su exacta aplicacién en las

Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente;

lll.- Capacitar, supervisar y coordinar a las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al

Contribuyente, en las diferentes materias de su competencia;
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IV.- Instrumentar programas para orientar y asistir a los contribuyentes acerca del exacto
cumplimiento de sus obligaciones fiscales y promover su incorporacién voluntaria o

actualizacién de sus datos en el registro estatal de contribuyentes;

V.- Ordenar y practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad
aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, visitas de inspeccion a los contribuyentes, a fin de verificar la inscripcion y
presentacion de las declaraciones y los avisos a que estén obligados en materia de los
registros federal y estatal de contribuyentes y del registro estatal vehicular, asi como la

veracidad de los datos asentados en los mismos;

VI.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, de conformidad con la legislacion aplicable y los convenios suscritos, la
documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades,
asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes que tengan

con motivo de sus funciones;

VII.- Expedir en el ambito de su competencia y a peticion de particulares o de autoridades
competentes, las certificaciones de datos o documentos que obren en sus archivos o en
los de las areas de su adscripcidn, previo pago de los derechos previstos en la Ley de

Ingresos del Estado, en los casos que proceda;

VIIl.- Vigilar que las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente,
proporcionen orientacién y asistencia a los contribuyentes para el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales estatales, federales y municipales coordinadas; asi como para
promover su incorporacion voluntaria o actualizacién de sus datos en los registros fiscales

y vehicular;

IX.- Actualizar los registros fiscales de contribuyentes y vehicular, con base en los avisos,

declaraciones, tramites o movimientos que presenten los contribuyentes; asi como, con

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



los que resulten de los actos de verificacion y comprobacién que para estos efectos

realice;

X.- Elaborar y proponer al Director de Ingresos los programas de supervision a las
Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente, y una vez aprobados,

ejecutarlos;

Xl.- Emitir o proponer al Director de Ingresos los oficios de designacion, credenciales o
constancias de identificacion que acrediten a los verificadores, inspectores, notificadores y
ejecutores de su adscripcion, y vigilar que éstos cumplan con las obligaciones inherentes

a Su cargo;

XIl.- Vigilar que las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente apliquen los
procedimientos, normatividad y politicas que emitan las Direcciones de Ingresos y de
Recaudacion en materia de su competencia, de conformidad con las disposiciones

fiscales aplicables y convenios suscritos entre el Estado, la Federacion y los Municipios;

XIll.- Requerir, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion o con los Municipios, la
presentacion de declaraciones, avisos, asi como el cumplimiento de las obligaciones
fiscales a cargo de los contribuyentes y responsables solidarios, y en su caso, imponer
mediante resolucion, las sanciones que procedan por incumplimiento a éstas o a los

requerimientos de autoridad, y

XIV.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador

General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal y el Director de Ingresos.
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SECCION V
DE LAS OFICINAS RECAUDADORAS Y DE ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE

ARTICULO 25.- Las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente dependeran
jerarquicamente de la Subdireccién de Orientacion y Asistencia al Contribuyente y estaran
a cargo de un titular, quien sera auxiliado por las Oficinas Receptoras de Pago, asi como
por los demas servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y

que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendran las atribuciones siguientes:

l.- Recaudar a través de las Oficinas Receptoras de Pago o de cualquier otro lugar o
medio que se autorice, los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos,
estatales, federales y municipales coordinados;

Il.- Notificar los actos administrativos, en los casos y en la forma en que determinen las
disposiciones fiscales, normatividad y acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus

anexos suscritos entre el Estado y la Federacion o con los Municipios;

lll.- Ordenar y practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables,
los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, visitas de
inspeccion a los contribuyentes, a fin de verificar la inscripcién y presentacién de las
declaraciones y los avisos a que estén obligados en materia de los registros federal y
estatal de contribuyentes y del registro estatal vehicular, asi como la veracidad de los

datos asentados en los mismos;

IV.- Requerir, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion o con los Municipios, la
presentacion de declaraciones, avisos, asi como el cumplimiento de las obligaciones

fiscales a cargo de los contribuyentes y responsables solidarios, y en su caso, imponer
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mediante resolucion, las sanciones que procedan por el incumplimiento a éstas o a los

requerimientos de autoridad;

V.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, de conformidad con la legislacién aplicable y los convenios suscritos, la
documentacién, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades,
asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes que tengan

con motivo de sus funciones;

VI.- Recibir los avisos, declaraciones, manifiestos, tramites o movimientos y demas
documentacion que deban presentar los contribuyentes, responsables solidarios y demas
obligados, en términos de las disposiciones fiscales y demas aplicables;

VII.- Determinar y hacer efectivas a los contribuyentes, responsables solidarios y demas
obligados, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién o con los
Municipios, las diferencias por errores aritméticos en los pagos y en las declaraciones, asi
como el monto de la actualizacién de las contribuciones, multas, recargos y gastos de

ejecucion;

VIII.- Determinar y hacer efectivos a los contribuyentes, responsables solidarios y demas
obligados, en términos de las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, los
ordenamientos vigentes y los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion o con los Municipios, el monto y las indemnizaciones que se deriven de los
cheques presentados en tiempo ante las instituciones bancarias y no pagados,

provenientes de contribuciones estatales, federales y municipales coordinadas;

IX.- Llevar a cabo, en términos de las disposiciones fiscales y demas aplicables, los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion o con los Municipios, el

Procedimiento Administrativo de Ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales
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estatales, federales y municipales coordinados a cargo de los contribuyentes,

responsables solidarios y demas obligados;

X.- Proponer al Director de Recaudacion, la constitucion, aceptacién, rechazo, calificacion
0 cancelacion, segun proceda, de las garantias para asegurar el interés fiscal, asi como
sus ampliaciones, disminuciones o sustituciones; de conformidad con las disposiciones
fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos

entre el Estado y la Federacién y/o con los Municipios;

Xl.- Remitir a la Direccion de Tesoreria para su custodia, las pdlizas de fianza que se
reciban como garantia del interés fiscal y en el momento en que se hagan exigibles,
integrar el expediente en los términos que sefalen las leyes de la materia y la
normatividad aplicable, para turnarlo a la Procuraduria Fiscal para el tramite

correspondiente; asimismo, cancelarlas y devolverlas en los casos que procedan;

XIl.- Recibir las solicitudes de pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales,
mediante garantia de su importe y accesorios legales, inclusive tratandose de
aprovechamientos y remitirlas dentro de los cinco dias posteriores a su recepcion a la

Direccion de Recaudacioén, para su tramite correspondiente;

XIll.- Recibir las solicitudes de condonacién y exencion total o parcial de pago de
contribuciones, productos y aprovechamientos, y turnarlas dentro de los cinco dias
posteriores a su recepcion a la Direccion de Apoyo Técnico y Legal, para su tramite

correspondiente;

XIV.- Recibir los medios de defensa que promuevan los contribuyentes o terceros, en
contra de los actos de las autoridades fiscales, previstos en las leyes fiscales estatales,
federales o municipales, y turnarlos en la fecha de su recepcién a la Coordinacién General

Juridica o a la Procuraduria Fiscal, segun corresponda;
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XV.- Proporcionar, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad
aplicables, orientacion y asistencia a los contribuyentes para el cumplimiento de sus

obligaciones fiscales estatales, federales y municipales coordinadas;

XVI.- Aplicar los programas debidamente autorizados para fomentar la cultura fiscal en el
Estado;

XVIl.- Actualizar los registros fiscales de contribuyentes y vehicular, con base en las
declaraciones, manifiestos, avisos, tramites 0 movimientos que presenten los

contribuyentes;

XVIII.- Aplicar la politica para la solucién administrativa derivada de aclaraciones en
materia de requerimientos, avisos, declaraciones, manifiestos y demas documentos de
naturaleza andéloga; asi como cancelar los requerimientos del cumplimiento de

obligaciones fiscales que sean notoriamente improcedentes;

XIX.- Integrar, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos, suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con
los Municipios, los expedientes susceptibles de cancelacion de créditos fiscales en las
cuentas publicas, por incosteabilidad en el cobro o por insolvencia del deudor o de los
responsables solidarios, y turnarlos al Departamento Técnico de Ejecucion para el tramite

correspondiente;

XX.- Concentrar en el almacén de la Secretaria, las placas de circulacién que hayan sido
dadas de baja en sus oficinas, y turnar la relacion correspondiente a la Subdireccién de

Control Vehicular;

XXI.- Turnar a las unidades administrativas competentes de la Secretaria, en la fecha de

su recepciodn, los acuerdos de las autoridades judiciales y administrativas;
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XXII.- Dar atencién a las consultas, solicitudes y acuerdos de las autoridades judiciales,

administrativas y ministeriales en materia de su competencia;

XXIIl.- Expedir en el ambito de su competencia y a peticibn de particulares o de
autoridades competentes, las certificaciones de datos o documentos que obren en sus
archivos, previo pago de los derechos previstos en la Ley de Ingresos del Estado, en los

casos que proceda;

XXIV.- Aplicar los programas en materia de orientacién, asistencia al contribuyente y
difusion fiscal, asi como los demas en los que se incentive el cumplimiento voluntario de
las obligaciones fiscales de éstos, en términos de las disposiciones fiscales y
normatividad aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion o los Municipios;

XXV.- Llevar a cabo los programas para orientar y asistir a los contribuyentes acerca del
exacto cumplimiento de sus obligaciones fiscales y promover su incorporacién voluntaria o

actualizacién de sus datos en el registro estatal de contribuyentes;

XXVI.- Ampliar el embargo en bienes del contribuyente o responsable solidario cuando
estime que los bienes embargados o la garantia del interés fiscal sean insuficientes para

cubrir los créditos fiscales;

XXVII.- Determinar y cobrar a los contribuyentes, responsables solidarios y demas
obligados, el monto de los recargos, gastos de ejecucién, honorarios y gastos
extraordinarios que se causen en los procedimientos administrativos de ejecucion que
lleve a cabo, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con

los Municipios;
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XXVIII.- Proponer al Director de Recaudacion la enajenacién, dentro o fuera de remate, de
bienes y negociaciones embargados a través del procedimiento administrativo de
ejecucion, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con
los Municipios, dando conocimiento a la Subdireccion de Orientaciéon y Asistencia al

Contribuyente;

XXIX.- Formular y proponer al Director de Recaudacion la declaracion del abandono de
los bienes y de las cantidades a favor del Fisco Federal o del Fisco Estatal segun el caso,
de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como con los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios,
dando conocimiento a la Subdireccion de Orientacion y Asistencia al Contribuyente, y

XXX.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador
General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal y el Director de Ingresos y el

Subdirector de Orientacion y Asistencia al Contribuyente.

SECCION VI
DE LAS OFICINAS RECEPTORAS DE PAGO

ARTICULO 26.- Las Oficinas Receptoras de Pago dependeran jerarquicamente de las
Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente y seran atendidas por los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen

conforme a las normas respectivas y tendré las atribuciones siguientes:
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I.- Cumplir y aplicar las politicas, programas, sistemas de recaudacion, normatividad,
procedimientos y métodos de trabajo, reglas generales y criterios establecidos en el

ambito de su competencia;

Il.- Recaudar, de conformidad con las disposiciones fiscales, normatividad y reglas de
caracter general aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el
Estado y la Federacién o con los Municipios, el importe de los impuestos, derechos,

productos, y aprovechamientos, estatales, federales y municipales coordinados;

lll.- Registrar diariamente los ingresos recaudados, de conformidad con el catdlogo de
cuentas, realizar los informes y reportes correspondientes, asi como concentrar los
ingresos y el soporte documental de acuerdo a la normatividad que para estos efectos se

emita;

IV.- Resguardar la documentacién, expedientes, formas oficiales valoradas y demas

bienes relativos al ejercicio de sus funciones, y

V.- Las demds que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento, los
ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus anexos,
asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador General de
Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal, el Director de Ingresos, el Subdirector de
Orientacion y Asistencia al Contribuyente y el Jefe de la Oficina Recaudadora y de

Asistencia al Contribuyente a la que se encuentren adscritas.

SECCION VI
DE LA SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD DE INGRESOS

ARTICULO 27.- La Subdireccion de Contabilidad de Ingresos dependera jerarquicamente

de la Direccion de Ingresos y estara a cargo de un titular, quien sera auxiliado por los
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servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen

conforme a las normas respectivas y tendra las atribuciones siguientes:

l.- Elaborar y proponer al Director de Ingresos las politicas, programas, métodos, sistemas
y procedimientos en materia de recaudacién y de registro de ingresos fiscales, de
conformidad con los ordenamientos aplicables vigentes, los convenios y sus anexos
suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con los Municipios y una vez aprobados,

implementar su exacta aplicacion;

Il.- Recaudar a través de las instituciones bancarias, establecimientos autorizados,
Oficinas Receptoras de Pago o por medios electronicos, los impuestos, derechos,
productos y aprovechamientos estatales, federales y municipales coordinados;

[ll.- Autorizar y remitir los informes que en materia de recaudacion se deban rendir a la

Direccion de Contabilidad de la Secretaria;

IV.- Autorizar la cuenta mensual comprobada, para su envio a la Secretaria de Hacienda y

Crédito Publico, turnando copia de conocimiento al Subsecretario de Ingresos;

V.- Remitir a la Direccion de Deuda Publica, las cifras de recaudacion de los ingresos

municipales coordinados que les correspondan;

VI.- Supervisar el procedimiento de recaudacion y concentracién de fondos y manejo de

valores;

VII.- Elaborar y proponer al Director de Ingresos, el catalogo de cuentas de recaudacion y

darlo a conocer a las unidades administrativas que correspondan;
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VIII.- Registrar diariamente los ingresos de conformidad con el catalogo de cuentas de
recaudacién, asi como aplicar el procedimiento de manejo de valores y concentracion de

fondos;

IX.- Expedir a peticion de parte o de autoridad competente, las certificaciones de datos o
documentos que obren en sus archivos o en los de las areas de su adscripcién, previo
pago de los derechos previstos en la Ley de Ingresos del Estado, en los casos que

proceda, y

X.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento, los
ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus anexos,
asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador General de
Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal y el Director de Ingresos.

APARTADO B
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE RECAUDACION

SECCION |
DE LA DIRECCION DE RECAUDACION

ARTICULO 28.- La Direccion de Recaudacion dependera jerarquicamente de la
Coordinacién General de Asuntos Normativos y Analisis Sistémico Fiscal y estara a cargo
de un titular, quien sera auxiliado por la Subdireccién de Cobro Persuasivo y Coactivo, el
Jefe del Departamento Técnico de Ejecucion, los Administradores de Recaudacion,
notificadores, ejecutores, interventores, depositarios y peritos valuadores, asi como por

los demas servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que
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se autoricen conforme a las normas respectivas y tendr4 ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Aplicar la politica de ingresos en materia de cobro persuasivo y coactivo
correspondiente a cada ejercicio fiscal, asi como ejercer las acciones tendientes a la
observancia de las disposiciones fiscales estatales, federales y municipales en términos
de los convenios y sus anexos, suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con los

Municipios, en materia de su competencia;

Il.- Recibir de la Subdireccion de cobro persuasivo y coactivo para su revision y tramite
correspondiente, las politicas, programas, métodos, sistemas y procedimientos en materia
de cobro persuasivo y coactivo y, en su caso, remitirlas a la Coordinacion General de
Asuntos Normativos y Analisis Sistémico Fiscal, de conformidad con los ordenamientos
aplicables vigentes, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion

y/o con los Municipios y una vez aprobados, ordenar su exacta aplicacion;

lll.- Atender, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales y
municipales y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre
el Estado y la Federacion o con los Municipios, las promociones de caracter administrativo
que en materia de su competencia presenten los contribuyentes, responsables solidarios

o terceros con ellos relacionados;

IV.- Recibir de la Subdireccion de Cobro Persuasivo y Coactivo y, en su caso, proponer al
Coordinador General de Asuntos Normativos y Analisis Sistémico Fiscal, la politica para la
solucion administrativa derivada de aclaraciones en materia de requerimientos de
cumplimiento de obligaciones fiscales o de pago de contribuciones y demas documentos

de naturaleza anéloga,;

V.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos

relacionados, de conformidad con la legislacion aplicable y los convenios suscritos, la
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documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades,
asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes que tengan

con motivo de sus funciones;

VI.- Programar y ordenar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas
aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con
los Municipios, la emision de requerimientos de presentacion de declaraciones, avisos, asi
como del cumplimiento de obligaciones fiscales a cargo de los contribuyentes y
responsables solidarios, y turnarlos a las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al

Contribuyente para su firma,

VIl.- Determinar en el ambito de su competencia, de conformidad con las disposiciones
fiscales y demds aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion o con los Municipios la responsabilidad solidaria;

VIIl.- Llevar a cabo en términos de las disposiciones fiscales y demas aplicables los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios,
el procedimiento administrativo de ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales
estatales, federales y municipales coordinados a cargo de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados; incluyendo el embargo de cuentas bancarias

y de inversiones a nombre de los contribuyentes deudores y responsables solidarios;

IX.- Solicitar a las entidades financieras y sociedades cooperativas de ahorro y préstamo
que proporcionen directamente o por conducto de la Comisién Nacional Bancaria y de
Valores, de la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro o de la Comisién
Nacional de Seguros y Fianzas, segun corresponda, la informacion de las cuentas, los
depdsitos, servicios, fideicomisos, créditos o préstamos otorgados a personas fisicas y
morales, o cualquier tipo de operaciones, cuando la peticion que formule derive del
ejercicio de facultades relacionadas con el cobro de créditos fiscales a través del

procedimiento administrativo de ejecucion;
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X.- Ordenar de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables los
convenios y sus anexos, suscritos entre el Estado y la Federacion a la Comision Nacional
Bancaria y de Valores, de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas o de la Comision
Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, segun proceda, o bien a la entidad
financiera o sociedad cooperativa de ahorro y préstamo a la que corresponda la cuenta,
que ejecuten el embargo o aseguramiento de cuentas bancarias y de inversiones a
nombre de los contribuyentes o de los responsables solidarios y solicitar su levantamiento

cuando asi proceda,;

Xl.- Girar oficio a la Comision Nacional Bancaria y de Valores o a la entidad financiera o
sociedad cooperativa de ahorro y préstamo a la que corresponda la cuenta del
contribuyente a efecto de que de inmediato la inmovilice y conserve los fondos

depositados;

XIl.- Ordenar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, a la entidad financiera o
sociedad cooperativa de ahorro y préstamo de que se trate, la transferencia de los

depdsitos bancarios embargados;

XIll.- Conocer y resolver, o en su caso, remitir para el trdmite correspondiente al
Coordinador General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal, de conformidad
con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus
anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con los Municipios, las resoluciones
a las solicitudes de autorizacion de pago diferido o en parcialidades de los créditos
fiscales estatales, federales y municipales coordinados, mediante garantia de su importe y

accesorios legales;

XIV.- Emitir, 0 en su caso, proponer al Coordinador General de Estudios Normativos y

Analisis Sistémico Fiscal, de acuerdo a la normatividad y de conformidad con las
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disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como con los convenios y sus anexos
suscritos entre el Estado y la Federaciéon y/o con los Municipios, la revocacién de las
autorizaciones de pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales, estatales,

federales o municipales coordinados;

XV.- Enviar la propuesta al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis

Sistémico Fiscal, de la creacion o extincion de las Administraciones de Recaudacion;

XVI.- Expedir oficios de designacién, credenciales o constancias de identificacion que
acrediten a los notificadores y ejecutores de su adscripcion, depositarios, peritos
valuadores e interventores y vigilar que éstos cumplan con las obligaciones inherentes a

su cargo;

XVII.- Proponer al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico
Fiscal, para su analisis y tramite correspondiente, de conformidad con las disposiciones
fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y Sus anexos Suscritos
entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios, la cancelaciéon de créditos fiscales
en las cuentas publicas, por incosteabilidad en el cobro o por insolvencia del deudor o de

los responsables solidarios;

XVIII.- Informar periédicamente a las Dependencias y Entidades de la Administraciéon
Publica Federal y Estatal, asi como a los Poderes del Estado, de la situacion que guardan

las multas administrativas no fiscales que hayan enviado para su cobro;

XIX.- Recibir, tramitar, calificar, aceptar, constituir, rechazar, hacer efectivas, ampliar,
disminuir, sustituir, cancelar o liberar, de conformidad con las disposiciones fiscales y
normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el
Estado y la Federacion y/o con los Municipios, las garantias para asegurar el interés

fiscal;
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XX.- Ampliar, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con
los Municipios, el embargo de bienes del contribuyente o responsable solidario, cuando
estime que los bienes embargados son insuficientes para cubrir los créditos fiscales a su

cargo;

XXI.- Conocer y resolver, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad
aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion y/o con los Municipios, las solicitudes de aclaracion, y en los casos que
proceda, cancelar los requerimientos del cumplimiento de obligaciones fiscales que sean

notoriamente improcedentes;

XXIl.- Remitir a la Coordinacién General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico
Fiscal, para su andlisis y tramite correspondiente, los expedientes sobre la presunta
comision de delitos fiscales federales o estatales de las que tenga conocimiento, con

motivo de las actuaciones de las unidades administrativas de su adscripcion;

XXIIl.- Recibir de las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente los
expedientes de las solicitudes de pago a plazos, ya sea diferido o en parcialidades, de los

créditos fiscales para su autorizacion y seguimiento;

XXIV.- Notificar los actos administrativos, relacionados con el ejercicio de sus facultades
en los casos y en la forma en que determinen las disposiciones fiscales, normatividad y
acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion y/o con los Municipios;

XXV.- Enajenar, dentro o fuera de remate, bienes o negociaciones embargados a través
del procedimiento administrativo de ejecucion, asi como expedir el documento que

ampare la enajenacion de los mismos de conformidad con las disposiciones fiscales y
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normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el

Estado y la Federacion y/o con los Municipios;

XXVI.- Fijar, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con
los Municipios, los honorarios de los depositarios, peritos o interventores que se requieran

en la aplicaciéon del procedimiento administrativo de ejecucion;

XXVII.- Declarar el abandono de los bienes y de las cantidades a favor del Fisco Federal o
del Fisco Estatal segun sea el caso, de conformidad con las disposiciones fiscales y
normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el

Estado y la Federacion y/o con los Municipios;

XXVIIl.- Determinar y cobrar a los contribuyentes, responsables solidarios y demas
obligados, el monto de los recargos, gastos de ejecucién, honorarios y gastos
extraordinarios que se causen en los procedimientos de ejecucién que lleve a cabo; asi
como determinar y hacer efectivo el importe de los cheques no pagados de inmediato y de
las indemnizaciones correspondientes, de conformidad con las disposiciones fiscales y
normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el

Estado y la Federacion y/o con los Municipios;

XXIX.- Proporcionar a las sociedades de informacion crediticia que obtengan autorizacién
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, informacién relativa a los créditos fiscales
exigibles de los contribuyentes, en el ambito de su competencia, de conformidad con las
disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos

suscritos entre el Estado y la Federacion, y

XXX.- Determinar y liquidar a los contribuyentes, responsables solidarios y demas
obligados, las diferencias que hubiere por haber realizado pagos a plazos, diferidos o en
parcialidades, sin tener derecho a ello.
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SECCION I
DE LA SUBDIRECCION DE COBRO PERSUASIVO Y COACTIVO

ARTICULO 29.- La Subdireccion de Cobro Persuasivo y Coactivo dependera
jerarquicamente de la Direccién de Recaudacién y estara a cargo de un titular, quien se
auxiliara por el Jefe del Departamento Técnico de Ejecucién, los Administradores de
Recaudacion, notificadores, ejecutores, interventores, depositarios y peritos valuadores,
asi como por los deméas servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus
funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendré las atribuciones

siguientes:

I.- Vigilar, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, el
cumplimiento de las obligaciones fiscales a cargo de los contribuyentes y responsables

solidarios;

Il.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, de conformidad con la legislacién aplicable y los convenios suscritos, la
documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades,
asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes que tengan

con motivo de sus funciones;

lll.- Programar y gestionar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas
aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con
los Municipios, la emision de requerimientos de presentacion de declaraciones, avisos, asi
como del cumplimiento de obligaciones fiscales a cargo de los contribuyentes y
responsables solidarios, y turnarlos a las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al

Contribuyente para su firma,
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IV.- Integrar y remitir los expedientes a la Direccién de Fiscalizacién, para determinar la
responsabilidad solidaria, en los créditos provenientes del ejercicio de las facultades de
comprobacion, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, los

convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacidn o con los Municipios;

V.- Llevar a cabo en términos de las disposiciones fiscales y demas aplicables los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios,
el procedimiento administrativo de ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales
estatales, federales y municipales coordinados a cargo de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados; incluyendo el embargo de cuentas bancarias
y de inversiones a nombre de los contribuyentes deudores y responsables solidarios, asi
como hacer efectivas las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal,

VI.- Solicitar a las entidades financieras y sociedades cooperativas de ahorro y préstamo
que proporcionen directamente o por conducto de la Comisién Nacional Bancaria y de
Valores, de la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro o de la Comisién
Nacional de Seguros y Fianzas, segun corresponda, la informacion de las cuentas, los
depdsitos, servicios, fideicomisos, créditos o préstamos otorgados a personas fisicas y
morales, o cualquier tipo de operaciones, cuando la peticion que formule derive del
ejercicio de facultades relacionadas con el cobro de créditos fiscales a través del

procedimiento administrativo de ejecucion;

VIl.- Ordenar de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables los
convenios y sus anexos, suscritos entre el Estado y la Federacion a la Comisién Nacional
Bancaria y de Valores, de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas o de la Comision
Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, segun proceda, o bien a la entidad
financiera o sociedad cooperativa de ahorro y préstamo a la que corresponda la cuenta,
que ejecuten el embargo o aseguramiento de cuentas bancarias y de inversiones a
nombre de los contribuyentes o de los responsables solidarios y solicitar su levantamiento

cuando asi proceda,;
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VIII.- Proponer al Director de Recaudacion, de conformidad con las disposiciones fiscales
y demas aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion,
las o6rdenes de transferencia de los depésitos bancarios embargados, dirigidos a la

entidad financiera o sociedad cooperativa de ahorro y préstamo de que se trate;

IX.- Conocer y resolver, o en su caso, someter a consideracion del Director de
Recaudacion de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con
los Municipios, las resoluciones a las solicitudes de autorizacion de pago diferido o en
parcialidades de los créditos fiscales estatales, federales y municipales coordinados,
mediante garantia de su importe y accesorios legales, inclusive tratandose de
aprovechamientos, asi como determinar y liquidar a los contribuyentes responsables
solidarios y demas obligados, las diferencias que hubiere por haber realizado pago a

plazos, diferidos o en parcialidades sin tener derecho a ello;

X.- Proponer al Director de Recaudacion, de acuerdo con la normatividad y de
conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como con los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios,
la revocacion de las autorizaciones de pago diferido o en parcialidades de los créditos

fiscales, estatales, federales o municipales coordinados;

Xl.- Turnar al Director de Recaudacioén, los informes del estado en que se encuentra el

cobro de los créditos fiscales estatales, federales y municipales coordinados;

XIl.- Expedir o proponer al Director de Recaudacion, oficios de designacidn, credenciales
0 constancias de identificacion que acrediten a los notificadores y ejecutores de su
adscripcion, depositarios, peritos valuadores e interventores, y vigilar que éstos cumplan

con las obligaciones inherentes a su cargo;

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



XIll.- Supervisar que el Departamento Técnico de Ejecucion, mantenga debidamente
actualizados los formatos que deban emplearse en el Procedimiento Administrativo de

Ejecucion;

XIV.- Proponer al Director de Recaudacion, de conformidad con las disposiciones fiscales
y normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el
Estado y la Federacién y/o con los Municipios y la normatividad aplicable, la cancelacion
de créditos fiscales en las cuentas publicas, por incosteabilidad en el cobro o por

insolvencia del deudor o de los responsables solidarios;

XV.- Elaborar y proponer al Director de Recaudacion, la politica, para la solucién
administrativa derivada de aclaraciones en materia de requerimientos de cumplimiento de
obligaciones fiscales o de pago de contribuciones y demas documentos de naturaleza
analoga, y una vez aprobadas enviar a la Subdireccién de Orientacién y Asistencia al
Contribuyente para su aplicacion a traves de las Oficinas Recaudadoras y de Asistencia al

Contribuyente;

XVI.- Remitir a la Subdireccion de Orientacion y Asistencia al Contribuyente la
normatividad, politica, procedimientos y toda documentacién que en materia de vigilancia
de obligaciones y cobranza coactiva deban aplicar las Oficinas Recaudadoras y de

Asistencia al Contribuyente;

XVII.- Expedir en el ambito de su competencia y a peticibn de particulares o de
autoridades competentes, las certificaciones de datos o documentos que obren en sus
archivos o en los de las areas de su adscripcion, previo pago de los derechos previstos en

la Ley de Ingresos del Estado, en los casos que proceda;

XVIIl.- Elaborar y someter a la consideracion del Director de Recaudacion, de
conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como con los

convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios,
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las resoluciones a las solicitudes de aclaracion de requerimientos del cumplimiento de

obligaciones fiscales;

XIX.- Ampliar el embargo en bienes del contribuyente o responsable solidario cuando
estime que los bienes embargados son insuficientes para cubrir los créditos fiscales, o
cuando la garantia del interés fiscal resulte insuficiente, y fijar los honorarios del
depositario de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con

los Municipios;

XX.- Determinar y cobrar a los contribuyentes, responsables solidarios y demés obligados,
el monto de los recargos, gastos de ejecucion, honorarios y gastos extraordinarios que se
causen en los procedimientos administrativos de ejecucion que lleve a cabo, asi como
determinar y hacer efectivo el importe de los cheques no pagados de inmediato y de las
indemnizaciones correspondientes, de conformidad con las disposiciones fiscales y
normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el

Estado y la Federacion y/o con los Municipios;

XXI.- Enajenar, dentro o fuera de remate, bienes o negociaciones embargados a través
del procedimiento administrativo de ejecucién, asi como expedir el documento que
ampare la enajenacion de los mismos de conformidad con las disposiciones fiscales y
normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el

Estado y la Federacion y/o con los Municipios;

XXII.- Declarar el abandono de los bienes y de las cantidades a favor del Fisco Federal o
del Fisco Estatal segun el caso, de conformidad con las disposiciones fiscales y
normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el

Estado y la Federacion y/o con los Municipios, y
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XXIIl.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares y convenios, asi como
las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador General de Estudios

Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal y el Director de Recaudacion.

SECCION liI
DEL DEPARTAMENTO TECNICO DE EJECUCION

ARTICULO 30.- El Departamento Técnico de Ejecucion dependera jerarquicamente de la
Subdireccion de Cobro Persuasivo y Coactivo y estara a cargo de un titular, quien se
auxiliard por los Administradores de Recaudacion, los notificadores, ejecutores,
interventores, depositarios y peritos valuadores, asi como por los demas servidores
publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme

a las normas respectivas y tendra las atribuciones siguientes:

I.- Recibir de las autoridades federales y estatales, asi como de las unidades
administrativas de la Secretaria, los documentos determinantes de créditos fiscales
debidamente notificados; asignandoles un nimero de crédito y en los casos que proceda,
turnarlos a las Administraciones de Recaudacion o a las Oficinas Recaudadoras y de
Asistencia al Contribuyente para la aplicacién del Procedimiento Administrativo de

Ejecucion;

Il.- Llevar a cabo en términos de las disposiciones fiscales y demas aplicables los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios,
el procedimiento administrativo de ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales
estatales, federales y municipales, coordinados a cargo de los contribuyentes,

responsables solidarios y demas obligados; incluyendo el embargo de cuentas bancarias
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y de inversiones a nombre de los contribuyentes deudores y responsables solidarios, asi

como hacer efectivas las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal;

lll.- Solicitar a las entidades financieras y sociedades cooperativas de ahorro y préstamo
que proporcionen directamente o por conducto de la Comisién Nacional Bancaria y de
Valores, de la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro o de la Comisién
Nacional de Seguros y Fianzas, segun corresponda, la informacion de las cuentas, los
depdsitos, servicios, fideicomisos, créditos o préstamos otorgados a personas fisicas y
morales, o cualquier tipo de operaciones, cuando la peticion que formule derive del
ejercicio de facultades relacionadas con el cobro de créditos fiscales a través del

procedimiento administrativo de ejecucion;

IV.- Ordenar de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables los
convenios y sus anexos, suscritos entre el Estado y la Federacion a la Comision Nacional
Bancaria y de Valores, de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas o de la Comision
Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, segun proceda, o bien a la entidad
financiera o sociedad cooperativa de ahorro y préstamo a la que corresponda la cuenta,
que ejecuten el embargo o aseguramiento de cuentas bancarias y de inversiones a
nombre de los contribuyentes o de los responsables solidarios y solicitar su levantamiento

cuando asi proceda,;

V.- Elaborar y proponer al Subdirector de Cobro Persuasivo y Coactivo, de conformidad
con las disposiciones fiscales y demas aplicables, los convenios y sus anexos Suscritos
entre el Estado y la Federacion, las 6rdenes de transferencia de los depésitos bancarios
embargados, dirigidas a la entidad financiera o sociedad cooperativa de ahorro y

préstamo de que se trate;

VI.- Notificar los actos administrativos, en los casos y en la forma en que determinen las
disposiciones fiscales, normatividad y acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus

anexos suscritos entre el Estado y la Federacién o con los Municipios;
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VII.- Proponer al Subdirector de Cobro Persuasivo y Coactivo la constitucion, aceptacion,
rechazo, calificacion o cancelacion, seguin proceda, de las garantias para asegurar el
interés fiscal, asi como sus ampliaciones, disminuciones o sustituciones; de conformidad
con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus

anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios;

VIII.- Remitir a la Direccion de Tesoreria para su custodia, las pélizas de fianza que se
reciban como garantia del interés fiscal y, en el momento en que se hagan exigibles,
integrar el expediente en los términos que sefalen las leyes de la materia y la
normatividad aplicable, para turnarlo a la Procuraduria Fiscal para el tramite

correspondiente; asimismo, cancelarlas y devolverlas en los casos que proceda;

IX.- Proponer al Subdirector de Cobro Persuasivo y Coactivo, de conformidad con las
disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos
suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios, las resoluciones a las
solicitudes de pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales estatales, federales
y/o municipales coordinados, mediante garantia de su importe y accesorios legales,

inclusive tratdndose de aprovechamientos;

X.- Proponer al Subdirector de Cobro Persuasivo y Coactivo, de acuerdo con la
normatividad y demas disposiciones fiscales aplicables, asi como los convenios y sus
anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con los Municipios, la revocacion de
las autorizaciones de pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales, estatales,

federales o municipales coordinados;

Xl.- Disefiar y mantener actualizados los formatos que deban emplearse en el

Procedimiento Administrativo de Ejecucion;
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XIl.- Elaborar y presentar al Subdirector de Cobro Persuasivo y Coactivo, los informes del
estado en que se encuentra el cobro de los créditos fiscales estatales, federales y
municipales coordinados; asi como las medidas necesarias para eficientar su

recaudacion;

XIlll.- Integrar y concentrar, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad
aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion y/o con los Municipios, los expedientes de créditos fiscales susceptibles de
cancelacion en las cuentas publicas, por incosteabilidad en el cobro o por insolvencia del
deudor o de los responsables solidarios; y proponer al Subdirector de Cobro Persuasivo y
Coactivo el trdmite correspondiente;

XIV.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, de conformidad con la legislacién aplicable y los convenios suscritos, la
documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades,
asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes que tengan

con motivo de sus funciones;

XV.- Expedir en el &mbito de su competencia y a peticion de particulares o de autoridades
competentes, las certificaciones de documentos que obren en sus archivos, previo pago

de los derechos previstos en la Ley de Ingresos del Estado, en los casos que proceda;

XVI.- Ampliar el embargo en bienes del contribuyente o responsable solidario cuando
estime que los bienes embargados son insuficientes para cubrir los créditos fiscales, o
cuando la garantia del interés fiscal resulte insuficiente, y fijar los honorarios del
depositario de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o con

los Municipios;
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XVII.- Determinar y cobrar a los contribuyentes, responsables solidarios y demas
obligados, el monto de los recargos, gastos de ejecucién, honorarios y gastos
extraordinarios que se causen en los procedimientos administrativos de ejecucion que
lleve a cabo, asi como determinar y hacer efectivo el importe de los cheques no pagados
de inmediato y de las indemnizaciones correspondientes, de conformidad con las
disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus anexos

suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios;

XVIII.- Proponer al Subdirector de cobro persuasivo y coactivo la enajenacién, dentro o
fuera de remate, bienes y negociaciones embargados a través del procedimiento
administrativo de ejecucion, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad
aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion y/o con los Municipios;

XIX.- Proponer al Subdirector de cobro persuasivo y coactivo, la declaracion del abandono
de los bienes y de las cantidades a favor del Fisco Federal o del Fisco Estatal segun el
caso, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como
con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los

Municipios, y

XX.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares y convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador
General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal, el Director de Recaudacién y

el Subdirector de Cobro Persuasivo y Coactivo.
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SECCION IV
DE LAS ADMINISTRACIONES DE RECAUDACION

ARTICULO 31.- Las Administraciones de Recaudacién dependeran jerarquicamente del
Departamento Técnico de Ejecucion y estaran a cargo de un titular, quien se auxiliara por
los notificadores, ejecutores, interventores, depositarios y peritos valuadores, asi como
por los demas servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y

que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra las atribuciones siguientes:

l.- Recibir del Departamento Técnico de Ejecucién, los documentos determinantes de
créditos fiscales para el inicio del Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

Il.- Llevar a cabo en términos de las disposiciones fiscales y demas aplicables, los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios,
el Procedimiento Administrativo de Ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales
estatales, federales y municipales coordinados a cargo de los contribuyentes,

responsables solidarios y demés obligados;

lll.- Notificar a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados los actos administrativos, en los casos y en la forma en que determinen las
disposiciones fiscales, normatividad y acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus

anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios;

IV.- Recibir en los casos que proceda, las garantias ofrecidas por los contribuyentes o
responsables solidarios para asegurar el interés fiscal, asi como vigilar que sean

suficientes y estén actualizadas;

V.- Elaborar y presentar al Jefe del Departamento Técnico de Ejecucion, los informes del

estado en que se encuentra el cobro de los créditos fiscales estatales, federales y
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municipales coordinados; asi como las medidas necesarias para eficientar su

recaudacion;

VI.- Integrar y concentrar en el Departamento Técnico de Ejecucién, de conformidad con
las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi como con los convenios y sus
anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con los Municipios, los expedientes
susceptibles de cancelacion de créditos fiscales en las cuentas publicas, por

incosteabilidad en el cobro o por insolvencia del deudor o de los responsables solidarios;

VIl.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, de conformidad con la legislacion aplicable y los convenios suscritos, la
documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades,
asi como recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes que tengan

con motivo de sus funciones;

VIII.- Expedir en el ambito de su competencia y a peticion de particulares o de autoridades
competentes, las certificaciones de documentos que obren en sus archivos, previo pago

de los derechos previstos en la Ley de Ingresos del Estado, en los casos que proceda;

IX.- Ampliar el embargo en bienes del contribuyente o responsable solidario cuando
estime que los bienes embargados son insuficientes para cubrir los créditos fiscales, o
cuando la garantia del interés fiscal resulte insuficiente, y fijar los honorarios del
depositario de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con

los Municipios;
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X.- Determinar y cobrar a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados,
el monto de los recargos, gastos de ejecuciéon, honorarios y gastos extraordinarios que se
causen en los procedimientos de ejecucién que lleve a cabo, asi como determinar y hacer
efectivo el importe de los cheques no pagados de inmediato y de las indemnizaciones
correspondientes, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad
aplicables, asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion y/o con los Municipios;

Xl.- Proponer al Departamento Técnico de Ejecucion la enajenacion, dentro o fuera de
remate, bienes y negociaciones embargados a través del procedimiento administrativo de
ejecucion, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables, asi
como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion y/o con

los Municipios;

XIl.- Proponer al Jefe del Departamento Técnico de Ejecucion la declaracion del
abandono de los bienes y de las cantidades a favor del Fisco Federal o del Fisco Estatal
segun el caso, de conformidad con las disposiciones fiscales y normatividad aplicables,
asi como con los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y/o

con los Municipios, y

XIll.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares y convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador
General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal, el Director de Recaudacion,
el Subdirector de cobro persuasivo y coactivo y el Jefe del Departamento Técnico de

Ejecucion.
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APARTADO C
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE FISCALIZACION

SECCION |
DE LA DIRECCION DE FISCALIZACION

ARTICULO 32.- La Direccion de Fiscalizacion dependera jerarquicamente de la
Coordinacién General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal y estara a cargo
de un titular, quien sera auxiliado por las Subdirecciones de Revisiones Federales, de
Métodos de Presencia Fiscal, de Revisiones Estatales, de Programacion, Evaluacion y
Analisis y, de Asuntos Juridicos, asi como por los visitadores, notificadores y demas
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen
conforme a las normas respectivas y tendra ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.-. Proponer al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal
las politicas, planes, programas, métodos y sistemas que deben observarse en el ejercicio
de las facultades de comprobacion del cumplimiento de las obligaciones fiscales a cargo
de los contribuyentes, responsables solidarios y demas sujetos obligados, en materia

estatal y federal coordinada;

Il.- Instrumentar, en términos de las disposiciones fiscales estatales, federales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, las politicas y los programas de trabajo establecidos por el Secretario en

materia de su competencia,

.- Solicitar a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros los datos, informes o

documentos, para planear y programar actos de fiscalizacion;
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IV.- Ordenar y practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales
y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, las visitas domiciliarias, asi como los demas actos de fiscalizacion y de

comprobacion en materia de contribuciones estatales e impuestos federales coordinados;

V.- Ordenar y practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales
y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, visitas domiciliarias para verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales
relacionadas con la expedicién de comprobantes fiscales; y en los casos que proceda,

ordenar y practicar la clausura preventiva de los establecimientos de los contribuyentes;

VI.- Ordenar y requerir a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados,
de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales y demas aplicables, asi
como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, para que
exhiban y proporcionen las declaraciones correspondientes a las contribuciones estatales
y federales coordinadas, asi como la contabilidad, avisos, datos, informes y otros

documentos, a fin de comprobar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

VII.- Ordenar y practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales y demas
aplicables, visitas de inspeccién a los contribuyentes, a fin de verificar la expedicion de
comprobantes fiscales, asi como el numero de trabajadores e importe de sus

remuneraciones;

VIIl.- Ordenar y requerir, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales,
federales y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el
Estado y la Federacién, a los contadores publicos registrados que hayan formulado
dictamenes o declaratorias para efectos fiscales, para que exhiban o proporcionen las
declaraciones, avisos, datos, informes, papeles de trabajo y otros documentos

relacionados con los contribuyentes dictaminados;
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IX.- Autorizar o negar la ampliacion del plazo para la presentacion de la informacion, datos

o0 documentos a que se refiere la fraccion VI de este articulo;

X.- Recibir los escritos, documentos, libros y registros que presenten los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados, respecto a los actos de fiscalizacion y
comprobacion en materia de contribuciones estatales, asi como de impuestos federales
coordinados, en términos de las disposiciones fiscales estatales, federales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion;

Xl.- Contestar, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, las promociones de caracter administrativo que presenten los contribuyentes,
responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, relativos a actos de

fiscalizacion;

XIl.- Decretar, practicar, ampliar o dejar sin efectos, de conformidad con las disposiciones
fiscales estatales, federales y demas aplicables, los convenios y sus anexos suscritos
entre el Estado y la Federacion el aseguramiento de la contabilidad o el embargo
precautorio de los bienes o de la negociacién del contribuyente, en los casos que

proceda, asi como nombrar, vigilar y remover a los depositarios;

XIll.- Dar a conocer a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados de
conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales y demas aplicables, asi
como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién, los hechos
u omisiones, conocidos con motivo de la revision de dictamenes, de la revision de la
documentacion e informacion realizadas en las oficinas de las autoridades o de las visitas

domiciliarias que les practiquen;
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XIV.- Recabar de los servidores y fedatarios publicos los informes, datos y documentos
que posean con motivo de sus funciones, para proceder a su revision, a fin de comprobar

el cumplimiento de las disposiciones fiscales estatales y federales coordinadas;

XV.- Emitir de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, los oficios de observaciones, de conclusion o de suspension de la revision y

demas inherentes a los actos de fiscalizacion;

XVI.- Dar a conocer en el acta final de visita o en el oficio de observaciones la
compensacion de impuestos estatales y sus accesorios que se haya realizado dentro del
ejercicio de las facultades de comprobacion;

XVII.- Determinar la existencia de créditos fiscales, precisar las bases para su liquidacién
y fijarlos en cantidad liquida, imponer las sanciones fiscales que correspondan, respecto
de los impuestos estatales, federales coordinados y demas accesorios, a cargo de los
contribuyentes obligados y responsables solidarios, asi como imponer sanciones por el
incumplimiento a las disposiciones fiscales federales y estatales, de conformidad con los
ordenamientos vigentes y los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion;

XVIII.- Emitir de conformidad con la legislacién vigente, las resoluciones que determinen

la compensacion de los impuestos estatales y sus accesorios;

XIX.- Determinar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion o con los Municipios, la

responsabilidad solidaria en materia de su competencia;

XX.- Dictar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, los

convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, las resoluciones que
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procedan en materia de participacion de los trabajadores en las utilidades de las
empresas, cuando se desprendan del ejercicio de las facultades de comprobacion en

materia de impuestos federales coordinados;

XXIl.- Ordenar o continuar, de conformidad con las disposiciones fiscales federales y
demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, la practica de los actos de fiscalizaciéon de impuestos federales coordinados
que hayan iniciado otras Entidades Federativas, cuando el contribuyente fiscalizado
cambie de domicilio fiscal al Estado de Puebla y, en su caso, determinar los créditos

fiscales que procedan;

XXIl.- Solicitar a otras Entidades Federativas, que ordenen o continten, de conformidad
con las disposiciones fiscales y demas aplicables, los convenios y sus anexos suscritos
entre el Estado y la Federacion, la practica de los actos de fiscalizaciobn de impuestos
federales coordinados que se hayan iniciado en el Estado de Puebla, cuando el
contribuyente fiscalizado cambie su domicilio fiscal a la circunscripcion territorial de dichas

Entidades Federativas;

XXIIl.- Expedir oficios de designacion, credenciales o constancias de identificacién que
acrediten a los visitadores que se autoricen para el ejercicio de las facultades de
comprobacion; asi como a los notificadores de su adscripcion y vigilar que estos cumplan

con las obligaciones inherentes a su cargo;

XXIV.- Difundir entre las areas de su adscripcién, la normatividad aplicable al ejercicio de
las facultades de comprobacion en materia de contribuciones estatales y federales

coordinadas;

XXV.- Remitir a la Coordinacién General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico
fiscal, los expedientes sobre la presunta comision de delitos fiscales federales o estatales,

para su trdmite correspondiente;
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XXVI.- Recuperar los incentivos econémicos de impuestos federales coordinados,
derivados de pagos efectuados por los contribuyentes en Instituciones Bancarias a favor
de la Tesoreria de la Federacion, como resultado de los actos de fiscalizacion, conforme
al Convenio de Colaboracién Administrativa y sus anexos respectivos, por los montos que
hayan quedado autorizados por el area correspondiente de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;

XXVII.- Evaluar el cumplimiento de los programas estatales, asi como de los federales
derivados de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, y
proporcionar esta informacion al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis
Sistémico Fiscal;

XXVIIl.- Notificar a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados los actos administrativos inherentes al ejercicio de sus facultades en los
casos y en la forma en que determinen las disposiciones fiscales, normatividad y
acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion, y

XXIX.- Remitir a la Direccion de Recaudacion para la aplicacion del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion los oficios, resoluciones y documentos determinantes de

créditos, debidamente notificados.

SECCION lI
DE LA SUBDIRECCION DE REVISIONES FEDERALES

ARTICULO 33.- La Subdireccion de Revisiones Federales dependera jerarquicamente de

la Direccion de Fiscalizaciéon y estard a cargo de un titular, quien sera auxiliado por los
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visitadores, notificadores y demas servidores publicos que se requieran para el ejercicio
de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas; llevara a cabo el
ejercicio de sus facultades y funciones en la circunscripcion territorial del Estado de

Puebla y tendra las atribuciones siguientes:

l.- Practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como
de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién, las visitas
domiciliarias, asi como los demas actos de fiscalizacién y de comprobacién en materia de

impuestos federales coordinados;

Il.- Practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demés aplicables, asi como
de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, visitas
domiciliarias para verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales relacionadas con la
expedicion de comprobantes fiscales; y en los casos que proceda, practicar la clausura

preventiva de los establecimientos de los contribuyentes;

lll.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, de
conformidad con las disposiciones fiscales y demés aplicables, asi como de los convenios
y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, para que exhiban y proporcionen
las declaraciones correspondientes a los impuestos federales coordinados, asi como la
contabilidad, avisos, datos, informes y otros documentos, a fin de comprobar el

cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

IV.- Requerir, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como
de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién, a los contadores
publicos registrados que hayan formulado dictamenes o declaratorias para efectos
fiscales, para que exhiban o proporcionen las declaraciones, avisos, datos, informes,

papeles de trabajo y otros documentos relacionados con los contribuyentes dictaminados;
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V.- Recibir los escritos, documentos, libros y registros que presenten los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados, respecto a los actos de fiscalizacién y de
comprobacion en materia de impuestos federales coordinados, en términos de las
disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos

suscritos entre el Estado y la Federacion;

VI.- Contestar, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, las promociones de caracter administrativo que presenten los contribuyentes,
responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, relativos a actos de

fiscalizacion;

VIl.- Someter a consideracion del Director de Fiscalizacion de conformidad con las
disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos
suscritos entre el Estado y la Federacion, la imposicion de las sanciones que procedan
por el incumplimiento a las disposiciones fiscales federales coordinadas, distintas a las

obligaciones de pago;

VIII.- Decretar, practicar, ampliar o dejar sin efectos, de conformidad con las disposiciones
fiscales y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el
Estado y la Federacion, el aseguramiento de la contabilidad, de los bienes o de la

negociacién del contribuyente, en los casos que proceda;

IX.- Proponer al Director de Fiscalizacién, de conformidad con las disposiciones fiscales y
demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, la determinacion de los créditos fiscales en materia de ingresos federales
coordinados, las bases para su liquidacion y fijarlos en cantidad liquida, asi como las
sanciones y demdas accesorios que correspondan, a cargo de los contribuyentes y

responsables solidarios;
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X.- Proponer al Director de Fiscalizacién, de conformidad con las disposiciones fiscales y
demas aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, la

responsabilidad solidaria en materia de impuestos federales coordinados;

XI.- Proponer al Director de Fiscalizacion, de conformidad con las disposiciones fiscales y
demas aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion,
las resoluciones que procedan en materia de participacion de los trabajadores en las
utilidades de las empresas, cuando se desprendan del ejercicio de las facultades de

comprobacion en materia de impuestos federales coordinados;

Xll.- Recabar de los servidores y fedatarios publicos los informes, datos y documentos

que posean con motivo de sus funciones;

XIll.- Proponer al Director de Fiscalizacion, de conformidad con las disposiciones fiscales
y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, los oficios de observaciones, de conclusion o de suspension de la revision y

los demas inherentes a los actos de fiscalizacion;

XIV.- Practicar o continuar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, los actos de fiscalizacion de impuestos federales coordinados, que hayan
iniciado otras Entidades Federativas, cuando el contribuyente fiscalizado cambie de
domicilio fiscal al Estado de Puebla y en los casos que proceda, determinar los créditos

fiscales a que haya lugar;

XV.- Someter a consideracion del Director de Fiscalizacion las solicitudes que se
formularan a otras Entidades Federativas para que ordenen o continden, de conformidad
con las disposiciones fiscales y deméas aplicables, asi como de los convenios y sus

anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, la practica de actos de fiscalizacion de

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



impuestos federales coordinados que se hayan iniciado en el Estado de Puebla, cuando el

contribuyente fiscalizado cambie su domicilio fiscal,

XVI.- Proporcionar a la Subdireccibn de Programacion, Evaluacion y Andlisis, la
documentacién necesaria para recuperar los incentivos econdmicos de impuestos
federales coordinados, derivados de pagos efectuados por los contribuyentes en
instituciones bancarias a favor de la Tesoreria de la Federacion, como resultado de los
actos de fiscalizacion, conforme al convenio de colaboracion administrativa y sus anexos
respectivos, por los montos que hayan quedado autorizados por el area correspondiente

de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

XVIl.- Notificar a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, los actos administrativos inherentes al ejercicio de sus facultades en los
casos y en las formas en que determinen las disposiciones fiscales, normatividad y
acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion;

XVIII.- Remitir, previo acuerdo con su superior jerarquico, a la Direccion de Recaudacién
para la aplicacién del Procedimiento Administrativo de Ejecucion los oficios, resoluciones

y documentos determinantes de créditos fiscales, debidamente notificados;

XIX.- Expedir en el ambito de su competencia y a peticibon de particulares o de
autoridades competentes, las certificaciones de datos o documentos que obren en sus
archivos, previo pago de los derechos previstos en la Ley de Ingresos del Estado, en los

casos que proceda, y

XX.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador

General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico fiscal y el Director de Fiscalizacion.
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SECCION I
DE LA SUBDIRECCION DE METODOS DE PRESENCIA FISCAL

ARTICULO 34.- La Subdireccion de Métodos de Presencia Fiscal dependera
jerarquicamente de la Direccion de Fiscalizacién y estard a cargo de un titular, quien sera
auxiliado por los visitadores, notificadores y demas servidores publicos que se requieran
para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas;
llevara a cabo el ejercicio de sus facultades y funciones en la circunscripcion territorial del

Estado de Puebla y tendra las atribuciones siguientes:

l.- Practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como
de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, las visitas
domiciliarias, asi como los demas actos de fiscalizacién y de comprobacién en materia de

impuestos estatales y federales coordinados;

.- Practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como
de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, visitas
domiciliarias para verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales relacionadas con la
expedicion de comprobantes fiscales; y en los casos que proceda, practicar la clausura

preventiva de los establecimientos de los contribuyentes;

lll.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, de
conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como de los convenios
y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, para que exhiban y proporcionen
las declaraciones correspondientes a los impuestos estatales y federales coordinados, asi
como la contabilidad, avisos, datos, informes y otros documentos, a fin de comprobar el

cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



IV.- Recibir los escritos, documentos, libros y registros que presenten los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados, respecto a los actos de fiscalizacion y de
comprobacion en materia de impuestos estatales y federales coordinados, en términos de
las disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos

suscritos entre el Estado y la Federacion;

V.- Contestar, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, las promociones de caracter administrativo que presenten los contribuyentes,
responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, relativos a actos de

fiscalizacion;

VI.- Someter a consideracion del Director de Fiscalizacion de conformidad con las
disposiciones fiscales y demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos
suscritos entre el Estado y la Federacion, la imposicion de las sanciones que procedan
por el incumplimiento a las disposiciones fiscales estatales y federales coordinadas,

distintas a las obligaciones de pago;

VII.- Proponer al Director de Fiscalizacion, de conformidad con las disposiciones fiscales y
demas aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, la determinaciéon de los créditos fiscales en materia de ingresos estatales y
federales coordinados, que correspondan, a cargo de los contribuyentes y responsables

solidarios;

VIII.- Proponer al Director de Fiscalizacién, de conformidad con las disposiciones fiscales
y demas aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion,

la responsabilidad solidaria en materia de impuestos estatales y federales coordinados;

IX.- Recabar de los servidores y fedatarios publicos los informes, datos y documentos que

posean con motivo de sus funciones;
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X.- Proporcionar a la Subdireccion de Programacion, Evaluacion y Andlisis, la
documentacién necesaria para recuperar los incentivos econdmicos de impuestos
federales coordinados, derivados de pagos efectuados por los contribuyentes en
instituciones bancarias a favor de la Tesoreria de la Federacién, como resultado de los
actos de fiscalizaciéon, conforme al convenio de colaboracion administrativa y sus anexos
respectivos, por los montos que hayan quedado autorizados por el area correspondiente

de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Xl.- Notificar a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados los actos administrativos, inherentes al ejercicio de sus facultades en los
casos y en la forma en que determinen las disposiciones fiscales estatales, normatividad y
acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion;

XIl.- Remitir, previo acuerdo con su superior jerarquico, a la Direccion de Recaudacién
para la aplicacién del Procedimiento Administrativo de Ejecucion los oficios, resoluciones

y documentos determinantes de créditos fiscales, debidamente notificados;

XIll.- Expedir en el ambito de su competencia y a peticion de particulares o de autoridades
competentes, las certificaciones de datos o documentos que obren en sus archivos, previo
pago de los derechos previstos en la Ley de Ingresos del Estado, en los casos que

proceda, y

XIV.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador

General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico fiscal y el Director de Fiscalizacion.
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SECCION IV
DE LA SUBDIRECCION DE REVISIONES ESTATALES

ARTICULO 35.- La Subdireccion de Revisiones Estatales dependera jerarquicamente de
la Direccién de Fiscalizacion y estara a cargo de un titular, quien sera auxiliado por los
visitadores, notificadores y demas servidores publicos que se requieran para el ejercicio
de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra las

atribuciones siguientes:

l.- Practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales y demas aplicables,
las visitas domiciliarias, asi como los demas actos de fiscalizacion y de comprobaciéon en

materia de contribuciones estatales;

Il.- Practicar, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales y demas aplicables,
visitas de inspeccién a los contribuyentes, a fin de verificar la expedicion de comprobantes

fiscales, asi como el nimero de trabajadores e importe de sus remuneraciones;

lll.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, de
conformidad con las disposiciones fiscales y demas aplicables, para que exhiban y
proporcionen las declaraciones, asi como la contabilidad, avisos, datos, informes y otros

documentos, a fin de comprobar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales estatales;

IV.- Recibir los escritos, documentos, libros y registros que presenten los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados, respecto a los actos de fiscalizacion en
materia de contribuciones estatales, en términos de las disposiciones fiscales estatales y

demas aplicables;

V.- Contestar, de conformidad con las disposiciones fiscales estatales y demas aplicables,

las promociones de caracter administrativo que presenten los contribuyentes,
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responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, relativos a actos de

fiscalizacion;

VI.- Proponer al Director de Fiscalizacién, de conformidad con las disposiciones fiscales
estatales y demas aplicables, las sanciones que procedan por el incumplimiento a las

disposiciones fiscales estatales, distintas a las obligaciones de pago;

VIl.- Decretar, practicar, ampliar, o dejar sin efectos, de conformidad con las disposiciones
fiscales estatales y demas aplicables, el aseguramiento de la contabilidad y demas

documentacion que asegure el cumplimiento de las disposiciones fiscales;

VIIl.- Proponer al Director de Fiscalizacion, de conformidad con las disposiciones fiscales
estatales y demas aplicables, la determinacion de los créditos fiscales en materia de
ingresos estatales, precisar las bases para su liquidacion y fijarlos en cantidad liquida,
imponer las sanciones y demdas accesorios que correspondan, a cargo de los

contribuyentes y responsables solidarios;

IX.- Proponer al Director de Fiscalizacidn, de conformidad con las disposiciones fiscales y
demas aplicables, la determinacion de la responsabilidad solidaria en materia de

contribuciones estatales;

X.- Recabar de los servidores y fedatarios publicos los informes, datos y documentos que

posean con motivo de sus funciones;

XI.- Proponer al Director de Fiscalizacion, de conformidad con las disposiciones fiscales
estatales y demas aplicables, los oficios de observaciones, de conclusion o de suspensién
de la revisibn en materia de contribuciones estatales y los demas inherentes a los actos

de fiscalizacion;
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XIl.- Notificar a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados los actos administrativos, inherentes al ejercicio de sus facultades en los
casos y en la forma en que determinen las disposiciones fiscales, normatividad y

acuerdos aplicables;

XIll.- Remitir, previo acuerdo con su superior jerarquico, a la Direccion de Recaudacion
para la aplicacién del Procedimiento Administrativo de Ejecucion los oficios, resoluciones

y documentos determinantes de créditos fiscales, debidamente notificados;

XIV.- Expedir en el d&mbito de su competencia y a peticion de particulares o de
autoridades competentes, las certificaciones de datos o documentos que obren en sus
archivos, previo pago de los derechos previstos en la Ley de Ingresos del Estado, en los
casos que proceda, y

XV.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador

General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico fiscal y el Director de Fiscalizacion.

SECCION V
DE LA SUBDIRECCION DE PROGRAMACION, EVALUACION Y ANALISIS

ARTICULO 36.- La Subdireccion de Programacion, Evaluacion y Andlisis dependera
jerarquicamente de la Direccion de Fiscalizacion y estara a cargo de un Titular, quien sera
auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y

gue se autoricen conforme a las normas respectivas y tendrd las atribuciones siguientes:
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I.- Programar los actos de fiscalizacion de contribuciones estatales, asi como de
impuestos federales coordinados, de conformidad con los ordenamientos vigentes, los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y la normatividad

aplicable;

Il.- Proponer al Director de Fiscalizacién las solicitudes de informes o documentos para
planear y programar actos de fiscalizacién y revisar aquella que sea proporcionada por los

contribuyentes, responsables solidarios y terceros para este fin;

lll.- Recibir y remitir a la Subdireccion de Revisiones Federales, las solicitudes,
informacion y documentacion relativa a los actos de fiscalizacion de impuestos federales
coordinados, que hayan iniciado otras Entidades Federativas, de conformidad con el
convenio de colaboracion administrativa en materia fiscal federal, cuando el contribuyente
revisado cambie de domicilio fiscal y se haya verificado su localizacion en la

circunscripcion territorial del Estado de Puebla;

IV.- Coadyuvar con el Director de Fiscalizacion, a fin de recuperar los incentivos
econdmicos de impuestos federales coordinados, derivados de pagos efectuados por los
contribuyentes en instituciones bancarias a favor de la Tesoreria de la Federacién, como
resultado de los actos de fiscalizacion, conforme al convenio de colaboracion
administrativa y sus anexos respectivos, por los montos que hayan quedado autorizados

por el area correspondiente de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

V.- Concentrar y analizar la informacion relativa a las funciones de las areas de la
Direccion que sirva de base para evaluar el cumplimiento de los programas estatales, asi
como de los federales derivados de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado

y la Federacidn, y proporcionar esta informacion al Director de Fiscalizacion, y

VI.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,

los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
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anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador

General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico fiscal y el Director de Fiscalizacion.

SECCION VI
DE LA SUBDIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

ARTICULO 37.- La Subdireccién de Asuntos Juridicos dependera jerarquicamente de la
Direccion de Fiscalizacion y estard a cargo de un Titular, quien serd auxiliado por los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen

conforme a las normas respectivas y tendré las atribuciones siguientes:

l.- Validar los aspectos de fundamentacion y motivacion de los documentos relativos al
ejercicio de las facultades de comprobacién, elaborados por las Subdirecciones adscritas

a la Direccién de Fiscalizacion;

.- Asistir a las unidades administrativas adscritas a la Direccion de Fiscalizacion, a fin de
que en los procedimientos administrativos que dichas unidades lleven a cabo se cumplan

las formalidades previstas en las disposiciones que los regulan;

lll.- Proponer al Director de Fiscalizacién los medios para solventar las solicitudes y/o
requerimientos de informacion relacionada con el ejercicio de facultades de comprobacion
de la Direccion de Fiscalizacién, formulados por las unidades administrativas de la

Secretaria o autoridades de la Administracion Publica federal o local;

IV.- Recibir, de la unidades administrativas adscritas a la Direccién de Fiscalizacién, para
su revision y analisis los proyectos de determinacion de créditos fiscales en materia de

ingresos estatales y federales coordinados, en los que se precisen las bases para su
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liquidacion y fijarlos en cantidad liquida, sanciones y demas accesorios que correspondan,

a cargo de los contribuyentes y responsables solidarios;

V.- Elaborar y someter a consideracion del Director de Fiscalizacion los instructivos de
operaciéon de las unidades administrativas adscritas, asi como los lineamientos de

caracter interno en las materias de su competencia,

VI.- Proponer al Director de Fiscalizacion, los proyectos de contestacion relativos a las
promociones de caracter administrativo que presenten los contribuyentes, responsables
solidarios o terceros con ellos relacionados, relativos a actos de fiscalizacion, de
conformidad con las disposiciones fiscales estatales, federales y demas aplicables, asi

como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion;

VII.- Dar a conocer a las unidades administrativas de la Direccion de Fiscalizacion, los
criterios en materia fiscal dictados por los tribunales que incidan en las funciones de la

Direccion de Fiscalizacion, asi como los que dé a conocer la Procuraduria Fiscal,

VIIl.- Elaborar y proponer al Director de Fiscalizacion los actos que se emitan en

cumplimiento de las resoluciones y sentencias dictadas por autoridad judicial competente;

IX.- Integrar los expedientes sobre la presunta comision de delitos fiscales federales,
estatales o cualquier otro que se cometa en perjuicio del erario y someter a consideracién
del Director de Fiscalizacion para su envio a la Coordinacion General de Estudios
Normativos y Analisis Sistémico Fiscal en términos de los Convenios de Colaboracion

respectivos;

X.- Difundir a las Subdirecciones adscritas a la Direcciéon de Fiscalizacion, la normatividad
aplicable al ejercicio de las facultades de comprobacion en materia de contribuciones
estatales y federales coordinadas;
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XI.- Validar y someter a consideracién del Director de Fiscalizacion, las consultas sobre

situaciones reales y concretas que seran remitidas a las autoridades competentes;
XIl.- Compilar la normatividad interna de la Direccién de Fiscalizacién, en la materia fiscal;

XIll.- Promover, dirigir e impartir cursos de capacitacion en materia fiscal a las unidades

administrativas adscritas a la Direcciéon de Fiscalizacion, y

XIV.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador

General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal y el Director de Fiscalizacion.

APARTADO D
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE COMERCIO EXTERIOR

SECCION |
DE LA DIRECCION DE COMERCIO EXTERIOR

ARTICULO 38.- La Direccion de Comercio Exterior dependera jerarquicamente de la
Coordinacién General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal y estara a cargo
de un titular, quien sera auxiliado por las Subdirecciones Técnica de Comercio Exterior,
Operativa de Presencia Fiscal, de Investigacion, Inteligencia Aduanera y Programacion,
por los encargados de los recintos fiscales, peritos, oficiales de comercio exterior quienes
podran estar habilitados para fungir como visitadores, verificadores y/o, notificadores, asi

como por los demas servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra ademas de las

atribuciones previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Ejercer y aplicar las disposiciones fiscales federales y aduaneras, en términos de los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, asi como las reglas

generales y los criterios establecidos por el Secretario, en materia de comercio exterior;

Il.- Proponer al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal,
de conformidad con las disposiciones y normatividad aplicables, asi como con los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, las politicas, sistemas,
programas operativos, métodos y procedimientos para la practica de visitas domiciliarias

de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera;

lll.- Programar los actos de fiscalizacion en materia de comercio exterior, de conformidad
con los ordenamientos vigentes, l0os convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion y la normatividad aplicable;

IV.- Ordenar y practicar, de conformidad con las disposiciones aplicables y los convenios
y Sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, visitas domiciliarias y de
verificaciébn de mercancias de procedencia extranjera, asi como auditorias en centros de
almacenamiento, distribucion o comercializacion, tianguis, mercados sobre ruedas,
puestos fijos y semifijos en la via publica e inclusive en transporte, a fin de comprobar su
legal importaciéon, almacenaje, estancia o tenencia, transporte o manejo en el territorio del

Estado, y en su caso, realizar el embargo precautorio;

V.- Ordenar y llevar a cabo la revision de la documentaciéon e informacién de los
contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, en las oficinas
de las autoridades, a fin de verificar la legal importacion, almacenaje, estancia o tenencia,
transporte 0 manejo en el territorio del Estado, de las mercancias de procedencia

extranjera;
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VI.- Ordenar y practicar, de conformidad con las disposiciones aplicables y los convenios
y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién, la verificacion de vehiculos en
circulacion, para comprobar su legal importacién, estancia o tenencia, transporte o manejo
en territorio del Estado, aun cuando no se encuentren en movimiento, incluso en centros
de almacenamiento, distribuciéon o comercializacion, tianguis o lotes en los que se realice
la exhibicion de los mismos para su venta, procediendo, en su caso, al embargo

precautorio de los mismos;

VIIl.- Expedir las constancias de identificacion de los servidores publicos a su cargo, a fin
de habilitarlos para la practica de actos relacionados con el ejercicio de sus facultades;

VIIl.- Notificar al interesado, de conformidad con las disposiciones aplicables y los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, el inicio del

Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera, asi como tramitar y resolver el mismo;

IX.- Ordenar, practicar, ampliar, sustituir o dejar sin efectos, de conformidad con las
disposiciones aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion y la normatividad que para tal efecto se emita, el embargo precautorio, asi

como nombrar, vigilar y remover a los depositarios;

X.- Remitir al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal,
para su tramite correspondiente y de conformidad con las disposiciones aplicables y los
convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién, la propuesta para la
destruccién, donacién, asignacion o venta, de las mercancias de procedencia extranjera
perecederas, de facil descomposicion o deterioro o de animales vivos, que hayan sido
embargadas precautoriamente y una vez aprobado, proceder como corresponde en los

términos de ley;
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Xl.- Designar a los peritos que se requieran para la formulacion de los dictamenes

técnicos relacionados con los asuntos de su competencia;

XIl.- Constituirse en depositaria de las mercancias, asi como custodiar y resguardar las
mercancias y vehiculos de procedencia extranjera embargados precautoriamente hasta
que quede firme la resolucién respectiva, 0 en su caso, hasta que se resuelva la legal

devolucién de los mismos;

XIll.- Recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes y datos con que
cuenten a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia fiscal y
aduanera derivadas del convenio de colaboracion administrativa en materia fiscal federal
y el anexo correspondiente; asi como mantener la comunicacion y coordinaciéon con las

aduanas del pais, autoridades federales y estatales para el ejercicio de sus funciones;

XIV.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios y deméas obligados, de
conformidad con las disposiciones aplicables y los convenios y sus anexos suscritos entre
el Estado y la Federacion, para que exhiban y proporcionen las declaraciones
correspondientes a las contribuciones federales coordinadas, asi como la contabilidad,
avisos, datos, informes, pedimentos, manifestaciones y demas documentos, a fin de

verificar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y aduaneras;

XV.- Ordenar o continuar, de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables, asi
como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién, la practica
de los actos de fiscalizacibn en materia de comercio exterior que hayan iniciado otras
Entidades Federativas, cuando el contribuyente fiscalizado cambie de domicilio fiscal al

Estado de Puebla y, en su caso, determinar los créditos fiscales que procedan;

XVI.- Solicitar a otras Entidades Federativas, que ordenen o continten, de conformidad
con las disposiciones fiscales aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el

Estado y la Federacion, la practica de los actos de fiscalizacion en materia de comercio
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exterior que se hayan iniciado en el Estado de Puebla, cuando el contribuyente fiscalizado

cambie su domicilio fiscal a la circunscripcién territorial de dichas Entidades Federativas;

XVII.- Contestar, de conformidad con las disposiciones fiscales federales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, las promociones de caracter administrativo que presenten los contribuyentes,

responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, en materia de su competencia;

XVIII.- Verificar y determinar, en su caso, la naturaleza, caracteristicas, el valor en aduana
y el valor comercial de mercancias y vehiculos, asi como su correcta clasificacion
arancelaria, de conformidad con las disposiciones legales aplicables, los convenios y sus
anexos suscritos entre el Estado y la Federacion;

XIX.- Determinar la existencia de créditos fiscales, precisar las bases para su liquidacion y
fijarlos en cantidad liquida, imponer las sanciones fiscales que correspondan, en materia
de comercio exterior a cargo de los contribuyentes obligados y responsables solidarios,
asi como imponer sanciones por el incumplimiento a las disposiciones fiscales federales,
de conformidad con los ordenamientos vigentes y los convenios y sus anexos suscritos

entre el Estado y la Federacion;

XX.- Determinar mediante resolucién la responsabilidad solidaria, de acuerdo a las
disposiciones fiscales y aduaneras, asi como a los convenios y sus anexos suscritos entre

el Estado y la Federacion;

XXI.- Remitir a la Direccibn de Recaudacion para la aplicaciéon del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion los oficios, resoluciones y documentos determinantes de

créditos fiscales, debidamente notificados;

XXIl.- Declarar, de conformidad con la Ley Aduanera, las disposiciones aplicables, los

convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, que las mercancias o
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vehiculos embargados precautoriamente han causado abandono a favor del Fisco

Federal, 0, que pasan a propiedad del Fisco Federal;

XXIIl.- Proponer al Coordinador General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico
Fiscal de conformidad con la normatividad que al efecto emita la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, el intercambio con otras Entidades Federativas, de los vehiculos que

hayan sido adjudicados a favor del fisco estatal;

XXIV.- Remitir a la autoridad competente, los acuerdos de adjudicacién de los bienes
muebles e inmuebles que deriven de los actos realizados en materia de comercio exterior,

asi como poner dichos bienes a su disposicion;

XXV.- Habilitar, registrar y administrar de conformidad con las disposiciones aplicables,
los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, los recintos fiscales
en los que habran de ser depositadas las mercancias y los vehiculos de que se trate para

su guarda y custodia;

XXVI.- Difundir entre las areas de su adscripcién, la normatividad aplicable al ejercicio de

las facultades en materia aduanera y de comercio exterior;

XXVII.- Remitir a la Coordinacién General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico
Fiscal, los expedientes sobre la presunta comision de delitos fiscales federales o

estatales, para su tramite correspondiente;

XXVIIl.- Rendir, de conformidad con las condiciones y plazos convenidos con la
Federacion, los informes que deban presentarse ante la Secretaria de Hacienda y Crédito

Publico, con motivo del ejercicio de sus atribuciones, y

XXIX.- Notificar a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos

relacionados los actos administrativos, inherentes al ejercicio de sus facultades en los
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casos y en la forma en que determinen las disposiciones fiscales, normatividad y
acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion.

SECCION I
DE LA SUBDIRECCION TECNICA DE COMERCIO EXTERIOR

ARTICULO 39.- La Subdireccion Técnica de Comercio Exterior dependera
jerarquicamente de la Direccién de Comercio Exterior y estara a cargo de un Titular, quien
serd auxiliado por los visitadores, verificadores y peritos, asi como por los demas
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen

conforme a las normas respectivas y tendra las atribuciones siguientes:

I.- Practicar, de conformidad con las disposiciones aplicables y los convenios y sus
anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, visitas domiciliarias y de verificacion de
mercancias de procedencia extranjera, asi como auditorias en centros de
almacenamiento, distribuciébn o comercializacion, puestos fijos, a fin de comprobar su
legal importacién, almacenaje, estancia o tenencia, transporte o manejo en el territorio del

Estado, y en su caso, realizar el embargo precautorio;

Il.- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, de conformidad con las disposiciones aplicables y los convenios y sus
anexos suscritos entre el Estado y la Federacion, para que exhiban y proporcionen las
declaraciones correspondientes a las contribuciones federales coordinadas, asi como la
contabilidad, avisos, datos, informes, pedimentos, manifestaciones y demas documentos,

a fin de verificar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y aduaneras;
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lll.- Llevar a cabo la revision de la documentaciéon e informacion de los contribuyentes,
responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, en las oficinas de las
autoridades, a fin de verificar la legal importacién, almacenaje, estancia o0 tenencia,
transporte 0 manejo en el territorio del Estado, de las mercancias de procedencia

extranjera;

IV.- Practicar, ampliar, sustituir o dejar sin efectos, de conformidad con las disposiciones
aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacién y la
normatividad que para tal efecto se emita, el embargo precautorio, asi como nombrar,

vigilar y remover a los depositarios;

V.- Recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes y datos con que
cuenten a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia fiscal y
aduanera derivadas del convenio de colaboracion administrativa en materia fiscal federal
y el anexo correspondiente; asi como mantener la comunicacion y coordinacion con las

aduanas del pais, autoridades federales y estatales para el ejercicio de sus funciones;

VI.- Contestar, de conformidad con las disposiciones fiscales federales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, las promociones de caracter administrativo que presenten los contribuyentes,

responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, en materia de su competencia;

VIl.- Proponer al Director de Comercio Exterior, las resoluciones para determinar la
responsabilidad solidaria, de conformidad a las disposiciones fiscales y demas aplicables,

los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion;

VIII.- Remitir, previo acuerdo con su superior jerarquico, a la Direccion de Recaudacion
para la aplicacion del Procedimiento Administrativo de Ejecucion los oficios, resoluciones

y documentos determinantes de créditos fiscales, debidamente notificados;
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IX.- Difundir entre las areas de la Direccion de Comercio Exterior, la normatividad

aplicable al ejercicio de las facultades en materia aduanera y de comercio exterior;

X.- Someter a consideracion del Director de Comercio Exterior los acuerdos de
adjudicacion de los bienes muebles e inmuebles que deriven de los actos realizados en

materia de comercio exterior;

XI.- Proponer al Director de Comercio Exterior, el levantamiento del embargo precautorio
y la entrega de las mercancias o vehiculos embargados precautoriamente, en los casos

que resulten procedentes de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Xll.- Supervisar que los peritos designados emitan los dictamenes técnicos relacionados
con las revisiones de las obligaciones de que se trate, conforme a las disposiciones

aplicables, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la Federacion;

XIll.- Integrar los expedientes sobre presuntas comisiones de delitos fiscales o delitos de
los servidores publicos en el desempefio de sus funciones, asi como de los que pudieran
implicar responsabilidad administrativa y proponer al Director de Comercio Exterior su
remisiébn a la autoridad competente para que se formule la denuncia o querella que

corresponda, de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables;

XIV.- Expedir en el ambito de su competencia y a peticibon de particulares o de
autoridades competentes, las certificaciones de datos o documentos que obren en sus
archivos o en los de las areas de su adscripcion previo pago de los derechos previstos en

la Ley de Ingresos del Estado, en los términos de las normas aplicables;

XV.- Notificar a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados los actos administrativos, inherentes al ejercicio de sus facultades en los

casos y en la forma en que determinen las disposiciones fiscales, normatividad y
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acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion, y

XVI.- Las demds que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador
General de Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal y el Director de Comercio

Exterior.

SECCION 1l
DE LA SUBDIRECCION OPERATIVA DE PRESENCIA FISCAL

ARTICULO 40.- La Subdireccion Operativa de Presencia Fiscal dependera
jerarquicamente de la Direccion de Comercio Exterior y estara a cargo de un Titular, quien
sera auxiliado por los visitadores y verificadores, asi como por los demas servidores
publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme

a las normas respectivas y tendra las atribuciones siguientes:

I.- Practicar de conformidad con las disposiciones aplicables y los convenios y sus anexos
suscritos entre el Estado y la Federacién, visitas domiciliarias y de verificacion de
mercancias de procedencia extranjera, asi como auditorias en centros de
almacenamiento, distribucion o comercializacién, tianguis, mercados sobre ruedas,
puestos fijos y semifijos en la via publica e inclusive en transporte, a fin de comprobar su
legal importacién, almacenaje, estancia o tenencia, transporte 0 manejo en el territorio del

Estado, y en su caso, realizar el embargo precautorio;

Il.- Practicar, de conformidad con las disposiciones aplicables y los convenios y sus

anexos suscritos entre el Estado y la Federacién, la verificacion de vehiculos en
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circulacion y mercancias en transporte, para comprobar su legal importacion, estancia o
tenencia, transporte o manejo en territorio del Estado, aun cuando no se encuentren en
movimiento, incluso en centros de almacenamiento, distribucion o comercializacion,
tianguis o lotes en los que se realice la exhibicion de los mismos para su venta,

procediendo, en su caso, al embargo precautorio de los mismos;

lll.- Proponer al Director de Comercio Exterior, el levantamiento del embargo precautorio y
la entrega de las mercancias o vehiculos embargados precautoriamente, en los casos que

resulten procedentes de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

IV.- Entregar al responsable del recinto fiscal, para su guarda y custodia las mercancias y
los vehiculos embargados precautoriamente hasta que quede firme la resolucion
respectiva 0, en su caso, hasta que se resuelva la legal devolucion de la mercancia o

vehiculo de que se trate;

V.- Turnar el mismo dia de su recepcion a la Subdireccién Técnica de Comercio Exterior,
los asuntos de naturaleza juridica que hubieren recibido y que en términos de este

ordenamiento, sean competencia de la Direccion de Comercio Exterior;

VI.- Contestar, de conformidad con las disposiciones fiscales federales y demas
aplicables, asi como de los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la
Federacion, las promociones de caracter administrativo que presenten los contribuyentes,

responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, en materia de su competencia;

VII.- Recabar de los servidores publicos y de los fedatarios, los informes y datos con que
cuenten a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia fiscal y
aduanera derivadas del convenio de colaboracion administrativa en materia fiscal federal
y el anexo correspondiente; asi como mantener la comunicacion y coordinacion con las

aduanas del pais, autoridades federales y estatales para el ejercicio de sus funciones;
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VIII.- Expedir en el ambito de su competencia y a peticion de particulares o de autoridades
competentes, las certificaciones de datos o documentos que obren en sus archivos o en
los de las areas de su adscripcidn, previo pago de los derechos previstos en la Ley de

Ingresos del Estado, en los casos que proceda;

IX.- Remitir, previo acuerdo con su superior jerarquico, a la Direccion de Recaudacion
para la aplicacién del Procedimiento Administrativo de Ejecucion los oficios, resoluciones

y documentos determinantes de créditos fiscales, debidamente notificados;

X.- Notificar a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados los actos administrativos, inherentes al ejercicio de sus facultades en los
casos y en la forma en que determinen las disposiciones fiscales, normatividad y
acuerdos aplicables, asi como los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion, y

Xl.- Las deméas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento,
los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus
anexos, asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador
General de Estudios Normativos y Andlisis Sistémico Fiscal y el Director de Comercio

Exterior.

SECCION IV
DE LA SUBDIRECCION DE INVESTIGACION,
INTELIGENCIA ADUANERA Y PROGRAMACION

ARTICULO 41.- La Subdireccion de Investigacion, Inteligencia Aduanera y Programacion
dependera jerarquicamente de la Direccién de Comercio Exterior y estara a cargo de un

Titular, quien sera auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio
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de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra las

atribuciones siguientes:

l.- Planear, disefiar y organizar estrategias que permitan crear e instrumentar mecanismos
y sistemas basados en principios de inteligencia tributaria, para la programaciéon eficaz de

los actos administrativos en materia de comercio exterior;

Il.- Programar los actos de fiscalizacion en materia de comercio exterior, de conformidad
con los ordenamientos vigentes, los convenios y sus anexos suscritos entre el Estado y la

Federacion y la normatividad aplicable;

lll.- Elaborar y proponer al Director de Comercio Exterior, las solicitudes de informes o

documentos para planear y programar actos de fiscalizacion;

IV.- Analizar aquella documentacion e informes presentados por los contribuyentes,
responsables solidarios y terceros para la programacion de actos de fiscalizacion en

materia de comercio exterior;

V.- Elaborar y proponer politicas, sistemas, programas operativos, métodos vy
procedimientos para practicar visitas domiciliarias, verificaciones de mercancias y

verificaciones de vehiculos de procedencia extranjera;

VI.- Elaborar y proponer al Director de Comercio Exterior, las solicitudes para la
recuperacioén de incentivos econdémicos de impuestos federales coordinados, derivados de
pagos efectuados por los contribuyentes a instituciones bancarias a favor de la Tesoreria

de la Federacion;

VIl.- Concentrar y analizar la informacién relativa a las funciones de las &reas de la
Direccion de Comercio Exterior que sirva de base para evaluar el cumplimiento de los

programas federales en materia de comercio exterior;
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VIIl.- Elaborar y proponer al Director de Comercio Exterior, los informes que deban
presentarse ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con motivo del ejercicio de

sus atribuciones;

IX.- Vigilar que los departamentos de su adscripcion realicen las investigaciones y
visualizaciones de campo, a fin de obtener la informacién necesaria para la emision de los

actos inherentes a las facultades de comprobacion en materia de comercio exterior, y

X.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en este Reglamento, los
ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares, convenios y sus anexos,
asi como las que le confieran el Subsecretario de Ingresos, el Coordinador General de
Estudios Normativos y Analisis Sistémico Fiscal y el Director de Comercio Exterior.

TITULO SEPTIMO
DE LA SUBSECRETARIA DE EGRESOS

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBSECRETARIA DE EGRESOS

ARTICULO 42.- La Subsecretaria de Egresos, dependera jerarquicamente del Secretario
y estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por las Unidades de Programacion y
Presupuesto y de Inversién, las Direcciones de Contabilidad, de Tesoreria, de
Programacion, Seguimiento y Analisis del Gasto, de Presupuesto y Politica Presupuestal,
de Seguimiento a la Inversion, de Deuda Publica y de Servicios Logisticos de Apoyo al

Ejecutivo, asi como por los demas servidores publicos que se requieran para el ejercicio
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de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendrda, ademas

de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Emitir previo acuerdo con el Secretario, las politicas, medidas, lineamientos,
normatividad, metodologia, criterios y demas disposiciones relativas al presupuesto, gasto
publico, tesoreria, acceso a servicios financieros, fideicomisos, deuda publica, inversiones
publicas, atencién a los efectos de desastres naturales y demas relacionadas con los
asuntos que tiene encomendados, asi como promover lo necesario, en el ambito de su
competencia, para la aplicacion de la normatividad en materia de contabilidad

gubernamental;

Il.- Autorizar la disposicidn de recursos estatales que se requieran para la instrumentacion
de acciones en materia de prevencion, atencion y reparacion de dafios ocasionados por

fendmenos naturales;

lll.- Determinar la suficiencia presupuestal de los programas y proyectos de inversion en
materia de prevencidbn y atencion de desastres naturales, que presenten las

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

IV.- Emitir los documentos técnico-normativos y en su caso, su actualizacion, para la
aplicacion y control del Gasto Publico en las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica del Estado;

V.- Proponer al Secretario las politicas generales para la elaboracion e integracion del
proyecto de Iniciativa de Ley de Egresos del Estado que contendra el Presupuesto de

Egresos respectivo;

VI.- Emitir las normas y criterios a que se sujetaran los pagos autorizados con cargo al
Presupuesto de Egresos del Estado y los demas que deban realizarse de conformidad
con la legislacién aplicable;
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VII.- Proponer al Secretario el proyecto de Iniciativa de Ley de Egresos del Estado que

contendra el Presupuesto de Egresos respectivo;

VIIl.- Informar la suficiencia presupuestaria al Secretario de conformidad con el
Presupuesto de Egresos del Estado para el pago de remuneraciones, conforme a los
Tabuladores Desglosados de las Remuneraciones de las Servidoras y Servidores
Publicos de las Dependencias, Entidades Apoyadas y Magisterio, autorizado, asi como

aquellos que se le soliciten;

IX.- Autorizar y controlar de conformidad con el Presupuesto de Egresos, las erogaciones
relativas a los compromisos contraidos por el Gobierno del Estado;

X.- Supervisar que los pagos se efectien de acuerdo a los programas y presupuestos
aprobados, con cargo a las partidas correspondientes, y que se genere la informacién
presupuestal y financiera en los términos de las disposiciones legales y normatividad

aplicables;

XI.- Establecer las politicas y disposiciones en materia de racionalidad, austeridad y
eficiencia para el ejercicio del presupuesto que determine el Gobernador, la Secretaria o
la Comision Gasto Financiamiento que deban observar los Organos Constitucionalmente
Auténomos Yy los Poderes incluidos en el Presupuesto de Egresos del Estado y supervisar

el debido cumplimiento;

XIl.- Autorizar las Afectaciones Presupuestales al Presupuesto de Egresos del Estado
derivado de los factores externos que incidan negativamente en los ingresos del Gobierno
del Estado;

XIlIl.- Establecer los criterios y procesos para detonar y eficientar el proceso de
programacion y presupuestacion del gasto publico de las Dependencias y Entidades de la

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



Administracion Publica del Estado para dar cumplimiento a los objetivos, politicas,

estrategias, prioridades y metas con base en indicadores de desempefio;

XIV.- Dirigir en el &mbito de su competencia, la planeacién, programacion, organizaciéon y
ejecucion de las actividades y acuerdos que emanen de la Comision Gasto
Financiamiento y demas comisiones en las que en la materia de su competencia participe

la Secretaria;

XV.- Autorizar la depuracién de cuentas de activos y pasivos, asi como emitir el acuerdo
de cancelacion de pasivos y cuentas incobrables, salvo que por disposicion legal dichas

acciones se encuentren reservadas a otra autoridad;

XVI.- Establecer las politicas y lineamientos para elaborar la Cuenta de la Hacienda
Publica del Estado y vigilar su cumplimiento, sin detrimento de lo que establezca la Ley

General de Contabilidad Gubernamental;

XVII.- Proporcionar previo acuerdo con el Secretario, la informacion en materia de
finanzas publicas y planeacion del desarrollo y demas de la competencia de la
Subsecretaria de Egresos, que le requieran diversas instancias en los ambitos federal,
estatal, municipal, otras Entidades Federativas y del sector privado, en cumplimiento de

ordenamientos de caracter legal o administrativo;

XVIIl.- Determinar la viabilidad del Programa de Financiamiento Neto del Gobierno del

Estado, que proponga la Unidad de Inversion;

XIX.- Ejercer la programacion, negociacioén, contratacién, amortizacion y manejo de la
deuda publica directa y contingente del Gobierno del Estado y, en su caso, aprobar los

mecanismos financieros que garanticen el pago de dichas obligaciones;
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XX.- Determinar los mecanismos para el calculo, distribucion y entrega de participaciones,
fondos y demas recursos que correspondan a los Municipios, asi como supervisar que se
lleve a cabo de acuerdo con las disposiciones legales, asi como con lo establecido en los

convenios y demas documentos analogos suscritos;

XXI.- Emitir previo acuerdo con el Secretario, los documentos a publicarse de los montos
estimados y entregados de participaciones, fondos y recursos participables que
correspondan a los Municipios del Estado; asi como de los montos a entregar de los
Fondos de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal y para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, y de los montos de deuda publica;

XXII.- Autorizar los dictamenes de capacidad de endeudamiento y pago que deba emitir la

Secretaria, que sean propuestos por la Unidad de Inversion;

XXIII.- Autorizar el otorgamiento de anticipos o financiamientos temporales que requieran

los Municipios y Entidades tanto Paraestatales como Paramunicipales;

XXIV.- Autorizar los actos juridicos y financieros, asi como la suficiencia presupuestaria
que permitan garantizar el cumplimiento de las obligaciones de pago derivadas de
operaciones financieras realizadas por el Gobierno del Estado, Municipios y Entidades

tanto Paraestatales como Paramunicipales o cualquier otro ente de gobierno;

XXV.- Determinar los mecanismos que deban implementarse para modificar la deuda

publica directa o contingente del Gobierno del Estado;

XXVI.- Determinar la procedencia de los montos propuestos por la Unidad de Inversién
que deben preverse en el Presupuesto de Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
correspondiente, para la amortizacion de la deuda publica directa y contingente del

Gobierno del Estado;
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XXVII.- Autorizar la suficiencia presupuestaria para la amortizaciébn anticipada o
liquidacion de financiamientos y/o empréstitos contraidos por el Gobierno del Estado o

sus Entidades Paraestatales;

XXVIII.- Establecer los criterios y coordinar las acciones de concertacién y manejo de las
condiciones contractuales y demas que deban aplicarse para el registro, control y

seguimiento de los fideicomisos en los que el fideicomitente sea el Gobierno del Estado;

XXIX.- Proponer al Secretario, las politicas y programas de financiamiento que aseguren
el optimo aprovechamiento de las disponibilidades financieras, asi como que éstas se
inviertan en los instrumentos que generen los mejores rendimientos;

XXX.- Instruir los términos en los cuales se otorgaran las autorizaciones presupuestales,
de conformidad con las disposiciones legales y normatividad aplicables, para la
adquisicion de bienes muebles, inmuebles y servicios que requieran las Dependencias y

Entidades de la Administracion Publica del Estado;

XXXI.- Autorizar la suficiencia presupuestaria de los proyectos y programas de inversién

publica en los que participe el Gobierno del Estado;

XXXII.- Autorizar recursos financieros de inversion publica a los programas y proyectos
dictaminados que presenten las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria de los diferentes fondos y
programas, competencia de la Secretaria, asi como los derivados de los convenios y sus

anexos suscritos con la Federacién, otros Estados y los Municipios;

XXXIII.- Vigilar el avance financiero de los programas de inversién y de desarrollo estatal,

asi como de los que estén convenidos con la Federacién y los Municipios de la Entidad;
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XXXIV.- Suscribir los contratos o actos andlogos para la realizacion de estudios,

asesorias e investigaciones que en materia de su competencia se requieran;

XXXV.- Establecer las normas y politicas para la operacién de la Direccién de Servicios
Logisticos de Apoyo al Ejecutivo, procurando su actualizacién, de conformidad con la

normatividad aplicable;

XXXVI.- Integrar, administrar, elaborar, revisar, validar y presentar al Secretario la
contabilidad gubernamental y la informacion financiera que establezcan los
ordenamientos y normatividad aplicables, proveyendo lo necesario para que los estados
financieros y la informacion emanada de la contabilidad se sujeten a criterios de utilidad,
confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y de comparacion, asi como a otros atributos
asociados a cada uno de ellos, como oportunidad, veracidad, representatividad,
objetividad, suficiencia, posibilidad de prediccion e importancia relativa, de acuerdo con la

normatividad aplicable;

XXXVIl.- Supervisar el ejercicio, control y registro del presupuesto autorizado,
corroborando que exista disponibilidad presupuestal, la debida justificacion vy
comprobacion del gasto, la exigibilidad del pago, asi como administrar el manejo de las

cuentas bancarias para la operacion del gasto publico de la Secretaria, y

XXXVIIl.- Coadyuvar en el ambito de su competencia, en las acciones que se requieran
para la instrumentacion de Proyectos para Prestacion de Servicios a Largo Plazo y

Proyectos de Inversion.
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CAPITULO I
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

SECCION |
DE LA UNIDAD DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

ARTICULO 43.- La Unidad de Programacion y Presupuesto, dependera jerarquicamente
de la Subsecretaria de Egresos y estara a cargo de un Titular, quien se auxiliara de las
Direcciones de Contabilidad, de Tesoreria, de Programacion, Seguimiento y Andlisis del
Gasto y de Presupuesto y Politica Presupuestal, asi como de los demas servidores
publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme
a las normas respectivas y tendréa, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10

de este Reglamento, las siguientes:

I.- Someter a la consideracion del Subsecretario de Egresos para su aprobacion, las
politicas, medidas, lineamientos, normatividad, metodologia, criterios y demas

disposiciones que en materia de su competencia realicen las areas de su adscripcion;

Il.- Coordinar la formulacién y proponer al Subsecretario de Egresos, la politica y los
instrumentos técnico-normativos para la aplicacion del gasto y los lineamientos para la
elaboracion y mejora de los proyectos de Presupuesto de Egresos y de Ley de Egresos
del Estado, asi como vigilar su instrumentaciéon y congruencia con los objetivos de la

Administracion Publica del Estado;

lll.- Dirigir la elaboracion e integracion del proyecto de Iniciativa de Ley de Egresos del
Estado, que incluye el Presupuesto de Egresos, elaborado con base en la estructura

sectorial y programatica, y proponer éste al Subsecretario de Egresos;
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IV.- Supervisar y dar seguimiento, en coordinacién con la Subsecretaria de Planeacién, en
los términos que le instruya el Subsecretario de Egresos, a la planeacion, programacién y
organizacién de las actividades, asi como al cumplimiento de los acuerdos de la Comisién
Gasto Financiamiento y de las demas comisiones en las que en la materia de su

competencia participe la Secretaria;

V.- Proponer al Subsecretario de Egresos y supervisar, los proyectos de politicas y
medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, que deban observar las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, asi como los 6rganos
constitucionalmente autbnomos y los poderes incluidos en el Presupuesto de Egresos del
Estado;

VI.- Autorizar presupuestalmente conforme a los documentos técnicos-normativos v,
previo acuerdo con el Subsecretario de Egresos, los convenios, acuerdos o0 actos
analogos que pretendan suscribir las Dependencias y Entidades de la Administracién
Publica del Estado en los que se establezcan obligaciones financieras a cargo del erario

estatal;

VII.- Proponer al Subsecretario de Egresos las politicas y lineamientos que deberan
observar las Direcciones de Contabilidad y de Presupuesto y Politica Presupuestal, en la

operacién de la reconduccion del Presupuesto de Egresos del Estado;

VIIl.- Verificar e informar al Subsecretario de Egresos la suficiencia presupuestaria de
acuerdo al Presupuesto de Egresos del Estado para el pago de remuneraciones conforme
a los Tabuladores Desglosados de las Remuneraciones de las Servidoras y Servidores
Publicos de las Dependencias, Entidades Apoyadas y Magisterio, autorizado, asi como

aquellos que se le soliciten;

IX.- Otorgar, de conformidad con las disposiciones legales y normativas aplicables, y en

los términos que le instruya el Subsecretario de Egresos, autorizaciones presupuestales

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



para el ejercicio del gasto y para el tramite y despacho de movimientos presupuestales,
tanto de gasto corriente como de inversion, emitiendo en su caso, los oficios de
autorizacién para la adquisicién de bienes muebles e inmuebles, asi como instruir a la
Direccion de Presupuesto y Politica Presupuestal su otorgamiento, en los casos que

proceda;

X.- Coordinar la integracion de los informes correspondientes al apartado del Gasto

Publico Estatal;

Xl.- Supervisar, validar y proponer al Subsecretario de Egresos, la depuracion de cuentas
de activos y pasivos, asi como someter a su consideracion el acuerdo de cancelacion de

pasivos y cuentas incobrables;

XIl.- Supervisar que se lleve a cabo el registro de la contabilidad gubernamental en

términos de la legislacién y normatividad aplicables en la materia;

XIll.- Supervisar que se lleve a cabo el registro contable de los avales otorgados por el

Gobierno del Estado a favor de terceros;

XIV.- Coordinar la elaboracibn mensual de los Estados Financieros y Trimestral del
Informe de Avance de Gestion Financiera, para su envio a la Auditoria Superior del
Estado de Puebla;

XV.- Supervisar que las liberaciones de pago se realicen conforme a la legislacion y

normatividad aplicables;

XVI.- Coordinar, de conformidad con las politicas y lineamientos aplicables, la integracién
de la Cuenta de la Hacienda Publica del Estado que el Titular del Poder Ejecutivo del

Estado deba rendir ante el Congreso del Estado;
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XVII.- Conocer de la integracion de la glosa de los comprobantes de los egresos que las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado remitan debidamente
validados, en términos de las disposiciones legales y normativas aplicables para el

ejercicio del gasto;

XVIII.- Colaborar en la solucion de las controversias que surjan con las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica del Estado, derivadas de los tramites de glosa y

liberacion de recursos para el desarrollo de sus respectivos programas;

XIX.- Autorizar la suficiencia presupuestaria para el pago de participaciones, fondos
participables y demés recursos que correspondan a los Municipios, de conformidad con

los montos que le comunique la Unidad de Inversion;

XX.- Supervisar la factibilidad y suficiencia presupuestaria para la programacion,
negociacién, contratacibn y amortizacibn y manejo de la deuda publica directa y

contingente del Gobierno del Estado que propondra la Unidad de Inversion;

XXI.- Someter a consideracién del Subsecretario de Egresos, las resoluciones a las
solicitudes de aval y de otorgamiento de anticipos o financiamientos temporales

presentadas por los Municipios y Entidades, tanto Paraestatales como Paramunicipales;

XXII.- Proponer al Subsecretario de Egresos, los actos juridicos y mecanismos financieros
que permitan garantizar o eficientar el cumplimiento de las obligaciones de pago
contraidas por el Gobierno del Estado y sus Entidades, los Municipios o cualquier otro

ente de Gobierno; en coordinacién con la Unidad de Inversion;

XXIII.- Verificar la suficiencia presupuestaria para la amortizacién anticipada o liquidacién
de financiamientos y/o empréstitos contraidos por el Gobierno del Estado o sus Entidades

Paraestatales;
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XXIV.- Supervisar que los montos propuestos por la Unidad de Inversién, queden
previstos en el Presupuesto de Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
correspondiente, para la amortizacibn de la deuda publica directa y contingente del

Gobierno del Estado, previa determinacién de la suficiencia presupuestaria;

XXV.- Supervisar gue los recursos provenientes de operaciones de financiamiento estatal,
se canalicen conforme a lo establecido en las disposiciones legales, reglamentarias y

contractuales en materia de Deuda Publica;

XXVI.- Supervisar la viabilidad y factibilidad financiera de las politicas para asegurar el
Optimo aprovechamiento de las disponibilidades financieras, asi como que éstas se

inviertan en los instrumentos que generen los mejores rendimientos;

XXVII.- Vigilar, en el &mbito de su competencia, la correcta aplicacion de las normas y

procedimientos para mantener finanzas publicas sanas;

XXVIIl.- Supervisar en el ambito de su competencia, que las operaciones entre el
Gobierno del Estado y las Instituciones que prestan los servicios de banca y crédito, las
organizaciones auxiliares de crédito, el Banco de México y las Casas de Bolsa, se lleven a

cabo de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XXIX.- Coordinar la concertacién, manejo y control de las condiciones contractuales de los
fideicomisos en los que el fideicomitente sea el Gobierno del Estado y vigilar el registro y

control de los mismos;

XXX.- Someter a consideracién del Subsecretario de Egresos, el impacto presupuestal y
la viabilidad de las resoluciones presentadas por la Unidad de Inversion respecto de las

solicitudes de proyectos y programas de inversion publica en los que participe el Estado;
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XXXI.- Someter a consideracion del Subsecretario de Egresos, las asignaciones
presupuestales para los proyectos de inversion publica autorizados por la Unidad de
Inversion, en los que se establezcan obligaciones financieras a cargo del erario estatal de
los diferentes fondos y programas competencia de la Secretaria, asi como los derivados
de los convenios y sus anexos suscritos con la Federacion, otros Estados y los

Municipios;

XXXII.- Establecer los lineamientos para que la Unidad de Inversion instrumente los
mecanismos de control y seguimiento financiero de las autorizaciones de inversion
publica; asi como de la ejecucién de los programas de inversién y de desarrollo del
Estado y de los que estén convenidos con la Federacion y los Municipios;

XXXIII.- Asistir al Subsecretario de Egresos en la suscripcion de los contratos o actos
analogos para la realizacion de estudios, asesorias e investigaciones que en la materia de
su competencia se requieran para el cumplimiento de las funciones de la Administracién

Publica;

XXXIV.- Realizar previa autorizacion del Subsecretario de Egresos las Afectaciones
Presupuestales al Presupuesto de Egresos del Estado derivado de los factores externos

gue incidan negativamente en los ingresos del Gobierno del Estado;

XXXV.- Proponer al Subsecretario de Egresos la informacién que en materia de finanzas
publicas, planeacion del desarrollo y demas de su competencia, le requieran diversas
instancias en los ambitos federal, estatal, municipal, otras Entidades Federativas y del

sector privado, en cumplimiento de ordenamientos de caracter legal o administrativo;

XXXVI.- Recibir, analizar, y en su caso, elaborar en el ambito de su competencia, los
convenios y sus anexos, asi como demas instrumentos en materia de prevencion y

atencion de desastres naturales, en los que participe el Gobierno del Estado;
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XXXVII.- Coordinar y ejecutar con las instancias federales, estatales y municipales, las
acciones que competan a la Secretaria, derivadas de los convenios y sus anexos, asi
como demas instrumentos juridicos que haya suscrito el Gobierno del Estado, en materia

de prevencion y atencion de desastres naturales;

XXXVIII.- Difundir, en el ambito de su competencia, los programas de inversién
convenidos y demas acciones en materia de prevencion y atencion de desastres

naturales;

XXXIX.- Fungir como enlace del Gobierno del Estado ante las instancias federales y
municipales, asi como con las organizaciones no gubernamentales, para obtener
financiamiento orientado a la instrumentacién de acciones preventivas y en su caso, de
atencion y recuperacion de dafios ocasionados por fendmenos naturales registrados en el
Estado;

XL.- Representar al Secretario y al Subsecretario de Egresos, en los casos que procedan
y en la esfera de su competencia, ante las instancias relacionadas con los fondos y
mecanismos financieros en materia de prevencion, atencion y recuperacion de dafios

ocasionados por fenémenos naturales;

XLI.- Evaluar y proponer al Subsecretario de Egresos, la disposicién de recursos estatales
que se requieran para la instrumentacién de acciones en materia de prevencion, atencién

y recuperacion de dafios ocasionados por fenémenos naturales;

XLIl.- Asesorar, en el ambito de su competencia, a las instancias estatales y municipales
en aspectos relacionados con la operatividad de los programas en materia de prevenciéon

y atenciéon de desastres naturales;

XLIII.- Elaborar y proponer al Subsecretario de Egresos, las politicas y criterios para la

formulacion e implementacion de programas y proyectos de inversion en materia de
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prevencion y atenciéon de desastres naturales, que presenten las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal, asi como la normatividad para su

operacion;

XLIV.- Coadyuvar con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
para la integraciéon de los programas y proyectos de inversion en materia de prevencion y

atencion de desastres naturales;

XLV.- Dar seguimiento, en el @mbito de su competencia, a los programas, acciones,
proyectos y mecanismos financieros que se establezcan con los gobiernos federal y
municipales en materia de prevencion y atencion de desastres naturales, asi como de

reparacion de los dafios ocasionados por fendbmenos naturales;

XLVL.- Analizar, evaluar y en su caso, proponer al Subsecretario de Egresos los
mecanismos de transferencia de riesgos contra desastres naturales, para la proteccién de

la infraestructura publica y vivienda del interés del Gobierno del Estado;

XLVIl.- Coordinar y establecer las acciones, elementos técnicos, metodologicos vy
normativos requeridos que permitan fortalecer el proceso de programacion y
presupuestacion del gasto publico, de los Ejecutores de Gasto incluidos en el

Presupuesto de Egresos del Estado, y

XLVIII.- Instruir la adopcién e implementacion de los clasificadores, normas y lineamientos

presupuestarios emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC).
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SECCION I
DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD

ARTICULO 44.- La Direccion de Contabilidad dependera jerarquicamente de la Unidad de
Programacion y Presupuesto y estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen
conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.- Integrar la contabilidad que se derive de la aplicacion de las Leyes de Ingresos y de
Egresos del Estado, atendiendo a la legislacion y demas disposiciones aplicables en la

materia;

Il.- Glosar, de conformidad con la normatividad aplicable, los comprobantes de los
egresos que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado le
remitan debidamente validados, en términos de las leyes y normas para el ejercicio del

presupuesto vigente;

lll.- Registrar contablemente, los compromisos contraidos y autorizados por las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado, y que se encuentren
previamente validados en términos de la legislacion y demas disposiciones aplicables

para el ejercicio del presupuesto vigentes;

IV.- Tramitar, a solicitud y previa determinacion de procedencia de la Direccion de
Ingresos y de conformidad con las disposiciones legales y normatividad aplicables, el
pago de las devoluciones de cantidades pagadas indebidamente a la Secretaria por

concepto de contribuciones estatales, federales y municipales coordinadas;
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V.- Efectuar el registro contable de los avales otorgados por el Gobierno del Estado a

favor de terceros;

VI.- Efectuar el registro contable del patrimonio de bienes muebles e inmuebles del

Gobierno del Estado;

VII.- Elaborar las conciliaciones bancarias de la Secretaria;

VIII.- Atender y solventar en el &mbito de su competencia, las observaciones que formulen
las autoridades encargadas de la fiscalizacion, verificacion, evaluacion y control de los
recursos publicos estatales y federales coordinados, derivado de las auditorias que dichas

instancias practiquen;

IX.- Elaborar y enviar mensualmente a la Tesoreria de la Federacion, la constancia de
recaudacién de impuestos federales coordinados, de conformidad con los convenios y

demas disposiciones juridicas aplicables;

X.- Elaborar los informes financieros de los fondos de las Dependencias y de cualquier

6rgano de caracter publico que se encuentran en custodia de esta Secretaria;

XI.- Formular los Estados Financieros, para su presentacion ante la Auditoria Superior del
Estado, asi como la informacion financiera a la que se encuentre obligado el Gobierno del

Estado en los términos establecidos por las leyes en la materia;

XIl.- Integrar la Cuenta de la Hacienda Publica del Estado que el Titular del Poder
Ejecutivo del Estado debe rendir ante el H. Congreso Local, asi como atender y solventar
en el ambito de su competencia, las observaciones que formule la Auditoria Superior del
Estado respecto de la referida Cuenta, en términos de lo que establecen las disposiciones

legales aplicables;
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XIll.- Proporcionar a la Direccién de Estadistica e Informacién, las cifras y datos que ésta
le solicite con relacion al Estado de Actividades para la integracion del Informe Anual de

Gobierno y sus anexos;

XIV.- Presentar ante las autoridades fiscales competentes, las declaraciones a que esté
obligado el Gobierno del Estado en términos de las disposiciones fiscales, con base en la
informacién que le sea proporcionada por las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica del Estado.

Tratdndose de las declaraciones de las retenciones del Impuesto Sobre la Renta, por
ingresos, por salarios y en general por la prestacion de un servicio personal subordinado,
éstas se elaboraran y presentardn con la informacion y soporte que proporcione la
Direccion de Recursos Humanos de esta Dependencia;

XV.- Solicitar a la Secretaria de la Contraloria, su opinidn respecto a la cancelacion de
pasivos y cuentas incobrables, para que en caso de ser procedente, se elabore y
proponga a la Unidad de Programacion y Presupuesto, el acuerdo de cancelacion

correspondiente;

XVI.- Proponer a la Unidad de Programacion y Presupuesto, la depuracion de las cuentas

de activos y pasivos;

XVII.- Coadyuvar, en el ambito de su competencia, con la Direcciéon de Presupuesto y
Politica Presupuestal en la elaboracion y actualizacion del Proyecto de Iniciativa de Ley
de Egresos del Estado para cada Ejercicio Fiscal y del Clasificador por Objeto del Gasto
para la Administracién Publica Estatal, asi como de cualquier otro documento para el que

se le solicite su colaboracion;

XVIII.- Proporcionar, en el ambito de su competencia y previa autorizacién de la Unidad

de Programacion y Presupuesto, la informacién que le sea solicitada por las areas
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encargadas de la elaboracion de los apartados de egresos de los documentos

institucionales para la rendicién de cuentas;

XIX.- Dar cumplimiento en el ambito de su competencia, a cualquier acto ordenado por
autoridad competente, relacionado con tramites de pago a prestadores de servicios

profesionales, proveedores, contratistas y a cualquier persona fisica o moral, y

XX.- Elaborar y someter a consideracion de la Unidad de Programacién y Presupuesto el
Manual de Normas y Lineamientos para el ejercicio del Presupuesto y en su caso, su

actualizacion.

SECCION lli
DE LA DIRECCION DE TESORERIA

ARTICULO 45.- La Direccién de Tesoreria dependera jerarquicamente de la Unidad de
Programacion y Presupuesto y estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen
conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Elaborar y proponer a la Unidad de Programacion y Presupuesto, los lineamientos y
normatividad a que deben sujetarse las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal, en la contratacién de los servicios financieros que requieran para el

manejo y administracion de sus disponibilidades financieras;

Il.- Conducir las relaciones del Gobierno del Estado ante las Instituciones que prestan
servicios financieros y de banca, las organizaciones auxiliares de crédito, el Banco de
México, Casas de Bolsa, asi como los 6rganos del Gobierno Federal encargados de la

vigilancia de los servicios referidos;
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lll.- Concertar, previo acuerdo con la Unidad de Programacion y Presupuesto, la
suscripcion de contratos en materia de inversiones y servicios financieros, asi como
realizar de conformidad con las disposiciones legales aplicables, los actos necesarios

para el 6ptimo aprovechamiento o inversion de las disponibilidades financieras;

IV.- Determinar e instrumentar, previo analisis de las cotizaciones del mercado financiero,
las acciones de operacién para la inversibn de las disponibilidades financieras,

procurando obtener los mejores rendimientos, asi como mantener la liquidez requerida;

V.- Informar a la Unidad de Programacién y Presupuesto, el resultado obtenido por las
inversiones de las disponibilidades financieras;

VI.- Supervisar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento oportuno de los

contratos que suscriba en materia de inversiones y servicios financieros;

VII.- Suscribir mancomunadamente con los funcionarios autorizados, los titulos y/o

contratos con los que las Instituciones Financieras operen las disponibilidades financieras;

VIIl.- Recibir de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal,
Estatal y Municipal, asi como de los particulares, los pagos a favor del Gobierno del
Estado distintos a las contribuciones, productos y aprovechamientos, procediendo, en su

caso y previa solicitud, a la emisién del recibo oficial o0 analogo que corresponda;

IX.- Supervisar los movimientos y saldos de las cuentas bancarias, asi como realizar los
tramites administrativos para prever la liquidez necesaria para el cumplimiento de los

compromisos del Gobierno del Estado;

X.- Supervisar que los pagos, cobros y bonificaciones que realicen los diversos

intermediarios financieros de las cuentas de cheques, derivadas de servicios que presten
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al Gobierno del Estado, correspondan a lo estipulado en los contratos y convenios

respectivos;

XI.- Resguardar los formatos preimpresos de los cheques que se libraran por concepto de
pago nominal, pensiones alimenticias, pago a proveedores u otros, competencia de la

Secretaria;

XIl.- Ejecutar las instrucciones de pago mediante la emision de cheques o transferencias
electrénicas, que deriven de los compromisos del Gobierno del Estado, previa solicitud de
las unidades administrativas correspondientes de la Secretaria, mediante la entrega del
documento que precise y ampare el pago correspondiente;

XIll.- Supervisar y registrar las operaciones de ingresos y egresos bancarios, generados
por las diferentes Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, en el

Sistema Contable Presupuestal establecido;

XIV.- Elaborar y proponer a la Unidad de Programacion y Presupuesto, la normatividad
que deben observar las Dependencias y Entidades de la Administracion Pdblica Estatal

en materia de fideicomisos;

XV.- Recibir de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, asi
como de las unidades administrativas de la Secretaria, las solicitudes para constituir,
modificar o extinguir los fideicomisos en los que intervenga el Gobierno del Estado y en
los casos que proceda, proponerlos a la Unidad de Programaciéon y Presupuesto para su

autorizacién y en su caso, instrumentacion;

XVI.- Llevar a cabo el registro y control de los fideicomisos en los que intervenga el

Gobierno del Estado;
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XVII.- Solicitar a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal y a
las unidades administrativas de la Secretaria, la informacién que resulte necesaria para el
seguimiento de los fideicomisos en los que participa el Gobierno del Estado e integracién
de los expedientes respectivos, asi como proporcionar a las areas competentes de la

Dependencia la informacién que en esta materia le requieran;

XVIII.- Remitir a la Unidad de Programacién y Presupuesto, en los plazos que éste le
indique, el informe del estado en que se encuentran los Fideicomisos en los que

intervenga el Gobierno del Estado;

XIX.- Gestionar ante las instituciones bancarias, financieras, organizaciones auxiliares de
crédito o casas de bolsa a solicitud de las Dependencias, organismos publicos
descentralizados o unidades administrativas, la apertura de cuentas de cheques y/o

inversion para la administracién de los recursos de la Administracion Pablica Estatal;

XX.- Administrar financieramente las cuentas bancarias del gasto de operacion
descentralizado en las que se reportan las ministraciones, los gastos y los intereses

obtenidos por las inversiones realizadas;

XXI.- Administrar los recursos federales que por concepto de los diversos fondos y

programas son transferidos al Estado para su aplicacion;

XXIl.- Llevar, en el ambito de su competencia, el control de la informacién necesaria de
los proveedores de bienes y servicios de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, para ejecutar el pago por concepto del gasto de operaciéon

descentralizado;

XXIIl.- Resguardar los cheques expedidos por concepto de pago nominal, pensiones

alimenticias, pago a proveedores u otros, que no hayan sido entregados dentro de los
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plazos que sefalen las disposiciones legales y normatividad vigentes, y en los casos que

proceda, cancelarlos y remitirlos a la Unidad Administrativa competente de la Secretaria;

XXIV.- Recibir de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, asi
como de las unidades administrativas de la Secretaria para su custodia, los titulos de
crédito, las garantias y valores que se otorguen a favor del Gobierno del Estado, asi como
devolver a cada una de ellas, en cualquier momento y cuando asi lo determine pertinente,
los documentos aludidos, a efecto de que verifiquen su vigencia y, en su caso, soliciten

nuevamente su custodia;

XXV.- Recibir de los habilitados pagadores, los cheques de ndémina que no hubieren sido
entregados a sus beneficiarios, para su guarda, custodia temporal, entrega y, en su caso,
previa autorizacion de la Direccion de Recursos Humanos de la Subsecretaria de
Administracion, cancelacion de los mismos, después de haber transcurrido dos meses
posteriores a su emision, para mantener la liquidez financiera que requiere el Gobierno

del Estado, y

XXVI.- Proporcionar, en el &mbito de su competencia y previa autorizacion de la Unidad
de Programacién y Presupuesto, la informacion que le sea solicitada por las areas
encargadas de la elaboracion de los apartados de egresos de los documentos

institucionales correspondientes.

SECCION IV
DE LA DIRECCION DE PROGRAMACION, SEGUIMIENTO
Y ANALISIS DEL GASTO

ARTICULO 46.- La Direccién de Programacion, Seguimiento y Andlisis del Gasto
dependerd jerarquicamente de la Unidad de Programacién y Presupuesto y estard a cargo
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de un Titular, quien sera auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el
ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra,

ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

|.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Programacion y Presupuesto la
estructura programatica como instrumento que permite ordenar y clasificar las acciones
de la Administracién Publica Estatal y cuyo propdsito es vincular las metas y objetivos de
los Programas Presupuestarios y la asignacion de recursos con el Plan Estatal de
Desarrollo; mejorar la medicion de desempefio y facilitar el seguimiento de la relacion

entre el Gasto, el logro de Resultados y el impacto de los Programas;

Il.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Programacion y Presupuesto normas,
politicas, lineamientos, metodologias, manuales y demas disposiciones que regulen el
disefio de los Programas Presupuestarios mediante el uso de la Metodologia de Marco

Légico bajo el enfoque de Gestion para Resultados;

lll.- Elaborar y someter a consideracion del Titular de la Unidad de Programaciéon y
Presupuesto el establecimiento de normas, politicas, lineamientos, metodologias,
manuales y demas disposiciones para regular y efectuar las adecuaciones a los
Programas Presupuestarios; asi como registrar las mismas en los sistemas de control

programatico y presupuestal;

IV.- Realizar y coordinar con los ejecutores de gasto y de conformidad con las
disposiciones legales aplicables, el proceso de programacién orientada hacia el logro de

resultados;

V.- Capacitar y asesorar a las Dependencias y Entidades en la elaboracion de sus
anteproyectos de programacion del gasto publico, a fin de que se encuentren alineados al

Plan Estatal de Desarrollo y demas instrumentos de planeacion, con base en los
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resultados de las evaluaciones de desempefo y avances fisicos y financieros del ejercicio

fiscal anterior;

VI.- Analizar y concertar las propuestas de la Matriz de Indicadores para Resultados de
los Programas Presupuestarios que propongan los Ejecutores de Gasto, verificando su
congruencia con el Plan Estatal de Desarrollo y demas instrumentos de planeacion; asi
como el cumplimiento y observancia de las normas y lineamientos autorizados para su

construccion; y en su caso, emitir las recomendaciones necesarias para su mejora;

VII.- Elaborar la Matriz de Indicadores para Resultados de los Programas Presupuestarios
de los Ejecutores de Gasto que no la hayan presentado en tiempo y forma, de acuerdo a
las disposiciones legales y normatividad aplicables;

VIII.- Recibir y, en su caso, autorizar las adecuaciones programéticas a los Programas
Presupuestarios que le sometan a su consideracion las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, de acuerdo a las disposiciones legales y normatividad

aplicables;

IX.- Coordinarse con las unidades administrativas de la Secretaria para la elaboracion e
integracién de la Matriz de Indicadores para Resultados con la Metodologia de Marco

Logico de sus Programas Presupuestarios;

X.- Administrar el sistema de monitoreo y seguimiento con enfoque a resultados en la

revision de los avances fisico y financiero de los Programas Presupuestarios;

XI.- Someter a consideracion del Titular de la Unidad de Programacion y Presupuesto las
normas, politicas, lineamientos, metodologias, manuales y demas disposiciones para
efectuar el monitoreo y seguimiento del avance fisico y financiero de los Programas

Presupuestarios;
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XIl.- Difundir entre las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado,
las normas, politicas, lineamientos, metodologias, manuales y demas disposiciones que
regulan los procesos de programacién, seguimiento y monitoreo del gasto publico bajo el

enfoque de Gestion para Resultados;

XIll.- Contribuir en el ambito de su competencia, con la Direccién de Presupuesto y
Politica Presupuestal en la elaboracion, revision e integracién del proyecto de Iniciativa de

Ley de Egresos del Estado para el ejercicio fiscal correspondiente;

XIV.- Proporcionar en el ambito de su competencia y previa autorizacién de la Unidad de
Programacion y Presupuesto, la informacién que le sea solicitada por las éareas
encargadas de la elaboracion de documentos de egresos;

XV.- Adoptar e implementar los clasificadores, normas y lineamientos presupuestarios

emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC);

XVI.- Administrar y adecuar con base a las necesidades programaticas y presupuestales
el sistema informatico para el registro e integracion de la programacién y presupuestacion

con base en resultados;

XVII.- Proponer al Titular de la Unidad de Programacion y Presupuesto la instrumentacién
de procesos que mejoren la administracién del presupuesto de egresos bajo el enfoque

de Gestién para Resultados;

XVIII.- Colaborar en el ambito de su competencia con la Direccién de Presupuesto y
Politica Presupuestal en la difusion de los montos y calendarios del presupuesto de

egresos aprobado correspondiente a cada ejecutor de gasto;
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XIX.- Participar en la coordinacion e integracion de la informacion que dé cumplimiento a
los lineamientos, metodologias, criterios y variables considerados en los diferentes indices

orientados a fortalecer la rendicién de cuentas y la transparencia fiscal,

XX.- Proveer a solicitud de las instancias de Control, Auditoria y Evaluacion la informacién
programatica y del monitoreo y seguimiento de los indicadores estratégicos de los

Programas Presupuestarios a cargo de los Ejecutores de Gasto;

XXI.- Participar previo acuerdo con el Titular de la Unidad de Programacion vy
Presupuesto, en la integracion de los proyectos de convenios, acuerdos, criterios de
operacion y demas disposiciones legales en materia de Gestion para Resultados y el
Presupuesto basado en Resultados;

XXII.- Difundir y publicitar las acciones derivadas del proceso de implementacién y
consolidacion del Presupuesto basado en Resultados a fin de impulsar y fortalecer una
cultura de la Gestion para Resultados en las Dependencias y Entidades de la

Administraciéon Publica Estatal;

XXIIl.- Instrumentar mecanismos que permitan la mejora continua de las Matrices de
Indicadores para Resultados de los Programas Presupuestarios a cargo de los Ejecutores

de Gasto;

XXIV.- Participar en foros y eventos estatales, nacionales e internacionales que permitan
fortalecer y promover las acciones que deberan observar los Ejecutores de Gasto en el

marco de la Gestién para Resultados en la Entidad;

XXV.- Coordinarse con los Ejecutores de Gasto para incorporar en sus Programas
Presupuestarios las politicas gubernamentales transversales en el ambito de sus

respectivas competencias, y
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XXVI.- Ser el enlace de la Secretaria en temas de Presupuesto basado en Resultados
para desarrollar, coordinar e integrar metodologias, instrumentos y acciones de

capacitacion, asesoria y certificacion de los ejecutores de gasto en esta materia.

SECCION V
DE LA DIRECCION DE PRESUPUESTO Y POLITICA PRESUPUESTAL

ARTICULO 47.- La Direccién de Presupuesto y Politica Presupuestal dependera
jerarquicamente de la Unidad de Programacion y Presupuesto y estard a cargo de un
Titular, quien sera auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio
de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas

de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Elaborar el proyecto de Presupuesto de Egresos del Estado para cada ejercicio fiscal
con base en la estructura programatica que integre la Direccibn de Programacion,
Seguimiento y Analisis del Gasto, de conformidad con las disposiciones legales aplicables
y la politica de gasto que le indique el Titular de la Unidad de Programacion y

Presupuesto, y someterlo a su consideracion;

Il.- Proponer a la Unidad de Programacion y Presupuesto, los criterios y procedimientos
para el control del ejercicio del presupuesto, que permitan el uso eficiente de los recursos

publicos;

lll.- Vigilar que el proceso de presupuestacion se efectie de conformidad con las
disposiciones legales aplicables y se lleve a cabo en coordinacion con los ejecutores del

gasto;
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IV.- Elaborar los anteproyectos del Presupuesto de Egresos que los ejecutores del gasto

no hayan presentado en el plazo establecido;

V.- Autorizar los calendarios presupuestales para el ejercicio del presupuesto aprobado,
de conformidad con la operacion de los programas y la disponibilidad de los recursos

publicos;

VI.- Difundir entre los ejecutores del gasto, a través de las areas de su adscripcion, los

montos y calendarios presupuestales de los recursos que les correspondan;

VIl.- Elaborar y proponer a la Unidad de Programacion y Presupuesto, los proyectos de
politicas y medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, que deban
observar las Dependencias, Entidades de la Administracion Publica Estatal, los érganos
constitucionalmente autbnomos y los poderes incluidos en el Presupuesto de Egresos del
Estado, asi como, difundirlas y vigilar su aplicacion y cumplimiento entre los ejecutores de

gasto;

VIII.- Recibir y resolver, las solicitudes de adecuaciones presupuestarias y afectaciones
presupuestales que realicen las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
del Estado, asi como verificar que se registren las que procedan con relacion a los

presupuestos autorizados;

IX.- Comunicar al Titular de la Unidad de Programacién y Presupuesto la suficiencia
presupuestaria de acuerdo al Presupuesto de Egresos del Estado para el pago de
remuneraciones conforme a los Tabuladores Desglosados de las Remuneraciones de las
Servidoras y Servidores Publicos de las Dependencias, Entidades Apoyadas y Magisterio,
autorizado, con base en las estructuras organicas aprobadas, asi como aquellos que se le

soliciten;
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X.- Autorizar la suficiencia presupuestal en materia de servicios personales,
compensaciones, estimulos y otras percepciones extraordinarias que le requieran los
ejecutores de gasto, de conformidad con las politicas y criterios establecidos en la

materia;

Xl.- Supervisar el control presupuestal de las plantillas de personal con apego a las
estructuras organicas autorizadas por la Secretaria a las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal;

XIl.- Analizar el impacto presupuestal de las propuestas de modificaciones a las
estructuras organicas de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal, dérganos constitucionalmente autébnomos y los poderes incluidos en el

Presupuesto de Egresos del Estado;

XIll.- Someter a la consideracién del Titular de la Unidad de Programacion y Presupuesto,
los oficios de autorizacion para el ejercicio del gasto, asi como el tramite y despacho de

los movimientos presupuestales y emitirlos en los casos que se le instruya;

XIV.- Analizar la viabilidad de los proyectos de convenios, acuerdos o actos analogos que
presenten las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado, en los

que se establezcan obligaciones financieras a cargo del erario estatal,

XV.- Elaborar en el ambito de su competencia, los apartados de egresos de los
documentos institucionales correspondientes, de conformidad con las politicas vy

lineamientos que al efecto emita el area competente;

XVI.- Elaborar, en coordinaciéon con las unidades administrativas competentes de la
Unidad de Programacion y Presupuesto y proponer al Titular de ésta, los proyectos de
politicas de gasto, de las iniciativas de ley y reglamentos en materia de gasto publico, asi

como las reformas correspondientes;
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XVII.- Elaborar y proponer a la Unidad de Programacion y Presupuesto, los documentos

técnico-normativos en materia de gasto publico y sus actualizaciones;

XVIII.- Elaborar y proponer a la Unidad de Programacion y Presupuesto, las normas,
disposiciones y lineamientos a los que deba sujetarse el ejercicio y control del gasto
publico, considerando las propuestas de las unidades administrativas competentes de la
Subsecretaria de Egresos, asi como las politicas de gasto publico y los objetivos,
estrategias y lineas de accion del Plan Estatal de Desarrollo, asi como difundirlas entre
los ejecutores de gasto;

XIX.- Elaborar y proponer a la Unidad de Programacion y Presupuesto, la normatividad
gue deban observar las Entidades de la Administracion Puablica Estatal para la rendicion
de los informes y la entrega de documentos en materia de gasto a que se refieren las

diversas disposiciones legales;

XX.- Elaborar anualmente, en coordinacion con las unidades administrativas competentes
de la Subsecretaria de Egresos, conforme a las disposiciones legales aplicables y de
acuerdo a los lineamientos y politicas de gasto publico que determine la Unidad de
Programacion y Presupuesto, el proyecto de iniciativa de Ley de Egresos del Estado para

cada Ejercicio Fiscal;

XXI.- Elaborar y someter a consideracion de la Unidad de Programacion y Presupuesto el

Clasificador por Objeto del Gasto y en su caso, su actualizacion;
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XXII.- Proporcionar, en coordinacion con las unidades administrativas adscritas a la
Unidad de Programacién y Presupuesto, asesoria en materia de gasto publico a las
Dependencias y Entidades de la Administracibn Publica del Estado, 6rganos
constitucionalmente autbnomos y a los poderes incluidos en el Presupuesto de Egresos
del Estado y establecer los criterios que sirvan de referencia para el uso eficiente de los

recursos asignados y los que se requieran durante el ejercicio fiscal,

XXIIl.- Analizar conforme lo requiera el Titular de la Unidad de Programacion y
Presupuesto, el comportamiento de las variables macroeconémicas en el contexto
nacional y estatal, identificando su impacto en las finanzas publicas del Estado,
proponiendo las acciones que procedan;

XXIV.- Contribuir a la mejora de los sistemas de informacion para la toma de decisiones

de la Subsecretaria de Egresos;

XXV.- Coordinar e implementar, de conformidad con los criterios establecidos en la
Subsecretaria de Egresos, las acciones que en materia de transparencia y acceso a la

informacion publica deban observar las unidades administrativas adscritas a la misma;

XXVI.- Elaborar la agenda de los asuntos que se deban someter a la Comisiébn Gasto
Financiamiento y organizar el desarrollo de las sesiones de ésta. Asimismo, organizar el
desarrollo de las actividades de las demas comisiones en las que en la materia de su

competencia participe la Secretaria;

XXVII.- Instrumentar en el ambito de su competencia, los Acuerdos de la Comision Gasto

Financiamiento, y

XXVIIl.- Dar seguimiento e informar al Titular de la Unidad de Programaciéon y

Presupuesto, del cumplimiento de los acuerdos que se generen en la Comision Gasto
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Financiamiento y en las demas comisiones en las que en la materia de su competencia

participe la Secretaria.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE INVERSION

SECCION |
DE LA UNIDAD DE INVERSION

ARTICULO 48.- La Unidad de Inversion dependera jerarquicamente de la Subsecretaria
de Egresos y estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por las Direcciones de
Seguimiento a la Inversion y de Deuda Publica, asi como por los servidores publicos que
se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas
respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este

Reglamento, las siguientes:

I.- Someter a la consideracion del Subsecretario de Egresos, las politicas, medidas,
lineamientos, normatividad, metodologia, criterios y demas disposiciones relativas a la

deuda publica, e inversiones publicas y demas que sean de su competencia;

Il.- Validar la integracion del Programa de Financiamiento Neto del Gobierno del Estado y

someterlo a consideracion del Subsecretario de Egresos;

lll.- Supervisar la planeacion, programacién, negociacion, contratacion, amortizacion y
manejo de la deuda publica directa y contingente del Gobierno del Estado, y en su caso,
aprobar los mecanismos financieros que garanticen el pago de dichas obligaciones,
debiendo coordinarse con el Titular de la Unidad de Programacion y Presupuesto para

verificar la suficiencia presupuestal;
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IV.- Proponer al Subsecretario de Egresos, los mecanismos para que el célculo,
distribucion y entrega de las participaciones, fondos y recursos participables que
correspondan a los Municipios, asi como la entrega de las contribuciones,
aprovechamientos y multas administrativas que correspondan a los mismos, se lleve a
cabo de acuerdo con las disposiciones legales, asi como con lo establecido en los

convenios y demas documentos analogos suscritos;

V.- Presentar al Subsecretario de Egresos los mecanismos para que el célculo,
determinacion y calendarizacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal y del Fondo de
Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal, se realice conforme a las disposiciones legales
aplicables, asi como los convenios y demas documentos analogos suscritos conforme a

las disposiciones y normatividad aplicables;

VI.- Proponer al Subsecretario de Egresos, los documentos a publicarse de los montos
estimados y entregados de participaciones, fondos y recursos participables que
correspondan a los Municipios del Estado; asi como de los montos a entregar de los
Fondos de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal y para el Fortalecimiento de los Municipios y de las

Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, y de los montos de deuda publica;

VII.- Proponer al Subsecretario de Egresos los dictamenes de capacidad de
endeudamiento y pago que deba emitir la Secretaria, previo analisis de la Direccion de

Deuda Publica, de conformidad con las disposiciones aplicables en materia de deuda
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publica y supervisar en los casos que proceda que los mismos estén avalados con

suficiencia presupuestaria;

VIII.- Opinar en el ambito de su competencia, previo analisis de la Direccion de Deuda
Publica, respecto a las solicitudes de aval y de otorgamiento de anticipos o
financiamientos temporales, presentadas por los Municipios y Entidades tanto

Paraestatales como Paramunicipales;

IX.- Autorizar previo acuerdo con el Subsecretario de Egresos, los actos juridicos y
mecanismos financieros que permitan garantizar o eficientar el cumplimiento de las
obligaciones de pago derivadas de operaciones financieras contraidas por el Gobierno del
Estado, Municipios, y sus respectivas Entidades o cualquier otro ente de gobierno, en

coordinacién con la Unidad de Programacién y Presupuesto;

X.- Proponer al Subsecretario de Egresos, de conformidad con las disposiciones
aplicables, los mecanismos para modificar la deuda publica directa o contingente del

Gobierno del Estado;

Xl.- Proponer al Subsecretario de Egresos, los montos que deben preverse en el
Presupuesto de Egresos del Estado para el ejercicio fiscal correspondiente, para la

amortizacién de la deuda publica directa y contingente del Gobierno del Estado;

Xll.- Proponer al Subsecretario de Egresos para su inclusiébn en el Presupuesto de
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal correspondiente, el monto estimado de

participaciones, fondos y recursos participables que corresponderan a cada uno de los
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Municipios, asi como del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y
de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal y del Fondo de Aportaciones para
el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal correspondientes al Ramo 33, mismos que estardn sujetos al Presupuesto de
Egresos de la Federacién y a las modificaciones o ajustes que durante el ejercicio fiscal
correspondiente determine el Gobierno Federal en términos de la Ley de Coordinacién

Fiscal y demas disposiciones aplicables;

XIIl.- Autorizar previa opinion del Subsecretario de Egresos, la amortizacion anticipada o
liquidacion de financiamientos y/o empréstitos contraidos por el Gobierno del Estado o
sus Entidades Paraestatales;

XIV.- Proponer al Subsecretario de Egresos, los informes que deba rendir la Secretaria,
en materia de deuda publica, de participaciones, de aportaciones y demas a que en el

ambito de su competencia esté obligada la Dependencia;

XV.- Autorizar previo acuerdo con el Subsecretario de Egresos, las solicitudes de
proyectos y programas de inversion publica en los que participe el Estado y presentarlas a

la Unidad de Programacién y Presupuesto para la gestidn correspondiente;

XVI.- Proponer al Subsecretario de Egresos, los dictamenes que justifiquen que los
Proyectos de Inversion que se pretendan celebrar, se ajusten a la disposiciones legales

aplicables;

XVII.- Autorizar en el ambito de su competencia la factibilidad financiera de los programas

y proyectos de inversion publica, en sus diferentes vertientes;

XVIII.- Previo andlisis y validacién, proponer al Subsecretario de Egresos, la metodologia

y criterios de seguimiento de los programas y proyectos de inversion publica;
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XIX.- Coordinarse con las instancias competentes en lo relacionado con los procesos de

planeacion de la inversion publica;

XX.- Proponer al Subsecretario de Egresos, la autorizacion de recursos de inversién
publica a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal y demas
instancias ejecutoras de acuerdo con la disponibilidad financiera de los diferentes fondos
y programas competencia de la Secretaria, asi como los derivados de los convenios y sus

anexos suscritos con la Federacién, otros Estados y los Municipios;

XXI.- Verificar que se instrumenten las acciones necesarias para dar seguimiento al
avance fisico-financiero de los programas de inversion, asi como de los que estén
convenidos con la Federacion y los Municipios de la Entidad, respetando irrestrictamente

la autonomia de estos ultimos;

XXII.- Asistir al Subsecretario de Egresos en la suscripcion de los contratos o actos
analogos para la realizacion de estudios, asesorias e investigaciones que en las materias

de su competencia se requieran;

XXIII.- Verificar la ejecucion de los mandatos que otorguen los Municipios al Gobierno del
Estado, para el pago de financiamientos y/o empréstitos que hayan garantizado con las
participaciones u otros ingresos de los que puedan disponer de conformidad con la
legislacion aplicable, asi como establecer los mecanismos financieros que permitan

eficientar el cumplimiento de las obligaciones contraidas por los referidos Municipios;

XXIV.- Establecer la integracion y actualizacién del Registro Unico de Obligaciones y

Empréstitos del Estado;

XXV.- Dar seguimiento al control de la deuda publica directa y contingente contratada por

el Gobierno del Estado, los Municipios y sus respectivas Entidades, y previa autorizacion

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



del Subsecretario de Egresos, expedir las constancias de afectacibn de garantias

otorgadas;

XXVI.- Participar, en el ambito de su competencia, con las unidades administrativas de la
Secretaria, en la formulaciéon e instrumentacién de los convenios y sus anexos que

deriven de la Coordinacién Hacendaria entre el Estado y sus Municipios;

XXVIl.- Coordinar con las diversas unidades administrativas competentes de la
Secretaria, la integraciéon de la propuesta anual de inversion publica y los programas para

su financiamiento;

XXVIII.- Aprobar las diversas fuentes de financiamiento para la inversion publica, a fin de
atender las prioridades y demas proyectos estratégicos para el desarrollo econémico y

social del Estado;

XXIX.- Autorizar la liberacion de recursos de los Fondos de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal y
del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, de conformidad con las disposiciones

legales aplicables;

XXX.- Emitir recomendaciones sobre las reglas de operacion de los fondos a los cuales la

Secretaria puede acceder;

XXXI.- Coordinar la actualizacion del Banco Integrado de Programas y Proyectos de
Inversion del Gobierno del Estado de Puebla, con las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal; los Municipios; y demas instancias ejecutoras, a partir de

las iniciativas de inversion publica que éstas presenten, y
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XXXII.- Fungir como enlace del Gobierno del Estado ante organismos nacionales e
internacionales para gestionar fondos, recursos y financiamientos a los que, de

conformidad con las disposiciones legales aplicables, pudiera tener acceso el Estado.

SECCION I
DE LA DIRECCION DE SEGUIMIENTO A LA INVERSION

ARTICULO 49.- La Direccion de Seguimiento a la Inversién dependeré jerarquicamente
de la Unidad de Inversién y estard a cargo de un Titular, quien se auxiliara de los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen
conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inversion, la normatividad y lineamientos
que deban observar las Dependencias, Entidades de la Administracién Publica Estatal y
demas instancias ejecutoras para la integracion de expedientes técnicos simplificados,
asignacion de recursos, analisis, control y seguimiento financiero de los proyectos en

materia de inversion publica en sus diferentes vertientes;

Il.- Proponer al Titular de la Unidad de Inversion, la factibilidad financiera de los

programas y proyectos de inversion publica en sus diferentes vertientes;

lll.- Difundir e instrumentar en el ambito de su competencia, los programas y fondos de
inversion publica en sus diferentes vertientes que se deriven de las diversas disposiciones
legales, asi como de los convenios y demas actos juridicos que se suscriban con la

Federacion, otros Estados y Municipios;
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IV.- Proponer al Titular de la Unidad de Inversion, la normatividad y lineamientos que
deben observar las Dependencias, Entidades de la Administracion Publica Estatal y
demas instancias ejecutoras de programas y proyectos en materia de inversion publica en

sus diferentes vertientes para su consideracion, gestién y aplicacion;

V.- Identificar y proponer al Titular de la Unidad de Inversion, la metodologia y criterios de
medicion del impacto econdémico que incidan en los programas y proyectos en materia de
inversion publica, en sus diferentes vertientes con el objeto de fortalecer el proceso de

asignacion, analisis, control y seguimiento financiero de la inversion publica;

VI.- Participar con las instancias competentes en lo relacionado con los procesos de

planeacioén de la inversion publica;

VII.- Establecer y mantener actualizado el Banco Integrado de Programas y Proyectos de
Inversion del Gobierno del Estado de Puebla, a través del registro de las iniciativas de
inversion publica remitidas por las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal; los Municipios y demas instancias ejecutoras; lo anterior, en el &mbito de

competencia de esta Secretaria;

VIII.- Requerir a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal y los
Municipios, las iniciativas de inversion publica de gran impacto en el corto y mediano
plazo, para su analisis y, en su caso, incorporacién al Banco Integrado de Programas y

Proyectos de Inversién del Gobierno del Estado de Puebla;

IX.- Elaborar en coordinaciéon con las diversas unidades administrativas de la Secretaria,

la integracion de la propuesta anual de inversion publica;

X.- Solicitar a las Dependencias, Entidades de la Administracion Publica del Estado; a los

Ayuntamientos y demds instancias ejecutoras, la informacion para la integracion de
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expedientes técnicos simplificados en materia de inversion puablica en sus diferentes

vertientes;

XI.- Asesorar a las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica del Estado y
de los Ayuntamientos, sobre los procesos de asignacion de recursos en materia de

inversion publica;

XIl.- Participar con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado,

en la elaboracioén y actualizacion de los catalogos de precios unitarios para obra publica;

XIll.- Identificar y analizar las diversas fuentes de financiamiento para la inversién publica,
a fin de atender las prioridades y demas proyectos estratégicos para el desarrollo del
Estado;

XIV.- Establecer y proponer al Titular de la Unidad de Inversion, los techos financieros de
la inversion publica, en el marco de los convenios que en materia de Desarrollo se
suscriban con la Federacion y los Municipios, asi como del Programa Directo del

Gobierno del Estado;

XV.- Asignar y administrar, los recursos de inversién publica de los diferentes fondos y
programas competencia de la Direccién, asi como los derivados de los convenios y sus
anexos suscritos con la Federacién, otros Estados y los Municipios, de conformidad con

las disposiciones aplicables;

XVI.- Establecer los mecanismos para la elaboracion de los convenios e instrumentos
analogos que formalicen los esquemas alternos de financiamiento en materia de inversion
publica en sus diferentes vertientes, asi como para el analisis, en el ambito de
competencia de la Direccion de Seguimiento a la Inversion de los instrumentos y demas
actos juridicos que se suscriban con la Federacion, otros Estados y Municipios en dicha

materia;
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XVII.- Analizar las propuestas de inversion publica en sus diferentes vertientes que
presenten las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal; los

Municipios, y demas instancias ejecutoras;

XVIII.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inversion, los dictamenes que
justifiquen que los proyectos de Inversién que se pretendan celebrar, se ajusten a las

disposiciones legales aplicables;

XIX.- Dar tramite a la liberacion de recursos de los Fondos de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal,
y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, de conformidad con las disposiciones

legales aplicables;

XX.- Integrar y presentar al Titular de la Unidad de Inversion, los informes que en materia
de fondos de aportaciones, subsidios, convenios, y demas que en el ambito de su
competencia deba rendir la Secretaria, en términos de las disposiciones legales

aplicables;

XXI.- Instrumentar los mecanismos de control y seguimiento financiero de las

autorizaciones de inversion publica;

XXIl.- Requerir a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal y
demas instancias ejecutoras, la informacién en materia de inversion publica que considere

necesaria para el ejercicio de sus atribuciones;

XXIIl.- Colaborar con las unidades administrativas competentes de la Secretaria, en la
integracion de la informacion y de los elementos que sirvan de analisis para la evaluacion

de los resultados de la inversion publica y su impacto social, y
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XXIV.- Proporcionar, en el &mbito de su competencia y previa autorizacién del Titular de la
Unidad de Inversién, la informacién que le sea solicitada por las areas encargadas de la
elaboracion de los apartados de egresos de los documentos institucionales

correspondientes.

SECCION llI
DE LA DIRECCION DE DEUDA PUBLICA

ARTICULO 50.- La Direccion de Deuda Publica dependera jerarquicamente de la Unidad
de Inversion y estard a cargo de un Titular, quien se auxiliara por los servidores publicos
que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las
normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de

este Reglamento, las siguientes:

l.- Proponer al Titular de la Unidad de Inversion, las politicas, medidas, los lineamientos,
normatividad, metodologia, criterios y demas disposiciones relativas que en materia de
deuda publica se deba dar a conocer a las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal y a las demas autoridades que contratan operaciones de

financiamiento;

Il.- Planear, programar y negociar previo acuerdo con su superior inmediato la
contratacion, amortizacion y manejo de la deuda publica directa y contingente del
Gobierno del Estado, asi como elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inversion, el

Programa de Financiamiento Neto del Gobierno del Estado;
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lll.- Vigilar que al momento de contratar financiamientos y/o empréstitos, por parte de los
sujetos de la Ley de la materia, éstos se encuentren incluidos en el Programa de

Financiamiento Neto Estatal o Municipal correspondiente;

IV.- Analizar y gestionar esquemas globales de financiamiento a favor de los Municipios,

asi como la autorizacién respectiva ante el Congreso del Estado;

V.- Coordinar y asesorar a las Entidades Paraestatales y a los Municipios del Estado, en
la elaboracion de sus Programas de Financiamiento Neto, y en la integracién de la

informacién a fin de determinar su capacidad de endeudamiento y pago;

VI.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inversion, los dictamenes de capacidad
de endeudamiento y pago que deba emitir la Secretaria al Gobierno del Estado,

Municipios y sus respectivas Entidades, cuando lo soliciten;

VII.- Vigilar, previo a la contratacion de financiamientos y/o empréstitos, que el Gobierno
del Estado, los Municipios y sus respectivas Entidades, no excedan su capacidad de pago
y endeudamiento, con base en los datos asentados en el Registro Unico de Obligaciones

y Empréstitos del Estado;

VIII.- Analizar y proponer al Titular de la Unidad de Inversidn, el otorgamiento de anticipos
o financiamientos temporales, asi como las solicitudes de aval, en términos de la
normatividad aplicable, que presenten los Municipios y Entidades, tanto Paraestatales

como Paramunicipales y, en su caso, tramitar los mismos;

IX.- Validar y proponer al Titular de la Unidad de Inversion y, en su caso, gestionar los
actos juridicos necesarios y el establecimiento de los mecanismos financieros que
permitan garantizar o eficientar el cumplimiento de las obligaciones de pago derivadas de
operaciones financieras contraidas por el Gobierno del Estado, Municipios, sus

respectivas Entidades, o cualquier otro ente de Gobierno, con la afectaciéon de los flujos o
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derechos derivados de las participaciones, fondos de aportaciones federales que les
correspondan u otros ingresos o recursos de los que puedan disponer de conformidad con

la legislacién aplicable;

X.- Ejecutar los mandatos que otorguen los Municipios al Gobierno del Estado, para el
pago y/o garantia de financiamientos y/o empréstitos u otras obligaciones con las
participaciones, fondos de aportaciones federales u otros ingresos o recursos de los que

puedan disponer de conformidad con la legislacion aplicable;

XI.- Verificar que el destino sefialado en las operaciones de financiamiento cumpla con lo
establecido en las diversas disposiciones legales y contractuales en materia de deuda
publica;

XIl.- Analizar y presentar al Titular de la Unidad de Inversion, los montos que deban
preverse en el Presupuesto de Egresos del Estado para el ejercicio fiscal correspondiente,

para la amortizacion de la deuda publica directa y contingente del Estado;

XlII.- Operar y controlar el Registro Unico de Obligaciones y Empréstitos del Estado;

XIV.- Dar seguimiento al control de la deuda publica directa y contingente contratada por
el Gobierno del Estado, los Municipios y sus respectivas Entidades, y emitir las
constancias de deuda, afectacion o cancelacién de garantias otorgadas cuando resulte

legalmente procedente;

XV.- Proponer al Titular de la Unidad de Inversion la amortizacién anticipada o liquidacion
de financiamientos y/o empréstitos contraidos por el Gobierno del Estado o sus Entidades
Paraestatales, con cargo a las participaciones, fondos de aportaciones federales u otros
ingresos o recursos de los que puedan disponer de conformidad con la legislacién
aplicable, asi como los actos juridicos y mecanismos necesarios para eficientar el

cumplimiento de las obligaciones de pago derivadas de operaciones financieras;
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XVI.- Proponer al Titular de la Unidad de Inversion, de conformidad con lo que establece
la Ley de la materia, los mecanismos para modificar la deuda publica directa o

contingente del Gobierno del Estado;

XVII.- Elaborar, validar y proponer al Titular de la Unidad de Inversion, los informes que
deba rendir la Secretaria, a las autoridades competentes en materia de deuda publica, de
participaciones, fondos y recursos participables que correspondan a los Municipios, asi
como de los recursos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y
de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal y Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal;

XVIII.- Recibir y atender las consultas que en materia de su competencia realicen las

Entidades de la Administracion Publica Estatal;

XIX.- Solicitar, recibir y analizar en materia de deuda publica, los estados financieros y
documentos suscritos por los Municipios y las Entidades de la Administracion Publica, de

conformidad con la normatividad aplicable;

XX.- Requerir a los Municipios, Organismos Operadores de Agua Potable y las instancias
responsables que realicen funciones similares a éstos, las cifras de recaudacion del
impuesto predial y derechos por suministro de agua, para su registro y determinacion de
los coeficientes de distribucién de participaciones, fondos y recursos participables que
correspondan a los Municipios, asi como para la elaboracion de los informes que deba
rendir la Secretaria sobre dichas contribuciones locales, de conformidad con las

disposiciones legales y normatividad aplicables;

XXI.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inversién, los informes que deba

rendir la Secretaria sobre la recaudacion de las contribuciones locales del impuesto
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predial y derechos por suministro de agua, de acuerdo con la informacién proporcionada
por los Municipios, Organismos Operadores de Agua Potable y las instancias
responsables que realicen funciones similares a éstos, de conformidad con las

disposiciones legales y normatividad aplicables;

XXII.- Calcular, distribuir y tramitar, de conformidad con la legislacion aplicable, la entrega
de participaciones, fondos y recursos participables que correspondan a los Municipios.
Asimismo, tramitar la entrega de los ingresos municipales coordinados que correspondan
a los mismos, de acuerdo con la informacién remitida por la Direccidon de Recaudacién, en

términos de los convenios suscritos y de las disposiciones legales aplicables;

XXIl.- Mantener actualizada la informacién utilizada para la distribucion de
participaciones, fondos y recursos participables que correspondan a los Municipios, asi
como de los recursos correspondientes del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura
Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal y del Fondo de
Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones

Territoriales del Distrito Federal;

XXIV.- Calcular, determinar y calendarizar el importe mensual de distribucién del Fondo
de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de
los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal correspondientes
al Ramo 33 en términos de los convenios suscritos y de las disposiciones legales

aplicables;

XXV.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inversién, los montos estimados y
entregados de participaciones, fondos y recursos participables que correspondan a los
Municipios, los montos a entregar del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura
Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal y del Fondo de

Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
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Territoriales del Distrito Federal correspondientes al Ramo 33, asi como los montos de
deuda publica y gestionar, en términos de las disposiciones legales aplicables, la

publicacion de los mismos;

XXVI.- Proponer al Titular de la Unidad de Inversién para su inclusion en el Presupuesto
de Egresos del Estado, el monto estimado de participaciones, fondos y recursos
participables que corresponderan a cada uno de los Municipios, asi como del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales
del Distrito Federal y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios
y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal correspondientes al Ramo 33,
mismos que estardn sujetos al Presupuesto de Egresos de la Federacion y a las
modificaciones o0 ajustes que durante el ejercicio fiscal correspondiente determine el
Gobierno Federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal y demas disposiciones

aplicables;

XXVII.- Elaborar y entregar a los Municipios a través de la Cuenta Liquidada Certificada
(C.L.C.), constancia pormenorizada de cada uno de los conceptos entregados de

participaciones, fondos y recursos participables que les correspondan;

XXVIII.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inversién, las férmulas para la
distribucion y entrega de los fondos y recursos participables que les correspondan a los

Municipios, en términos de las disposiciones legales aplicables;

XXIX.- Participar, en el ambito de su competencia, con las unidades administrativas de la
Secretaria, en la formulaciéon e instrumentacién de los convenios y sus anexos que

deriven de la Coordinacién Hacendaria entre el Estado y sus Municipios;

XXX.- Ejecutar en el ambito de su competencia, las acciones que deriven de los
Convenios y sus anexos suscritos entre el Gobierno del Estado con los Municipios y sus

Entidades Paramunicipales, de conformidad con los ordenamientos legales vigentes, y
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XXXI.- Proporcionar, en el &mbito de su competencia y en coordinacién con las unidades
administrativas de la Secretaria, asesoria a las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica del Estado, asi como a los Municipios y a cualquier otro ente del

Gobierno que lo solicite.

CAPITULO IV
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS LOGISTICOS DE APOYO AL EJECUTIVO

ARTICULO 51.- La Direccion de Servicios Logisticos de Apoyo al Ejecutivo dependera
jerarquicamente de la Subsecretaria de Egresos y estara a cargo de un Titular, quien sera
auxiliado por servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que
se autoricen conforme a las normas respectivas y tendr4, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.- Planear, organizar, dirigir y ejecutar las normas y politicas para la operacion de la
Direccibn de Servicios Logisticos al Ejecutivo, procurando su actualizacién, de

conformidad con la normatividad aplicable;

Il.- Tramitar previo acuerdo del Subsecretario de Egresos, ante las autoridades
aeronauticas competentes los certificados de matriculas y de aeronavegabilidad, y su

actualizacion para la operacion de aeronaves del Gobierno del Estado;

lll.- Gestionar a través de la Unidad Administrativa competente de la Secretaria, la
contratacion y renovacion de las pélizas de seguros de las aeronaves y vehiculos de la
Direccion de Servicios Logisticos de Apoyo al Ejecutivo en forma oportuna, asi como del

taller autorizado que certifiqgue el mantenimiento aerondutico;
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IV.- Coordinar el servicio de transporte aéreo del Titular del Ejecutivo del Estado con la

Oficina del Gobernador, a fin de dar respuesta inmediata a su agenda de trabajo;

V.- Realizar los vuelos solicitados por funcionarios previa autorizacion de la Oficina del

Gobernador;

VI.- Informar al Subsecretario de Egresos la planeacion, programacion y coordinacion de

vuelos dentro y fuera del Estado, autorizados por el Jefe de la Oficina del Gobernador;

VII.- Elaborar y proponer al Subsecretario de Egresos, los sistemas y procedimientos que
regulen el funcionamiento de la Direccion, conforme a los manuales, normas y

reglamentos que rigen las operaciones aéreas;

VIII.- Mantener actualizado los documentos impresos y electrénicos necesarios, para que
puedan operar las aeronaves, en términos de la normatividad aplicable, verificando que
las tripulaciones y el personal técnico cuente con las licencias y documentos vigentes

para cada tipo de aeronave;

IX.- Obtener la informacién necesaria con las autoridades y servicios aeronauticos

relacionados con la operacion de las aeronaves del Gobierno del Estado;

X.- Informar a la autoridad correspondiente que solicité el vuelo, respecto de la factibilidad

de las operaciones aéreas, para la toma de decisiones;

XI.- Autorizar, vigilar, supervisar e informar al Subsecretario de Egresos el cumplimiento
de los programas de mantenimiento establecidos y requeridos por el fabricante y
acreditados por la Direccion de Aeronautica Civil que se efectien a las aeronaves del

Gobierno del Estado, para el uso 6ptimo de las aeronaves;
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XIl.- Proponer al Subsecretario de Egresos la capacitacién y actualizacion, que deba

otorgarse a las tripulaciones y al personal técnico aeronautico de la Direccion;

XIIl.- Llevar el registro y control de las bitacoras de aeronaves, componentes y personal

técnico aeronautico;

XIV.- Previo andlisis, dictamen y validacion proponer al Subsecretario de Egresos la

adquisicidn de todo lo necesario para las operaciones de las aeronaves del Estado;

XV.- Supervisar y controlar las operaciones que se realizan en las aeronaves del

Gobierno del Estado;

XVI.- Realizar los tramites correspondientes para solicitar el equipo necesario para el

optimo funcionamiento de las aeronaves;

XVIl.- Llevar el inventario de las aeronaves, instalaciones y equipo propiedad del

Gobierno del Estado;

XVIII.- Coordinar en el ambito de su competencia con la Secretaria General de Gobierno y
de Seguridad Publica, e informar al Subsecretario de Egresos sobre las giras del Ejecutivo

del Estado y los vuelos realizados por las aeronaves;

XIX.- Dar poder a los gestores aeronauticos para hacer tramites ante la Direccion General

de Aeronautica Civil (DGAC) referente a la operacion de las aeronaves del Estado, y

XX.- Gestionar ante el Subsecretario de Egresos los recursos econdémicos necesarios

para el buen funcionamiento de las tareas asignadas a ésta Direccion.
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TITULO OCTAVO
DE LA SUBSECRETARIA DE PLANEACION

CAPITULO |
DE LA SUBSECRETARIA DE PLANEACION

ARTICULO 52.- La Subsecretaria de Planeacion dependera jerarquicamente del
Secretario y estara a cargo de un Titular, quien se auxiliard por las Direcciones de
Planeacién y Desarrollo, de Estadistica e Informacion y de Evaluacion, asi como por los
demds servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y se
autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Someter a la aprobacion del Secretario, las lineas estratégicas de planeacién para el

desarrollo en congruencia con el Sistema Estatal de Planeacién Democratica,

Il.- Establecer y desarrollar el Sistema Estatal de Informacion, con sujecién a las normas y
lineamientos emitidos por el Secretario, asi como proponer a éste, y en su caso llevar a
cabo, la actualizacién del modelo y las directrices para la operacion y desarrollo del
referido Sistema, el cual tendra como objetivo apoyar las tareas de planeacion y toma de

decisiones en la Administracién Publica Estatal;

lll.- Coordinar las actividades para la integracidn, presentacién y difusion de la

Informacion Estadistica, Geogréfica y de Gestion del Estado;

IV.- Coordinar la integracion de las estadisticas basicas de la actividad socio-econémica
del Estado;

V.- Coordinar la integracion del Informe que debe rendir anualmente el Gobernador;
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VI.- Revisar y validar que los estudios y proyectos que en materia de Informacién
Estadistica y Geografica realicen las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal, se ajusten a los lineamientos establecidos por el Sistema Estatal de

Informacion;

VIl.- Proponer al Secretario, las normas y lineamientos para el funcionamiento e
instrumentacion del Sistema Estatal de Planeacion Democratica a que se refiere la ley de

la materia;

VIII.- Proporcionar al Secretario el apoyo necesario para la atencion de las acciones que
en el marco del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla le competa
ejecutar, y en su caso, suplirlo en su caracter de Coordinador General del referido Comité;

IX.- Proponer al Secretario las politicas y criterios para la formulacion e integracion de

Programas de Desatrrollo, y la determinacion de prioridades regionales y sectoriales;

X.- Promover la planeacion del desarrollo de la Entidad, de conformidad con las politicas,
objetivos y prioridades establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo y en los programas

que de él se derivan, en coordinacién con los sectores publico, privado y social,

XI.- Promover entre las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal y
Municipal, la formulacién de planes y programas sectoriales, institucionales, regionales y

los especiales que se determinen;

XIl.- Instruir el analisis de la congruencia en materia de planeacion, de los convenios,
acuerdos y demas instrumentos juridicos que se emitan o celebren por parte del Gobierno
del Estado;
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XIll.- Proponer al Secretario, la celebracién de convenios de coordinacién y colaboracién
con las instancias competentes de los tres niveles de gobierno, los Poderes Legislativo y
Judicial, instituciones académicas y los sectores social y privado, para promover su

participacién en los procesos de administracién y analisis de la informacion;

XIV.- Coadyuvar en el ambito de su competencia, con la Unidad de Inversion, en la
elaboracion de la propuesta del Programa Anual de Inversion Publica, y en el seguimiento
del mismo en materia de Planeacion; asi como en la elaboraciéon de la metodologia y

criterios de evaluacién de los Programas de Inversion Puablica;

XV.- Proponer al Secretario, la reglamentacion y demas normatividad que sea necesaria
para la planeacion del desarrollo del Estado;

XVI.- Proponer al Secretario la integracion, elaboracion y actualizacién, del Plan Estatal
de Desarrollo; asi como coordinar los procesos de elaboracién, y en su caso,
actualizacién de los programas y demas instrumentos de planeacion que derivan de

aquel;

XVII.- Establecer e informar a través de los medios que se determinen para tal efecto, los
criterios y metodologias que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal, deberan aplicar en la formulaciéon de sus programas sectoriales, institucionales,

regionales y los especiales que se determinen;

XVIIl.- Someter a consideracion del Secretario, para su aprobacion, los acuerdos

interinstitucionales e intersectoriales necesarios para promover el desarrollo del Estado;

XIX.- Proponer al Secretario, la coordinacion, ejecucion de proyectos y programas de alto
impacto en las regiones, y localidades del Estado, que contribuyan a impulsar el

desarrollo sustentable de la poblacion;
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XX.- Evaluar los resultados de los programas aprobados en el seno del Comité de
Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla, en coordinacion con las instancias

competentes;

XXl.- Recibir, evaluar, autorizar, validar y en los casos que proceda, someter a
consideracion del Secretario, los proyectos y programas que propongan las unidades

administrativas a su cargo, en el ambito de su respectiva competencia;

XXII.- Instruir la atencién de las consultas que en materia de planeacion del desarrollo
formulen los sectores publico, privado y social que integren al Comité de Planeacion para
el Desarrollo del Estado de Puebla y a las demas instancias de planeacion que se

relacionen con éste;

XXIIl.- Conocer y, en su caso, patrticipar en la formalizacion de acuerdos y convenios que

en materia de planeacion suscriba el Estado con sus Municipios;

XXIV.- Proporcionar a los Municipios, cuando asi lo soliciten, la asesoria y apoyo técnico

necesario para la elaboracion de sus planes y programas de desarrollo;

XXV.- Proporcionar al Secretario, el apoyo necesario en la realizacién de las acciones que
en materia de planeacion del desarrollo del Estado correspondan a la Secretaria, asi

como aquellas que se deriven de la Ley de la materia;

XXVI.- Prestar apoyo técnico y asesoria a los Ayuntamientos y a las instancias de
planeacion municipal de la Entidad que asi lo soliciten, en materia de planeacion del
desarrollo, elaboracion de expedientes técnicos, proyectos de inversion y demas relativas

en el marco de su competencia;
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XXVII.- Establecer las acciones necesarias para identificar a nivel regional y municipal la
informacién diagnéstica de las necesidades béasicas de la poblacién, asi como los

mecanismaos para su atencion;

XXVIIl.- Coadyuvar con las instancias competentes para que los instrumentos de
planeaciéon municipal sean congruentes con los planes y programas que realice el Estado

para el desarrollo regional; asi como en el seguimiento respectivo;

XXIX.- Proponer al Secretario, para su autorizacién, el Programa Anual de Evaluacion;

XXX.- Proponer al Secretario la politica, normatividad y lineamientos metodolégicos de
Evaluacion de Desempefio de las politicas y programas publicos del Estado;

XXXI.- Dar cuenta al Secretario de los resultados del cumplimiento de los objetivos y

metas del Programa Anual de Evaluacion;

XXXII.- Autorizar los procedimientos y programas relacionados con las acciones de
evaluacion del desempefio que se lleven a cabo conforme a la normatividad aplicable en

la materia;

XXXIIl.- Aprobar los sistemas y procedimientos que permitan realizar la evaluacion del

desempefio y su relacion con las asignaciones presupuestales del Gasto Publico;

XXXIV.- Establecer los mecanismos de vinculacion con instituciones e instancias
nacionales e internacionales dedicadas a la investigacion, estudio y aplicacion de técnicas
de evaluacion del gasto y la gestion publica, con la finalidad de contar e intercambiar

informacién y tecnologias Utiles a los fines de la Secretaria;

XXXV.- Establecer los requisitos que deberan cumplir los organismos evaluadores

independientes, de conformidad con las disposiciones legales aplicables, y
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XXXVI.- Proponer al Secretario la celebracion de instrumentos juridicos de colaboracién y
coordinacién con instancias publicas y/o privadas a nivel local, nacional e internacional,

para la consecucion de los fines del Sistema Estatal de Planeacion Democrética.

CAPITULO I
DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y DESARROLLO

ARTICULO 53.- La Direccion de Planeacion y Desarrollo, dependera jerarquicamente de
la Subsecretaria de Planeacién y estara a cargo de un titular, quién se auxiliard por los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y se autoricen
conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.- Elaborar y proponer al Subsecretario de Planeacion el anteproyecto de lineamientos
para el funcionamiento del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla
y demas instancias de planeacién que se relacionen con éste, manteniendo el registro,

control y seguimiento de las mismas;

Il.- Organizar la celebracién de reuniones de la Asamblea Plenaria del Comité de
Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla y del Subcomité que corresponda, asi
como asistir y coadyuvar al funcionamiento de las demas instancias de planeacién que se

relacionen con el referido Comité;

lll.- Disefiar y ejecutar, con la colaboracion de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal los mecanismos para impulsar y ampliar la participacion de
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los sectores publico, privado y social en el proceso de planeacion a nivel estatal,

interestatal y regional;

IV.- Elaborar y proponer al Subsecretario de Planeacién, las metodologias y los
lineamientos que deberan observar las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica del Estado para la integracion, elaboracion, y en su caso actualizaciéon del Plan
Estatal de Desarrollo, asi como de los Programas Sectoriales, Institucionales, Regionales

y Especiales que de aquel se deriven;

V.- Recabar de los diferentes niveles de gobierno, la informacién relativa a los planes y
programas que se deriven de los instrumentos rectores del desarrollo, y difundirla en el
marco del Sistema Estatal de Planeacion Democrética;

VI.- Proponer al Subsecretario de Planeacién la concertacion, y en su caso, participar en
la elaboracién, formalizacion y analisis de convenios, acuerdos y demas instrumentos
juridicos que incidan en materia de planeacion y se emitan o suscriban con instancias a

nivel municipal, estatal, nacional e internacional;

VII.- Proponer al Subsecretario de Planeacién estrategias tendientes a impulsar la
planeacion del desarrollo en la entidad, vinculando a los diferentes niveles de gobiernoy a
los sectores social y privado en el seguimiento del plan y de los programas de desarrollo
interestatal, estatal, sectorial, institucional, regional y los especiales que se determinen,

asi como colaborar en la evaluacion de los mismos con las instancias competentes;

VIII.- Coordinar, la integracion de la propuesta del Programa Anual de Inversion Publica
de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado y remitirla a la
Unidad de Inversién para su atencién procedente; asi como dar seguimiento a la misma.
Lo anterior, en el ambito de su competencia y en el marco del Comité de Planeacion para

el Desarrollo del Estado de Puebla;
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IX.- Colaborar con las instancias competentes, en la elaboraciébn y, en su caso
actualizacién, del Plan Estatal de Desarrollo y coordinar lo correspondiente a los planes y

programas de desarrollo de alcance estatal, regional, sectorial e institucional;

X.- Dar seguimiento a los acuerdos suscritos en las sesiones del Comité de Planeacién
para el Desarrollo del Estado de Puebla y de las demas instancias de planeacién que se
relacionen con éste, asi como establecer y ejecutar mecanismos que permitan su

prosecucion;

Xl.- Coadyuvar, en el ambito de su competencia, con la Unidad Administrativa
Competente en la elaboracion de la metodologia y criterios para la evaluacién de los
proyectos de inversion publica, ajustandose a los objetivos, metas y prioridades del Plan
Estatal de Desarrollo, de los planes y programas de desarrollo, asi como a los
lineamientos, manuales y demas instrumentos que tengan por objeto fortalecer el proceso

de planeacion de la inversion publica;

XIl.- Colaborar con la Unidad Administrativa competente, en la integracién de la
informacién y elementos de andlisis que contribuyan a la evaluacién de los resultados y el

impacto de la Inversién Pablica en el Estado;

XIll.- Elaborar, en coordinacion con la Direccion de Estadistica e Informacién, propuesta
para el establecimiento de mecanismos de comunicacién interinstitucional e intersectorial,

como apoyo a las actividades de la Subsecretaria de Planeacion;

XIV.- Atender, previo acuerdo con el Subsecretario de Planeacién, las acciones que, en el
marco del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla, correspondan al
Secretario, incluyendo en su caso, actuar en suplencia del Coordinador General de dicho

Comité;
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XV.- Analizar la congruencia y compatibilidad de los planes y programas que se elaboren
en el Estado con el Plan Estatal de Desarrollo; a fin de asegurar que los objetivos, metas

y estrategias, conduzcan al desarrollo integral y equilibrado del Estado;

XVI.- Formular e instrumentar, en un esquema de coordinacion interinstitucional,
programas de apoyo técnico y participar en los procesos de capacitacion para los
servidores publicos de los Municipios, asi como para los miembros de las instancias de
planeaciéon para el desarrollo municipal en los temas relacionados con el ambito de

competencia de la Subsecretaria de Planeacion;

XVIl.- Coordinar con la Direccion de Estadistica e Informacién, asi como con las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, la ejecucién de acciones
tendientes a identificar la informacion diagnéstica de las necesidades de la poblacion,

proponiendo los mecanismos que permitan la atencion de las mismas;

XVIII.- Participar con los otros niveles de gobierno, asi como Dependencias y Entidades
de la Administracién Publica Estatal en la identificacion y en su caso, evaluacion de la

factibilidad de proyectos y programas detonadores del desarrollo del estado;

XIX.- Promover el desarrollo en los municipios, fomentando la creacion y funcionamiento
de sus instancias de planeacion, brindandoles la asesoria y apoyo técnico en materia de

planeacién, cuando asi lo soliciten;

XX.- Propiciar la congruencia y compatibilidad de los instrumentos municipales de
planeacion con los estatales, elaborando y proponiendo los elementos metodoldgicos

para la formulacion y actualizacién de los mismos;

XXI.- Proponer al Subsecretario de Planeacion la creacion, modificacion y difusion del
marco juridico en materia de planeacion, a fin de que éste contribuya al desarrollo integral

y sustentable del Estado, y
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XXII.- Atender las consultas que formulen los integrantes del Comité de Planeacion para
el Desarrollo del Estado de Puebla y de las demas instancias de planeacion que se

relacionen con éste.

CAPITULO Il
DE LA DIRECCION DE ESTADISTICA E INFORMACION

ARTICULO 54.- La Direccion de Estadistica e Informacion dependera jerarquicamente de
la Subsecretaria de Planeacion y estara cargo de un Titular, quien se auxiliard por los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y se autoricen
conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.- Normar y dirigir las actividades para la integracion, presentacion y difusion de la

Informacion Estadistica, Geogréfica y de gestién del Estado;

Il.- Elaborar productos y proporcionar servicios en materia estadistica y geogréfica,

relativos al Estado;

lll.- Impulsar en la Entidad, una cultura de administracion y aprovechamiento de la
Informacion Estadistica y Geografica, que fortalezca los procesos de analisis y toma de

decisiones de la situacion natural, social y econémica del Estado;

IV.- Proponer al Subsecretario de Planeacién, la actualizacion del modelo y las directrices

para la operacion y desarrollo del Sistema Estatal de Informacion;
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V.- Normar y operar, previo acuerdo con el Subsecretario de Planeacién, el

funcionamiento del Sistema Estatal de Informacion;

VI.- Promover la aplicacién de la tecnologia, la informatica y los medios digitales de
comunicacidn, que impulse la integracion, analisis, desarrollo, operacion y difusion de la

Informacion Estadistica y Geogréafica del Sistema Estatal de Informacion;

VII.- Promover el establecimiento y operacién del servicio de consulta y asesoria, para
apoyar a los integrantes del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de

Puebla y a los usuarios del Sistema Estatal de Informacion;

VIII.- Proporcionar los insumos de Informacion Estadistica y Geogréfica que requieran las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado, asi como los sectores
privado y social, con base en los contenidos disponibles en el Sistema Estatal de

Informacion y en sus productos;

IX.- Establecer y supervisar la aplicacion de la normatividad y los lineamientos para
unificar los procesos de generacién, registro, validacion, procesamiento y difusién de
Informacion Estadistica, Geografica y de gestibn de las unidades generadoras de

informacién de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal;

X.- Promover el desarrollo de los procesos de la administraciéon de la Informacién

Estadistica y Geografica del Estado en las unidades generadoras de informacion;

Xl.- Mantener relacién permanente con otros subsistemas de informacion en el Estado,
asi como con el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, asociaciones, organismos
estatales, nacionales e internacionales, universidades y centros de investigacion, a fin de
impulsar la estandarizacion de procesos y la optimizacion de recursos en materia de

administracion y difusion de la Informacion Estadistica y Geografica de la Entidad;
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XIl.- Proponer al Subsecretario de Planeacion, en coordinacion con las areas
competentes de la Secretaria, los proyectos de reingenieria de procesos relativos a la
planeacién, programacion, control, evaluacién, modernizacion y actualizacién de los
sistemas de informacion relacionados con las funciones estratégicas de las Dependencias

y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

XIll.- Promover ante los sectores publico, privado y social, la realizacién de estudios y

trabajos de investigacidon en materia de Informacién Estadistica y Geogréfica;

XIV.- Coordinar con las areas competentes de la Secretaria, el disefio, operacion y
mantenimiento del sitio de internet del Sistema Estatal de Informacion;

XV.- Coordinar la recopilacion, validacion y presentacién de la informacion intra e
intersectorial, asi como también intra e interinstitucional, para impulsar la generacion,
registro, procesamiento y difusion de la Informacién Estadistica y Geografica de los

sectores en el Estado;

XVI.- Elaborar, en coordinacién con la Direccion de Planeacion y Desarrollo, las
propuestas para el establecimiento de los mecanismos de comunicacion intersectorial,

como apoyo a las actividades de la Subsecretaria de Planeacién;

XVII.- Colaborar, en materia de Informacién Estadistica y Geografica, con la Direccién de
Planeacion y Desarrollo, en la factibilidad técnica de los programas del Sistema Estatal de
Planeacion Democratica, asi como en la emision de normas y lineamientos para la
elaboracion y, en su caso actualizaciéon, del Plan Estatal de Desarrollo, asi como de los

programas a que haya lugar;

XVIII.- Integrar en el marco del Sistema Estatal de Informacién, los elementos de andlisis
y la informacion que coadyuve a la evaluacién de los resultados y el impacto social de la

Inversiéon Publica en el Estado;
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XIX.- Coordinar conjuntamente con las Dependencias y Entidades de la Administracién
Publica del Estado y con las unidades administrativas de la Secretaria, las acciones
orientadas a la integracién y elaboraciéon de la propuesta de informe que debe rendir
anualmente el Gobernador; asi como someterlo a la consideracion del Subsecretario de

Planeacion para que de ser el caso, éste lo someta a su vez a la del Secretario;

XX.- Coordinar con las unidades administrativas de la Secretaria, las actividades

relacionadas con el Sistema Estatal de Informacion;

XXI.- Normar y mantener actualizada la informacion en el marco del Sistema Estatal de
Informacion, de los indicadores contenidos en el Plan Estatal de Desarrollo, programas

sectoriales, institucionales, regionales y los especiales que se determinen;

XXIl.- Recopilar, ordenar, procesar y publicar conforme al modelo del Sistema Estatal de
Informacion, los datos que generen las Dependencias y Entidades de la Administracion
Puablica del Estado, independientemente del nivel de automatizacion y de desagregacion
de la informaciébn a nivel estatal, municipal y por localidad, asi como demas

demarcaciones territoriales de su competencia, para su integracion al mismo;

XXIII.- Proporcionar informacion a los particulares que lo soliciten, de conformidad con la
legislacion y normatividad vigente en la materia, a través de los productos que se

generen,;

XXIV.- Presentar al Subsecretario de Planeacion, los trabajos de revision y andlisis del
cumplimiento de los lineamientos establecidos por el Sistema Estatal de Informacién, en
la realizacién de los estudios y proyectos que en materia de Informacion Estadistica y
Geografica, lleven a cabo las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica

Estatal; asi como llevar un control y resguardo de los estudios y proyectos, y
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XXV.- Proponer al Subsecretario de Planeacién, la celebracion de convenios de
coordinacién y colaboracién con las instancias competentes de los tres niveles de
gobierno, los Poderes Legislativo y Judicial, instituciones académicas y los sectores social
y privado, para promover su participacion en los procesos de administracioén y analisis de

la informacion.

CAPITULO IV
DE LA DIRECCION DE EVALUACION

ARTICULO 55.- La Direccién de Evaluacién dependerda jerarquicamente de la
Subsecretaria de Planeacion y estard cargo de un Titular, quien se auxiliar4 por los
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y se autoricen
conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Elaborar y proponer al Subsecretario de Planeacion, para su aprobacion y conducir en
congruencia con el Plan Estatal de Desarrollo, las politicas, normatividad y lineamientos
metodoldgicos para la evaluaciéon de los programas publicos del Estado en los términos

de la legislacion aplicable en la materia;

Il.- Someter a la autorizacién del Subsecretario de Planeacién, los procedimientos y
programas relacionados con las acciones de evaluacién del desempefio que se lleven a

cabo conforme a las normas establecidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
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lll.- Elaborar y proponer al Subsecretario de Planeacién para su aprobacion el Programa

Anual de Evaluacion;

IV.- Emitir, en el @&mbito de su competencia, sugerencias y recomendaciones en materia
de disefio, adecuacion de politicas publicas y programas publicos para apoyar la toma de
decisiones en el proceso de asignacion presupuestal de las politicas y programas publicos
del Estado;

V.- Solicitar en el ambito de su competencia y en el marco del Sistema Estatal de
Evaluacion del Desempefio, la informaciébn programatica, presupuestal, operativa,
financiera y de cualquier otra indole a las Dependencias y demas Entidades de la
Administracion Publica Estatal;

VI.- Solicitar a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal
informacién de los indicadores de desempefio, para su integracion y analisis, a fin de
realizar la evaluacion de las politicas y programas publicos establecidos en el Programa

Anual de Evaluacion;

VII.- Proporcionar al Secretario, a la Subsecretaria de Planeacién y a la Subsecretaria de
Egresos los resultados de las evaluaciones establecidas en el Programa Anual de
Evaluacién, para fortalecer la toma de decisiones en el proceso de programacion-
presupuestacion durante la integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos, asi

como para la integracién de la Cuenta Anual de la Hacienda Publica;

VIII.- Proponer a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal los
aspectos susceptibles de mejora derivados de las evaluaciones establecidas en el

Programa Anual de Evaluacién, a fin de elevar la calidad del gasto publico;

IX.- Impulsar y fortalecer la cultura de la evaluacién en todos los ambitos relacionados con

la politica de desarrollo del Estado;
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X.- Suscribir convenios o acuerdos de cooperacion técnica en materia de indicadores,
estdndares de desempefio, metodologias y tecnologias de apoyo de evaluacién, con
instancias de la Administracién Publica de los tres niveles de gobierno y con otras

Entidades Federativas;

XI.- Proporcionar, previo acuerdo con el Subsecretario y en el ambito de su competencia,
la informacién, datos o cooperacidn técnica que le sea requerida con base en las

disposiciones legales aplicables;

Xll.- Proponer al Subsecretario de Planeacion las vinculaciones pertinentes entre la
Direccion e instituciones e instancias nacionales e internacionales dedicadas a la
investigacion, estudio y aplicacion de técnicas de evaluacion del gasto y la gestion

publica, con la finalidad de contar e intercambiar informacion y tecnologias Utiles;

XIll.- Realizar por si, o a través de organismos evaluadores independientes, las
evaluaciones especificas y las acciones que conduzcan al cumplimiento de los objetivos y

metas del Programa Anual de Evaluacion;

XIV.- Proponer al Subsecretario de Planeacién los requisitos de elegibilidad que deberan
cumplir los organismos evaluadores independientes, de conformidad con las

disposiciones legales aplicables;

XV.- Emitir, en el ambito de su competencia y, de acuerdo a las disposiciones legales
aplicables, los lineamientos técnicos para la publicacion, entrega y difusién de informacién

del Sistema Estatal de Evaluacién del Desempenio, y

XVI.- Dar seguimiento al cumplimiento de las recomendaciones que se emitan derivado

de las evaluaciones consideradas en el Programa Anual de Evaluacién correspondiente.
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TITULO NOVENO
DE LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

CAPITULO |
DE LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

ARTICULO 56.- La Subsecretaria de Administracion dependera jerarquicamente del
Secretario y estard a cargo de un Titular, quien serd auxiliado por las Direcciones de
Recursos Humanos, de Recursos Materiales y Servicios Generales, de Bienes Muebles e
Inmuebles, y Administrativa; por las Direcciones Generales de Gobierno Electronico, de
Desarrollo Administrativo y Mejora Regulatoria, y la de Adquisiciones y Adjudicaciones de
Obra Publica; con sus respectivas Direcciones de area; asi como, por los servidores
publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme
a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10

de este Reglamento, las siguientes:

l.- Autorizar y someter a consideracion del Secretario, la normatividad, lineamientos y
demas disposiciones en materia de recursos financieros, recursos humanos; recursos
materiales y servicios generales; bienes muebles e inmuebles; tecnologias de la
informacioén; desarrollo administrativo y mejora regulatoria; adquisiciones, arrendamientos
y servicios; adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma; de
esquemas de participacién publico-privada y de proyectos para prestacion de servicios; de
tramites y servicios, y demas que en el ambito de su competencia deban observar las
unidades administrativas de la Secretaria, y en su caso seguin se establezca en las

disposiciones normativas, las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica;

Il.- Conducir la politica estatal en materia de administracion, remuneracion y desarrollo
integral de recursos humanos; recursos materiales y servicios generales; adquisiciones,

arrendamientos y servicios; adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados con la
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misma, esquemas de participacion puablico-privada y proyectos para prestacion de
servicios, que requieran las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica

Estatal, en términos de lo dispuesto por la legislacion aplicable;

lll.- Conocer y resolver en el ambito administrativo y en los casos que proceda, los
asuntos del personal de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal con base en las disposiciones legales y demas lineamientos en la materia, y
cuando asi sea procedente de acuerdo a la normatividad relativa, su entrada en el

Servicio Civil de Carrera;

IV.- Fungir como enlace entre el Gobierno del Estado y el Sindicato de Trabajadores al
Servicio de los Poderes del Estado de Puebla y Organismos Descentralizados, para
concertar y convenir los aspectos relativos a las relaciones colectivas de sus trabajadores,
incluyendo las revisiones contractuales y salariales, procurando la capacitacion de los

Mmismos;

V.- Administrar, conducir e instrumentar el escalafon de los trabajadores del Poder
Ejecutivo, los expedientes personales de cada uno de ellos y los procedimientos

necesarios, a fin de realizar los movimientos escalafonarios del personal;

VI.- Administrar y conducir la politica de reclutamiento, seleccién, induccién, capacitacion,
especializacién y desarrollo profesional de los recursos humanos de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal; y promover acciones que impulsen la

vocacion de servicio publico y la adopcién de valores civicos y éticos;

VII. Conducir la politica Estatal en materia de tecnologias de la informacién de la
Secretaria y de las demas Dependencias y Entidades de la Administracién Publica

Estatal;
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VIIl.- Conducir las relaciones laborales de los servidores publicos de la Administracién
Publica Estatal y autorizar de conformidad con la legislacion y normatividad aplicable, los
nombramientos, actas de protesta, altas, promociones, cambios de adscripcion, bajas,
incapacidades médicas, licencias con o sin goce de sueldo para separarse temporalmente
del empleo o cargo publico, reanudacion de labores, permisos pre jubilatorios y demas

movimientos de personal,

IX.- Conducir la politica mobiliaria e inmobiliaria de los bienes propiedad o al cuidado del

Gobierno del Estado;

X.- Conducir la transferencia del uso, disposicién de baja, destino final de los bienes
muebles propiedad de la Administracion Puablica del Estado, asi como la emision de los
acuerdos de incorporacion o desincorporaciéon del dominio publico de los bienes muebles

e inmuebles que por cualquier accion adquiera el Gobierno del Estado;

XI.- Suscribir los titulos, convenios y contratos en materia de concesiones, donaciones,
permutas, enajenaciones, transferencias, permisos y autorizaciones de uso, destino o
aprovechamiento de bienes muebles e inmuebles propiedad o al cuidado del Gobierno del
Estado; y los acuerdos de incorporacion o desincorporacion del dominio publico de dichos
bienes y de los que adquiera el Gobierno del Estado, derivados del ejercicio de las
facultades en materia fiscal, de comercio exterior o de combate al crimen o cualquier otra
disposicién aplicable, en los casos que proceda; e instruir a la Direccibn de Bienes
Muebles e Inmuebles la elaboracion de los expedientes que sustenten el ejercicio de las
acciones de ocupacion administrativa, reversion, cancelacién de reserva de dominio,
rescate, destino final, y en general, todos aquellos actos relacionados con los bienes

sefalados;

Xll.- Coordinar el arrendamiento de los inmuebles que requiera la Administracion Publica
Estatal, y arrendar aquéllos que sean propiedad del Gobierno del Estado;
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XIlII.- Instruir a la Direccion de Bienes Muebles e Inmuebles la integracion de los
expedientes que sustenten la regularizacion juridica o la defensa juridica de los bienes
inmuebles propiedad del Gobierno del Estado y de aquellos que hubieran formado parte

del patrimonio del mismo;

XIV.- Representar a la Secretaria, por si 0 a través del area competente, en los diversos

foros y eventos que se realicen en las materias de su competencia;

XV.- Suscribir y administrar, contando con facultades de tramite de cobro vy
representacion, los seguros que contrate respecto a los bienes muebles e inmuebles del
Gobierno del Estado; los relativos a los trabajadores de la Administracion Puablica del
Estado y demas que conforme a la normatividad aplicable sean de su competencia;

XVI.- Coordinar la administracion y control del almacén general del Gobierno del Estado,

garantizando la recepcién, guarda, custodia y distribucion de los materiales;

XVII.- Autorizar y proponer al Secretario la normatividad y procedimientos para la
elaboracion y actualizacion de los inventarios, avalios de bienes muebles,

desincorporacién de activos y baja de maquinaria, equipo y demas bienes;

XVIII.- Supervisar que los bienes muebles e inmuebles que bajo cualquier titulo adquiera
el Gobierno del Estado, se incorporen al patrimonio del mismo y se inscriban en los

inventarios o registros correspondientes;

XIX.- Facilitar para efectos de la contabilidad patrimonial del Estado la informacion que
requiera respecto de los bienes muebles e inmuebles propiedad o al cuidado del Gobierno

del Estado, procurando su actualizacion;

XX. Promover y formalizar en los casos que proceda, por si 0 a través de la Direccion de

Recursos Humanos, los convenios de colaboracion para la realizacién de servicio social y
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practicas profesionales de estudiantes de diversas instituciones educativas, en las

Dependencias de la Administracion Pablica;

XXI.- Otorgar cuando sea procedente, los estimulos y recompensas para el personal de la

Administracion Publica Estatal;

XXIl.- Conocer de los procedimientos de adjudicacibn en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios; de obra publica y servicios relacionados con la misma de la
Administracion Puablica Estatal, asi como aquellos esquemas de participacion publico-

privada y de proyectos para prestacion de servicios;

XXII.- Instruir que durante los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como de adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados con la
misma, se cumpla en todo momento, con los criterios de eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez, incluyendo la entrega de los pedidos y expedientes a su

destinatario final;

XIV.- Dar a conocer y remitir al Secretario, con la periodicidad que éste determine, las
estadisticas y los informes de los fallos derivados de los procedimientos de adjudicacién
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como de obra publica y
servicios relacionados con la misma; de esquemas de participacion publico-privada; y de

proyectos para prestacion de servicios;

XXV.- Proponer a la Subsecretaria de Egresos, previo acuerdo con el Secretario la
actualizacion de los montos minimos y maximos que para los procedimientos de
adjudicacion deban establecerse en la Ley de Egresos del Estado para el ejercicio fiscal

correspondiente;

XXVI.- Conocer de los catalogos de los productos necesarios para los procedimientos de

adjudicacion en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como, de la

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



realizacion de las investigaciones de mercado, para obtener informacién sobre
caracteristicas, precio y condiciones de oferta y demanda de los bienes que requieren;
ademas de los catalogos de conceptos y precios unitarios que elaboren las Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Estatal normativas de obra publica y servicios

relacionados con la misma, a fin de contar con parametros reales de adjudicacion;

XXVII.- Conocer de los contratos que deriven de los procedimientos de adjudicacion en
materia de adquisiciones, arrendamientos o servicios, y de obra y servicios relacionados
con la misma, asi como la remision del formato de contrato a la Dependencia o Entidad de

que se trate, a fin de que sean debidamente formalizados;

XXVIII.- Presidir por si o a través del Director General de Adquisiciones y Adjudicaciones
de Obra Publica, en el ambito de su competencia, o por quien designe, los eventos
correspondientes en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios; asi como de
obra publica y servicios relacionados con la misma; de esquemas de participacion publico-

privada; y de proyectos para prestacion de servicios;

XXIX.- Autorizar las propuestas de planeacion, analisis, disefio y programacién, asi como
instrumentar los sistemas de informacion necesarios para la automatizacién de los

procesos y actividades administrativas de la Secretaria;

XXX.- Autorizar los criterios y procedimientos de caracter técnico que deban observarse

respecto al uso de los sistemas de informacion en la Secretaria;

XXXI.- Proponer al Secretario los programas de innovacion, simplificacion vy
automatizacion de procesos de la Secretaria, en los que deben utilizarse tecnologias de la

informacion;

XXXII.- Autorizar, previo acuerdo con el Secretario, los programas informaticos para el

funcionamiento de los sistemas de informacién; asi como de capacitacion a los servidores
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publicos encargados de operar éstos, siendo las areas solicitantes las responsables de la

informacién que se ingrese a dichos sistemas;

XXXIIl.- Proponer al Secretario, la realizacién de acciones de colaboracién, coordinacion,
cooperacion y concertacién, asi como las propuestas de convenios con instituciones
publicas, sociales, privadas y educativas, para promover el uso y aprovechamiento de

tecnologias de la informacion competencia de la Secretaria;

XXXIV.- Proponer la normatividad, lineamientos y demas disposiciones administrativas
para la administracion, control y actualizacion del Registro Unico de Personas Acreditadas
del Estado y firma electronica avanzada, asi como los demas que prevean la Ley de
Gobierno Digital para el Estado de Puebla y sus Municipios y la Ley de Gobernanza

Regulatoria para el Estado de Puebla;

XXXV.- Proponer al Secretario el Programa de actualizacion tecnoldgica de los bienes
informaticos y de comunicaciones de la Secretaria, a fin de obtener un crecimiento

ordenado con apego a los estandares establecidos;

XXXVI.- Autorizar el programa de planeacion, organizacién y control de los recursos de
almacenamiento, procesamiento y comunicaciones de tecnologias de la informacion vy

comunicaciones conforme a los objetivos y plan estratégico de la Secretaria;

XXXVIL.- Instruir la elaboracion de los estudios, programas y proyectos sobre desarrollo
administrativo, que se instrumentaran en las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal;

XXXVIII.- Proponer la normatividad, lineamientos y demas disposiciones administrativas
en materia de administracion de trdmites y servicios, y demas de su competencia que

deban observar las unidades administrativas de la Secretaria;
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XXXIX.- Conducir la politica en materia de administracion de Centros y Unidades

Integrales de Servicios;

XL.- Coordinar la revision periodica del desempefo de los Centros y Unidades Integrales

de Servicios, asi como ordenar las adecuaciones necesarias;

XL1.- Vigilar las acciones que realice la Secretaria en materia de desarrollo administrativo

y mejora regulatoria;

XLII.- Coordinar con las unidades administrativas de la Secretaria, la integraciéon de los

manuales de organizacién, de procedimientos y de servicios;

XLIII.- Coordinar el andlisis y registro de manuales de organizacién, de procedimientos y
de servicios al publico de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica

Estatal;

XLIV.- Promover la prestacién de servicios y la adopcion de medidas y programas que
conduzcan al mejoramiento de la calidad en los procesos, proyectos y servicios de la

Secretaria;

XLV.- Coordinar la revisién y andlisis de estructuras organicas de las Dependencias y

Entidades de la Administracion Publica Estatal;

XLVL.- Proponer al Secretario las modificaciones a la estructura organica de la
Dependencia solicitadas por las diferentes unidades administrativas de la misma, una vez
analizado el estudio por la unidad administrativa correspondiente, y validar la modificacién

para su aprobacion y autorizacion presupuestal por parte de la Secretaria;

XLVIl.- Proponer normas, lineamientos y controles para el disefio, registro, operacion,

difusion y actualizacion del Tramitapue, que incluye la informacion de los tramites y
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servicios que se gestionan ante las Dependencias y Entidades de la Administracién

Publica Estatal;

XLVIII.- Coordinar y vigilar la implementacion de las estrategias de mejora en los servicios

al ciudadano;

XLIX.- Planear y proyectar la estrategia en materia de capacitaciéon para los servidores

publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal;

L.- Establecer y conducir la politica de administracion de las Dependencias y _Entidades,
en materia de recursos humanos, financieros y materiales necesarios para el mejor

desemperiio de sus funciones;

LI.- Resolver los asuntos del personal al servicio de la Secretaria, tales como remociones,
licencias, despidos o ceses y autorizar en lo general, toda clase de movimientos,

sujetandose a los ordenamientos juridicos y lineamientos aplicables;

LIl.- Cerciorarse de que las reglas de caracter general, acuerdos, circulares, normatividad,
lineamientos, criterios y demas disposiciones que en las materias competencia de la

Dependencia emita el Secretario, se mantengan permanentemente actualizadas;

LIIl.- Someter a la consideracion del Secretario el anteproyecto de presupuesto anual de
la Secretaria, vigilando su vinculacién con los proyectos de presupuesto de ingresos y
gasto publico y su ejercicio conforme a los calendarios de desarrollo de los programas y
proyectos, realizando las modificaciones y transferencias necesarias de acuerdo a las

disposiciones legales;

LIV.- Suscribir en términos de las disposiciones aplicables, los convenios, contratos y

acuerdos inherentes a las actividades materia de su competencia, y
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LV.- Administrar el presupuesto de la Secretaria, a partir de su planeacion y del
instrumento normativo que lo contenga, proporcionando eficiente y eficazmente los
suministros para el cumplimiento de los programas de las unidades administrativas, asi
como suscribir, los contratos que afecten el presupuesto de la Secretaria e informar al

Secretario de los mismos.

CAPITULO Il
DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

ARTICULO 57. La Direccién de Recursos Humanos dependera jerarquicamente de la
Subsecretaria de Administracion y estard a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por
los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se
autoricen conforme a las normas respectivas y tendri, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Elaborar y proponer a su superior jerarquico las normas, lineamientos y demas
disposiciones administrativas en materia de recursos humanos y las necesarias para la
implementacién del Servicio Civil de Carrera, que deban observar las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica del Estado, y una vez aprobados, difundirlos para

su cumplimiento;

Il.- Asegurar, en el ambito de su competencia, que la administraciéon y remuneracién de
los recursos humanos, se lleve en términos de economia, eficiencia y eficacia, de

conformidad con las metas y objetivos planteados;

lll.- Elaborar y proponer al Subsecretario de Administracion las bases generales para la
actualizaciéon del sistema informatico de registro del personal, la contratacion,

administracién, pago de sueldos, pago de indemnizaciones, pago de estimulos y premios,
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y demds politicas y prestaciones referentes al personal, conforme al presupuesto de

egresos vigente y a la normatividad presupuestaria que para tales efectos se emita;

IV.- Programar, coordinar y operar, con las unidades administrativas adscritas a la
Direccion General de Gobierno Electrénico, los sistemas de gestién, control y

administracion relacionados con el personal de la Administracion Publica Centralizada;

V.- Proponer al Subsecretario de Administracion los convenios, contratos y acuerdos

inherentes a las actividades de la Direccion;

VI.- Realizar los estudios relativos a las politicas de sueldos, salarios, incentivos,
valuacion y perfil de puestos y otras percepciones extraordinarias del personal de la
Administracion Publica Estatal Centralizada;

VII.- Tramitar de conformidad con la normatividad aplicable, los nombramientos, actas de
protesta, altas, promociones, cambios de adscripcidén, bajas, incapacidades médicas,
licencias con o sin goce de sueldo para separarse temporalmente del empleo o cargo
publico, reanudacion de labores, permisos pre jubilatorios y en general, todo tipo de

movimientos del personal de la Administracion Publica Estatal;

VIIl.- Expedir en coordinacién con las Dependencias de la Administracion Publica, los

documentos necesarios para la debida identificacion del personal que en ellas labora;

IX.- Tramitar de conformidad con la legislacién y normatividad aplicable, el otorgamiento

de incentivos y becas al personal de la Administracion Publica del Estado;

X.- Auxiliar al Subsecretario de Administracion en las concertaciones que en materia de
relaciones colectivas de trabajo, se lleven a cabo entre el Gobierno y el Sindicato de
Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado de Puebla y Organismos

Descentralizados;
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XI.- Elaborar y proponer a su superior jerarquico, los lineamientos para la integracion,
control, mantenimiento, actualizacién y digitalizacion de los expedientes laborales del

personal de la Administracién Publica Centralizada, y administrar todo lo relativo a ellos;

XIl.- Administrar las pélizas de seguros del personal de la Administracion Publica del
Estado, y dar a conocer a las Dependencias las politicas generales para su correcta

aplicacion;

Xlll.- Elaborar y mantener actualizado el escalafon de los trabajadores de base y las
plantillas de los servidores publicos de la Administracion Publica Centralizada; y
representar al Gobernador del Estado ante la Comision Mixta de Escalafon, de
conformidad con la legislacion aplicable;

XIV.- Expedir a los trabajadores de la Administracion Publica del Estado Centralizada, o a
sus beneficiarios, las constancias relativas a los servicios prestados, de acuerdo a los
documentos que obren en sus expedientes laborales y de conformidad con las

disposiciones legales aplicables;

XV.- Expedir las constancias de retencion de impuestos, a solicitud del personal de la

Administracion Publica del Estado;

XVI.- Aplicar las sanciones que en materia administrativa impongan las autoridades

competentes, al personal de la Administracion Publica Centralizada;

XVII.- Coordinar, supervisar y efectuar el tramite y pago de la némina y demas
remuneraciones a que tenga derecho el personal de la Administracién Publica
Centralizada, procurando su actualizacion, mantenimiento y funcionalidad, bajo los

criterios de eficacia, eficiencia, precision, oportunidad y dinamismo;
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XVIII.- Hacer efectivos los descuentos, pagos o retenciones al personal a que se refiere la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado, que legalmente o por ordenamiento
de autoridad competente deban realizarse, y aquéllos respecto de los que por convenio la

Secretaria de forma expresa funja como mandatario de los trabajadores;

XIX.- Atender las consultas y solicitudes que formulen las diversas autoridades judiciales,
ministeriales y administrativas, relativas a informes y afectaciones de las percepciones del

personal de la Administracién Publica Centralizada del Estado;

XX.- Proponer al Subsecretario de Administracion los lineamientos para el cumplimiento
de las condiciones generales de trabajo en las Dependencias de la Administracién Publica
del Estado, con base en las disposiciones legales aplicables y la politica laboral que para
estos efectos establezca;

XXI.- Validar y tramitar los movimientos de personal, con base en las estructuras
organizacionales de las Dependencias de la Administracion Publica del Estado,

previamente autorizadas y que cuenten con la autorizacion presupuestal respectiva;

XXII.- Proporcionar, en el ambito de su competencia a la Direccion de Contabilidad, la
informacién necesaria para la presentacion de las declaraciones fiscales a que esté

obligado el Gobierno del Estado;

XXIIl.- Proponer al Subsecretario de Administracion el anteproyecto de reformas a las
disposiciones juridicas que regulan las relaciones laborales del personal de la

Administracion Publica del Estado;

XXIV.- Elaborar los lineamientos para el proceso de seleccién, reclutamiento, capacitaciéon
y formacion del personal de las Dependencias de la Administracion Publica Estatal, de

acuerdo a los perfiles de puesto;
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XXV.- Asegurar que los procesos de desarrollo profesional de los recursos humanos, se
lleven a cabo en términos de economia, eficiencia y eficacia de conformidad con las

metas y objetivos planteados;

XXVI.- Ejecutar los programas de reclutamiento, seleccién, induccién, capacitacion,
especializacién y desarrollo profesional de los recursos humanos de las Dependencias,
atendiendo a los requerimientos de éstas, y de las Entidades que asi lo convengan, y
promover acciones que impulsen la vocacion de servicio publico y la adopcién de valores

civicos y éticos;

XXVII.- Impulsar y promover la creaciébn de disposiciones institucionales para la
profesionalizacion de los servidores publicos de la Administracion Publica Estatal;

XXVIII.- Administrar, implementar y proveer todo lo relativo a la capacitacion y
profesionalizacion de los recursos humanos de la Administracion Publica Estatal, por si o

por terceros;

XXIX.- Proponer la participacibn de instituciones de educacion superior y de
profesionales, en la ejecucién de los programas de formacién, desarrollo y actualizacion

profesional; con la finalidad de apoyar los programas institucionales;

XXX.- Integrar y actualizar el catalogo de cargos y puestos de la Administracion Publica

Estatal;

XXXI.- Asesorar a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, a
través de sus areas administrativas y que asi lo soliciten en el desarrollo de un plan de

carrera individual, con base en sus propias actividades.
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XXXII.- Llevar a cabo la instrumentacién, aplicacion y operacion del Servicio Civil de
Carrera en la Administracion Pdblica Estatal, coordinando la participacion

correspondiente, de las Dependencias y Entidades;

XXXIII. Administrar, organizar, resguardar y mantener actualizado el archivo y la base de
datos referente al personal del Servicio Civil de Carrera, tanto en lo que corresponda al

personal en activo como al que en algin momento haya formado parte de él;

XXXIV.- Disefiar e implementar los programas para la realizacion de actividades sociales,
educativas, culturales y recreativas en favor de los trabajadores de la Administracion
Publica del Estado y sus familiares;

XXXV.- Elaborar y proponer al Subsecretario de Administracion los lineamientos para la
administracion y control para la realizacion del servicio social y practicas profesionales, en
las Dependencias de la Administracion Publica del Estado, y elaborar los convenios de

colaboracion con las instituciones educativas;

XXXVI.- Elaborar e implementar la metodologia y la herramienta para el diagnéstico de
necesidades; asi como, planear, proyectar e instrumentar la estrategia en materia de
capacitacion para los servidores publicos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, asi como cualquier otras acciones inherentes al proceso

de capacitacion, desarrollo de habilidades y del conocimiento;

XXXVII.- Desarrollar las herramientas y disposiciones que permitan la profesionalizacion y
el desarrollo humano e institucional de los servidores publicos, asi como estandarizar los
procesos de administracion del factor humano en las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal;
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XXXVIII.- Disefar y aplicar por si 0 a través de terceros, estudios en las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal, inherentes al proceso de capacitacion y

desarrollo de habilidades, asi como evaluar su aplicacién y resultados;

XXXIX.- Elaborar los lineamientos necesarios para que las Dependencias de la
Administraciéon Publica Estatal practiquen evaluaciones a sus servidores publicos, con el

propésito de determinar sus capacidades para el desarrollo institucional;

XL.- Asistir a su superior jerarquico en la suscripcién de los convenios, contratos y

acuerdos inherentes a las actividades materia de su competencia,

XLI.- Elaborar y proponer a su superior jerarquico los lineamientos necesarios para la
elaboracion y modificacion del catalogo general de puestos de la Administracién Publica
del Estado, y

XLVII.- Emitir, previo acuerdo con el Subsecretario de Administracion, los lineamientos
para reconocer y estimular el desempefio eficiente de los servidores publicos, que

impacte favorablemente los resultados organizacionales.

CAPITULO I
DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

ARTICULO 58. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales dependera
jerarquicamente de la Subsecretaria de Administracion y estara a cargo de un Titular,
quien sera auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus
funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendrd, ademas de las

atribuciones previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:
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I.- Elaborar y proponer a su superior jerarquico las normas, lineamientos y demas
disposiciones en materia de recursos materiales y servicios generales que deban
observar las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, y una vez

aprobados, difundirlos para su cumplimiento;

Il.- Verificar en el ambito de su competencia, que la administraciéon de los recursos
materiales y servicios generales, se lleve en términos de economia, eficiencia y eficacia,

de conformidad con las metas y objetivos planteados;

lll.- Elaborar y proponer al Subsecretario de Administracién los convenios, contratos y
acuerdos inherentes a las actividades de esta Direccidn;

IV.- Asesorar a las Dependencias y a las Entidades de la Administracion Publica Estatal
que asi lo convengan, respecto de las requisiciones para la adquisicion de bienes y
servicios, y gestionar las mismas, de conformidad con las disposiciones legales

aplicables;

V.- Contratar la adquisiciéon de bienes y la prestacion de servicios generales que soliciten
las Dependencias y las Entidades de la Administracion Publica Estatal con las que asi lo
convenga la Secretaria, previo acuerdo con el Subsecretario de Administracién, de
conformidad a los lineamientos generales establecidos y conforme a la disponibilidad

presupuestal,

VI.- Programar, administrar y suministrar de manera oportuna, los recursos materiales a
las Dependencias y a las Entidades de la Administracion Publica Estatal con las que asi lo

convenga, procurando el uso racional de los mismos;
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VII.- Adquirir, administrar y suministrar el combustible de los vehiculos oficiales de las
Dependencias de la Administracibn Publica del Estado, de conformidad con el

presupuesto autorizado, las disposiciones legales y la normatividad aplicables;

VIIl.- Administrar y controlar todo lo relativo a la contratacion del servicio de

mantenimiento a los vehiculos propiedad del Gobierno del Estado;

IX.- Contratar, administrar y suministrar los servicios de telefonia celular y de
radiocomunicacion que requieran para el ejercicio de las funciones de su personal, las

Dependencias y las Entidades de la Administracion Publica Estatal que asi lo convengan;

X.- Administrar el almacén general del Gobierno del Estado;

Xl.- Atender lo dispuesto por la Ley de Archivos del Estado para la administracion, control,
resguardo y destino final de la documentacion que integre el archivo de las unidades

administrativas de la Secretaria;

XIl.- Solicitar y recibir las requisiciones de recursos materiales y servicios generales de las
Dependencias y de las Entidades de la Administracién Pulblica Estatal que asi lo
convengan, de todos aquellos bienes y servicios que por su naturaleza puedan ser
consolidables y de conformidad con los lineamientos que para tal efecto expida el
Subsecretario de Administracion, a efecto de programar, administrar y calendarizar las
compras gubernamentales, enviando los requerimientos a la Direccion General de

Adquisiciones y Adjudicaciones de Obra Publica para la adjudicacién correspondiente;

XIll.- Verificar la distribucién a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal, de los recursos materiales o los servicios que hayan solicitado a través de sus

respectivas requisiciones, procurando la mejora continua en la logistica de la entrega;
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XIV.- Procurar en todo momento, la implementacion de mecanismos de eficiencia y ahorro
en los consumos de materiales, combustibles, energia eléctrica y demas productos y

servicios que requieran las Dependencias;

XV.- Proponer a la Coordinacion General Juridica, la rescisibn administrativa de los
contratos de cuyo incumplimiento conozca directamente o por conducto de las unidades
administrativas de la Secretaria, e integrar los expedientes respectivos para el tramite

correspondiente;

XVI.- Presentar ante las autoridades fiscales competentes las declaraciones y el pago de
contribuciones a que esté obligada la Secretaria, en términos de las disposiciones legales
aplicables, respecto de los vehiculos oficiales que tenga bajo su resguardo;

XVII.- Coordinarse con las unidades administrativas correspondientes para ejercer las
acciones inmediatas derivadas de las facultades de control, administracion, cobro y

demas relacionadas con el parque vehicular del Gobierno del Estado;

XVIII.- Recibir y verificar que los comprobantes fiscales de los proveedores cumplan con
los requisitos que sefala la legislacién fiscal federal y estatal, y comprobar el
cumplimiento de las obligaciones de pago a los proveedores, de conformidad con los

contratos y convenios que se suscriban;

XIX.- Proporcionar a las unidades administrativas de la Secretaria en coordinacién con la
Direccion Administrativa, los servicios generales de mantenimiento, correspondencia y
archivo, almacén, fotocopiado, estacionamiento, seguridad, asi como los relacionados con
el parque vehicular de la Secretaria y demas que requieran, para el cumplimiento de sus

fines, de conformidad con la legislacion y la normatividad aplicables, y

XX.- Asistir a su superior jerarquico en la suscripcion de los convenios y acuerdos

inherentes a las actividades materia de su competencia.
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CAPITULO IV
DE LA DIRECCION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

ARTICULO 59. La Direccion de Bienes Muebles e Inmuebles dependeré jerarquicamente
de la Subsecretaria de Administracion y estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado
por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se
autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.- Elaborar y proponer a su superior jerarquico las normas, lineamientos y demas
disposiciones administrativas en materia de administracién, conservacion, control y
regularizacion de los bienes muebles e inmuebles propiedad o al cuidado del Gobierno del
Estado, y que tengan en posesion las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal, Estatal o Municipal, Poderes del Estado, Organos Autonomos vy

particulares;

.- Vigilar en el &mbito de su competencia, que la administracién de los bienes muebles e
inmuebles, se lleve en términos de economia, eficiencia y eficacia, de conformidad con las

metas y objetivos planteados por el Secretario;

lll.- Elaborar los proyectos de convenios, contratos, acuerdos y demas documentos
inherentes a las actividades de esta Direccién y asistir al Subsecretario de Administracion

en su suscripcion;

IV.- Llevar el registro, control y actualizacion de los inventarios de los bienes muebles e
inmuebles del Gobierno del Estado en términos de las disposiciones aplicables, y
proponer los acuerdos de incorporacion o desincorporacion al dominio publico, asi como

proporcionar la informacion y brindar el apoyo que se requiera para el ejercicio de las
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acciones de posesion o reivindicacion, recuperacién administrativa y reversion,

requiriendo la entrega de los mismos en los casos que proceda;

V. Asistir al Subsecretario de Administracion en la formalizacién de titulos, convenios y
contratos en materia de concesiones, donaciones, permutas, enajenaciones,
transferencias, permisos y autorizaciones de uso, destino o aprovechamiento, de bienes

muebles e inmuebles propiedad o al cuidado del Gobierno del Estado;

VI.- Proponer al Subsecretario de Administracién la normatividad que en la esfera de su
competencia resulte aplicable a los procedimientos de adquisiciones y arrendamientos de
inmuebles que se incorporen o queden al cuidado del Gobierno del Estado;

VIl.- Proponer al Subsecretario de Administracion, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, los lineamientos para el otorgamiento, modificacién, revocacion y
declaracién de extincién de las concesiones, permisos o autorizaciones para el uso y
aprovechamiento de bienes inmuebles, propiedad o al cuidado del Gobierno del Estado,
asi como la normatividad para el almacenamiento, resguardo y entrega de los bienes

muebles e inmuebles del Gobierno del Estado;

VIII.- Apoyar a la Coordinacion General Juridica, proporcionando la informacion que se
requiera para que en el ambito de su respectiva competencia, se realicen las acciones
conducentes, tendientes a regularizar la situacion juridica o la defensa juridica de bienes
muebles e inmuebles que sean o fueron propiedad del Gobierno del Estado o se
encuentren a su cuidado, salvo aquéllas que se encuentren reservadas a otras

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado;

IX.- Representar a la Secretaria ante las Dependencias y Entidades de la Administracion
Pdblica del Estado, organismos de participacion ciudadana y particulares, cuyas
actividades se relacionen con la administracion de los bienes muebles e inmuebles del

Gobierno del Estado;
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X.- Representar a la Secretaria en los Comités Técnicos de los fideicomisos en los que
intervenga la Dependencia, que se vinculen con el patrimonio mobiliario e inmobiliario del
Estado;

Xl.- Recibir de las Direcciones de Ingresos, de Recaudacion, de Fiscalizacion o de
Comercio Exterior, los acuerdos de adjudicacién de los bienes muebles e inmuebles que
deriven del ejercicio de las facultades de la Secretaria, los acuerdos para su incorporacién
al patrimonio del Gobierno del Estado, y en su caso, al dominio publico de dichos bienes,
y clasificar e inventariar los mismos, determinando su uso o destino, en términos de la

normatividad y demas disposiciones aplicables;

XIl.- Verificar que los bienes muebles e inmuebles que sean propiedad o se encuentren al
cuidado del Gobierno del Estado, se aprovechen para el cumplimiento de los programas y

acciones para los cuales fueron destinados;

XIll.- Integrar la documentacién necesaria para la asignacién temporal o definitiva de los
bienes muebles e inmuebles, propiedad, en posesion o al cuidado del Gobierno del
Estado;

XIV.- Verificar que los bienes muebles e inmuebles propiedad, en posesion o al cuidado
del Gobierno del Estado, cuando asi proceda, se encuentren asegurados, y en su caso,
tramitar la contratacion de los seguros que correspondan, asi como realizar las acciones
inmediatas para ejercer las facultades de control, administracion, tramite de cobro y

demas relacionadas con el aseguramiento patrimonial de bienes;

XV.- Tramitar ante las instancias competentes lo relativo a los gravamenes, servidumbres
y cualquier otro hecho o acto juridico que impligue modificaciones o limitaciones a los

atributos de la propiedad inmobiliaria del Gobierno del Estado;
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XVI.- Participar en los procedimientos de adquisicion, enajenacién y aquéllos que
impliguen modificaciones o afectaciones a los atributos de la propiedad mobiliaria e

inmobiliaria del Gobierno del Estado;

XVII.- Participar con las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del
Estado que correspondan, en los procesos de localizacién, destino y aprovechamiento de
inmuebles con fines de desarrollo urbano, vivienda o para la ejecucién de cualquier otro
programa en el que se requieran bienes del Gobierno del Estado susceptibles de ser

incorporados como tales;

XVIII.- Conocer de los proyectos de construccion, ampliacion, reparacién o adaptacion de
los inmuebles estatales, y de aquéllos que sean objeto de expropiacion y de otras formas
de incorporacién al patrimonio inmobiliario del Gobierno del Estado, a fin de mantener

actualizado el inventario correspondiente;

XIX.- Solicitar la inscripcion de los titulos y otros actos juridicos que por su naturaleza
sean susceptibles de inscribirse en el Registro Publico de la Propiedad, respecto de los

inmuebles que bajo cualquier titulo adquiera o posea el Gobierno del Estado;

XX.- Conocer de los proyectos de construccién, ampliacién, reparacién o adaptacion de
los inmuebles estatales, y de aquéllos que sean objeto de expropiacion y de otras formas
de incorporacion al patrimonio inmobiliario del Gobierno del Estado, a fin de mantener

actualizado el inventario correspondiente;

XXI.- Proponer al Subsecretario de Administracion la normatividad que deberan observar
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, para el uso de los
vehiculos, asi como para el cumplimiento de las obligaciones fiscales y administrativas

gue generen los mismos y demas bienes que tengan asignados o bajo su resguardo, y
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XXII.- Recabar los comprobantes correspondientes al control de los impuestos y derechos
vehiculares a que estan obligadas las Secretarias que integran el Gobierno del Estado de
Puebla, respecto a los vehiculos oficiales propiedad del mismo, que tengan bajo su

resguardo.

CAPITULO V
DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 60. La Direccion Administrativa dependerd jerarquicamente de la
Subsecretaria de Administracion y estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por
los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se
autoricen conforme a las normas respectivas y tendrd, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Proponer a su superior jerarquico, dentro del ambito de su competencia, el
establecimiento de normas, lineamientos, politicas, bases y sistemas de supervision,
control, seguimiento y evaluacion del cumplimiento de los ordenamientos legales en
materia de administracion de recursos humanos, recursos financieros, presupuesto,
adquisicién de bienes y contratacion de servicios; con la participacién que corresponda a

las unidades administrativas adscritas a la Secretaria;

Il.- Recibir y remitir al area competente, los manuales de organizacion, de procedimientos
y de servicios al publico, elaborados por las unidades administrativas de la Secretaria, asi

como de los demas que se requieran para el correcto funcionamiento de la Secretaria;
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lll.- Proponer al Subsecretario de Administracion, para su validacién, las maodificaciones a
la estructura organica de la Secretaria solicitadas por las diferentes unidades
administrativas y autorizadas presupuestalmente, a fin de gestionar su registro ante la

Direccion General de Desarrollo Administrativo y Mejora Regulatoria;

IV.- Suscribir y asistir a su superior jerarquico y a las unidades administrativas de la
Secretaria en la suscripcion de los convenios, contratos y acuerdos inherentes a las

actividades materia de su competencia;

V.- Instrumentar de conformidad con los sistemas y procedimientos establecidos por las
instancias competentes y la Direccion de Recursos Humanos, los programas de
capacitacion, especializacion y desarrollo de los trabajadores de las unidades

administrativas de la Secretaria, para el mejor desempefio de sus funciones;

VI.- Establecer en los casos que proceda, las medidas necesarias para la debida

identificacion del personal de las unidades administrativas de la Secretaria;

VII.- Tramitar ante las instancias competentes y en términos de la legislacion y

normatividad aplicable, el otorgamiento de incentivos y becas al personal de la Secretaria;

VIII.- Someter a consideracion del Subsecretario de Administracién, los programas para la
realizacion de actividades sociales, educativas, culturales y recreativas a favor de los

trabajadores adscritos a la Secretaria y sus familiares;

XI.- Establecer y conducir la politica de administracion interna de la Secretaria, a fin de
proporcionar a las diversas unidades administrativas los recursos humanaos, financieros y

materiales necesarios para el mejor desempefio de sus funciones;
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X.- Promover préacticas de innovacién y calidad asi como dirigir la instrumentacion de las
acciones necesarias para el adecuado uso y aprovechamiento de los recursos de las

unidades administrativas de la Secretaria;

XI.- Informar a las unidades administrativas de la Secretaria, los cambios en los procesos
de modernizaciéon administrativa y de sistemas de planeacién e informatica, que sean
propuestos o determinados por la Direccion General de Desarrollo Administrativo y Mejora

Regulatoria;

Xll.- Coordinar la operatividad y establecer los mecanismos necesarios para la evaluacion
permanente de la eficiencia de las unidades administrativas de la Secretaria;

XIll.- Coordinar y aplicar las politicas de seleccién, contratacion, capacitacion, motivacion,
desarrollo, sueldos y salarios, y las relativas al mejoramiento de las condiciones de trabajo

del personal de la Secretaria, de conformidad con los lineamientos que se establezcan;

XIV.- Fomentar, coordinar y tramitar las prestaciones y los servicios de caracter médico,
econdmico, deportivo, social, educativo, cultural, y recreativo a que tienen derecho los
servidores publicos de la Secretaria y sus familiares, de conformidad con los lineamientos

que establezcan;

XV.- Tramitar, previo acuerdo con el Subsecretario de Administracion, los asuntos del
personal al servicio de la Secretaria, tales como remociones, licencias, despidos o ceses
y autorizar en lo general, toda clase de movimientos, sujetandose a los ordenamientos

juridicos y lineamientos aplicables;

XVI.- Coordinar las actividades administrativas de las unidades de la Secretaria, de

conformidad con los lineamientos que se establezcan;
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XVII.- Formular y someter a la consideracién del Subsecretario de Administracion el
anteproyecto de presupuesto anual de la Secretaria, vigilando su vinculacion con los
proyectos del presupuesto de ingresos y gasto publico y su ejercicio conforme a los
calendarios de desarrollo de los programas y proyectos, realizando las modificaciones y

transferencias necesarias de acuerdo a las disposiciones legales aplicables;

XVIII.- Vigilar y controlar el ejercicio del presupuesto anual de la Secretaria, de acuerdo a
los calendarios de desarrollo de los programas y proyectos, realizando las modificaciones
y transferencias necesarias conforme a las disposiciones legales aplicables, manteniendo

informado al Subsecretario de Administracion;

XXIX.- Asesorar, apoyar e informar a las unidades administrativas de la Secretaria, sobre
la elaboracion, asignacion y ejercicio de su presupuesto;

XX.- Fungir como enlace entre las unidades administrativas de la Secretaria y la Direccion
de Programacion, Analisis y Seguimiento del Gasto, para la integracion de los Programas

Presupuestarios;

XXI.- Participar en el seguimiento de los mecanismos de control y medicién, que
garanticen el avance de los proyectos y la mejora de los procesos que operen las

unidades administrativas de la Secretaria;

XXIl.- Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria, en el seguimiento
para el cumplimiento de las metas establecidas a través de la aplicacién de indices o

parametros de evaluacion o medicidn periddica, y

XXIIl.- Gestionar ante las Direcciones correspondientes las solicitudes de las unidades
administrativas de la Secretaria en materia de recursos humanos, recursos materiales,

servicios generales, y demas suministros que requieran para el cumplimiento de sus fines.
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CAPITULO VI
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION GENERAL
DE GOBIERNO ELECTRONICO

SECCION |
DE LA DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO ELECTRONICO

ARTICULO 61. La Direccion General de Gobierno Electrénico dependera jerarquicamente
de la Subsecretaria de Administracion y estard a cargo de un Titular, quien ser& auxiliado
por las Direcciones de Normatividad y Evaluacibn Tecnoldgica, de Soluciones
Tecnoldgicas y de Infraestructura Tecnoldgica, asi como por los demas servidores
publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme
a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10

de este Reglamento, las siguientes:

I.- Implementar acciones estratégicas de desarrollo de las tecnologias de la informacion y

comunicaciones autorizadas por la Subsecretaria de Administracion;

Il.- Participar en coordinacion con la Direccién General de Desarrollo Administrativo y
Mejora Regulatoria para la implementacion de las tecnologias de la informacién y
comunicaciones con el fin de promover la mejora de la gestiéon en tramites y servicios de

las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

[ll.- Coordinar, promover y establecer las acciones y medidas necesarias para el

adecuado uso y aprovechamiento de las denominadas tecnologias de la informacion y
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comunicaciones asi como el uso racional de la red de datos y el servicio de internet en las

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

IV.- Instrumentar los procesos y procedimientos para el uso de las tecnologias de
informacién y comunicaciones; asesorando y capacitando a través de sus Direcciones a
los servidores publicos encargados de operar las soluciones e infraestructura tecnologica

de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal;

V.- Validar y proponer a su superior jerarquico los programas de innovacion, simplificacién
y automatizacion de procesos, en los que deben utilizarse tecnologias de la informacién y

comunicaciones;

VI.- Coordinar la prestacion de servicios de tecnologias de la informacién y de

comunicaciones, que soliciten las diferentes unidades administrativas de la Secretaria;

VII. Proponer a su superior jerarquico, lineamientos normas y proyectos para el
desempefio eficiente de tecnologias de la informacion que optimicen los recursos de la
Secretaria y de las demas Dependencias y Entidades de la Administracion Publica

Estatal;

VIII.- Autorizar y proponer a su superior jerarquico, las politicas de uso referentes a la red
de voz, datos y el servicio de Internet de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, a fin de promover la integracion de servicios en materia de
tecnologias de la informacién y comunicaciones, para someterlas a consideracion del

Secretario;

IX.- Asesorar, a través de la Direccion de Normatividad y Evaluacion Tecnoldgica, a la
Direccion de Adquisiciones de Bienes y Servicios en los procedimientos de adjudicacion

de bienes y servicios tecnolégicos;
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X.- Coordinar, junto con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica

Estatal, el uso y administracién de licencias de software;

XI.- Coadyuvar con la Direccién de Recursos Humanos, en los programas de capacitacién
en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones dirigidas a los servidores
publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, para el

conocimiento y el uso adecuado de la tecnologia;

XIl.- Validar y coordinar la ejecucién de los lineamientos necesarios para promover la
conversién o el desarrollo y actualizacion de los portales informativos y transaccionales,

asi como de las soluciones financieras y administrativas;

Xlll.- Coordinar y proponer a su superior jerarquico el programa de planeacion,
organizacién, control y presupuestacién en materia de tecnologias de la informacion vy
comunicaciones conforme a los objetivos y plan estratégico de la Secretaria, asi como

coordinar su ejercicio;

XIV.- Administrar la base de datos del Registro Unico de Personas Acreditadas del
Estado, de acuerdo con lo establecido en la Ley de Gobierno Digital para el Estado de
Puebla y sus Municipios, Ley de Gobernanza Regulatoria para el Estado de Puebla, y

demas normatividad aplicable;

XV.- Proponer y asistir a su superior jerarquico en la suscripcion de convenios, contratos y

acuerdos en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, y

XVI.- Elaborar y someter a consideracion de su superior jerarquico, el programa de
actualizacion tecnologica de los bienes informaticos y de comunicaciones de la
Secretaria, a fin de obtener un crecimiento ordenado con apego a los estandares

establecidos.
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SECCION I
DE LA DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION TECNOLOGICA

ARTICULO 62.- La Direccion de Normatividad y Evaluacion Tecnolégica dependera
jerarquicamente de la Direccidon General de Gobierno Electrénico y estara a cargo de un
Titular, quien sera auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio
de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas

de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.- Proponer y vigilar la ejecuciébn de acciones estratégicas de desarrollo de las

tecnologias de la informacion y comunicaciones;

Il.- Proponer los lineamientos y normas para el adecuado uso y aprovechamiento de las
denominadas tecnologias de la informacion y comunicaciones de la Secretaria y para las

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

lll. Determinar los procesos, controles, procedimientos y formatos para identificar el grado

de madurez de las tecnologias de la informacion de la Secretaria;

IV.- Revisar el avance y desempefio en la administracién de los proyectos de tecnologias
de la informacion y comunicaciones que se lleven a cabo en la Secretaria y en las demas
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, asi como proponer

acciones estratégicas en caso de presentarse eventualidades durante este proceso;

V.- Someter a consideracion de su superior jerarquico, los lineamientos y normas para el
desempefio eficiente en la administracion de proyectos de tecnologias de la informacion y

comunicaciones de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
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VI.- Supervisar la correcta aplicacién de los ordenamientos que incidan en el ambito de su

competencia;

VIII.- Elaborar y proponer a su superior jerarquico, la normatividad para el control de
cambios de los portales informativos y transaccionales, asi como de las soluciones de
tecnologias de la informacién y comunicaciones, financieras y administrativas de la
Secretaria;

IX.- Coordinar la implementacién del Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materias de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y de Seguridad de la

Informacion en la Secretaria cuando resulte aplicable.

X.- Emitir los dictdmenes técnicos para la adquisicién o contratacién de bienes y servicios
informéticos, que se lleven a cabo en la Secretaria y en las demés las Dependencias y
Entidades de la Administracion Puablica Estatal, en apego al Acuerdo del Secretario de
Finanzas y Administracion, por el cual establece la Normatividad en Materia de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion para las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica del Estado y demas disposiciones aplicables a la materia, y

Xl.- Emitir los lineamientos que regulen la correcta operacion del Registro Unico de
Personas Acreditadas de acuerdo con lo establecido en la Ley de Gobierno Digital para el
Estado de Puebla y sus Municipios, la Ley de Gobernanza Regulatoria para el Estado de

Puebla y demas normatividad aplicable.

SECCION llI
DIRECCION DE SOLUCIONES TECNOLOGICAS

ARTICULO 63.- La Direccién de Soluciones Tecnoldgicas dependeréa jerarquicamente de

la Direccién General de Gobierno Electrénico y estara a cargo de un Titular, quien sera
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auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y
que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

|.- Elaborar y mantener actualizada la documentacion de caracter técnico, relacionada con
los portales informativos y transaccionales, asi como las soluciones de tecnologias de la

informacién y comunicaciones, financieras y administrativas;

Il.- Capacitar a los servidores publicos para la correcta operacién de los portales
informativos y transaccionales y sistemas de soluciones de tecnologias de la informacién

y comunicaciones, financieras y administrativas, a cargo de la Direccion;

lll.- Proponer al Director General de Gobierno Electrénico, en coordinacién con la
Direccion de Infraestructura Tecnoldgica, programas de innovacion, simplificacion y
automatizacion de procesos, en los que deben utilizarse tecnologias de la informacion y

comunicaciones;

IV.- Garantizar la correcta operacion de los portales informativos y transaccionales, asi
como las soluciones de tecnologias de la informacion y comunicaciones, financieras y

administrativas, a cargo de la Direccion;

V.- Elaborar y mantener actualizados los manuales técnicos y los manuales de usuario de
los sistemas de soluciones de tecnologias de la informacién y comunicaciones,

financieras y administrativas, a cargo de la Direccidn;

VI.- Proporcionar a la Direcciéon de Normatividad y Evaluacién Tecnolégica la informacién
relativa a las iniciativas y proyectos de tecnologias de la informacién y comunicaciones
gue se implementan en las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica

Estatal;
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VII.- Participar en el analisis del avance y desempefio de los proyectos de tecnologias de
la informacion de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal en

los que colabore la Direccion;

VIII.- Elaborar y mantener actualizadas las metodologias y estandares de desarrollo de
software aplicables a las soluciones de tecnologias de la informacién y comunicaciones,
financieras y administrativas, de las Dependencias y Entidades de la Administracién

Publica Estatal, considerando los lineamientos aplicables;

IX.- Identificar, registrar, controlar y verificar que los portales informativos y
transaccionales, asi como las soluciones de tecnologias de la informacién vy
comunicaciones, financieras y administrativas, de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, desarrolladas o a resguardo de esta Direccion, se
encuentren en el inventario de soluciones de tecnologias de la informacién, de acuerdo

con los lineamientos aplicables;

X.- Supervisar la correcta aplicacion de los ordenamientos que incidan en el &mbito de su

competencia;

XI.- Disefiar, desarrollar e implementar por si o por terceros, los portales informativos y
transaccionales, asi como las soluciones de tecnologias de la informacion vy
comunicaciones, financieras y administrativas, necesarias para la automatizacion de los

procesos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

XIl.- Desarrollar, implementar y actualizar los portales informativos y transaccionales, asi
como dictaminar su disefio e infraestructura, basado en los lineamientos establecidos por

esta Direccion;

Xlll.- Registrar, atender y dar resolucion a las incidencias reportadas por las

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal con relacion a los portales
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informativos y transaccionales, asi como a las soluciones de tecnologias de la informacion
y comunicaciones, financieras y administrativas, a cargo de la Direccién, lo anterior en

apego a los lineamientos aplicables;

XIV.- Administrar y controlar el codigo fuente de las aplicaciones necesarias para la
operaciéon del Registro Unico de Personas Acreditadas del Estado, de acuerdo con lo
establecido en la Ley de Gobierno Digital para el Estado de Puebla y sus Municipios, Ley

de Gobernanza Regulatoria para el Estado de Puebla, y demas normatividad aplicable, y

XV.- Proporcionar las herramientas tecnolégicas para la emision de los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet para las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal.

SECCION IV
DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

ARTICULO 64.- La Direccion de Infraestructura Tecnoldgica dependera jerarquicamente
de la Direccion General de Gobierno Electrénico y estara a cargo de un Titular, quien sera
auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y
que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

|.- Elaborar y someter a consideraciéon de su superior jerarquico, las propuestas de
actualizacion tecnoldgica de los bienes informaticos y de comunicaciones de la
Secretaria;

Il.- Mantener actualizado el registro de software del Gobierno del Estado de Puebla, en

coordinacién con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;
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lll.- Elaborar y proponer al Director General de Gobierno Electrénico, en coordinacion con
la Direccién de Soluciones Tecnolbgicas, proyectos de innovacion, simplificacion y

automatizacion de procesos;

IV.- Administrar el crecimiento, mantenimiento, respaldos, recuperacion en caso de fallas

y seguridad de las bases de datos de los sistemas de informacion de la Secretaria;

V.- Garantizar la correcta operacioén de la infraestructura tecnolégica de las Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica Estatal que se encuentre a resguardo de la

Secretaria;

VI.- Garantizar la seguridad fisica y logica de la infraestructura tecnolégica de la
Secretaria, a fin de salvaguardar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de la

informacion y los datos contenidos en la misma;

VIl.- Proporcionar a las diversas unidades administrativas de la Secretaria, los servicios

de tecnologias de la informacién y de comunicaciones;

VIII.- Elaborar y mantener actualizados los manuales de operacion de las soluciones de
tecnologias de la informacién y comunicaciones, financieras y administrativas, a cargo de

la Direccion;

IX.- Administrar y dar mantenimiento al equipo de cOmputo y comunicaciones de la

Secretaria;

X.- Proporcionar a la Direccién de Normatividad y Evaluacién Tecnoldgica la informacién
relativa al avance y desempefio de las iniciativas y proyectos de tecnologias de la
informacion y comunicaciones que se implementan en las Dependencias y Entidades de

la Administracion PUblica Estatal;
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XIl.- Administrar la red de voz, datos y el servicio de Internet en coordinacion con las
Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica Estatal, a fin de promover la

integracién de servicios en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones;

XIl.- Resguardar y administrar los manuales, medios de instalacion, péliza de garantia,

copia de factura y documento de licencias de software propiedad de la Secretaria,

XIll.- Realizar periédicamente, dentro del ambito de su competencia, revisiones al
software instalado en los equipos de la Secretaria, para asegurar su correcto

funcionamiento;

XIV.- Supervisar la correcta aplicacion de los ordenamientos que incidan en el ambito de

su competencia;

XV.- Asesorar técnicamente en el ambito de su competencia, a las unidades
administrativas de la Secretaria en materia de tecnologias de la informacion y

comunicaciones para la adquisicion de bienes y servicios informaticos;

XVI.- Elaborar y presentar al Director General de Gobierno Electrénico, las propuestas de
planeacion, organizacién y control de los recursos de almacenamiento, procesamiento de

informacidén y comunicaciones que operan en la Secretaria;

XVII.- Administrar la infraestructura tecnologica necesaria para el almacenamiento y
operacioén de las bases de datos, archivos y aplicaciones que conforman el Registro Unico
de Personas Acreditadas del Estado, de acuerdo con lo establecido en Ley de Gobierno
Digital para el Estado de Puebla y sus Municipios, Ley de Gobernanza Regulatoria para el

Estado de Puebla, y demas normatividad aplicable;

XVIII.- Coordinar la administracion de la infraestructura tecnolégica para el soporte de los

sistemas de tecnologias de la informacion y comunicaciones de la Secretaria;
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XIX.- Disefiar, implementar y administrar los servicios proporcionados a través del centro
de datos con el fin de facilitar una plataforma segura y confiable para soportar la
operacién de la Secretaria;

XX.- Implementar y operar la Mesa Institucional de Servicios, a fin de contar con un punto
Unico de contacto para los usuarios de los activos y servicios de tecnologias de la
informaciéon y comunicaciones, de acuerdo con los procedimientos y lineamientos
aplicables, y

XXI.- Implementar, por si o por terceros, los servicios de instalacién, apoyo preventivo,
mantenimiento y de soluciones correctivas en materia de tecnologias de la informacion y
comunicaciones que la Secretaria tenga bajo su responsabilidad, en apego a los

lineamientos, procedimientos y normatividad aplicable.

CAPITULO VII
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO Y MEJORA REGULATORIA

SECCION |
DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
Y MEJORA REGULATORIA

ARTICULO 65. La Direccién General de Desarrollo Administrativo y Mejora Regulatoria
dependerd jerarquicamente de la Subsecretaria de Administracion y estard a cargo de un
Titular, quien ser& auxiliado por las Direcciones de Gobernanza y Mejora Regulatoria y de
Eficiencia Administrativa y Gestion de Centros Integrales de Servicios, asi como por los
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servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen
conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Someter a consideracidon de su superior jerarquico la normatividad, lineamientos y
demas disposiciones administrativas en materia de desarrollo administrativo, gobernanza
y mejora regulatoria; modernizacién y calidad en los Centros y Unidades Integrales de
Servicios, a fin de que se implementen en las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal;

Il.- Participar, previo acuerdo con el Subsecretario de Administracion en la
implementacion de estrategias, objetivos, metas y acciones del Plan Estatal de Mejora
Regulatoria, en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, asi
como en los Ayuntamientos que suscriban convenios con la administracion estatal,

relacionados con la materia;

lll.- Fomentar y apoyar el disefio, adecuacion, implementacion y reconocimiento de las
mejores practicas en materia de desarrollo administrativo, gobernanza y mejora

regulatoria en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

IV.- Disefiar e implementar las politicas, programas, estrategias, metodologias e
instrumentos juridicos orientados a la mejora regulatoria y desregulacién en las

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

V. Instruir la elaboracion del Plan Estatal de Mejora Regulatoria para someterlo a

consideracion y aprobacién de su superior jerarquico;

VI.- Promover y coordinar el cumplimiento de los convenios celebrados por la Secretaria
con la Federacion, con otras Entidades Federativas y Municipios del Estado, en materia

de mejora regulatoria y desarrollo administrativo;

DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION



VII.- Recibir de las Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica Estatal, para
su analisis, los manuales de organizacién, de procedimientos y de servicios al publico,

para su registro;

VIII.- Emitir, previo acuerdo con su superior jerarquico, las normas y lineamientos para la
integracién, administracion, actualizacion y difusion del Registro Estatal de Tramites y
Servicios, que incluye la informacién de los tramites y servicios que se gestionan ante las

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

IX.- Proponer al Subsecretario de Administracion la realizacion de estudios directamente o
a través de terceros, en materia de desarrollo administrativo, y mejora regulatoria en la

Administracion Publica Estatal;

X. Vincularse con los gobiernos municipales para la promocion del establecimiento de
mobdulos de servicios del Sistema de Apertura Rapida de Empresas en el Estado de
Puebla (SARE);

XI.- Establecer conjuntamente con la Direccion General de Gobierno Electronico, las
estrategias y normas que permitan la operacion digital de procesos, tramites y servicios,
con el fin de impulsar el desarrollo administrativo y la mejora regulatoria en las

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

XIl.- Vigilar la actualizacion del registro de las estructuras organicas de las Dependencias

y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

XIll.- Coadyuvar con la Secretaria de la Contraloria en las revisiones que lleve a cabo a
las estructuras organicas de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica

Estatal, y proponer los cambios y adecuaciones requeridos que permitan la ejecucion de
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programas y prestacion de servicios de manera eficiente acorde con las politicas de

austeridad y racionalidad correspondientes;

XIV.- Emitir previo acuerdo con el Subsecretario de Administracion, la normatividad

relativa a la administracién y operacion de los Centros y Unidades Integrales de Servicios;

XV.- Vigilar la correcta operacion y administracion de los Centros y Unidades Integrales

de Servicios y proponer las medidas correctivas necesarias;

XVI.- Dictar las acciones necesarias de conformidad con la Ley de Gobernanza
Regulatoria para el Estado de Puebla y la Ley de Gobierno Digital para el Estado de
Puebla y sus Municipios;

XVII.- Proponer las politicas y lineamientos para la elaboracion y registro de los manuales
de procedimientos, de organizacion y de servicios al publico de las Dependencias y

Entidades de la Administracion Publica Estatal;

XVIII.- Asistir a su superior jerarquico en la suscripcion de los convenios, contratos y

acuerdos inherentes a las actividades materia de su competencia;

XIX.- Desarrollar vinculos con instancias internacionales, federales, estatales y
municipales, agrupaciones, instituciones de educacion y organizaciones politicas para
proponer, recopilar y encausar ideas que permitan desarrollar programas de mejora

regulatoria, y

XX. Vigilar, a través de la Direccibn de Gobernanza y Mejora Regulatoria, la
implementaciéon de estrategias y acciones orientadas a mejorar la eficacia y eficiencia de

la Administracion Publica Estatal a través de reformas a la gestién publica.
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SECCION I
DE LA DIRECCION GOBERNANZA Y MEJORA REGULATORIA

ARTICULO 66.- La Direccion de Gobernanza y Mejora Regulatoria dependera
jerarquicamente de la Direccion General de Desarrollo Administrativo y Mejora
Regulatoria y estard a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por los servidores publicos
gque se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las
normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de

este Reglamento, las siguientes:

l.- Someter a consideracion de su superior jerarquico los acuerdos, circulares, los
proyectos de iniciativas de ley y de reglamentos, y demas disposiciones en el ambito de
su competencia, para la aplicacion y cumplimiento en materia de desarrollo administrativo,

gobernanza y mejora regulatoria;

Il.- Proponer a su superior jerarquico la celebracion de contratos, convenios y demas

actos juridicos para el cumplimiento de la mejora regulatoria en el Estado de Puebla;

.- Difundir el proceso de gobernanza y mejora regulatoria en el Estado;

IV.- Autorizar la elaboracién y aplicar los estudios administrativos y técnicos que requiera

la operacién de la mejora regulatoria;

V.- Difundir en las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal y
Municipal, y en los gobiernos de las Entidades Federativas con las que se tengan
celebrados convenios, las disposiciones vigentes en el Estado en materia de gobernanza

y mejora regulatoria;
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VI.- Promover la elaboracién de los Programas Operativos de Mejora Regulatoria en las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, asi como vigilar su

ejecucion;

VII.- Gestionar la implementacién, establecimiento y operacion de modulos de servicios
del Sistema de Apertura Rapida de Empresas en el Estado de Puebla (SARE), en los

gobiernos municipales con los que se tenga suscrito convenio de mejora regulatoria;

VIIl.- Fungir como enlace entre las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos del Estado
de Puebla, que tengan celebrados convenios con la Secretaria para la atencion y
despacho de los asuntos relacionados con la mejora regulatoria;

IX.- Elaborar dictamenes sobre el impacto regulatorio de los proyectos y disposiciones

normativas;

X.- Revisar y evaluar el cumplimiento de los Programas Operativos de Mejora Regulatoria
de las Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado, asi como con los

Ayuntamientos con los que se tenga celebrados convenios en esta materia;

XI.- Ejecutar programas de difusion y vinculacién que promuevan una mayor participacion

de los ciudadanos en materia de gobernanza y mejora regulatoria;

Xll.- Fungir como enlace con instancias internacionales, federales, estatales y
municipales, agrupaciones, instituciones de educacion y organizaciones politicas para
proponer, recopilar y encausar ideas que permitan desarrollar programas de mejora

regulatoria;

XIlll.- Proponer a su superior jerarquico, la implementacion de procesos de mejora
regulatoria que mejoren el funcionamiento de las unidades administrativas de las

Dependencias y Entidades Estatales, y de los Ayuntamientos con los que haya convenios
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en la materia de desarrollo administrativo, gobernanza y mejora regulatoria, y en su caso,

asesorar a las mismas;

XIV.- Elaborar las politicas y lineamientos para la elaboracién y registro de los manuales
de procedimientos, de organizacion y de servicios al publico de las Dependencias y

Entidades de la Administracién PUblica Estatal;

XV.- Promover y requerir a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Estatal, la elaboracion o actualizacion de los manuales de organizacién, de
procedimientos y de servicios al publico que regulan su actuacién, asi como revisar y

registrar los mismos;

XVI.- Difundir la normatividad, lineamientos y demas disposiciones administrativas que en
materia de desarrollo administrativo, las Dependencias y Entidades de la Administracion

Publica Estatal deban observar;

XVIl.- Diseiar y proponer al Director General de Desarrollo Administrativo y Mejora
Regulatoria, programas, proyectos, las politicas publicas en materia de desarrollo
administrativo, gobernanza y mejora regulatoria de las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal, y vigilar su cumplimiento;

XVIII.- Participar en la elaboracion de metodologias para la integracion y actualizacién de
los programas operativos de mejora regulatoria y proyectos de mejora regulatoria que
lleven a cabo las Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Estatal y con los

municipios que se tenga suscrito convenio en la materia,

XIX.- Proponer a su superior jerarquico las acciones de capacitacion que en materia de
Mejora Regulatoria deban recibir las Dependencias, Entidades y Municipios con los que

se tenga suscrito convenio en la materia;
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XX.- Coordinar en el ambito de su competencia, con las Dependencias y Entidades, la
implementacion de estrategias y acciones orientadas a mejorar la eficacia y eficiencia de

la Administracion Publica Estatal a través de reformas a la gestién publica;

XXI.- Apoyar a su superior jerarquico en el establecimiento, difusion y seguimiento al Plan

Estatal de Mejora Regulatoria;

XXIl.- Analizar, adecuar, implementar y difundir en la Administracion Publica Estatal y
Municipal las mejores practicas en materia de desarrollo administrativo, gobernanza y

mejora regulatoria;

XXIIl.- Proponer a su superior jerarquico la formalizacion de convenios interinstitucionales
en los dmbitos municipal, estatal y federal, de cooperacion en materia de desarrollo

administrativo, gobernanza y mejora regulatoria;

XXIV.- Programar y supervisar la realizacion de estudios o investigaciones en materia de

gobernanza y mejora regulatoria, asi como preparar las especificaciones técnicas;

XXV.- Impulsar el establecimiento de mecanismos de control en las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Estatal, que permitan monitorear el avance de los
proyectos que impacten en Indicadores en materia de desarrollo administrativo y mejora

regulatoria;

XXVI.- Fomentar y apoyar el disefio, adecuacion, implementacion y reconocimiento de las

mejores practicas en materia mejora regulatoria;

XXVII.- Elaborar el Plan Estatal de Mejora Regulatoria y someterlo a consideraciéon del

Director General de Desarrollo Administrativo y Mejora Regulatoria;
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XXVIIl.- Dar seguimiento a los acuerdos que emita el Consejo Estatal de Mejora

Regulatoria, y

XXIX.- Realizar las acciones que se desprendan de la Ley de Gobernanza Regulatoria
para el Estado de Puebla.

SECCION llI
DE LA DIRECCION DE EFICIENCIA ADMINISTRATIVA Y
GESTION DE CENTROS INTEGRALES DE SERVICIOS

ARTICULO 67.- La Direccion de Eficiencia Administrativa y Gestion de Centros Integrales
de Servicios dependera jerarquicamente de la Direccion General de Desarrollo
Administrativo y Mejora Regulatoria y estard a cargo de un Titular, quien sera auxiliado
por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se
autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Proponer a su superior jerarquico la normatividad en materia de desarrollo
administrativo, modernizacion y mejora de la gestién de los Centros y Unidades Integrales

de Servicios;

Il.- Planear, proyectar e instrumentar la estrategia para la eficiencia organizacional y

eficiencia de la atencién ciudadana en los Centros y Unidades Integrales de Servicios;

lll.- Elaborar y vigilar el cumplimiento de los lineamientos de las estructuras orgénicas, asi
como llevar el control del registro y modificacion de las estructuras de las Dependencias y
Entidades de la Administracién Puablica Estatal;
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IV.- Proporcionar a la Secretaria de la Contraloria la informacion necesaria en las
revisiones que esta realice a las estructuras organicas de las Dependencias y Entidades

de la Administracion Publica Estatal;

V.- Vincular a los Centros y Unidades Integrales de Servicios con el resto de la

Administracion Publica del Estado

VI.- Integrar, administrar, actualizar, y difundir el Registro Estatal de Tramites y Servicios,
asi como difundir su contenido a la sociedad;

VIl.- Apoyar a la Direccion de Soluciones Tecnologicas en la elaboracion de las
propuestas de normatividad para la actualizacién, operacion y difusién del Registro Estatal
de Tramites y Servicios, asi como los tramites que se encuentran disponibles a la

ciudadania en linea;

VIIl.- Fomentar y apoyar el disefio, adecuacién, implementacion y reconocimiento de las
mejores practicas en materia de modernizacién y calidad en los Centros y Unidades

Integrales de Servicios, y

IX.- Proponer a su superior jerarquico la realizacién directamente o a través de terceros

de investigaciones, estudios y analisis en las materias competencia de la Direccion.
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CAPITULO VII
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y
ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA

SECCION |
DE LA DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES Y
ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA

ARTICULO 68. La Direccion General de Adquisiciones y Adjudicaciones de Obra Publica
dependerd jerarquicamente de la Subsecretaria de Administracion y estard a cargo de un
Titular, quien sera auxiliado por las Direcciones de Adquisiciones de Bienes y Servicios y
de Adjudicaciones de Obra Publica, asi como por los demas servidores publicos que se
requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas
respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este

Reglamento, las siguientes:

l.- Proponer a su superior jerarquico la normatividad, lineamientos y demas disposiciones
administrativas en materia de adquisiciones, arrendamientos Yy servicios; de
adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma; de esquemas de
participacién publico-privada y de proyectos para prestacion de servicios, y demas de su
competencia que deban observar las unidades administrativas de la Secretaria y las

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

Il.- Conducir la politica estatal en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios; de
adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma; de esquemas de
participacion publico-privada y de proyectos para prestacion de servicios, que requieran
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, en términos de lo
dispuesto por la legislacion aplicable;
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lll.- Instruir la realizacibn de los procedimientos de adjudicacion en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios; de obra publica y servicios relacionados con la
misma de la Administracion Puablica Estatal, asi como, de esquemas de participacion

publico-privada y de proyectos para prestaciéon de servicios;

IV.- Supervisar que en los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios;
de adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma; asi como en
esquemas de participacion publico-privada; y de proyectos para prestacion de servicios,
se cumpla en todo momento con la normatividad, y con los criterios de eficacia, economia,
transparencia y honradez; y se realice la integracion de los expedientes respectivos, y
sean remitidos a la Dependencia o Entidad solicitante;

V.- Remitir al Subsecretario de Administracion, las estadisticas y el informe derivados de
los procedimientos de adjudicaciébn en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como, de obra publica y servicios relacionados con la misma; de esquemas

de participacion publico-privada; y de proyectos para prestacion de servicios;

VI.- Someter a consideracion del Subsecretario de Administracién la actualizacion de los
montos minimos y maximos, para los procedimientos de adjudicacion, de bienes y
servicios, y de obra publica y de servicios relacionados con la misma que deban

establecerse en la Ley de Egresos del Estado para el ejercicio fiscal correspondiente;

VII.- Instruir la elaboracién y actualizacion de los catalogos de productos necesarios para
los procedimientos de adjudicaciébn en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios; de las investigaciones de mercado para bienes y servicios; y de los catalogos
de conceptos y precios unitarios, que elaboren las Dependencias y Entidades
competentes; para contar con parametros reales de adjudicacion de obra publica y
servicios relacionados con la misma; a fin de que las Dependencias y Entidades de la
Administracion Puablica conozcan las caracteristicas, precios y condiciones de oferta y

demanda del mercado;
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VIII.- Instruir que se remita a la Dependencia o Entidad de que se trate, el formato del
contrato que derive de los procedimientos de adjudicacién en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios; y la remision de los expedientes de adjudicaciones de obra

publica y servicios relacionados con la misma, a fin de que lo formalice, y

IX.- Presidir por si 0 a través de los Directores de Adquisiciones de Bienes y Servicios y
Adjudicaciones de Obra Publica, en el ambito de su competencia, o por quien designe, los
eventos correspondientes en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios; de
obra publica y servicios relacionados con la misma, de esquemas de participacion publico-
privada; y de proyectos para prestacion de servicios.

SECCION I
DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 69.- La Direccién de Adquisiciones de Bienes y Servicios dependera
jerarquicamente de la Direccién General de Adquisiciones y Adjudicaciones de Obra
Publica y estard a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por los servidores publicos que
se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas
respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este

Reglamento, las siguientes:

|.- Elaborar la normatividad, lineamientos y demas disposiciones administrativas en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Administracién Publica Estatal
y demas de su competencia que deban observar las unidades administrativas de la
Secretaria, y en su caso, las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal;
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Il.- Coordinar y supervisar los procedimientos de adjudicacion de contratos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Administracién Publica Estatal, regulados
por la legislacibn en la materia, reglamentos, bases y disposiciones normativas

conducentes;

lll.- Elaborar la propuesta de actualizacién anual de los montos minimos y maximos que
para los procedimientos de adjudicacion en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios de la Administracion Publica Estatal deban establecerse en la Ley de Egresos

del Estado para el Ejercicio Fiscal correspondiente;

IV.- Emitir, a partir del andlisis y evaluacion de las propuestas de los procedimientos de
adjudicacion correspondientes, el dictamen por escrito, que sirva como fundamento para

el fallo;

V.- Emitir y suscribir los fallos que deriven de los procedimientos de adjudicacion en

materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

VI.- Llevar a cabo los procedimientos de adjudicacion en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de la Administracion Publica Estatal, de conformidad con la

legislacidn aplicable en la materia;

VIl.- Recibir las requisiciones que presenten las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal, en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

VIII.- Emitir las bases, convocatorias e invitaciones relativas a las licitaciones publicas y
demas procedimientos de adjudicacién en materia de adquisiciones, arrendamientos vy
servicios de la Administracion Publica Estatal, de conformidad con la legislacion aplicable

en la materia;
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IX.- Presidir por si o por quien designe, los eventos correspondientes a los procedimientos
de adjudicacion en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la

Administracion Publica Estatal, de conformidad con la legislacion aplicable en la materia;

X.- Atender y proporcionar la informacidon necesaria para la oportuna defensa de las
inconformidades o cualquier otro recurso legal que los licitantes promuevan en contra de
la Secretaria, derivados de los procedimientos de adjudicacién de adquisiciones,

arrendamientos y servicios de la Administracién Publica Estatal;

Xl.- Recibir de las Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica Estatal, la
documentacion relativa a los procedimientos de adjudicacion en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que deban remitir a la Secretaria, en términos de la legislacion

aplicable;

XIl.- Verificar que se cumpla en todo momento durante los procedimientos de adjudicacion
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, los criterios de eficacia,

eficiencia, economia, transparencia y honradez;

XIll.- Atender las consultas o planteamientos sobre situaciones reales y concretas que en
materia de procedimientos de adjudicacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios
realicen los particulares, las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica

Estatal;

XIV.- Solicitar a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, la
documentacién necesaria para el tramite de los procedimientos de adjudicacion en

materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Administracién Publica Estatal;

XV.- Ejecutar los acuerdos y resoluciones en materia de procedimientos de adjudicacion

de adquisiciones, arrendamientos y servicios;
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XVI.- Autorizar, en los casos que procedan, las modificaciones a los plazos y demas
aspectos previstos en las convocatorias y bases de licitacién publica e invitaciones, en

materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Administracion Publica Estatal;

XVII.- Declarar desiertos, suspendidos o cancelados los procedimientos de adjudicaciéon
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Administracién Publica

Estatal, cuando concurran los supuestos establecidos en la legislacién aplicable;

XVIII.- Determinar de conformidad con la legislacién aplicable, el caracter nacional o
internacional de los procedimientos de adjudicacibn en materia de adquisiciones,

arrendamientos y servicios de la Administracion Publica Estatal;

XIX.- Instruir las acciones y medidas operativas que sean necesarias para desahogar

cada fase de los procedimientos de adjudicacion que realice;

XX.- Vigilar que en cada fase del procedimiento de adjudicacion en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Administracibn Publica Estatal, se

cumplan con los términos establecidos en dicho procedimiento;

XXI.- Llevar un registro de los procedimientos de adjudicacion de adquisiciones,

arrendamientos y servicios de la Administracién Publica Estatal;

XXII.- Instrumentar los procedimientos de excepcion a la Licitacién Publica en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, en los casos en los que alguna Dependencia o
Entidad de la Administracion Pudblica Estatal lo solicite, siempre y cuando éste se
encuentre estrictamente apegado a los supuestos establecidos en la legislacién de la

materia;
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XXIIl.- Elaborar y actualizar los catalogos de productos necesarios de bienes de uso
generalizado para el funcionamiento administrativo de las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal;

XXIV.- Proponer a su superior jerarquico, en el ambito de su competencia, conforme a las
disposiciones legales aplicables y en su caso, a las politicas y los lineamientos
establecidos, los convenios de concertacibn con fabricantes, asi como con los
distribuidores exclusivos de bienes de consumo frecuente que tengan por objeto obtener

ventajas econémicas;

XXV.- Participar por si o por quien designe, en el Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios;

XXVI.- Gestionar ante las Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica Estatal,
las investigaciones de mercado de acuerdo con las caracteristicas de los bienes y la

prestacion de los servicios a contratar para la recepciéon de las requisiciones;

XXVII.- Difundir y asegurar la operacion de manuales, politicas y procedimientos

autorizados en materia de adquisiciones y servicios generales, y

XXVIIl.- Promover la consolidacién de requerimientos para la realizacion de compras por
volumen, incentivando las mejores condiciones para la adquisicion de bienes y servicios

bajo los criterios de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez.
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SECCION I
DE LA DIRECCION DE ADJUDICACIONES DE OBRA PUBLICA

ARTICULO 70.- La Direccion de Adjudicaciones de Obra Publica dependera
jerarquicamente de la Direccién General de Adquisiciones y Adjudicaciones de Obra y
estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por los servidores publicos que se
requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen conforme a las normas
respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 10 de este

Reglamento, las siguientes:

|.- Elaborar la normatividad, lineamientos y demdas disposiciones administrativas en
materia de adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma, de
esquemas de participacion publico, privado y de proyectos para prestacion de servicios y
demas de su competencia que deban observar las unidades administrativas de la

Secretaria, asi como las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

Il.- Llevar a cabo los procedimientos de adjudicacion en materia de obra publica y
servicios relacionados con la misma de la Administracion Publica Estatal, y participar en
los que incluyan esquemas de participacién publico-privada, y de proyectos para

prestacion de servicios;

lll.- Remitir la documentaciéon de los procedimientos de adjudicacién que se lleve a cabo,
a efecto de que las Dependencias y Entidades correspondientes, elaboren y formalicen

los contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma;
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IV.- Coordinar y supervisar los procedimientos de adjudicacion de contratos de obra
publica y servicios relacionados con la misma, de esquemas de participacién publico,
privado y de proyectos de prestacion de servicios; regulados por la legislacién en la
materia, reglamentos, bases y disposiciones normativas conducentes en materia de obra

publica y servicios que con ella se relacionen;

V.- Elaborar la propuesta de actualizacién de los montos minimos y maximos que para los
procedimientos de adjudicacién en materia de obra publica y servicios relacionados con la
misma, deban establecerse en la Ley de Egresos del Estado para el ejercicio fiscal

correspondiente;

VI.- Emitir y suscribir, en términos de la legislacion aplicable y previo andlisis legal,
financiero, técnico y econdmico, los fallos que deriven de los procedimientos de

adjudicacion instrumentados por esta Direccion;

VII.- Instruir las acciones y medidas operativas que sean necesarias para desahogar cada

fase de los procedimientos de adjudicacion que realice esta Direccion;

VIII.- Vigilar que en cada fase de los procedimientos de adjudicacién instaurados, se
cumplan con los términos establecidos en dicho procedimiento, y en su caso, realizar las
modificaciones a los plazos y otros aspectos segun corresponda, siempre y cuando se

cumplan con los requisitos establecidos y no se contravenga la ley de la materia;

IX.- Llevar un registro de los procedimientos de adjudicacion realizados por esta

Direccion, y de los solicitados por los Municipios de la Entidad;

X.- Instrumentar de considerarlo viable, los procedimientos de adjudicacién directa cuando
sean declarados desiertos los procedimientos de adjudicaciéon por licitacién publica o
invitacion a cuando menos cinco o tres personas, siempre y cuando se cumplan las

formalidades exigidas por la legislacion de la materia, y en aquellos casos donde
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concurran los supuestos establecidos en la Ley de Egresos del Estado de Puebla y en el

Presupuesto de Egresos de la Federacion vigentes;

Xl.- Emitir las convocatorias, invitaciones y bases relativas a los procedimientos de
adjudicacion en materia de obra publica y servicios relacionados con la misma de la
Administracion Puablica Estatal, asi como de esquemas de participacion publico-privada, y
de proyectos para prestaciéon de servicios, de conformidad con la legislacién aplicable en

la materia;

Xll.- Presidir por si o por quien designe, los eventos correspondientes a los
procedimientos de adjudicacién instrumentados por esta Direccién, en términos de la

legislacion aplicable;

XIll.- Proporcionar la informacion necesaria para la oportuna defensa de las
inconformidades o cualquier otro recurso legal que los licitantes promuevan en contra de
la Secretaria, derivados de los procedimientos de adjudicacién en materia de obra publica

y servicios relacionados con la misma de la Administracién Publica Estatal;

XIV.- Recibir de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado, la
informacién que en materia de adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados
con la misma, asi como de esquemas de participacion publico-privada, y de proyectos
para prestacion de servicios; deban remitir a esta Secretaria, en términos de la legislacion

aplicable;

XV.- Atender las consultas o planteamientos sobre situaciones reales y concretas que en
materia de procedimientos de adjudicacién de obra publica y servicios relacionados con la
misma, de esquemas de participacion publico-privada, y de proyectos para prestacion de
servicios, realicen los particulares, las Dependencias y Entidades de la Administracion

Publica del Estado, y los Municipios de la Entidad;
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XVI.- Solicitar a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, y en
su caso, a los Municipios de la Entidad, el apoyo e informacién necesarios para el
correcto trdmite de los procedimientos de adjudicacion de obra publica y servicios
relacionados con la misma, de esquemas de participacion publico-privada, y de proyectos

para prestacion de servicios, de conformidad con la legislacion aplicable en la materia;

XVII.- Ejecutar los acuerdos y resoluciones en materia de procedimientos de adjudicaciéon
de obra publica y servicios relacionados con la misma, de esquemas de participacion

publico-privada, y de proyectos para prestacion de servicios;

XVIII.- Autorizar en los casos que proceda, las modificaciones a los plazos y demas
aspectos previstos en las convocatorias y bases de licitacion publica e invitaciones, en

procedimientos de adjudicacion instrumentados por esta Direccion;

XIX.- Declarar desiertos o cancelados los procedimientos de adjudicacion en materia de
obra publica y servicios relacionados con la misma, asi como de esquemas de
participacién publico-privada, y de proyectos para prestacion de servicios de la
Administracion Publica Estatal, cuando concurran los supuestos establecidos en la

legislacién aplicable;

XX.- Determinar de conformidad con la legislacién aplicable, el caracter nacional o
internacional de los procedimientos de adjudicacion de obra publica y servicios
relacionados con la misma, asi como de esquemas de participacion publico-privada, y de

proyectos para prestacion de servicios de la Administracion Publica Estatal, y

XXI.- Verificar que se cumpla en todo momento durante los procedimientos de
adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma, asi como de
esquemas de participacion publico-privada, y de proyectos para prestacion de servicios de
la Administracion Publica Estatal, los criterios de eficacia, eficiencia, economia,

transparencia y honradez.
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TITULO DECIMO
DE LA UNIDAD DE INTELIGENCIA PATRIMONIAL Y ECONOMICA

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE INTELIGENCIA
PATRIMONIAL Y ECONOMICA

ARTICULO 71.- La Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica, dependera
jerérquicamente del Secretario y estara a cargo de un Titular, quien sera auxiliado por las
Direcciones de Analisis Financiero y de Procesos Legales, asi como por los demas
servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y que se autoricen
conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones previstas en el

articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Determinar y emitir en el &mbito de su competencia, las medidas y procedimientos que
tengan por objeto prevenir y detectar actos, omisiones, operaciones, servicios y demas
analogos que pudieran favorecer, prestar ayuda, auxilio o cooperacion de cualquier
especie para la comision de los delitos en materia de operaciones con recursos de

procedencia ilicita y financiamiento al terrorismo;

Il.- Elaborar los reportes sobre los actos, omisiones, operaciones, servicios y demas
analogos que las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal y
Municipal obligadas a ello, realicen con los contribuyentes, usuarios y personas fisicas o
morales que, en su caso, pudiesen contravenir o vulnerar las disposiciones sefialadas en

la fraccién anterior;

lll.- Emitir los lineamientos sobre el procedimiento y criterios que los sujetos obligados

deban observar en términos de las disposiciones legales y normatividad aplicables
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respecto del adecuado conocimiento de los contribuyentes, usuarios y demas personas

fisicas o morales con quienes realicen operaciones o actividades;

IV.- Coordinar la recepcién y analisis de la informacién contenida en los reportes a que se

refiere la fraccion Il de este articulo;

V.- Requerir y recabar de los sujetos obligados en las disposiciones sefialadas en la
fraccion | de este articulo, directamente o a través de las instancias correspondientes,
segun sea el caso, informacion y documentacién relacionada con los reportes previstos en
la fraccion Il de este articulo, asi como obtener informacion adicional de otras fuentes

para el ejercicio de sus atribuciones;

VI.- Requerir a las unidades administrativas de la Secretaria la informacion y
documentacién necesaria para el ejercicio de sus facultades, incluido el acceso a la base
de datos que contenga la informacion que se genere con motivo del ejercicio de tales
facultades, en los términos y plazos establecidos por la propia Unidad, de conformidad

con las disposiciones aplicables;

VII.- Recibir y recopilar, en relacién con las materias a que se refiere este articulo, los
indicios, constancias, reportes, documentacién e informes sobre las conductas que
pudieran favorecer, prestar ayuda, auxilio o cooperacion de cualquier especie para la
comision de los delitos en materia de operaciones con recursos de procedencia ilicita y

financiamiento al terrorismo e integrar los expedientes respectivos;

VIll.- Atender los requerimientos y resoluciones de autoridades judiciales vy

administrativas, incluyendo al Ministerio Publico, que sean formulados a la Unidad;

IX.- Coordinarse con las autoridades competentes para la practica de los actos que
resulten necesarios con motivo del ejercicio de las facultades conferidas conforme al

presente articulo;
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X.- Proporcionar, requerir e intercambiar con las autoridades competentes la informacion y

documentacién necesaria para el ejercicio de sus facultades;

Xl.- Denunciar o querellarse ante el Ministerio Publico respecto de las conductas que
pudieran favorecer, prestar ayuda, auxilio o cooperacién de cualquier especie para la
comision de los delitos en materia de operaciones con recursos de procedencia ilicita y

financiamiento al terrorismo;

Xll.- Representar a la Secretaria en los procesos penales relativos a las conductas a que
se refiere la fraccion anterior con las mismas atribuciones que un mandatario con todas
las facultades generales y particulares que requieran clausulas especiales conforme a la
Ley, y en su caso, otorgar mandatos y poderes generales y especiales al personal
adscrito a la propia Unidad, asi como todas aquellas que sean necesarias para la

substanciacién de los procedimientos respectivos;

XIll.- Coordinar el seguimiento de las denuncias y querellas formuladas por esta Unidad,
desde su presentacion y, en su caso, hasta el ejercicio de la accién penal, asi como de los

reportes que en el &mbito de su competencia, presente ante la autoridad competente;

XIV.- Gestionar, celebrar e implementar convenios o cualquier otro instrumento juridico
con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y
Municipal, asi como con la Procuraduria General de la Republica, las Procuradurias
Generales de Justicia o Fiscalias de las Entidades Federativas, los Organismos
Constitucionalmente Auténomos y Organos Desconcentrados de los tres niveles de
gobierno que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones; lo anterior de manera

enunciativa mas no limitativa;

XV.- Fungir, en los asuntos a que se refiere este articulo, como enlace entre las unidades

administrativas de la Secretaria y las Dependencias y Entidades de la Administracion
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Pulblica Estatal y Municipal, las Procuradurias Generales de Justicia o Fiscalias de las
Entidades Federativas, los Organismos Constitucionalmente Autonomos y Organos

Desconcentrados de los tres niveles de gobierno;

XVI.- Participar en foros y eventos relativos a las materias de su competencia;

XVIl.- Definir los lineamientos, estrategias, normas y programas en materia de
infraestructura tecnolégica y comunicaciones para el adecuado ejercicio de las funciones
de la Unidad;

XVIII.- Definir la plataforma de servicios tecnolégicos y comunicaciones y el marco
tecnolégico de referencia que se requieran para el ejercicio de las funciones de la Unidad;

XIX.- Definir, en coordinacion con las unidades administrativas de su adscripcion, los
procedimientos, medidas de control y evaluacion del cumplimiento de las politicas de
seguridad de la informacion de la Unidad, asi como su difusion y supervision, inclusive las
relativas a la administracion de identidades, control de acceso, proteccion a la
confidencialidad, verificacion de integridad y mecanismos de no repudio para la
explotacion de bitadcoras, la instrumentacion de las soluciones tecnoldgicas que los
habilitan y para las necesidades de intercambio, transmisién, almacenamiento y desecho
de la informacién, asi como los procedimientos de identificacion y autentificacion de

usuarios, que deban aplicarse en dicha Unidad;

XX.- Implementar, conjuntamente con las unidades administrativas de su adscripcion, las
politicas, normas y mecanismos que permitan una operacion continua de la red de
comunicaciones y de la infraestructura de tecnologias de la informacion relacionada con

los servicios informaticos de la Unidad, y
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XXI.- Definir y en su caso, instrumentar los programas, planes y procedimientos de
continuidad de la operacion e integridad de los servicios, informacién y recursos

tecnoldgicos en casos de contingencia o desastre.

CAPITULO I
DE LA DIRECCION DE ANALISIS FINANCIERO

ARTICULO 72.- La Direccion de Andlisis Financiero, dependera jerarquicamente de la
Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica y estard a cargo de un Titular, quien sera
auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y
que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

I.- Analizar la informacion y documentacion relacionada con los reportes previstos en la
fraccion IV del articulo 71 de este Reglamento y, en su caso, recabar directamente
informacién adicional de las bases de datos de las que se hayan generado los

mencionados reportes;

Il.- Atender las solicitudes que le realice la Direccidn de Procesos Legales, para elaborar
de manera conjunta el proyecto de respuesta a los requerimientos y resoluciones de

autoridades jurisdiccionales o administrativas, incluyendo el Ministerio Publico;

lll.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econ6mica,
las medidas y procedimientos que tengan por objeto prevenir y detectar actos, omisiones,
operaciones, servicios y demas analogos que pudieran favorecer, prestar ayuda, auxilio o
cooperacion de cualquier especie para la comisién de los delitos en materia de

operaciones con recursos de procedencia ilicita y financiamiento al terrorismo;
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IV.- Requerir y recabar, previo acuerdo con el Titular de la Unidad de Inteligencia
Patrimonial y Econdmica, de los sujetos obligados a las disposiciones sefialadas en la
fraccion Il del articulo 71 de este Reglamento, informaciéon y documentacion relacionada
con los reportes previstos en dichas disposiciones, asi como obtener informacién

adicional de otras fuentes para el ejercicio de sus atribuciones;

V.- Proporcionar, requerir e intercambiar con las autoridades competentes, la informacion
y documentacidn necesaria para el ejercicio de sus facultades, previo acuerdo con el

Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica;

VI.- Coordinarse con las autoridades competentes para la practica de actos que resulten
necesarios con motivo del ejercicio de las facultades conferidas conforme al presente
articulo, previo acuerdo con el Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y

Econdmica;

VIl.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Economica
en coordinacion con la Direcciébn de Procesos Legales, los lineamientos, estrategias,
normas y programas en materia de infraestructura tecnolégica y comunicaciones para el

adecuado ejercicio de las funciones de la referida Unidad;

VIII.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica,
la plataforma de servicios tecnoldgicos y comunicaciones y el marco tecnoldgico de

referencia que se requieran para el ejercicio de las funciones de la Unidad;

IX.- Coadyuvar con el Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica, en la
definicion de los procedimientos, medidas de control y evaluacién del cumplimiento de las
politicas de seguridad de la informacion de la Unidad, asi como su difusion y supervision,
inclusive las relativas a la administracion de identidades, control de acceso, proteccion a

la confidencialidad, verificacion de integridad y mecanismos de no repudio para la
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explotacion de bitdcoras, la instrumentacion de las soluciones tecnoldgicas que los
habilitan y para las necesidades de intercambio, transmisién, almacenamiento y desecho
de la informacién, asi como los procedimientos de identificacion y autentificacion de

usuarios, que deban aplicarse en dicha Unidad;

X.- Proporcionar la atencién y el soporte técnico a la Unidad de Inteligencia Patrimonial y

Econdmica, asi como a las areas adscritas a la citada Unidad;

Xl.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica,
las politicas, normas y mecanismos que permitan una operacion continua de la red de
comunicaciones y de la infraestructura de tecnologias de la informacién relacionada con

los servicios informaticos de la Unidad;

XIl.- Proponer al Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica, la
celebracién de convenios o cualquier otro instrumento juridico con las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal, asi como con la
Procuraduria General de la Republica, las Procuradurias Generales de Justicia o Fiscalias
de las Entidades Federativas y los Organismos Constitucionalmente Autbnomos de los

tres niveles de gobierno que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, y

XIll.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica,
los programas, planes y procedimientos de continuidad de la operacién e integridad de los
servicios, informacién y recursos tecnoldgicos en casos de contingencia o desastre, asi

€como su instrumentacion.
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CAPITULO 1ll
DE LA DIRECCION DE PROCESOS LEGALES

ARTICULO 73.- La Direccién de Procesos Legales, dependera jerarquicamente de la
Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica y estara a cargo de un Titular, quien sera
auxiliado por los servidores publicos que se requieran para el ejercicio de sus funciones y
que se autoricen conforme a las normas respectivas y tendra, ademas de las atribuciones

previstas en el articulo 10 de este Reglamento, las siguientes:

l.- Recibir, recopilar y estudiar, en el ambito de competencia de la Unidad de Inteligencia
Patrimonial y Econdmica, los indicios, constancias, reportes, documentacion e informes
sobre las conductas que pudieran favorecer, prestar ayuda, auxilio o cooperacion de
cualquier especie para la comisién de los delitos en materia de operaciones con recursos

de procedencia ilicita y financiamiento al terrorismo e integrar los expedientes respectivos;

Il.- Formular y proponer al Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica,
las denuncias o querellas que deban presentarse ante el Ministerio Publico, respecto de
las conductas que pudieran favorecer, prestar ayuda, auxilio o cooperacion de cualquier
especie para la comisiéon de los delitos en materia de operaciones con recursos de

procedencia ilicita y financiamiento al terrorismo;

lll.- Intervenir como delegado y coadyuvar con las autoridades competentes en los
procedimientos penales relativos a las conductas a que se refiere la fraccién anterior de

este articulo;

IV.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica, la
atencién a los requerimientos y resoluciones de autoridades judiciales y administrativas,

incluyendo al Ministerio Publico, que sean formulados a la referida Unidad y en los casos
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que proceda, coordinar la elaboracion del proyecto de respuesta en conjunto con la

Direccion de Analisis Financiero;

V.- Proporcionar, requerir e intercambiar con las autoridades competentes, la informacién
y documentacion necesaria para el ejercicio de sus facultades, previo acuerdo con el

Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica;

VI.- Requerir y recabar, previo acuerdo con el Titular de la Unidad de Inteligencia
Patrimonial y Econ6mica, de los sujetos obligados a las disposiciones sefialadas en la
fraccion Il del articulo 71 de este Reglamento, informacién y documentacion relacionada
con los reportes previstos en dichas disposiciones, asi como obtener informacion

adicional de otras fuentes para el ejercicio de sus atribuciones;

VIl.- Elaborar y proponer al Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Economica
los requerimientos que habran de realizarse a las unidades administrativas de la
Secretaria, Dependencias, Municipios, Organos Desconcentrados, Organos Autbnomos y
Entidades de la Administracion Publica del Estado respecto de la informacion y
documentacién necesaria para el ejercicio de las facultades conferidas a la referida
Unidad, incluido el acceso a la base de datos que contenga la informacion que se genere
con motivo del ejercicio de tales facultades, en los términos y plazos establecidos por la

propia Unidad, de conformidad con las disposiciones aplicables;

VIIl.- Proponer al Titular de la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econémica, la
celebracién de convenios o cualquier otro instrumento juridico con las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Federal, Estatal y Municipal, asi como con la
Procuraduria General de la Republica, las Procuradurias Generales de Justicia o Fiscalias
de las Entidades Federativas, los Organismos Constitucionalmente Auténomos y Organos
Desconcentrados de los tres niveles de gobierno que sean necesarios para el ejercicio de

sus atribuciones, y
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IX.- Dar seguimiento a las denuncias y querellas formuladas por la Unidad de Inteligencia
Patrimonial y Econ6mica desde su presentacion y, en su caso, hasta el ejercicio de la

accién penal, asi como de los reportes presentados ante la autoridad competente.

TITULO UNDECIMO
DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

CAPITULO UNICO
DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

ARTICULO 74.- Para la eficiente atencion y despacho de los asuntos de su competencia,
la Secretaria podra contar con 6rganos desconcentrados, que le estaran jerarquicamente
subordinados a través del Secretario o de la Unidad Administrativa que éste determine y
tendran las facultades especificas para resolver sobre la materia objeto de la
desconcentracion, dentro del ambito de su competencia y de conformidad con las

disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 75.- Los Organos Desconcentrados normaran su organizacion y
funcionamiento, de conformidad con la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del
Estado, el presente Reglamento, su acuerdo o decreto de creacion, su Reglamento
Interior y la normatividad que para tales efectos expidan, asi como por las demas

disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 76.- Son atribuciones de los titulares de los Organos Desconcentrados:
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l.- Establecer, de conformidad con los lineamientos que emita su superior jerarquico, las
normas, sistemas y procedimientos de cardcter técnico y administrativo que deban regir a

las unidades administrativas con que cuenten;

Il.- Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento del 6rgano

desconcentrado;

lll.- Acordar con su superior jerarquico, la resolucion de los asuntos encomendados al

6rgano desconcentrado que asi lo ameriten;

IV.- Formular el anteproyecto del Programa de Presupuesto Anual del 6rgano
desconcentrado a su cargo, y una vez aprobado, conducir y verificar su correcta y

oportuna ejecucion;

V.- Conducir la administracion de los recursos humanos, financieros y materiales que se
les asignen para el desarrollo de sus actividades, de acuerdo con sus programas y

objetivos, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

VI.- Someter a consideracién de su superior jerarquico los convenios, contratos, acuerdos
y demas instrumentos juridicos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones del

6rgano desconcentrado a su cargo;

VII.- Expedir certificaciones de los documentos que obren en los archivos del 6rgano

desconcentrado;

VIIl.- Coordinar la ejecucion de su programa operativo anual con las unidades

administrativas centrales de la Secretaria;

IX.- Promover, formular e instrumentar los programas de simplificacion y modernizacién

administrativa en el 6rgano a su cargo;
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X.- Proponer a su superior jerarquico, los anteproyectos relativos a la organizacion, fusion,
modificacion o desaparicion de las unidades administrativas que integren el érgano a su

cargo;

Xl.- Someter a la consideracion de su superior jerarquico, los manuales de organizacion,

de procedimientos y de servicios al publico, del érgano a su cargo;

Xll.- Participar en los mecanismos de coordinacién y concertacion; asi como en el
cumplimiento de los compromisos programaticos que se establezcan con otras

dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal,

XIll.- Proporcionar la informacién, datos, y en su caso, cooperacion técnica que les sea

requerida oficialmente;

XIV.- Vigilar que se cumpla con las disposiciones legales y administrativas en el desahogo

de los asuntos de su competencia;

XV.- Cumplir con las normas de control y fiscalizacion que se establezcan en las

disposiciones legales y normatividad aplicables, y

XVI.- Las demas que en materia de su competencia se establezcan en la Ley Orgéanica de

la Administracién Publica, este Reglamento, las demas leyes, reglamentos, decretos,
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acuerdos, convenios, contratos y otras disposiciones vigentes, asi como aquéllas que les

confiera el Secretario.

TITULO DUODECIMO
DE LAS SUPLENCIAS

CAPITULO UNICO
DE LAS SUPLENCIAS

ARTICULO 77.- Las ausencias Yy licencias de los servidores publicos no mayores a quince

dias, seran suplidas de la siguiente manera:

l.- El Secretario, por el Subsecretario, Coordinador General, Procurador Fiscal, Titular de
Unidad, Director General o Director que ejerza la competencia del asunto de que se trate

o por el servidor publico que determine el Gobernador o el propio Secretario;

Il.- Los Subsecretarios, por el Titular de Unidad, Coordinador General, Director General o

Director que ejerza la competencia del asunto de que se trate;

lll.- ElI Procurador Fiscal, los Titulares de Unidad, los Coordinadores Generales y los
Directores Generales, por el Director que ejerza la competencia del asunto de que se

trate;

IV.- Los Directores, por el Subdirector o por el Jefe de Departamento adscrito, que los

auxilie en el asunto de que se trate, y

V.- Los Subdirectores, los Jefes de Departamento y los Jefes de las Oficinas

Recaudadoras y de Asistencia al Contribuyente, por el Jefe de Departamento o servidor
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publico que se encuentre adscrito a dichas areas y que ostente el cargo inmediato inferior

que establezca el manual de organizacién de la Secretaria, segin corresponda.

Lo previsto en la fraccion V de este articulo, se aplicara sin perjuicio de que el
Subsecretario, el Procurador Fiscal, el Titular de Unidad, el Coordinador General, el
Director General, el Director o el Subdirector del area de que se trate, pueda ejercer
directamente o nombrar al servidor publico que ejercera las facultades del responsable del

area que se haya ausentado.

ARTICULO 78.- En los casos de ausencias temporales por mas de quince dias, el
Secretario, los Subsecretarios, Procurador Fiscal, Titulares de Unidad, Coordinadores
Generales, Directores Generales, y Directores, podran autorizar por escrito a los
servidores publicos subalternos para que realicen en su ausencia las funciones y

atribuciones que les correspondan.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Decreto debera publicarse en el Periddico Oficial del Estado y

entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién.

SEGUNDO.- Derivado de la entrada en vigor del presente Reglamento, las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas y Administracién deberan realizar las
modificaciones conducentes en los sellos, declaraciones, avisos, manifiestos y demas

documentos oficiales que utilizan para el adecuado desarrollo de sus funciones.
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TERCERO.- Los asuntos gue se refieran a actos o resoluciones que se hubieren emitido
con anterioridad a la entrada en vigor del presente Decreto, se tramitaran, resolveran,
defenderan y en general, seran de la competencia de la Unidad Administrativa de la
Secretaria de Finanzas y Administracion a la que le sean conferidas las facultades que

correspondan conforme a este Reglamento.

CUARTO.- Cuando las funciones de alguna Unidad Administrativa establecida con
anterioridad a la vigencia de este Reglamento, deban ser ejercidas por alguna otra de las
gue el mismo establece, o cuando se cambie su adscripcion, el personal, el archivo, el
mobiliario y en general, el equipo que aquélla haya utilizado, pasardan a la unidad

competente.

QUINTO.- En tanto se expidan o modifiqguen los manuales administrativos, el Secretario
esta facultado para resolver las cuestiones de procedimiento y operacion que se originen

por la aplicacion de este ordenamiento legal para los fines de orden administrativo.

SEXTO.- Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracion,

publicado en el Periddico Oficial del Estado el veintiocho de junio de dos mil trece.

SEPTIMO.- Se dejan sin efecto todas aquellas disposiciones que contravengan o

dispuesto en el presente Reglamento.

Dado en la Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a los veintitrés dias del mes de

enero de dos mil diecisiete.
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EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA

RAFAEL MORENO VALLE ROSAS

EL SECRETARIO GENERAL EL SECRETARIO DE FINANZAS Y
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DIODORO HUMBERTO GUILLERMO BERNAL MIRANDA
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