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ANEXO 1. CONSTITUCION DE RAMO

OBJETIVO

1. Establecer los criterios para la constitucion de los Ramos como el nivel mas agregado de los
elementos que conforman la clasificacién administrativa del gasto publico de la Entidad para el
ejercicio fiscal 2021.

2. Con el proposito de establecer que los criterios necesarios para que los Ejecutores de Gasto
Pablico Estatal lleven a cabo las actividades de programacién, presupuestacion, ejercicio, control y
registro para el ejercicio fiscal 2021.

MARCO DE REFERENCIA PROGRAMATICO

3. Los Articulos 1, 27, 30, fracciones Xll y XVIII, 31 fraccién Il, 33, fraccion V, de la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de Puebla; 1, 5, fraccion |, 1, 1y X, 8, 9,12, fraccién |, 13, fraccion |,
14,16, 24, 38, fracciones I, Ill, IV y VIII, de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Puebla;
2,4, 5, fraccion lll, inciso a), numeral 1, 6, 13, fraccion V, 46 del Reglamento Interior de la Secretaria
de Planeacion y Finanzas; que regulan los componentes de la clave presupuestaria con base en los
elementos de las clasificaciones administrativa, funcional, programatica, econémica y geografica.

4. Dicha clave es de observancia obligatoria para las dependencias y entidades y sirve como base
para los registros de todas las etapas del proceso presupuestario y para los registros contables.

5. Para la elaboracion del Proyecto de Ley de Egresos 2021, la Estructura de la Clave Presupuestaria
incluira los siguientes elementos en la clasificacion administrativa:

Estructura Programéatica 2020 Estructura Programatica 2021

SIFICACION ADMINISTRATIVA : ASIFICACION ADMINISTRATIVA

6. La clasificacion administrativa incluye un nuevo elemento que corresponde al Ramo, el cual
permite identificar con claridad a los ejecutores de gasto que reciben recurso publico estatal, en
términos de los siguientes criterios.

AMBITO DE APLICACION ESTRUCTURA DEL CATALOGO DE RAMOS

7. Para efectos programaticos y presupuestarios los Ramos se dividen:
» Ramos Poderes

« Ramos Auténomos
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« Ramos Administrativos

« Ramos Generales

Ramo Poderes.

8. La nomenclatura de los poderes se define a nivel de ramo. La clave del Ramo Presupuestario se
compondra de 2 caracteres numéricos y se asigna de la siguiente manera:

Clave de
Ramo Descripcion del Ramo

Poder

(2 Digitos)
H. CONGRESO DEL ESTADO LIBREY
2021 01 PODER LEGISLATIVO SOBERANO DE PUEBLA
H. TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL
2021 03 PODER JUDICIAL ESTADO DE PUEBLA
Ramo Auténomo

9. La nomenclatura de los Ramos Auténomos se define a nivel de ramo y adoptara el nombre
completo del Organo Constitucionalmente Auténomo que definira el ramo. La clave del Ramo
Presupuestario se compondra de 2 caracteres numéricos y se asigna de la siguiente manera:

Clave de

Ramo Descripcion del Ramo Organo Auténomo

(2 Digitos)

COMISION DE DERECHOS HUMANOS COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL

2021 23 DEL ESTADO DE PUEBLA ESTADO DE PUEBLA

Ramo Administrativo

10.Lanomenclatura de la Dependencia del sector central define al nivel de ramo y la clave del Ramo
Presupuestario se compone de 2 caracteres numéricos y se asigna de la siguiente manera:

Clave de
Ramo Descripcion del Ramo Dependencia (Sector Central)
(2 Digitos)
EJECUTIVO DEL ESTADO EJECUTIVO DEL ESTADO
2021 04 GOBERNACION SECRETARIA DE GOBERNACION
2021 06 FINANZAS SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS




MANUAL DE
PROGRAMACION

Ramo General

11. Lanomenclatura de los Ramos Generales adoptara el nombre completo del rubro de los recursos
asignados al ramo general creado y la clave se compondra de 2 caracteres numéricos:

Clave de
Aiio Descripcion del Ramo Dependencia Responsable del Ramo
Ramo
PROVISIONES SALARIALES . i
2021 29 ECONOMICAS SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ] ]
2021 30 ANTERIORES SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
2021 31 DEUDA PUBLICA SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
2021 32 APORTACIONES A SEGURIDAD SOCIAL SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS

12. Las actividades de programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacién del gasto de
los ramos generales, estardn a cargo de las dependencias, por conducto de las unidades
responsables, competentes para tales efectos conforme a su marco de atribuciones.

RESPONSABILIDAD DE LA CONSTITUCION DE RAMOS

13. El proceso de constitucion de ramos para el anteproyectoy en laintegracion del Proyecto de Ley
de Egresos, se realizara bajo un enfoque sectorial que les dé cobertura a las unidades responsables
del ramo/ sector, que incluye a las unidades administrativas del sector central, a los 6rganos
administrativos desconcentrados y a las entidades sectorizadas.

14. Este proceso debera ser coordinado por la dependencia coordinadora del Sector, o bien por las
unidades administrativas que funjan, en términos de sus atribuciones, como coordinadoras
sectoriales. Para el proceso de actualizacion del catdlogo de ramos presupuestales, las
dependencias coordinadoras, unidades responsables adscritas y entidades sectorizadas deberan
de apegarse en los términos del presente documento y a las demés disposiciones aplicables que
emita la Direccién de Programacién, Seguimiento y Andlisis del Gasto de la Secretaria de
Planeaciony Finanzas.

15. La Direccion de Programacién, Seguimiento y Analisis del Gasto serad la facultada para
interpretar las presentes directrices, dictaminar los casos no previstos en éstas y ajustar las
presentes disposiciones en congruencia con los requerimientos del proceso de integracion del
Proyecto de Ley de Egresos, y del ejercicio del Presupuesto Aprobado.

PROCEDIMIENTO PARA LA CONSTITUCION DE RAMOS

Durante el periodo de programacién-presupuestacion.

16. Para el alta, baja o modificacion de un ramo durante el proceso de programacion debera estar
sustentado en la ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Puebla. La cual establece
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las bases para la organizacion y el funcionamiento de la Administraciéon Publica Estatal,
Centralizada y Paraestatal.

17. El alta de un ramo deriva de la creacién absoluta de una nueva Dependencia conforme a la Ley
Orgéanicade la Administracion Publica del Estado de Puebla, o bien cuando en esta ley se determine
la separacion de funciones de una dependencia ya existente. En el mismo sentido, cuando la Ley se
estipule la fusion de Dependencias que pertenezcan a diferentes ramos, aquella que absorbe las
funciones es la que prevalecerd, mientras que la otra se desactiva.

18. En estos casos, los catalogos los modificara la Direccion de Programacion, Seguimiento y
Andlisis del Gasto, quien analizara el tipo de modificaciones realizadas en la Ley antes mencionada.

Durante el ejercicio del Presupuesto de Egresos.

19. El procedimiento para la creacion, modificaciéon o baja de un ramo durante el ejercicio del
Presupuesto de Egresos pasard por el mismo procedimiento anterior; adicionalmente las
Dependencias involucradas deberan realizar las gestiones presupuestarias correspondientes.

20. Tratandose de separacion debera transferirse los recursos hacia el ramo de nueva creacion;
para dar de baja algiin ramo, debera realizar las gestiones correspondientes para reintegrar los
recursos no ejercidos conforme a las normas y procedimientos que establezca la Direccion de
Presupuesto y Politica Presupuestal de la Secretaria de Planeacion y Finanzas.

Formatos Aplicables

Formato Comparativo de Claves por Reestructura.

Catdalogo de Ramos 2021
Ramo
(2 Descripcion del Ramo Ejecutor de Gasto
Digitos)
Ramos Poderes
2021 o1 PODER LEGISLATIVO H. CONGRESO DEL ESTADO LIBREY SOBERANO DE
PUEBLA
H. TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO
2021 03 PODER JUDICIAL DE PUEBLA
Ramos Auténomos
2071 23 COMISION DE DERECHOS HUMANOS | COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO
DEL ESTADO DE PUEBLA DE PUEBLA
2021 24 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
2021 25 EEIE:LI\LAL ELECTORAL DEL ESTADO DE TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
INSTITUTO DE TRA,NSPA,RENCIA’ INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y . h -
2021 26 PROTECCION DE DATOS PERSONALES INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DEL ESTADO DE PUEBLA DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE PUEBLA
2021 27 FISCALIA GENERAL DEL ESTADO FISCALIA GENERAL DEL ESTADO
TRIBUNAL DE JUSTICIA
2071 28 ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE PUEBLA
PUEBLA
Ramos Administrativos
2021 02 EJECUTIVO DEL ESTADO EJECUTIVO DEL ESTADO
2021 04 GOBERNACION SECRETARIA DE GOBERNACION
2021 05 SEGURIDAD PUBLICA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
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2021 06 FINANZAS SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
2021 07 FUNCION PUBLICA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
2021 08 EDUCACION SECRETARIA DE EDUCACION
2021 09 SALUD SECRETARIA DE SALUD
BIENESTAR
2021 10 SECRETARIA DE BIENESTAR
2021 1 MEDIO AMBIENTE Y ORDENAMIENTO | SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE, DESARROLLO
TERRITORIAL SUSTENTABLE Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
2021 12 DESARROLLO RURAL SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
2021 13 TRABAJO Y PREVISION SOCIAL SECRETARIA DE TRABAJO
2021 14 ECONOMIA SECRETARIA DE ECONOMIA
2021 15 CULTURA SECRETARIA DE CULTURA
2021 16 TURISMO SECRETARIA DE TURISMO
2021 17 INFRAESTRUCTURA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
2021 18 MOVILIDAD Y TRANSPORTE SECRETARIA DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE
2021 19 IGUALDAD SUSTANTIVA SECRETARIA DE IGUALDAD SUSTANTIVA
2021 20 ADMINISTRACION SECRETARIA DE ADMINISTRACION
2021 21 CONSEJERIA JURIDICA CONSEJERIA JURIDICA
2021 22 ENTIDADES NO SECTORIZADAS SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
Ramos Generales
PROVISIONES SALARIALES Y .
2021 29 ECONOMICAS SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
2021 30 ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES | SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
ANTERIORES
2021 31 DEUDA PUBLICA SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
2021 32 APORTACIONES A SEGURIDAD SOCIAL SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
2021 33 ':AZ?\:T;APCI:(I)%N ES  FEDERALES  PARA SECRETARIA DE BIENESTAR
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
2021 34 RECURSOS PARTICIPABLES PARA | SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
MUNICIPIOS

10
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ANEXO 2. CONSTITUCION DE UNIDADES RESPONSABLES

OBJETO

21. Establecer los criterios para la constitucion de Unidades Administrativas Responsables (UR)
relacionadas con los Ramos de los Poderes, Autonomos, Administrativos y Generales, como
elementos de la Clasificacion Administrativa del gasto publico de la Entidad para el ejercicio fiscal
2021.

MARCO DE REFERENCIA PROGRAMATICO

22. Los Articulos 1, 30, fraccion Xl 'y XVIII, 31, fraccién Il, y 33, fraccién V, de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Puebla; 1, 5, fraccion I, 11, Iy IX, 8, 9, 12, fraccion 1, 13, fraccién
,14, fraccion 11,16, 37, fraccion |1, 53, fraccidn |, de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado
de Puebla; 2, 4, 5, fraccion lll, inciso a), numeral 1, 6, 13, fraccién V, 46 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Planeacion y Finanzas; regulan los componentes de la clave presupuestaria con base
en los elementos de las clasificaciones administrativa, funcional, programatica, econémica y
geografica.

23. Dicha clave es de observancia obligatoria para las dependencias y entidades y sirve como base
para los registros de todas las etapas del proceso presupuestario y para los registros contables.

24.Paralaelaboracion del Proyecto de Ley de Egresos 2021, la Estructura de la Clave Presupuestaria
incluira los siguientes elementos en la clasificacion administrativa:

Estructura Programatica 2020 Estructura Programatica 2021

LASIFICACI

25. La clasificacion administrativa incluye el elemento que corresponde a la Unidad Responsable
(UR), que permite identificar a las unidades administrativas que ejercen recursos plblicos estatales.

ESTRUCTURA DEL CATALOGO DE UNIDADES RESPONSABLES

26. Para efectos programaéticos y presupuestarios las UR se identifican de acuerdo con las
siguientes modalidades, segin el Ramo:

» Unidad Responsable de los Ramos Administrativos: se identifica con las unidades
administrativas y Organos Administrativos Desconcentrados establecidas en el
reglamento interior respectivo.

» Unidad Responsable de la Entidad: se identifica con la denominacién de la entidad
paraestatal conforme a la ley o decreto de creacidén, o en términos de los instrumentos
correspondientes, como ejecutora del gasto publico estatal.

1
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« Unidad responsable de los Poderes y Entes Auténomos: se identifica con aquéllas que, para
efectos de la programacién y presupuesto del gasto publico estatal, determinen los
poderes Legislativo y Judicial, y entes auténomos, en términos de la autonomia y
atribuciones que les confiere los ordenamientos correspondientes.

« Unidad responsable de los Ramos Generales: se identifica con aquellas unidades
administrativas que, conforme a lo establecido en la Ley de Egresos de la Entidad, en
concordancia con el reglamento interior o documento respectivo, sean las encargadas de
la administracién del gasto pablico estatal asignado a los ramos generales.

27. El identificador de UR conjuntamente con el ramo de Poderes, autébnomo, administrativo o
general, seglin sea el caso, permiten identificar la dimensién administrativa, y al combinarse con las
dimensiones programatica, econémica y geogréafica integran la clave presupuestaria.

28. En el catalogo de UR, cada una cuenta con un identificador compuesto por tres digitos o
caracteres alfanuméricos, de acuerdo con la clasificacién del Ramo

UNIDAD RESPONSABLE DEL RAMO ADMINISTRATIVO

Clave de laUnidad Responsable del Sector Central (Dependencias)

29. Se asignan 4 caracteres numéricos iniciando con el 1000 para el primer nivel jerarquico (Oficina
del Secretario); y en lo sucesivo se aplican multiplos de 1000 para las unidades administrativas que
conforman el segundo nivel jerarquico (Subsecretaria u Area Homologa); en multiplos de 100 para
las unidades administrativas que conforman el tercer nivel jerarquico (Direccién General u Area
Homologa).

30. Al interior del primer, segundo y tercer nivel jerarquico, se asignan claves de forma consecutiva
a las Direcciones de Area adscritas a estos niveles jerarquicos. Por ejemplo:

Aiio Ramo Clave de UR ‘ Descripcion
2021 04 1000 OFICINA DEL C. SECRETARIO
2021 04 1100 UNIDAD DE ATENCION SOCIAL
2021 04 2000 SUBSECRETARIA JURIDICA

DIRECCION  GENERAL DE  ASUNTOS
2021 04 2100 JURIDICOS

DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL
2021 04 2101 ESTADO

CLAVE DE LA UNIDAD RESPONSABLE DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA U AREA
HOMOLOGA (SECTOR CENTRAL)

31. Para las Unidades Responsables relacionadas con las actividades de apoyo administrativo, se
asignara a partir de la clave 7000 y conforme al nivel jerarquico que ocupe.

Afio Ramo ‘ Clave de UR Descripcion

2021 04 7100 COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

2021 04 7101 GENERALES

12
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| 2021 | 04 ‘ 7102 DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

CLAVE DE LA UNIDAD RESPONSABLE DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS (OAD)

32. En el caso de los Organos Administrativos Desconcentrados se asignan 4 caracteres
alfanumeéricos Letra (con excepcién de las letras D, E, Fy O) + 3 Nimeros para identificar la clave
Unica de la OAD:

Clave de UR Descripcion

2021 04 AOO] COMISION DE BUSQUEDA DE PERSONAS DEL ESTADO DE
PUEBLA
2021 04 A002 DESARROLLO INSTITUCIONAL MUNICIPAL

CLAVE DE LA UNIDAD RESPONSABLE DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES

33. En este caso, se determinan cuatro caracteres alfanuméricos, el primer digito alfabético
corresponde al tipo de Entidad de acuerdo con la clasificacién de la Ley de Entidades Paraestatales:
Letra D - Organismos Publicos Descentralizados
LetraF - Fideicomisos Publicos
Letra E - Empresas de Participacion Estatal Mayoritaria

Letra O - Comisiones, Comités, Patronatos y demas Organos de Caracter Piblico

34. Los 3 digitos siguientes son alfanuméricos: Letra + Nimero + Letra, para identificar la clave
Unica de la Entidad

Ramo ‘ Clavede UR Descripcion
INSTITUTO POBLANO DE ASISTENCIA AL
2021 04 DA1C MIGRANTE
2021 04 DA1D CIUDAD MODELO
COMISION DE ATENCION A VICTIMAS DEL
2021 04 DATE DELITO

CLAVE DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL RAMO PODER O RAMO AUTONOMO.

35. Los poderes Legislativo y Judicial, y los Entes Autbnomos podran determinar la constitucion de
UR en términos de su autonomia y atribuciones, a fin de gestionar a través de la Direcciéon de
Programacioén, Seguimiento y Analisis del Gasto su inclusién al Catéalogo de UR, observando los
criterios para la asignacion de Unidades Responsables del Sector Central. Tal como se puede
observar en la siguiente tabla:

13
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Clave de UR Descripcion
HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y
2021 o 1000 SOBERANO DE PUEBLA
2021 01 1001 AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

RESPONSABILIDAD DE LA CONSTITUCION DE LAS UNIDADES RESPONSABLES

36. El proceso de constitucion de unidades responsables para el anteproyecto y en la integracién
del Proyecto de Ley de Egresos, se realizara bajo un enfoque sectorial que les dé cobertura a las
unidades responsables del ramo/sector, que incluye a las unidades administrativas del sector
central, a los 6rganos administrativos desconcentradosy a las entidades sectorizadas.

37. Este proceso debera ser coordinado por la dependencia coordinadora del Sector, o bien por las
unidades administrativas que funjan, en términos de sus atribuciones, como coordinadoras
sectoriales. Para el proceso de actualizacion del catdlogo de Unidades Responsables, las
dependencias coordinadoras, unidades responsables adscritas y entidades sectorizadas deberan
de apegarse en los términos del presente documento y a las demas disposiciones aplicables que
emita la Direccién de Programacion, Seguimiento y Analisis del Gasto de la Secretaria de
Planeaciony Finanzas.

38. La Direccion de Programacién, Seguimiento y Analisis del Gasto serd la facultada para
interpretar las presentes directrices, dictaminar los casos no previstos en éstas y ajustar las
presentes disposiciones en congruencia con los requerimientos del proceso de integracion del
Proyecto de Ley de Egresos, y del ejercicio del Presupuesto Aprobado.

PROCEDIMIENTO PARA CONSTITUCION DE LAS UNIDADES RESPONSABLES

39. Para la constitucién y/o modificacion del catalogo de unidades responsables, se efectuara
conforme al siguiente procedimiento:

Durante el periodo de programacidén-presupuestacion.

40. Los cambios en Unidades Responsables se derivan de modificaciones en Estructuras Organica
y Reglamento Interiores de los Ejecutores del gasto.

41. Las modificaciones de Unidades Responsables las ejecutara la Direccién de Programacion,
Seguimiento y Anélisis del Gasto de la Secretaria de Planeacién y Finanzas, bajo solicitud y debera
anexarse la documentacién que sustente el movimiento:

a) Cuando se trata de modificaciones en nomenclatura, sin modificacién sustancial en las
atribuciones, el Ejecutor del gasto, debera gestionar a través de enlace de Coordinador de
Ramo, el o los ajustes a las descripciones de sus Unidades Responsables, la Direccion de
programacion realizara modificacién en la descripcién sin alterar su consecutivo.

b) Al tratarse de una baja o alta de Unidad Responsable la Direccién de Programacién
establecera la nomenclatura del consecutivo de la UR.
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c) ParaelcasodelosRamos Generales, correspondera alos responsables de cada uno realizar

la gestion correspondiente.

42. Debe existir corresponsabilidad de las dependencias, entidades y la de la Direcciéon de
Programacion la administracion de los ramos generales, revisar que las unidades responsables del
Catalogo de Unidades Responsables, cumplan con los atributos establecidos en este documento.

Durante el ejercicio del Presupuesto de Egresos.

43. Derivado de modificaciones en documentos normativos, conforme a lo establecido en el
numeral 16 de los lineamientos de Programacién para la creacién, modificacion, fusion y

cancelacion de Programas Presupuestarios.

a) Durante el ejercicio del presupuesto de Egresos se debera considerar los mismos procesos
que se realizan durante el proceso de programaciéon para la modificacién de Unidades
Responsables, el coordinador de ramo deber4 gestionarlos con la Direccion de

Programacion.

b) El ejecutor del gasto debera considerar afectaciones de las claves programaéticas y
presupuestales, derivado de los cambios generados, por lo que debe enviar anexo a la
solicitud el formato de “Solicitud de modificaciones programaticas por Reestructura”
formato que plasma el tipo el de movimiento que se generan en las claves activas con
recursos.

c) Sera responsabilidad de las dependencias, entidades que lleven la administracion de los
ramos generales, revisar que las unidades responsables del Catalogo de Unidades

Responsables cumplan con los atributos establecidos en este documento.

Resumen de Unidades Responsables Por Ramo 2021

Descripcion del Ramo

Unidades
Responsabl
es

Ramos Poderes
2021 01 PODER LEGISLATIVO 31
2021 03 PODER JUDICIAL 4
Ramos Autonomos
COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE
2021 23 1
PUEBLA
2021 24 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO 13
2021 25 TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA 8
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
2021 26 INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS 13
PERSONALES DEL ESTADO DE PUEBLA
2021 27 FISCALIA GENERAL DEL ESTADO 19
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE
2021 28 10
PUEBLA
Ramos Administrativos
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Unidades
Descripcion del Ramo Responsabl

2021 EJECUTIVO DEL ESTADO

2021 04 GOBERNACION 56
2021 05 SEGURIDAD PUBLICA 60
2021 06 FINANZAS 34
2021 07 FUNCION PUBLICA 26
2021 08 EDUCACION 107
2021 09 SALUD 4
2021 10 BIENESTAR 17
2021 1 MEDIO AMBIENTE Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 16
2021 12 DESARROLLO RURAL 18
2021 13 TRABAJOY PREVISION SOCIAL 13
2021 14 ECONOMIA 23
2021 15 CULTURA 12
2021 16 TURISMO 15
2021 17 INFRAESTRUCTURA 14
2021 18 MOVILIDAD Y TRANSPORTE 13
2021 19 IGUALDAD SUSTANTIVA 12
2021 20 ADMINISTRACION 24
2021 21 CONSEJERIA JURIDICA 21
2021 22 ENTIDADES NO SECTORIZADAS 5

Ramos Generales

2021 29 PROVISIONES SALARIALES Y ECONOMICAS 2
2021 30 ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 1
2021 31 DEUDA PUBLICA 1
2021 32 APORTACIONES A SEGURIDAD SOCIAL 1
2021 33 APORTACIONES FEDERALES PARA MUNICIPIOS 2
2021 34 RECURSOS PARTICIPABLES PARA MUNICIPIOS 1
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ANEXO 3. CONSTITUCION DE CENTROS DE COSTOS

OBJETIVO

44, Establecer los criterios para la constitucion de los Centros de Costo vinculados con las
Unidades Responsables, asi como la unidad basica de la Clasificacion Administrativa utilizada para
identificar a detalle el ejercicio del gasto.

45. Con esta categoria la clasificacion administrativa identifica el nivel maximo de desagregacion;
comprende 3 niveles basicos: 1) Ramo, 2) Unidad Responsable, y 3) Centro de Costo; y, en forma
transitoria incluye un cuarto nivel de tipo informativo: 4) Institucion.

INTRODUCCION

46. La Clasificacién Administrativa tiene como propdsito principal identificar los niveles de
desagregacion a través de los cuales se realiza la asignacion, gestién y rendicion de los recursos
financieros publicos, con base en la estructura organizativa del Sector Pablico.

47. La desagregacion del gasto a nivel Centro de Costo, busca lograr un mayor nivel de
desagregacion en la asignacién del gasto, al registrar y cuantificar las erogaciones del Gobierno por
unidad especifica de trabajo para identificar los costos de los que son responsables. Lo anterior,
desde una perspectiva de Gestion para Resultados, aportando importantes ventajas por el control
presupuestario, que, a su vez, facilita el seguimiento y evaluacion de los resultados.

MARCO PROGRAMATICO DE REFERENCIA.

48. Los Articulos 1, 30 fraccion XIl y XVIII, 31 fraccién 1l, 33 fraccion V de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Puebla; 1, 5 fraccion |, I, Il y IX, 8, 9,12 fraccion 1, 13 fraccion |,
14 fraccion 111,16, 37 fraccion 11, 53 fraccion | de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de
Puebla; 2, 4, 5 fraccion lll inciso a) numeral 1, 6, 13 fraccién V, 46 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Planeacion y Finanzas; regulan los componentes de la clave presupuestaria con base
en los elementos de las clasificaciones administrativa, funcional, programatica, econémica y
geografica.

49. El Centro de Costo es uno de los elementos complementarios que se agregan a la estructura
programatica 2021, la cual sera de observancia obligatoria para los Ejecutores de Gasto Publico y
sirve como base para el seguimiento y registro de todas las etapas del proceso presupuestario y
para los registros contables.

50. Parala elaboracion del Proyecto de Ley de Egresos 2021, la Estructura de la Clave Presupuestaria
incluira los siguientes elementos en la clasificacion administrativa:

17



MANUAL DE
PROGRAMACION

Estructura Programatica 2020 Estructura Programatica 2021

ASIFICACION ADMINISTRATIVA . ASIFICACION ADMINISTRATIVA

51. La clasificacion administrativa incluye un nuevo elemento complementario que corresponde a
los Centros de Costos, los cuales permiten identificar con mayor precision la asignacion del gasto,
en términos de los siguientes criterios.

ESTRUCTURA DEL CATALOGO DE CENTROS DE COSTOS

52. Para efectos programaticos y presupuestarios los Centros de Costos se identifican conforme al
ramoy la unidad administrativa de la cual se desprenda:

» Centro de costo del Sector Central de los Ramos Administrativos: se identifica dentro de la
estructura organica del sector central autorizada y registrada, y corresponde a la unidad
administrativa de nivel subdireccién y jefatura de departamento y vinculada a una Unidad
Responsable.

» Centro de costo de los OAD de los Ramos Administrativos: corresponde a la unidad
administrativa contenida en la estructura organica autorizada y registrada del OAD y
asociada a una Unidad Responsable.

» Centro de costo de Entidades Paraestatales: se identifica como unidad administrativa
perteneciente a la estructura orgéanica autorizada y registrada de la entidad paraestatal y
asociada a una Unidad Responsable.

» Centro de costo de Ramos Generales: se identifica con aquellas unidades administrativas
que, conforme a lo establecido en la Ley de Egresos de la Entidad y en concordancia con la
estructura organica, dependan de las Unidades Responsables encargadas de la
administracién del gasto publico estatal asignado a los ramos generales.

53.Elidentificador de centro de costo como elemento complementario, conjuntamente con la clave
de Ramo y Unidad Responsable, permitiran identificar a nivel de detalle la clasificacion
administrativa.

54. En el catalogo de Centros de Costos, cada uno cuenta con un identificador compuesto por seis
digitos asignados de forma consecutiva reiniciando la numeracién de acuerdo a la clasificacion del
Ramo.

Clave de Centro de Costo

55. Se asignan seis (6) caracteres numéricos iniciando con el 000001, la asignaciéon de numeracién
consecutiva del centro de costo sera determinada de manera centralizada por la Direccion de
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Programacioén, Seguimiento y Andlisis del Gasto, para ello contara con un catalogo por Ramo
administrativo en que asignara un numero consecutivo para cada centro de costo.

De las Unidades Responsables del Sector Central (Dependencias)

56. Para el caso del centro de costo de las Unidades Responsables del Sector Central, se
identificaran en primer lugar los centros de costo sustantivos, después los de prestacion de
servicios y finalmente los de apoyo administrativo.

57. Las unidades responsables seran registradas en el catalogo de centros de costo como una
unidad especifica de trabajo, para después realizar la desagregaciéon de sus unidades
administrativas adscritas conforme a nivel jerarquico que ocupe.

Ramo 06 Finanzas

Secretaria de Planeaciony Finanzas (Sector Central)

Ramo Institucion  Clave UR ClavedeCC  Descripcion

06 126 1000 000001 OFICINA DEL C. SECRETARIO

000002 SECRETARIA PARTICULAR

DEPARTAMENTO DE PARTICIPACION Y

000003 VINCULACION CIUDADANA
06 126 1100 000004 DIRECCION GENERAL JURIDICA
DEPARTAMENTO DE ENLACE EN
000005 TRANSPARENCIA
DIRECCION DE LO CONTENCIOSO
000006 ADMINISTRATIVO
000007 SUBDIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
CONTENCIOSOS
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS CIVILES Y
000008 AGRARIOS
000009 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS MERCANTILESY

FIANZAS

000010 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS PENALES

00001 DEPARTAMENTO DE JUICIOS DE AMPARO

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

000012 | cONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS

SUBDIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

000013 ADMINISTRATIVOS

De los Organos Administrativos Desconcentrados (OAD)

58. Para el caso de los centros de costo de las Unidades Responsables de los Organos
Administrativos Desconcentrados, si el OAD cuenta con Estructura Organica registrada ante la
Secretaria de Administracién, se deberan de identificar sus centros de costo en primer lugar los
Sustantivos, después los de prestacion de servicios y finalmente los de apoyo administrativo.
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Ramo 06 Finanzas

Organo Administrativo Desconcentrado (Sector Central)

Institu-
cion

ClaveUR | ClavedeCC Descripcion

000241 DIRECCION GENERAL

000242 DIRECCION DE CATASTRO

DIRECCION DE REGISTRO PUBLICO

000243 DE LA PROPIEDAD

000244 DELEGACION CATASTRAL ACATLAN

000245 DELEGACION CATASTRAL ATLIXCO

000246 DELEGACION CATASTRAL CHIAUTLA

DELEGACION CATASTRAL

000247 CHIGNAHUAPAN

000248 DELEGACION CATASTRAL CHOLULA

59. En caso contrario si el OAD, no cuente con estructura registrada ante la Secretaria de
Administracion, el inico centro de costo que se registrara en el catalogo sera el mismo de la Unidad
Responsable.

Ramo 04 Gobernacién

Organo Administrativo Desconcentrado (Sector Central)

Claved
Ramo Institucion | Clave UR avede Descripcion

cc

000152 DESARROLLO INSTITUCIONAL MUNICIPAL

COMISION EJECUTIVA PARA LA
ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA

A004 000153 PROCURACION Y LA ADMINISTRACION DE
JUSTICIA
A005 000154 CENTRO DE INVESTIGACION Y SEGURIDAD

De las Entidades Paraestatales

60. Para el caso de los centros de costo de las Entidades Paraestatales, si la Entidad cuenta con
Estructura Orgénica registrada ante la Secretaria de Administracién, se deberan de identificar sus
centros de costo en primer lugar los Sustantivos, después los de prestacion de servicios y
finalmente los de apoyo administrativo.
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Ramo 10 Bienestar

Fideicomiso Piiblico Denominado Comision Estatal de Vivienda Puebla

Descripcion

000001 | DIRECCION GENERAL

000002 | SUBDIRECCION OPERATIVA

000003 | DEPARTAMENTO JURIDICO

000004 | DEPARTAMENTO TECNICO

000005 | SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y

000006 CONTROL PRESUPUESTAL

61. En caso contrario, si la entidad no cuente con estructura registrada ante la Secretaria de
Administracion, el inico centro de costo que se registrara en el catalogo sera el mismo de la Unidad
Responsable.

Ramo 17 Infraestructura

Fideicomiso Publico para la Administracion de Inmuebles y Ejecucion de
Obras Publicas en la Reserva Territorial Atlixcayotl — -Quetzalcoatl

Institu- Clave Clave de Y
Ramo Descripcion

cion UR cc

FIDEICOMISO PUBLICO PARA LA ADMINISTRACION DE
17 152 FA3I 000113 INMUEBLES Y EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA RESERVA
TERRITORIAL ATLIXCAYOTL-QUETZALCOATL

De los Ramos Generales

62. Para el caso de los centros de costo de los Ramos Generales se identifican aquellas unidades
administrativas que, conforme a lo establecido en la Ley de Egresos de la Entidad y en concordancia
con la estructura organica, dependan de las Unidades Responsables encargadas de la
administracion del gasto publico estatal asignado a los ramos generales.

Ramo 34 Recurso s Participable s para Municipios

Instituci Clave de

n Clave UR ce Descripcion

34 126 4202 000001 DIRECCION DE DEUDA PUBLICA

000002 | DEPARTAMENTO DE VINCULACION MUNICIPAL

000003 | SUBDIRECCION DE DEUDA PUBLICA

000004 | DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE RIESGOS
000005 | DEPARTAMENTO DE DEUDA PUBLICA

SUBDIRECCION DE COORDINACION CON
MUNICIPIOS

000006
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DEPARTAMENTO DE COORDINACION

000007 | | ACENDARIA CON MUNICIPIOS

DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE
000008 | PARTICIPACIONES Y FONDOS PARTICIPABLES A
MUNICIPIOS

000009 | DEPARTAMENTO DE OTRAS OBLIGACIONES

De los Ramos Poderes y Entes Auténomos

63. Los poderes Legislativo y Judicial, y los Entes Autbnomos podran determinar la constitucion de
Centros de Costos en términos de su autonomia y atribuciones, a fin de gestionar a través de la
Direccion de Programacion, Seguimiento y Analisis del Gasto su inclusién al Catalogo de CC,
observando los criterios para la asignacion de Clave de Centro de Costo de las Unidades
Responsables del Sector Central

RESPONSABILIDAD DE LA CONSTITUCION DE LOS CENTROS DE COSTOS

64. El proceso de constitucion de centros de costos para el anteproyecto y en la integracion del
Proyecto de Ley de Egresos, se realizarda bajo un enfoque sectorial que les dé cobertura a las
unidades responsables del ramo / sector, que incluye a las unidades administrativas del sector
central, a los 6rganos administrativos desconcentrados y a las entidades sectorizadas.

65. Este proceso debera ser coordinado por la dependencia coordinadora del Sector, o bien por las
unidades administrativas que funjan, en términos de sus atribuciones, como coordinadoras
sectoriales. Para el proceso de actualizacion del catélogo de centros de costo, las dependencias
coordinadoras, unidades responsables adscritas y entidades sectorizadas deberan de apegarse en
los términos del presente documento y a las demas disposiciones aplicables que emita la Direccion
de Programacion, Seguimiento y Analisis del Gasto de la Secretaria de Planeacion y Finanzas.

66. La Direccién de Programacién, Seguimiento y Andlisis del Gasto serd la facultada para
interpretar las presentes directrices, dictaminar los casos no previstos en éstas y ajustar las
presentes disposiciones en congruencia con los requerimientos del proceso de integracion del
Proyecto de Ley de Egresos, y del ejercicio del Presupuesto Aprobado.

PROCEDIMIENTO PARA CONSTITUCION DE LOS CENTROS DE COSTOS DURANTE EL PROCESO
DE PROGRAMACION

67. La constitucién y/o modificacion del catalogo de centros de costo se efectuara conforme al
siguiente procedimiento:

Durante el periodo de programacién-presupuestacion.

68. Los cambios en Centros de Costos derivan de modificaciones a Estructuras Orgénicas,
Reglamento Interiores y cualquier adhesion de Centros de Costo de tipo Prestacién de Servicios
que los ejecutores de gasto soliciten a la Direccion de Programacion, Seguimiento y Analisis del
Gasto de la Secretaria de Planeacién y Finanzas, y debera anexarse la documentacién que sustente
el movimiento.
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69. Las modificaciones de Centros de Costo las ejecutard la Direccion de Programacion,
Seguimiento y Anélisis del Gasto, y debera anexarse la documentacién que sustente el movimiento.

70. Cuando se trata de modificaciones en nomenclatura, sin modificacion sustancial, el Ejecutor del
gasto, deberd gestionar a través del enlace Coordinador de Ramo, el o los ajustes a las
descripciones de sus Centros de Costos, conforme a lo establecidos en este documento. La
Direccion de Programacion, Seguimiento y Analisis del Gasto realizard la modificacién en la
descripcioén sin alterar su consecutivo.

71. Al tratarse de una baja o alta de Centro de Costo, la Direccién de Programacién, Seguimiento y
Analisis del Gasto establecera el nimero consecutivo.

72. Para el caso de los Ramos Generales, correspondera a los responsables de cada uno realizar la
gestion correspondiente.

73. Debe existir corresponsabilidad entre dependencias, entidades y la Direccién de Programacion,
Seguimientoy Anélisis del Gasto, para la administracion de los ramos generales, ademés del andlisis
y revision de los Centros de Costo del Catalogo de Centros de Costo, con el fin de que cumplan con
los atributos establecidos en este documento.

Durante el ejercicio del Presupuesto de Egresos.

74. Derivado de modificaciones en documentos normativos, conforme a lo establecido en el
numeral 16 de los lineamientos de Programacién para la Creacion, Modificacién, Fusiéon y
Cancelacion de Programas Presupuestarios.

75. Durante el ejercicio del presupuesto de Egresos se debera considerar los mismos procesos que
se realizan durante el proceso de programacion para la modificaciéon de Centros de Costos, el
coordinador de ramo debera gestionarlos con la Direccion de Programacion.

76. Sera responsabilidad de las dependencias o entidades que lleven la administracion de los ramos
generales, revisar que las los Centros de Costo del Catalogo de Centros de Costo cumplan con los
atributos establecidos en este documento.

Resumen de centros de costo por Ramo 2021

Descripcion del Ramo Centros de Costo

SC OAD Entidades | Total
RAMOS PODERES
2021 01 PODER LEGISLATIVO 55 0 0 55
2021 03 PODER JUDICIAL 147 0 0 147
RAMOS AUTONOMOS
2021 ’3 COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE | 0 0 ’s
PUEBLA
2021 24 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO 48 0 0 48
2021 25 TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA 25 0 0 25
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
2021 26 INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS | 26 0 0 26
PERSONALES DEL ESTADO DE PUEBLA
2021 27 FISCALIA GENERAL DEL ESTADO 181 0 0 181
2021 23 TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE | ¢ 0 0 18
PUEBLA
RAMOS ADMINISTRATIVOS
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2021 02 EJECUTIVO DEL ESTADO 52 0 0 52
2021 04 GOBERNACION 133 21 1 165
2021 05 SEGURIDAD PUBLICA 235 0 106 341
2021 06 FINANZAS 233 55 0 288
2021 07 FUNCION PUBLICA 79 0 0 79
2021 08 EDUCACION 186 0 1225 1415
2021 09 SALUD 78 1 197 276
2021 10 BIENESTAR 7 0 7 78
2021 N MEDIO AMBIENTE Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 58 1 0 59
2021 12 DESARROLLO RURAL 49 0 0 49
2021 13 TRABAJO'Y PREVISION SOCIAL 26 3 120 149
2021 14 ECONOMIA 54 0 75 129
2021 15 CULTURA 60 0 41 101
2021 16 TURISMO 40 0 55 95
2021 17 INFRAESTRUCTURA 57 0 56 13
2021 18 MOVILIDAD Y TRANSPORTE 42 0 27 69
2021 19 IGUALDAD SUSTANTIVA 46 0 0 46
2021 20 ADMINISTRACION 103 1 0 104
2021 21 CONSEJERIA JURIDICA 60 0 0 60
2021 22 ENTIDADES NO SECTORIZADAS 0 0 173 173
RAMOS GENERALES
2021 29 PROVISIONES SALARIALES Y ECONOMICAS 15 0 0 15
2021 30 ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 52 0 0 52
2021 31 DEUDA PUBLICA 9 0 0 9
2021 32 APORTACIONES A SEGURIDAD SOCIAL 7 0 0 7
2021 33 APORTACIONES FEDERALES PARA MUNICIPIOS 5 0 0 5
2021 34 RECURSOS PARTICIPABLES PARA MUNICIPIOS 9 0 0 9
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ANEXO 4. CONSTITUCION DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS Y
SUBPROGRAMAS

OBJETIVO

77. Establecer los criterios que deberan observar los Poderes, Entes Auténomos, Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo parala definicion de sus Programas Presupuestariosy subprogramas
(SPP), durante la elaboracion de sus presupuestos para la integracion del Proyecto de Ley de
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2021, en congruencia con la nueva clasificaciéon de Ramo
y Unidad Responsable.

MARCO DE REFERENCIA PROGRAMATICO

78. Articulos 1, 30 fraccion Xl y XVIII, 31 fraccion 1l, 33 fraccion V de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Puebla; 1, 5 fraccion |, I, Il y IX, 8,9, 12 fraccién |, 13 fraccion |,
14, 16, 24, 37 fraccion 1l, 38 fraccion VIII, 54, 107, 121 de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del
Estado de Puebla; 2, 4, 5 fraccién lll inciso a) numeral 1, 6, 13 fraccion V, 46 del Reglamento Interior
de la Secretaria de Planeacion y Finanzas.

79. Dicha clave sirve de base para los registros a nivel de Ramo, en todas las etapas del proceso
presupuestario y de registros contables, cuya observancia es de caracter obligatoria.

80. En la integracion del Proyecto de Ley de Egresos 2021, la estructura de la clave presupuestaria
tendra la siguiente composicion:

Estructura Programatica 2020 Estructura Programatica 2021

81. La clasificacién programatica tiene por objeto regular los tipos, grupos y modalidades conforme
alos cuales se deben clasificar los Programas Presupuestarios; para el ejercicio 2021 se incluyen los
elementos de Subprograma y Ramo, con la finalidad de organizar las asignaciones de los recursos
del gasto programable, a cargo de los Ejecutores de Gasto para el cumplimiento de sus objetivos y
metas, asi como del gasto no programable.

ESTRUCTURA DEL CATALOGO DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS.

82. El proceso de definicion de los Programas Presupuestarios y Subprogramas para la integracién
dela Ley de Egresos 2021, se realizara bajo un enfoque sectorial que les dé cobertura a las unidades
responsables del Ramo, incluyendo a las unidades administrativas del sector central, a los 6rganos
administrativos desconcentrados y a las entidades sectorizadas.
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83. Este proceso debera ser conducido por la dependencia coordinadora del ramo, o bien por las
unidades administrativas que funjan como coordinadoras sectoriales.

Clasificacion de Programas Presupuestarios del Gasto Programable

84. Conforme al acuerdo por el que se emite la clasificacion programatica clasificacion
programatica publicada por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable los Ejecutores de Gasto
deberan de clasificar la tipologia del programa presupuestario considerando las caracteristicas
especificas del programa.

85. Los Programas Presupuestarios del gasto programable deberan contar con programacion, y con
base ala tipologia de cada Programa Presupuestario y deberan de registrar la Matriz de Indicadores
para Resultados o, en su caso, remitir una justificaciéon de las razones por las que no se hizo este
registro. Quedan exentos de programacién aquellos programas del gasto no programable y los de
modalidad “I” del gasto federalizado.

86. La Direccioén de Programacion, Seguimiento y Andlisis del Gasto, previa solicitud y justificaciéon
fundamentada por parte de los ejecutores de gasto, validara los Programas Presupuestarios, que
estaran exentos del registro de MIR para el ejercicio fiscal 2021.

87. Los Programas Presupuestarios exentos de registrar MIR, deberan elaborar y validar Fichas
Técnicas de Indicadores, con al menos cuatro indicadores de desempefo, conforme a las
directrices y formatos que establezca la Secretaria de Planeacién y Finanzas, de acuerdo con lo
siguiente:

» Unindicador estratégico que refleje el objetivo central del Programa Presupuestario.

« Al menos dos indicadores de gestion que midan la generacién o entrega de los principales
bienes o servicios, y

« Al menos un indicador que mida la cobertura del programa o temas de gestion relevantes
del Programa Presupuestario.

Catalogo de Programas Presupuestarios

88. La estructura programatica, la cual contiene los “Programas presupuestarios” para integracion
del proyecto de Ley de Egresos del ejercicio correspondiente, se determinara conforme a la
catalogo de programas presupuestarios que se encuentra autorizada en el SIAF.

89. Las solicitudes de altas y modificaciones a los programas presupuestarios deberan realizarse a
través del catalogo de programas presupuestarios del Médulo de Programacion del SIAF, conforme
al flujo de trabajo previsto en el sistema para este fin.

Asignacion de tipologia y denominacion del Programa Presupuestario

90. Para la creacion de nuevos Programas Presupuestarios, el Ejecutor de Gasto debera definir la
modalidad que le corresponde conforme a lo establecido en la Clasificacién Programatica, y
tomando como referencia los resultados y entregables (bienes y servicios), asi como las
asignaciones de recursos al programa, asi mismo, establecera la denominacién, la cual debe ser
clara, precisay consistente con los objetivos del Programa Presupuestario.
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Asignacion de numeracion consecutiva del Programa Presupuestario

91. Para el caso de los Programas Presupuestarios con tipologia S, U, E, B, K, P, F, G, N, Wy R, su
namero especifico serd determinado de manera centralizada por la Direcciéon de Programacion,
Seguimiento y Andlisis del Gasto. Para ello, se contara con un catalogo Unico por tipologia en el que
se asignara un nimero especifico para cada programa, por ejemplo:

Modalidad
Descripcion
(4 Digitos)
2021 10 S001 PROGRAMA DE FOMENTO A LA ECONOMIA SOCIAL
2021 14 S002 FONDO NACIONAL EMPRENDEDOR
2021 17 S003 AGUA POTABLE, DRENAJEY TRATAMIENTO

92. Tratandose de programas presupuestarios con modalidades M, O y L, la asignacién del nGmero
especifico del programa presupuestario sera determinado de manera centralizada por la Direccién
de Programacioén, Seguimiento y Analisis del Gasto, se contara un catalogo Gnico por tipo de ramo
y programa presupuestario.

93. Al respecto, la asignacién del niUmero especifico se asignara bajo dos criterios:

« Cuando el &mbito de aplicacion del Programa Presupuestario es de caracter general y es
aplicable a diversas dependencias o entidades de distintos ramos; se asigna una misma
nomenclatura, por ejemplo:

Modalidad

Descripcion

(4 Digitos)

2021 09 MO001 ACTIVIDADES DE APOYO ADMINISTRATIVO.

2021 14 MO001 ACTIVIDADES DE APOYO ADMINISTRATIVO.

APOYO ALAFUNCION PUBLICAY AL MEJORAMIENTO DE LA

2021 09 0001 GESTION.

« Cuando el Programa Presupuestario tiene un proposito en especifico y, por lo tanto, esta
destinado a cumplir con las atribuciones especificas de la dependencia o entidad del ramo;
se asigna una nomenclatura especifica, por ejemplo:

Ramo

@ Ejecutor Modalidad Descripcion

Digitos)

SSEP Actividades de Apoyo Administrativo.

2021 09 ISSSTEP M002 Gastos Administrativos por Operacién de Fondos y Seguros.

94. Para realizar cambios a los catalogos la coordinadora de sector debera gestionar y justificar los
movimientos ante la Direccion de Programacién, Seguimiento y Analisis del Gasto, para que sean
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autorizados y aplicados en el SIAF previo al proceso de programacion y presupuestacion para
resultados.

Programa Presupuestario vinculado a mas de una relacion Ramo-Clasificacion funcional

95. Para el caso en los que un solo Programa Presupuestario involucre mas de una relacién
“Ramo-Estructura funcional”, sera necesario que la coordinadora de sector justifique la necesidad
y/o beneficios de que en un mismo programa presupuestario concurran diversas finalidades,
funcionesy/o subfunciones. Esta disposicion no sera aplicable para los programas presupuestarios
de las modalidades M.

SUBPROGRAMAS

Asignacién de numeracion y denominacién del Subprograma

96. Los Programas Presupuestarios responden a un producto final que se traduce en bienes o
servicios, seglin el o los resultados de impacto a los que contribuyan. Para el caso de los programas
presupuestarios de modalidades U, S, E, y B se deberd de analizar si existen grupos mas
desagregados de bienes y servicios bajo un resultado previsto en comdn en el programa
presupuestario, que puedan ser susceptibles de ser considerados; de manera justificada; como
Subprogramas (SPP).

97. Por ejemplo, el Organismo Publico Descentralizado (OPD) Servicios de Salud del Estado de
Puebla cuenta con el Programa Presupuestario “E149”, éste incluye un componente denominado
“Salud Preventiva Implementada”, el cual puede ser considerado como un Subprograma debido que
permite agrupar acciones o actividades homogéneas, las cuales corresponden a la deteccién y
prevencién de diabetes, cancer y enfermedades infecciosas, entre otras relacionas a la salud
preventiva de la persona.

Criterios para determinar la necesidad de incluir Subprogramas:

» El Programa Presupuestario podra agrupar subprogramas, es decir bienes y servicios bajo
un resultado previsto en comun, para ello se auxiliara de la Matriz de Indicadores para
Resultados (MIR) para su determinacion.

» EI SPP debe agrupar actividades, procesos o proyectos vinculados para la produccién del
bien o servicio (componente).

» La creacién y seleccion de SPP dependera de las decisiones clave de priorizacién y
asignacion del gasto que determine el ejecutor de gasto.

« Lastipologias que son susceptibles de contar con subprogramas son: U, S, Ey B.

» Ladescripcién del nombre del SPP debe ser preciso y consistente con los bienes y servicios
que produce el Programa Presupuestario; esto no significa que deben adoptar el nombre
del componente. Debe de iniciar con el prefijo “Subprograma”.

« Las actividades no pueden ser consideradas como SPP, debido que son acciones
especificas del proceso desempefiado para generar el bien o servicio del Programa
Presupuestario.
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» Evitar confundir el Programa Presupuestario con un SPP, ya que el primero busca lograr un
resultados e impactosy el segundo la produccién de un bien y/o servicio.

98. La codificacion del SPP sera numérica y consecutiva, se utiliza una codificacién de dos digitos,
que es asignada a cada SPP que compone al Programa Presupuestario.

Aiio  Ramo PP SPP ‘ Descripcion

2021 08 E004 Educacion béasica

01 | Servicios educativos a nivel preescolar

02 | Servicios educativos a nivel primaria

03 Servicios educativos a nivel secundaria

04 | Servicios de educacion especial

05 Modelo educativo de educacion inicial

06 | Ensefianzay aprendizaje del idioma inglés

2021 08 | E005 Educacién media superior

01 Servicios educativos en centros escolares

Servicios educativos en telebachillerato

02 o
comunitario

Estructura Programatica 2021

99. La integracion de la Iniciativa de la Ley de Egresos 2021 se realizara a partir de la concertacion
de la Estructura Programatica (Catalogo de Programas Presupuestarios cargadas en el SIAF 2021).
Las dependencias y entidades podran solicitar la creacién y modificacion de los programas
presupuestarios en términos del presente documento y conforme a las disposiciones y plazos
aplicables.

DEL REGISTRO DE MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS

100. Los Ejecutores de Gasto, a través de su Direccion Administrativa o unidad analoga, deberan de
registrar las metas en la MIR.

101. Los ejecutores de gasto, para registrar la MIR seglin corresponda a la tipologia del Programa
Presupuestario de que se trate, deberan aplicar la Metodologia de Marco Légico y registrar los
resultados en el SIAF, en el médulo de la MIR.

102. En el caso de que varios Ramos participen en un mismo Programa Presupuestario, podra
establecerse entre éstos la coordinacién pertinente a efecto de que se designe una UR de registrar
la MIR que consolide la informacién del Programa Presupuestario. Adicionalmente, dentro de la
ficha técnica del indicador podra especificarse a las unidades responsables del seguimiento de
cada uno de los indicadores incluidos en la misma.
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103. En el caso de los Programas Presupuestarios con modalidad S, las reglas de operacién
correspondientes deberan reflejar lo l6gica interna del Programa Presupuestario en la MIR.

104. El registro y actualizacién de la MIR de los Programas Presupuestarios de los Ramos Generales
se llevara a cabo por parte de las dependencias coordinadoras.

RESPONSABILIDAD DE LA CREACION Y/O MODIFICACION DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS
Y SUBPROGRAMAS

105. El proceso de creacién y/o modificacion de los programas presupuestarios y subprogramas
para el anteproyectoyenlaintegracién del Proyecto de Ley de Egresos, se realizara bajo un enfoque
sectorial que les dé cobertura a las unidades responsables del ramo / sector, que incluye a las
unidades administrativas del sector central, a los 6rganos administrativos desconcentradosy a las
entidades sectorizadas.

106. Este proceso debera ser coordinado por la dependencia coordinadora del Sector, o bien por las
unidades administrativas que funjan, en términos de sus atribuciones, como coordinadoras
sectoriales. Para el proceso de actualizacién de los elementos programaticos de la ficha técnica del
programa presupuestario y los catalogos del programa presupuestario y subprogramas, las
dependencias coordinadoras, unidades responsables adscritas y entidades sectorizadas deberan
de apegarse en los términos del presente documento y a las demas disposiciones aplicables que
emita la Direccién de Programacién, Seguimiento y Andlisis del Gasto de la Secretaria de
Planeaciony Finanzas.

107. La Direccion de Programacion, Seguimiento y Analisis del Gasto serad la facultada para
interpretar las presentes directrices, dictaminar los casos no previstos en éstas y ajustar las
presentes disposiciones en congruencia con los requerimientos del proceso de integracion del
Proyecto de Ley de Egresos, y del ejercicio del Presupuesto Aprobado.

Procedimiento parala concertacion del Programa Presupuestario y Subprogramas
Programa Presupuestario

108. Para la creacion y/o modificacion del catalogo de programas presupuestarios y subprogramas,
se efectuara conforme al siguiente procedimiento:

109. La creacion y/o modificacién del catalogo de programas presupuestarios y subprogramas
durante el periodo de programacioén-presupuestacion.

110. De acuerdo con los Lineamientos para la Creacién, Modificacion, Fusion y Cancelacion de
Programas Presupuestarios, cuando existan asignaciones Federales a favor, derivadas de
convenios o de otros instrumentos analogos que cuenten con MIR federal y cuando exista
modificacion en los instrumentos de Planeacion Estatal o el marco juridico vigente, nuevas
estrategias de gobierno o situaciones de emergencia. En dichos casos se debe verificar la
factibilidad presupuestal con el area correspondiente.

111. El coordinador de Ramo debera enviar a la Direccién de Programacion, Seguimiento y Analisis
del Gasto, la solicitud de creacién del Programa Presupuestario con el soporte documental que
aplique derivado de las situaciones mencionadas en el inciso anterior, asi como la suficiencia
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presupuestaria emitida. Asimismo, la solicitud deberd proponer la tipologia del Programa
Presupuestario.

112. La Direccion de Programacion, Seguimiento y Analisis del Gasto, analizara la informacién y en
su caso, procedera a realizar el alta del nuevo Programa Presupuestario, asignando su consecutivo.

113. En cuanto a la baja de Programas Presupuestarios, el procedimiento se realizara de manera
analoga cuando exista modificacién en los instrumentos de Planeacién Estatal o el marco juridico
vigente o falta de asignacién de recursos al Programa Presupuestario

Subprograma

114. Durante el proceso de programacion y presupuestacion, las dependencias y entidades, a través
del coordinador de ramo deberan concertar sus subprogramas, de acuerdo con las directrices
sefialadas en este documento.

115. La creacion y/o modificacién del catalogo de programas presupuestarios y subprogramas
durante el ejercicio sera el mismo que en el proceso de programacion y presupuestacion.

Clasificacion de Programas Presupuestarios por tipologia

CLASIFICACION PROGRAMATICA

Programas
Gasto Programable

SUBSIDIOS: SECTOR SOCIALY PRIVADO O ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS

S SUJETOS A REGLAS DE OPERACION

u OTROS SUBSIDIOS

DESEMPENO DE LAS FUNCIONES

E PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS

B PROVISION DE BIENES PUBLICOS

P PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE POLITICAS PUBLICAS
F PROMOCIONY FOMENTO

G REGULACION Y SUPERVISION

A FUNCIONES DE LAS FUERZAS ARMADAS

R ESPECIFICOS

K PROYECTOS DE INVERSION

ADMINISTRATIVOS Y DEAPOYO

APOYO AL PROCESO PRESUPUESTARIO Y PARA MEJORAR LA EFICIENCIA
M INSTITUCIONAL

(0] APOYO A LA FUNCION PUBLICAY AL MEJORAMIENTO DE LA GESTION

W OPERACIONES AJENAS

COMPROMISOS

L OBLIGACIONES DE CUMPLIMIENTO DE RESOLUCION JURISDICCIONAL
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N DESASTRES NATURALES

OBLIGACIONES

J PENSIONES Y JUBILACIONES

APORTACIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL

T
Y APORTACIONES A FONDOS DE ESTABILIZACION
z APORTACIONES A FONDOS DE INVERSION Y REESTRUCTURA DE PENSIONES

PROGRAMAS DE GASTO FEDERALIZADO (GOBIERNO FEDERAL)

| GASTO FEDERALIZADO
Gasto No Programable

C PARTICIPACIONES A ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS

COSTO FINANCIERO, DEUDA O APOYOS A DEUDORES Y AHORRADORES DE LA
D BANCA

H ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES

Registro de MIRy Subprograma segtin Tipologia del Programa Presupuestario

Grupo = Programa | Tipologi Y Registro de Registro
Gasto s a DI MIR Subprograma
GASTO PROGRAMABLE

PROGRAMAS

SUBSIDIOS: SECTORES SOCIAL Y PRIVADO O ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS

OBLIGATORI OBLIGATORI

S SUJETOS A REGLAS DE OPERACION o o
U OTROS SUBSIDIOS OBLIGOATORI OBLIGOATORI

DESEMPENO DE LAS FUNCIONES

OBLIGATORI OBLIGATORI

E | PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ” ”

B | PROVISION DE BIENES PUBLICOS OBLIGATORI | OBLIGATORI
p PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE POLITICAS PUBLICAS | OBHGATORI | opcionaL
F | PROMOCION Y FOMENTO OPCIONAL | OPCIONAL
G | REGULACION Y SUPERVISION OPCIONAL | OPCIONAL
A | FUNCIONES DE LAS FUERZAS ARMADAS NOAPLICA | NOAPLICA
R | ESPECIFICOS OPCIONAL | OPCIONAL
K | PROYECTOS DE INVERSION OPCIONAL | OPCIONAL

ADMINISTRATIVOSY DEAPOYO

APOYO AL PROCESO PRESUPUESTARIO Y PARA MEJORAR LA
EFICIENCIA INSTITUCIONA

0] APOYO A LA FUNCION PUBLICA Y AL MEJORAMIENTO DE LA GESTION OPCIONAL OPCIONAL

M NO APLICA () NO APLICA

COMPROMISOS

OBLIGACIONES DE CUMPLIMIENTO DE RESOLUCION NO APLICA NO APLICA

L JURISDICCIONAL
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N DESASTRES NATURALES OPCIONAL OPCIONAL

OBLIGACIONES

J PENSIONES Y JUBILACIONES NO APLICA NO APLICA
T APORTACIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL NO APLICA NO APLICA
Y APORTACIONES A FONDOS DE ESTABILIZACION NO APLICA NO APLICA
7 QES;EANCESNES A FONDOS DE INVERSION Y REESTRUCTURA DE NO APLICA NO APLICA
PROGRAMAS DE GASTO FEDERALIZADO (GOBIERNO FEDERAL)
| GASTO FEDERALIZADO NO APLICA NO APLICA
GASTO NO PROGRAMABLE
Cc PARTICIPACIONES A ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS NO APLICA NO APLICA
D CB:QEI:CA)\ FINANCIERO, DEUDA O APOYOS A DEUDORES Y AHORRADORES DE LA NO APLICA NO APLICA
H ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (ADEFAS) NO APLICA NO APLICA

(1)  Seactualiza el elemento de no aplicabilidad de la MIR en la Tipologia “M", debido a que esta tipologia por sus caracteristicas esta relacionada tinicamente
a actividades administrativas y apoyo desarrollas por las direcciones administrativas y juridicas.

Resumen de Programas Presupuestarios por ramo 2021

Programa
Descripcion del Ramo g . Subprograma
Presupuestario

Ramos Poderes
2021 01 PODER LEGISLATIVO 4 N/A
2021 03 PODER JUDICIAL 2 N/A
Ramos Auténomos
2021 23 COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE PUEBLA 2 N/A
2021 24 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO 2 N/A
2021 25 TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA 2 N/A
2071 2% INSTITUTOIDE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y 9 N/A
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE PUEBLA
2021 27 FISCALIA GENERAL DEL ESTADO 6 N/A
2021 28 TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE PUEBLA 2 N/A
Ramos Administrativos
2021 02 EJECUTIVO DEL ESTADO 3 N/A
2021 04 GOBERNACION 12 9
2021 05 SEGURIDAD PUBLICA 7 3
2021 06 FINANZAS 6 N/A
2021 07 FUNCION PUBLICA 5 N/A
2021 08 EDUCACION 23 7
2021 09 SALUD 10 6
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2021 10 BIENESTAR 8 6

2021 il MEDIO AMBIENTE Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL 5 N/A
2021 12 DESARROLLO RURAL 7 3

2021 13 TRABAJOY PREVISION SOCIAL 7 N/A
2021 14 ECONOMIA 9 N/A
2021 15 CULTURA 4 N/A
2021 16 TURISMO 5 N/A
2021 17 INFRAESTRUCTURA 12 N/A
2021 18 MOVILIDAD Y TRANSPORTE 4 N/A
2021 19 IGUALDAD SUSTANTIVA 3 N/A
2021 20 ADMINISTRACION 6 N/A
2021 21 CONSEJERIA JURIDICA 3 N/A
2021 22 ENTIDADES NO SECTORIZADAS 5 N/A

Ramos Generales

2021 29 PROVISIONES SALARIALES Y ECONOMICAS 4 N/A
2021 30 ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 1 N/A
2021 31 DEUDA PUBLICA 1 N/A
2021 32 APORTACIONES A SEGURIDAD SOCIAL 1 N/A
2021 33 APORTACIONES FEDERALES PARA MUNICIPIOS 3 N/A
2021 34 RECURSO PARTICIPABLE PARA MUNICIPIOS 2 N/A
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ANEXO 5. ACTIVIDAD INSTITUCIONAL

OBJETIVO

116. Establecer los criterios para la constitucion de las Actividades Institucionales como el nivel mas
agregado de la clasificacion funcional del gasto.

MARCO DE REFERENCIA PROGRAMATICO

117. Los Articulos 1, 30 fraccién Xll y XVIII, 31 fraccién |, 33 fraccion V de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Puebla; 1, 5 fraccién |, 11, 111y 1X, 8,9, 12, 13,14, 16, 24, 36 fraccidn
[, 37 fraccion | de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Puebla; 2, 4, 5 fraccion lll
inciso a) numeral 1, 6, 13 fracciéon V, 46 del Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacion y
Finanzas; regulan los componentes de la clave presupuestaria con base en los elementos de las
clasificaciones administrativa, funcional, programatica, econémica y geografica.

118. El marco juridico regula los componentes de la clave presupuestaria con base en los elementos
de la clasificacion administrativa, funcional, programaética, econdémica y geografica. Dicha clave
sirve como base para los registros contables y a nivel Ramo de todas las etapas del proceso
presupuestario; asimismo, es de observancia obligatoria para las Dependencias y Entidades.

119. Para la elaboracién del Proyecto de Ley de Egresos 2021, la Estructura de la Clave
Presupuestaria tendra la composicién siguiente:

120. La Actividad Institucional (Al) Identifica el conjunto de acciones sustantivas o de apoyo que
realizan las Unidades Responsables de los Ejecutores de Gasto, de conformidad con las
atribuciones que les sefiala la ley orgéanica o el ordenamiento juridico que les es aplicable.

121. Las Actividades Institucionales deben guardar congruencia con los elementos de la
clasificacion funcional y con los objetivos y metas contenidos en los programas que les
corresponden. A través de la Al se refleja de forma concreta la produccion de un bien o a la
prestacién de un servicio.

ESTRUCTURA DEL CATALOGO DE ACTIVIDAD INSTITUCIONAL

122. La categoria programatica “Actividad Institucional” se determinara conforme al catalogo
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